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PRESENTACION

El Ministerio del Interior considera esencial facilitar a los ciudadanos una adecuada infor-
macion sobre los servicios y trdmites que son competencia del Departamento.

Asi,y con el fin de dar a conocer, de forma clara y concisa, los requisitos que se deben
cumplir para optar a esos servicios, el Ministerio ha optado por publicar, por octavo afio
consecutivo, la presente "Guia de Trdmites", cuya mision es acercar mas la parte de la
Administracién que nos concierne al ciudadano, cliente Ultimo de las actuaciones de toda
Administracién Publica.

Por ello, hemos tratado de reunir en esta publicacion los trdmites mds solicitados por
los ciudadanos en sus relaciones con el Ministerio del Interior, asi como la normativa bdsi-
ca que los regula.

Somos conscientes de que esta "Gufa de Tramites" nace con una duracién eminente-
mente temporal, pues la continua evolucidn de la organizacion y sus procedimientos
administrativos nos obligard a actualizarla en posteriores ediciones.

En todo caso, hasta la publicacién de una nueva version escrita, es nuestro firme pro-
posito utilizar las facilidades que las nuevas tecnologfas de la informacidn ponen a nues-
tra disposicidn v, a tal fin, en la pagina Web del Ministerio del Interior (www.mires) pon-
dremos a disposicidn de los ciudadanos esta publicacién para que, todos aquellos que lo
deseen puedan acceder a la misma.

Es nuestro deseo, en fin, que la presente Guia sea un paso mds en el acercamiento de

los ciudadanos a todos los servicios que presta diariamente el Ministerio del Interior; faci-
litando una mayor eficacia y agilidad en nuestras relaciones con los mismos.

José Manuel Rodriguez Uribes
Director General de Apoyo a Victimas del Terrorismo
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ARMAS

| CLASIFICACION DE LAS ARMAS

Las armas reglamentarias se dividen en las siguientes categorfas:
Primera categorfa:

Armas de fuego cortas: Comprende las pistolas y revélveres.
Segunda categorfa:

|.- Armas de fuego largas para vigilancia y guarderfa: son las armas largas que
reglamentariamente se determinen por Orden del Ministerio del Interior median-
te decision adoptada a propuesta o de conformidad con el mismo, como especi-
ficas para desempefiar funciones de vigilancia y guarderfa.

2.- Armas de fuego largas y rayadas: comprenden aquellas armas utilizables para caza
mayor: También los cafiones estriados adaptables a escopetas de caza, con recd-
mara para cartuchos metdlicos, siempre que, en ambos supuestos, no estén clasi-
ficadas como armas de guerra.

Tercera categorfa:

[.- Armas de fuego largas rayadas para tipo deportivo, de calibre 5,6 milimetros (22
americano), de percusion anular; bien sean de un disparo, bien de repeticion o
semiautomdticas.

2.- Escopetas y demds armas de fuego largas de dnima lisa, o que tengan cafion con
rayas para facilitar el plomeo, que los bancos de pruebas reconocidos hayan mar-

cado con punzén de escopeta de caza, no incluidas entre las armas de guerra.

3.- Armas accionadas por aire u otro gas comprimido, sean lisas o rayadas, siempre
que la energia cinética del proyectil en boca exceda de 24.2 julios.
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Cuarta categorfa:

|.- Carabinas y pistolas, de tiro semiautomdtico y de repeticién, y revdlveres de doble
accién simple, accionadas por aire u otro gas comprimido no asimiladas a escopetas.

2.- Carabinas y pistolas, de dnima lisa o rayadas, y de un solo tiro, y revdlveres de
accion simple, accionado por aire u otro gas comprimido no asimiladas a escopetas.

Quinta categorfa:
Las armas blancas y en general las de hoja cortante o punzante no prohibidas. Los
cuchillos o machetes usados por unidades militares o que sean imitacién de los
mismos.

Sexta categorfa:

|.- Armas de fuego antiguas o histdricas, sus reproducciones y asimiladas, conservadas
en museos autorizados por el Ministerio de Defensa, si son dependientes de cual-
quiera de los tres Ejércitos, y por el Ministerio del Interior en los restantes casos.

2.- Las armas de fuego cuyo modelo o cuyo afio de fabricacidn sean anteriores al |
de enero de 1870, y las reproducciones o réplicas de las mismas, a menos que
puedan disparar municiones destinadas a armas de guerra o armas prohibidas.
La antigliedad serd fijada por el Ministerio de Defensa, que aprobard los prototi-
pos o copias de los originales, comunicdndolo a la Direccion General de la Policia
y de la Guardia Civil.

3.- Las restantes armas de fuego que se conserven por su cardcter histdrico o artistico,
dando cumplimiento a lo prevenido en los articulos 107 y 108 del Reglamento de
Armas.

4.- En general, las armas de avancarga.

Séptima categorfa:

|.- Armas de inyeccidn anestésica capaces de lanzar proyectiles que faciliten la captura
o control de animales, anestesidndolos a distancia durante algin tiempo.

2.- Las ballestas.

3.- Las armas para lanzar cabos, el lanzador de ayudas y las lanzaderas de objetos para
adiestramiento de perros.

4.- Las armas de sistema "Flobert".
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5.- Los arcos, las armas para lanzar lineas de pesca y los fusiles de pesca submarina
que sirvan para disparar flechas o arpones, eficaces para la pesca y para otros fines
deportivos.

6.- Los revdlveres o pistolas detonadoras y las pistolas lanzabengalas.

ARMAS PROHIBIDAS

- Se prohibe la fabricacién, importacidn, circulacién, publicidad, compraventa, tenencia y
uso de las siguientes armas o de sus imitaciones:

a) Las armas de fuego que sean resuftado de modificar sustancialmente las caracteristicas
de fabricacion u origen de otras armas, sin la reglamentaria autorizacion de modelo o
prototipo.

b) Las armas largas que contengan dispositivos especiales, en su culata 0 mecanismos,
para alojar pistolas u otras armas.

) Las armas o revdlveres que lleven adaptado un culatin.

d) Las armas de fuego para alojar o alojadas en el interior de bastones u otros objetos.

e) Las armas de fuego simuladas bajo apariencia de cualquier otro objeto.

f) Los bastones-estoque, los puiiales de cualquier clase y las navajas llamadas automaticas.
Se consideran pufiales a estos efectos las armas blancas de hoja menor de || cm, de
dos filos y puntiagudas.

g) Las armas de fuego, de aire u otro gas comprimido, reales o simuladas, combinadas
con armas blancas.

h) Las defensas de alambre o plomo; los rompecabezas; las llaves de pugilato, con o
sin puas; los tiragomas y cerbatanas perfeccionados; los munchacos y xiriquetes, asi
como cualesquiera otros instrumentos especialmente peligrosos para la integridad
fisica de las personas.

- No se considerard prohibida la tenencia de las armas histdricas y artisticas, de avancarga
"Flobert" e inutilizadas por los museos, coleccionistas u organismos a que se refiere el artf-
culo 107 del Reglamento de Armas, con los requisitos y condiciones determinados en él.

- Queda prohibida la publicidad, compraventa, tenencia y uso, salvo por funcionarios
especialmente habilitados, y de acuerdo con lo que dispongan las respectivas normas
reglamentarias de:

a) Las armas semiautomédticas de las categorfas "armas de fuego largas rayadas y escopetas

de caza', cuya capacidad de carga sea superior a 5 cartuchos, incluido el alojado en la
recimara, O cuya culata sea plegable o eliminable.
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b) Los "sprays" de defensa personal y todas aquellas armas que despliegan gases o

aerosoles, asi como cualquier dispositivo que comprenda mecanismos capaces de
proyectar sustancias estupefacientes, téxicas o corrosivas.
De lo dispuesto en el presente apartado se exceptian los "sprays" de defensa per-
sonal que, en virtud de la correspondiente aprobacion del Ministerio de Sanidad,
previo informe de la Comisién Interministerial Permanente de Armas y Explosivos,
se consideren permitidos, en cuyo caso podrdn venderse en las armerfas a perso-
nas que acrediten su mayorfa de edad mediante la presentacidn del documento
nacional de identidad, pasaporte, autorizacion o tarjeta de residencia.
Queda expresamente prohibida la venta de los "sprays" de defensa personal por
catdlogo o cualquier medio de venta a distancia; podrd hacerse su publicidad tan
sdlo en publicaciones especializadas en armas.

) Las defensas eléctricas, de goma, tonfas o similares.

d) Los silenciadores aplicables a armas de fuego.

e) La cartuchera con balas perforantes, explosivas o incendiarias, asi como los
proyectiles correspondientes.

f) Las municiones para pistolas y revélveres con proyectiles "dum-dum” o de punta
hueca, asi como los propios proyectiles.

g) Las armas de fuego largas de cafiones recortados.

- Queda prohibida la tenencia, salvo en el propio domicilio como objeto de adorno o de
coleccionismo, con arreglo a lo dispuesto en el apartado b) del articulo 107 del
Reglamento de Armas (inscritas en un libro-registro diligenciado por la Intervencién de
Armas de la Guardia Civil), de imitaciones de armas de fuego que por sus caracteristi-
cas externas puedan inducir a confusién sobre su auténtica naturaleza, aungue no pue-
dan ser transformadas en armas de fuego.

Se exceptian de la prohibicion aquellas cuyos modelos hayan sido aprobados previa-
mente por la Direccién General de la Policia y de la Guardia Civil, con arreglo a la nor-
mativa dictada por el Ministerio del Interior.

- Queda prohibido el uso por particulares de cuchillos, machetes y demds armas blancas
que formen parte de armamentos debidamente aprobados por autoridades u organis-
mos competentes.

Su venta requerird la presentacion y anotacion del documento acreditativo del cargo o
condicién de las personas con derecho al uso de dichos armamentos.

También se prohibe la comercializacion, publicidad, compraventa, tenencia y uso de las
navajas no automdticas cuya hoja exceda de | | cm.,, medidos desde el reborde o tope
del mango hasta el extremo.

No se considerardn comprendidas en las prohibiciones anteriores, la fabricacién y
comercializacién con intervenciéon de la Guardia Civil, la compraventa y la tenencia
exclusivamente en el propio domicilio, con fines de ornato y coleccionismo, de las nava-
jas no automdticas cuya hoja exceda de || cm.
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- Queda prohibido portar; exhibir y usar fuera del domicilio, del lugar de trabajo, en su
caso, o de las correspondientes actividades deportivas, cualquiera clase de armas de
fuego cortas y armas blancas, especialmente aquéllas que tengan hoja puntiaguda, asf
como en general armas de las categorfas 5% 6* y 7 (armas blancas, de fuego antiguas,
de inyeccidn anestésica, revélveres o pistolas detonadoras, etc.)

En general se estimard ilicito el hecho de llevar o usar armas los concurrentes a esta-
blecimientos publicos y lugares de reunidén, concentracion, recreo o esparcimiento, asi
como en todo caso los que hubieran sufrido condena por delito o falta contra las per-
sonas o la propiedad o por uso indebido de armas o sancién por infraccion al
Reglamento de Armas.

LICENCIAS

- Nadie podrd llevar ni poseer armas de fuego en territorio espafiol sin disponer de la
correspondiente autorizacién expedida por los érganos administrativos a quienes el
Reglamento de Armas atribuye tal competencia. Si se trata de personas residentes en
un Estado miembro de la Unidn Europea distinto de Espafia, la concesidn de la autori-
zacidn deberd ser comunicada a la autoridad competente de dicho Estado.

- La tenencia y el uso de las armas de las categorias 1% 2% 3*y 7%.2 y 3 (cortas, largas
rayadas para caza mayor, guarderia, vigilancia y tiro deportivo, escopetas de caza v las
accionadas por aire o gas comprimido siempre que la energfa cinética del proyectil
exceda de 24,2 julios, las ballestas, las armas para lanzar cabos y el lanzador de ayudas)
precisard de licencia de armas.

Clases:
Licencia de armas A

La licencia de armas A documentard las armas de las categorfas 1% 2* y 3* de propie-
dad privada del personal de los Cuerpos Especificos de los Ejércitos, de los Cuerpos
Comunes de las Fuerzas Armadas, de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad y del
Servicio de Vigilancia Aduanera, siempre que se hallen en activo o en las situaciones
que determina el articulo | 14.2 del Reglamento de Armas.

Licencia de armas B

Licencia de armas de fuego cortas de particulares.

- La licencia de armas "B" solamente podrd ser expedida a quienes tengan necesidad
de obtenerla, y serd competente para concederla la Direccién General de la Policia
y de la Guardia Civil.

- En la solicitud o en memoria adjunta se hardn constar, con todo detalle, los motivos
que fundamenten la necesidad de posesion de arma corta, acompafiando a aquélla
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cuantos documentos desee aportar el solicitante, que sirvan para fundamentar la
necesidad de usar arma, teniendo en cuenta que la razén de defensa de personas
o bienes, por sf sola, no justifica la concesién de la licencia, cuya expedicién tendrd
cardcter restrictivo, limitdndose a supuestos de existencia de riesgo especial y de
necesidad. Estas licencias tendrdn tres afios de validez, al cabo de los cuales, para
poder usar las armas autorizadas con ellas, habran de solicitarse nuevas licencias en
la misma forma que las anteriores. Nadie podrd poseer mds de una licencia "B", y
cada licencia no amparard mds de un arma.

Licencia de armas C

Para armas de dotacidn del personal de vigilancia de seguridad perteneciente a
empresas de seguridad y en general las entidades u organismos cuya constitucion o
funcionamiento cumplan los requisitos legalmente prevenidos de los que dependan
personal de seguridad, etc.

- El personal de los Cuerpos y organismos legalmente considerados auxiliares para el
mantenimiento de la seguridad publica y persecucidn de la criminalidad, asi como
los vigilantes de seguridad y personal legalmente asimilado, podrdn solicitar de los
Jefes de las Comandancias de la Guardia Civil este tipo de Licencias.

Licencias de armas D

Quienes precisen armas de la categorfa 2%.2 (armas de fuego largas rayadas para caza

mayor) deberdn obtener previamente licencia D.

- Nadie podrd poseer mds de una licencia D, que tendrd cinco afios de validez y
autorizard para llevar y usar hasta cinco armas de la categorfa 2°.2.

- La competencia para concederla corresponde a los Mandos de Zona de la Guardia
Civil. Con la licencia "D" se podrd adquirir un arma de la categorfa 2°.2. La adquisicién de
cada una de las restantes requerird la obtencidn previa de una autorizacion especial.

- Las armas de la categorfa 2°.2 deberdn ser guardadas:

a) En los propios domicilios de sus titulares, en cajas fuertes o armeros autorizados,
con las medidas de seguridad necesarias aprobadas por la Intervencién de Armas
y Explosivos de la Guardia Civil, que podrd comprobarlas en todo momento.

b) En los locales de empresas o entidades especializadas en la custodia de armas.

- La adquisicién, tenencia y uso de las alzas o miras telescdpicas o artificios adaptables
a las armas de caza mayor para aumentar su eficacia, solamente se permitirdn a las per-
sonas que acrediten poseer licencia D para armas de caza mayor ante los estableci-
mientos de venta, los cuales deberdn comunicarlo a la Intervencidn de Armas y
Explosivos de la Guardia Civil.
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Licencia de armas tipo E

Los poseedores de armas de las categorias 3* (armas de fuego largas para tiro depor-
tivo, de calibre 5,6 milimetros, escopetas y demds armas de fuego largas de dnima lisa,
0 que tengan cafidn con rayas para facilitar el plomeo, armas accionadas por aire u
otro gas comprimido, siempre que la energfa cinética del proyectil en boca exceda de
24,2 julios) y 722 vy 3 (ballestas, armas para lanzar cabos y el lanzador de ayudas) pre-
cisardn licencia de armas E.

- Las armas de las categorfas 3* (armas de fuego largas y rayadas para tiro deportivo),
722 (ballestas) y 7%.3 (armas para lanzar cabos y el lanzador de ayudas), precisardn una
licencia E de armas, que autorizard para poseer, llevar y usar las armas de dichas cate-
gonas. Su ndmero no excederd de seis escopetas o de seis armas largas rayadas para
tiro deportivo, ni de doce armas en total.

- Nadie podréd poseer mds de una licencia E, que tendrd cinco afios de validez.

- Serd concedida por los Delegados del Gobierno, quienes podrdn delegar en los
primeros Jefes de las Comandancias de la Guardia Civil.

- Las licencias de armas de fuego para lanzar cabos serdn expedidas por los
Delegados del Gobierno, previo informe de los Comandantes de Marina.

Licencia de armas tipo F

La licencia de armas F documentard las armas de concurso de tiro deportivo de afi-
liados de federaciones deportivas que utilicen armas de fuego para la practica de la
correspondiente actividad deportiva.

Mayores de 60 afios

Para mantener la vigencia de las licencias de armas con la duracion determinada en los
parrafos anteriores, las expedidas a los mayores de sesenta afios necesitardn ser visa-
das cada dos afios por la autoridad competente, previa aportacién por el interesado
de informe favorable, expedido por un centro de reconocimiento autorizado o, en su
caso, previa superacion de las correspondientes pruebas complementarias de aptitud.
Respecto a las expedidas a mayores de setenta afios, dicha formalidad deberd efec-
tuarse con cardcter anual.

En los supuestos en que, al tiempo de la expedicién de la licencia, por razones de
posible enfermedad o defecto fisico del solicitante susceptible de agravarse, se com-
pruebe, a través de informe de aptitud o de pruebas complementarias, que no es
posible expedirla para la totalidad del plazo normal de vigencia, la autoridad compe-
tente podrd condicionar el mantenimiento de dicha vigencia a la acreditacion, con la
periodicidad que la propia autoridad determine, de la aptitud psicofisica necesaria,
mediante la aportacién de nuevos informes de aptitud o la realizacién de nuevas
pruebas complementarias, lo que, en su caso, se hard constar en las licencias median-
te los correspondientes visados.
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| TARJETAS DE ARMAS

- Para poder llevar y usar las armas de la categorfa 4* (carabinas y pistolas, de tiro
automdtico y de repeticion; revélveres de doble accidn, accionados por aire o gas;
carabinas y pistolas, de un sélo tiro, y revdlveres de accién simple, accionado por
aire o gas) fuera del domicilio habrdn de estar documentadas singularmente
mediante tarjetas de armas, que las acompafiardn en todo caso.

- Las tarjetas de armas serdn concedidas y retiradas, en su caso, por los Alcaldes de
los municipios en que se encuentren avecindados o residiendo los solicitantes, pre-
via consideracién de la conducta y antecedentes de los mismos. Su validez quedara
limitada a los respectivos términos municipales.

- Las armas incluidas en la categorfa 4°2 se pueden documentar en ndmero ilimitado
con tarjeta B cuya validez serd permanente.

- De las comprendidas en la categorfa 4°1 solamente se podrdn documentar seis
armas con tarjetas A cuya validez serd de cinco afios.

- No obstante, la autoridad municipal podréd limitar o reducir tanto el nimero de
armas que puede poseer cada interesado como el tiempo de validez de las tarjetas,
teniendo en cuenta las circunstancias locales y personales que concurran.

- Los solicitantes de la tarjeta A deberdn acreditar haber cumplido catorce afios de
edad, a cuyo efecto habrdn de presentar documento nacional de identidad o docu-
mentos equivalentes en vigor.

- En cada impreso se podrdn resefiar hasta seis armas. Cuando se trate de tarjetas B
y el nimero de armas exceda de seis, el interesado podra ser titular de mds de una
tarjeta.

- Del impreso se destinard un ejemplar al interesado y el segundo serd remitido por
la Alcaldia a la Intervencién de Armas y Explosivos de la Guardia Civil.

OTRAS AUTORIZACIONES

- No precisardn licencia las armas de avancarga ni las demds armas de fuego antiguas,
histdricas o artisticas que sean inscritas en los Libros-Registro a que se refiere el apar-
tado siguiente y que sean conservadas en museos o en armeros de los que sean titu-
lares los coleccionistas u organismos con finalidad cultural, histérica o artistica en mate-
ria de armas, reconocidos como tales por el Ministerio del Interior. Los reconocimien-
tos se efectuardn en procedimientos instruidos a solicitud de los interesados por la
Direccién General de la Policia y de la Guardia Civil, para la acreditacion de su identi-
dad, y cuando se trate de personas juridicas, de su constitucidn legal, de la adecuacién
de los inmuebles y armeros correspondientes para la guarda de las armas, y de la
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adopcién de las medidas de seguridad necesarias para su custodia, que habrdn de ser
consideradas suficientes por dicha Direccion General. La correspondiente
Intervencion de Armas vy Explosivos podrd comprobar en todo momento la presen-
cia de las armas v la eficacia de las medidas de seguridad adoptadas.

Las personas fisicas y juridicas coleccionistas de armas de avancarga o de otras
armas de fuego antiguas, histéricas o artisticas, sus reproducciones y asimiladas, sus-
ceptibles o no de hacer fuego, y de armas sistema "Flobert" podrdn poseerlas legal-
mente si las tienen inscritas en un Libro-Registro, diligenciado por la Intervencion de
Armas y Explosivos respectiva, en el que se anotardn las altas y las bajas. Queda pro-
hibido el uso de las armas inscritas en dicho Registro.

Para la circulacion y transporte serd necesaria una gufa especial, que expedird, en
cada caso, la Intervencion de Armas vy Explosivos, a la vista de los datos que cons-
ten en el Libro, haciendo constar el destino concreto.

Las armas largas y cortas de avancarga y las demds armas de fuego antiguas o
histdricas, sus reproducciones y asimiladas, susceptibles de hacer fuego, v las de
sistema "Flobert", salvo en los casos de festejos tradicionales -en los que, previa
autorizacién del Delegado del Gobierno, se podran utilizar en lugares publicos
dnicamente con pdlvora- se utilizardn exclusivamente en campos, galerfas o poli-
gonos de tiro de concurso y terrenos cinegéticos, controlados, para prdcticas vy
competiciones, a cuyo efecto las armas largas y cortas de avancarga y las demds
de la categorfa 62, precisardn la posesién de un certificado de banco oficial de
pruebas para cada arma y la obtencidon de autorizacién especial, que podrd
amparar un nimero ilimitado de estas armas, en la forma prevenida en el articu-
lo 101. Las de sistema "Flobert" podrén ser utilizadas también en la explotacion
de puestos de tiro al blanco, especialmente autorizados para estas armas.

Para la tenencia y uso personal con licencia A de armas de avancarga y de las armas
de la categorfa 62, asf como de las armas sistema "Flobert", corresponderd expe-
dir la gufa de pertenencia a las autoridades que se determinan en el articulo | 15.
Asimismo, dichas autoridades podrdn expedir al personal a que se refiere el articu-
lo |14 la autorizacién especial de coleccionistas, comunicandolo a efectos de con-
trol al Registro Central de Guias y de Licencias de la Guardia Civil.

No obstante lo dispuesto en otros preceptos del Reglamento de Armas, se considerard
autorizada la posesién en el propio domicilio, sin los requisitos determinados en
ellos, de un arma de fuego corta o larga de las no prohibidas a particulares, acredi-
tando su especial valor histérico o artistico, o de dos armas de avancarga, documen-
tadas con las correspondientes guias de pertenencia, previa aportacion del informe
de aptitud regulado en el articulo 98, adoptando las medidas de seguridad necesa-
rias para su custodia y no pudiendo utilizarlas ni enajenarlas, salvo dando cumpli-
miento a lo dispuesto al respecto en los preceptos especificos de dicho Reglamento.
La infraccion de lo dispuesto en este apartado tendrd la consideracién de grave y
llevard aparejada en todo caso la retirada definitiva de las armas de que se trate.
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DOCUMENTACION DE LA TITULARIDAD DE LAS ARMAS Y LUGAR DE
SOLICITUD

La solicitud de expedicion de las licencias de armas habrd de presentarse en la
Intervencion de Armas y Explosivos de la Guardia Civil correspondiente al domicilio del
interesado, aportando para la obtenciéon (o renovacion) de las licencias tipo B, C, D E y
F la siguiente documentacidn con cardcter general:

[ Instancia cumplimentada por el interesado.

2. Certificado de antecedentes penales en vigor.

3. Certificado médico de aptitudes psicofisicas, con fotografia.

4. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
del Tesoro Publico en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en
la cuenta restringida de la Administracion Tributaria.

Ademds de los documentos resefiados se acompafiard a la solicitud los documentos
especfificos que a continuacién se enumeran para cada licencia:

Licencia C
A través de la empresa u organismo en que preste sus servicios, se presentara:

. Certificado o informe de su superior jerdrquico o de la empresa, entidad u organismo
en que preste sus servicios, en el que se haga constar que tiene asignado el cometido
para el que solicita la licencia, y localidad donde lo ha de desempefiar.

2. Fotocopia del documento acreditativo de la habilitacién del interesado para el ejercicio
de las funciones de seguridad, que se cotejard con el original y se diligenciard haciendo
constar la coincidencia.

3. Declaracion del solicitante, con el visto bueno del jefe, autoridad o superior de
quien dependa, de no hallarse sujeto a procedimiento penal o a procedimiento dis-
ciplinario.

Licencias Dy E

Licencia de caza en vigor o tarjetas federativas en vigor o informe de la Intervencién de
Armas y Explosivos de la dedicacion real del interesado al ejercicio de la caza o de los
deportes correspondientes.

Licencia F

Tarjeta federativa en vigor. (Certificado expedido por la federacion correspondiente acre-
ditativo de su condicién de socio, modalidad de tiro que practica y la categoria del tirador).
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Cuando se trate de la obtencién de licencias sucesivas, el solicitante que sea titular de
armas correspondientes a la licencia que se solicita habrd de presentar, con la solicitud de
nueva concesion, el arma o armas documentadas, personalmente o por medio de terce-
ro autorizado por escrito y que cuente con licencia correspondiente al arma o armas de
que se trate, a efectos de revista.

Gufa de pertenencia

Una vez que tenga en su poder la licencia de armas podrd adquirir el arma que deberd
documentarla con la correspondiente Guia de Pertenencia. Para ello deberd aportar:

a) En el caso de nueva adquisicién de un arma:

I. Factura de compra del arma.

2. Licencia de armas.

3.Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras,
en la cuenta restringida de la Administracién Tributaria.

b) Si la ha adquirido por transferencia:

I. Solicitud de transferencia (firmada por vendedor y comprador; la firma del vendedor
debe esta reconocida por entidad bancaria o por la Guardia Civil).

2. Licencia de armas.

3. Guia de pertenencia del arma.

4. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras,
en la cuenta restringida de la Administracién Tributaria.

5. Factura de compra de armero de seguridad, cuando se trate de la primera vez
que adquiera un rifle para caza mayor o de tiro olimpico.

Gufa de circulacién

Los documentos que debemos aportar para obtener la gufa de circulacion son los siguientes:

I Impreso oficial.

2. El arma y su gufa de pertenencia.

3. Fotocopia de la licencia de armas del comprador.

4. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en
la cuenta restringida de la Administracién Tributaria.

El arma deberd transportarse obligatoriamente por Agencia de Transportes hasta la
Intervencion de Armas y Explosivos de residencia del vendedor, siempre que no se trate
de escopetas de caza. Se pueden enviar hasta 25 armas cortas o 50 largas por cada gufa
de circulacion.

Desde la llegada del arma a la Intervencion de Armas, el comprador dispone de un plazo
de 10 dfas habiles para tramitar la gufa de pertenencia.
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Tarjeta europea de armas de fuego

Su posesién permite transportar las armas por los Estados de la Unién Europea y tiene
una validez de cinco afios.

Los documentos necesarios para su obtencién son los siguientes:

I Instancia cumplimentada por el interesado.

2. Dos fotografias.

3. Fotocopia de la Licencia de Armas.

4. Fotocopias de las gufas de pertenencia de todas aquellas armas que se quieran
incluir en la Tarjeta Europea.

5. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en
la cuenta restringida de la Administracién Tributaria.

AUTORIZACIONES ESPECIALES DE USO DE ARMAS

|.- Para menores

Las autorizaciones especiales de uso de armas para menores tendrdn validez hasta la
mayorfa de edad de sus titulares, sin necesidad de obtener renovaciones, y serd compe-
tente para concederlas el Jefe de la Comandancia de la Guardia Civil.

Las solicitudes se presentardn en las Comandancias o Puestos de la Guardia Civil corres-
pondientes al domicilio del interesado, suscritas por éste y por la persona que ejerce la
patria potestad o la tutela sobre el mismo, y habrdn de acompafiarse los documentos
siguientes:

I. Certificado de antecedentes penales, si se trata de mayores de dieciséis afios.

2. Certificado de antecedentes penales de la persona que ejerza la patria potestad o
la tutela sobre el solicitante.

3. Fotocopia de los documentos nacionales de identidad en vigor de ambos, o de las
tarjetas o autorizaciones de residencia si se trata de extranjeros, que seran coteja-
dos con sus originales, devolviéndose éstos a los interesados.

4. Autorizacién para el uso de armas de las clases expresadas, otorgada por la persona
que ejerza la patria potestad o la tutela, responsabilizindose de su actuacidn ante
Notario, autoridad gubernativa, Alcaldia, Comisarfa de Policla, Comandancia,
Intervencién de Armas o Puesto de la Guardia Civil.

5. Informe de aptitudes psicofisicas.

No serd necesaria la presentacion de los documentos resefiados, relativos a la persona

que ejerza la patria potestad o la tutela, si ésta se encuentra en posesién de cualquier
licencia de armas en vigor.
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2.-Para extranjeros y espafioles residentes en el extranjero
Para la prdctica de la caza

A los extranjeros y espafioles, que no tengan su residencia en un pafs miembro de la
Unidn Europea, mayores de dieciocho afios, que traigan consigo armas comprendidas en
las categorfas 2°.2 y 3°.2 (largas rayadas para caza mayor y escopetas de caza) en nime-
ro que no podra exceder de tres, previo cumplimiento de las formalidades de aduana en
caso de proceder directamente de un pais no perteneciente a la Unidn Europea, les
podrd ser concedida una autorizacién especial de uso de dichas armas para dedicarse
transitoriamente a la prdctica de la caza.

- La autorizacién serd expedida por la Direccién General de la Policia y de la Guardia
Civil a través de la Embajada o Consulado respectivos o por la Intervencion de Armas
y Explosivos correspondiente al lugar de entrada en Espafia. Dicha autorizacidn tendrd
tres meses de validez y habilitard para la tenencia y uso de dichas armas, siempre que
se posea la correspondiente licencia de caza.

- Para su concesion serd necesaria la presentacién de pasaporte v las licencias o autorizaciones
especiales en vigor que faculten al interesado para la tenencia y uso de las armas, expe-
didos en forma legal en el pais de residencia, y que deberdn ir acompafiados de su
correspondiente traduccion al castellano y visados por la representacion consular espa-
fiola en los respectivos paises de procedencia.

- Si una vez finalizada la validez de la autorizacién o de sus prérrogas los interesados
hubieran de prolongar su estancia en Espafia, deberdn depositar las armas en la
Intervencién de Armas y Explosivos de la Guardia Civil que corresponda al lugar donde
se encuentren, para su remision a la correspondiente frontera o al lugar de salida de
Espafia.

Para concursos deportivos

A los no residentes en Espafia o en otros paises de la Unidn Europea, sean espafoles o
extranjeros, que traigan consigo armas propias para participar en concursos deportivos de
cualquier clase, en el nimero imprescindible, que no podrd exceder de seis, les podrd ser
concedida igualmente una autorizacién especial, que habilitard para la tenencia de dichas
armas y para su uso, pero exclusivamente en los campos, galerfas o poligonos de tiro auto-
rizados para entrenamiento o en los designados para la celebracién de los concursos.

- Con tal objeto, las federaciones espafiolas competentes o, en su caso, las sociedades,
organismos o particulares organizadores de los concursos, solicitardn dichas autoriza-
ciones especiales de la Direccién General de la Policfa y de la Guardia Civil, con quince
dfas de antelacién, como minimo, a la fecha de celebracién.
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LICENCIAS PARA EL EJERCICIO DE FUNCIONES DE CUSTODIAY VIGILANCIA |

- El personal de los Cuerpos y organismos legalmente considerados auxiliares para el
mantenimiento de la seguridad publica y persecucion de la criminalidad, asf como los
vigilantes de seguridad y personal legalmente asimilado, podrdn solicitar de los Jefes de
las Comandancias de la Guardia Civil, licencia de tipo C.

- Las armas amparadas por estas licencias solo podrdn ser empleadas en los servicios de
seguridad o funciones para los que fueran concedidas.

Solicitud

Para obtener licencia de armas C, el interesado, a través de la empresa u organismo del
que depende, deberd presentar en la Intervencién de Armas y Explosivos de la Guardia
Civil correspondiente a su domicilio, solicitud dirigida al Director General de la Guardia
Civil, acompafiada de los siguientes documentos:

[. Certificado de antecedentes penales en vigor.

2. Informe de aptitudes psicofisicas.

3. Certificado o informe de su superior jerdrquico o de la empresa, entidad u organismo
en que preste sus servicios, en el que se haga constar que tiene asignado el cometido
para el que solicita la licencia, y localidad donde los ha de desempefiar

4. Fotocopia del documento acreditativo de la habilitacién del interesado para el ejercicio
de funciones de seguridad, que se cotejard con el original y se diligenciard haciendo
constar la coincidencia.

5. Declaracion del solicitante, con el visto bueno del jefe, autoridad o superior del que
inmediatamente dependa, de no hallarse sujeto a procedimiento penal o a proce-
dimiento disciplinario.

Validez

Estas licencias tendrdn validez exclusivamente durante el tiempo de prestacidn del servi-
cio de seguridad determinante de su concesidn y carecerdn de validez cuando sus titu-
lares se encuentren fuera de servicio. Quedaran sin efecto automdticamente al cesar
aquéllos en el desempefio de las funciones o cargos en razén de los cuales les fueron
concedidas, cualquiera que fuera la causa del cese.

TENENCIAY USO DE ARMAS DE CONCURSO

Licencia

- Podrdn solicitar licencia de armas F, especial para armas de concurso, los espafioles y
extranjeros residentes en Espafia, que estén habilitados con arreglo a las normas depor-
tivas para la practica de tiro olimpico o de cualquier otra modalidad deportiva debida-
mente legalizada que utilice armas de fuego.

Guia de Tramites



Armas

- La licencia F sdlo permitird el uso de las armas en los campos, poligonos o galerfas
autorizados para la prdctica del tiro y dnicamente podrdn portarse con tal objeto.
- Las armas completas deberdn ser guardadas:

a) En los locales de las federaciones que ofrezcan las debidas condiciones de seguridad,
a juicio de la Guardia Civil.

b) Desactivadas en los domicilios de los titulares, siempre que los cierres o las piezas
esenciales para su funcionamiento se guarden en cajas fuertes de sus propios domi-
cilios o en locales de las correspondientes federaciones deportivas que ofrezcan las
debidas condiciones de seguridad, a juicio de la Guardia Civil.

- La licencia deberd ser solicitada por el interesado en la Intervencidon de Armas y
Explosivos de la Guardia Civil correspondiente a su domicilio, acompafiada de la siguien-
te documentacidn:

[. Certificado de antecedentes penales en vigor.

2. Informe de las aptitudes psicofisicas.

3. En la solicitud o en memoria adjunta se hardn constar, con todo detalle, los motivos
que fundamenten la necesidad de utilizacién del arma de que se trate; exponiendo la
modalidad de tiro que practique el solicitante y su historial deportivo, acompafiando
cuantos documentos desee aportar para justificar la necesidad de usar arma.

4. En todo caso deberd acreditar el solicitante su habilitacion deportiva para la modalidad
de tiro que practique vy la categorfa de tirador que le corresponda.

REVISTA DE ARMAS

- Las armas de la categorfa primera (armas de fuego cortas) y todas las de concurso
pasardn revista cada tres afios. Las demds armas que precisen guia de pertenencia, cada
cinco afios. En ambos casos, las revistas se pasardn en el momento de presentar las soli-
citudes de renovacion de las correspondientes licencias de armas de los titulares de
aquéllas.

Las revistas las pasardn:

a) El personal relacionado en el articulo |14 del Reglamento de Armas (Militares,
Guardia Civil, Cuerpo Nacional de Policia, Servicio de Vigilancia Aduanera y Policias
Autondmicas y Locales), en el mes de abril ante las autoridades de que dependan,
las cudles deberdn dar cuenta de aquéllos que no la hubieran efectuado a las auto-
ridades sancionadoras competentes.

b) Los funcionarios afectos al Servicio Exterior, durante el indicado mes de abril, ante
el correspondiente Jefe de Misidn, quien lo comunicard seguidamente al Ministerio
de Asuntos Exteriores. Este, a su vez, lo comunicard inmediatamente a la
Intervencion Central de Armas y Explosivos de la Guardia Civil.

) Los poseedores de licencia C (Vigilantes de seguridad) pasardn revista durante el
mes de mayo ante la Intervencidn de Armas correspondiente.
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d) Todos los demds titulares de gufas de pertenencia, en las Intervenciones de Armas
de la Guardia Civil, dentro del mes correspondiente a la renovacion de la licencia;
efectudndolo el personal a que se refiere el articulo 7.d) .2 del Reglamento de
Armas (personal espafiol afecto al Servicio Exterior, extranjeros acreditados en las
Embajadas, Consulados y Organismos Internacionales con sede o representacion
ante el Reino de Espafia; Agentes de seguridad extranjeros en trdnsito o que acom-
pafien a personalidades o autoridades de su pafs, en misién oficial), a través de la
Direccién General de Protocolo, Cancillerfa y Ordenes del Ministerio de Asuntos
Exteriores.

- Para el pase de la revista, es inexcusable la presentacién del arma, personalmente o por
medio de tercero debidamente autorizado por escrito y que cuente con licencia
correspondiente al arma o armas de que se trate.

CAMPOS, GALERIAS Y POLIGONOS DE TIRO

Sin perjuicio de otras licencias o autorizaciones de cardcter preceptivo que, en virtud de
su competencia, corresponda otorgar a la Administraciéon General del Estado o a las
Administraciones Autondmicas o Locales, las personas naturales o juridicas que preten-
dan instalar campos, galerfas o poligonos de tiro deberdn solicitar la pertinente autoriza-
cién para ello de la Intervencion Central de Armas y Explosivos de la Direccién General
de la Policfa y de la Guardia Civil. La peticién deberd ir acompafiada de los siguientes
documentos, por cuadruplicado ejemplar:

[. Certificacion del acuerdo de instalacion, si se trata de una persona juridica.
(También en el caso de que la persona juridica sea una Administracion Publica).

2. Certificado de antecedentes penales del peticionario, si es persona fisica, o del
representante, si es persona juridica. (También en el caso de que la persona juridica
sea una Administracion Publica).

3. Memoria o proyecto firmado por Ingeniero o Arquitecto vy visado y sellado por el
Colegio Oficial de Ingenieros y plano topogrdfico (escala 1:50.000), con las siguien-
tes especificaciones:

- Lugar de emplazamiento y distancias que los condicionen.

- Dimensiones y caracteristicas técnicas de la construccién, de acuerdo con el
anexo del Reglamento de Armas.

- Medidas de seguridad en evitacién de posibles accidentes, de acuerdo con el
aludido anexo.

- Destino proyectado y modalidades de tiro a practicar

- Condiciones de insonorizacién, cuando se trate de galerfas de tiro. Para las galerfas
de tiro ubicadas en zonas urbanas, serd precisa la instruccién del procedimiento en
el que sean oidos los vecinos del inmueble en que pretendan instalarse y de los
inmediatos al mismo, salvo que ya se hubiera instruido al efecto por la Comunidad
Autdnoma o el Ayuntamiento.

- Las restantes exigidas para cada supuesto en el anexo al Reglamento de Armas.
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4. Si afectan a terrenos propiedad de terceros, es preciso su autorizacion.
Para la concesién de autorizacién de campos, galerfas y poligonos de tiro, serd preciso
el informe favorable de la Direccion General de Armamento y Material del Ministerio
de Defensa y del drgano correspondiente del Ministerio de Industria y Energfa.
La Direccién General de la Policia y de la Guardia Civil comunicard al Ministerio de
Defensa las autorizaciones concedidas.
Se necesitard autorizacion de la Intervencién de Armas y Explosivos de la Guardia Civil
correspondiente a la localidad donde estén ubicados para instalar campos de tiro
eventuales, considerdndose como tales los que se establezcan para prdcticas deporti-
vas de cualquier modalidad de tiro, con armas de las categorfas 2 y 3, exclusivamente,
en fincas o terrenos risticos, previa comprobacion de que se encuentran debidamen-
te acotados mediante vallas fijas o mdviles y carteles de prohibicion de paso.

- Para ello deberdn aportar:

. Solicitud ante el Interventor de Armas, suscrita por el promotor.

2. Autorizacion escrita de los duefios o titulares de los terrenos donde se ubique.
3. Planos.

4. Justificante de ingreso del pago de la tasa correspondiente.

La celebracién de competiciones en los campos de tiro eventuales situados en terrenos
cinegéticos, fuera de las épocas de caza, habrdn de atenerse a lo dispuesto en el articu-
lo 149 del Reglamento de Armas.

PRUEBAS DE CAPACITACION

- Sélo podrdn obtener licencia para la tenencia y uso de armas largas rayadas para caza
mayor o para escopetas y armas asimiladas las personas que superen las pruebas de
capacitacién que se determinan en la Resolucién de |9 de octubre de 1998, de la
Direccidn General de la Guardia Civil (BOE ndm. 290, de 4 de diciembre).

- Las pruebas a que se refiere el apartado anterior serdn de cardcter tedrico y practico.
La prueba tedrica versard sobre el conocimiento de las armas y el Reglamento de
Armas. La prueba préctica se realizard en campos, poligonos o galerias de tiro legalmen-
te autorizados, y habrd de servir para comprobar la habilidad para el manejo y utiliza-
cion de las armas que haya de amparar la licencia solicitada; si se solicitan simultdnea-
mente las licencias "D" y "E", la prueba préctica se podrd realizar con cualquiera de las
armas de fuego que amparan dichas licencias.

- Cada una de las pruebas dard lugar a la calificacién de apto o no apto. Para poder
realizar la prueba préctica serd necesario haber superado la prueba de conocimien-
tos. La declaracién de aptitud en la prueba de conocimientos, que no sea seguida de
la superacion de la prueba practica, tendrd una validez de seis meses contados desde
la fecha en que el interesado fue declarado apto en aquélla.

- Cada solicitud para obtener una licencia, presentada en la forma prescrita, dard derecho
a tres convocatorias para realizar las pruebas. Entre convocatorias de un mismo expedien-
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te individual no deberdn mediar mds de tres meses, salvo casos de enfermedad u otros
excepcionales, debidamente justificados ante la correspondiente intervencion de Armas
de la Comandancia de la Guardia Civil.

- La fecha para la realizacién de las pruebas serd fijada por la Intervencién de Armas de
la Comandancia de la Guardia Civil, previa peticién del interesado, dentro de las que
hubiera fijado a tal fin dicha Intervencidn; descontdndose del plazo determinado en el
parrafo anterior el tiempo que transcurra entre la fecha de presentacién de la peticién
por el interesado y la fecha fijada por la Intervencién para la realizacién de las pruebas.
Cuando, por el exiguo nimero de solicitudes recibidas y tramitadas durante un mes, o
por otras causas ocasionales debidamente justificadas, no se considerase procedente
organizar unas pruebas de capacitacién en una Comandancia de la Guardia Civil, ésta
podrd remitir las solicitudes tramitadas a la Comandancia de una provincia limitrofe, pre-
via consulta con ella y comunicdndolo al interesado o interesados, a efectos de realiza-
cion de las correspondientes pruebas.

- La falta de presentacion del interesado a cualquiera de las pruebas a que hubiera sido
convocado, atendiendo a su peticidn, supondrd la pérdida de la convocatoria, salvo jus-
tificacién de la imposibilidad de haber asistido.

- Quedan exentos de la realizacién de estas pruebas para la obtencién de licencias D, E
y F, ademds de las personas que posean o hayan poseido licencias de armas A, D, E y F,
quienes, al solicitar aquellas:

* Sean titulares de autorizaciones especiales de uso de armas para menores, concedidas
con anterioridad al | de septiembre de 1999, al amparo del articulo 109 del vigente
Reglamento de Armas.

* Hayan posefdo autorizaciones reguladas en los articulos 10, 111 y 112 del
Reglamento de Armas, concedidas con anterioridad a la entrada en vigor de la
Orden de 7 de marzo de 2000 (BOE ndm. 60 de 10-03-00).

- También quedan exentos de la realizacién de las pruebas de capacitacion, cuando
soliciten autorizaciones para uso de armas, las personas que hubieran superado
dichas pruebas:

* Al obtener autorizaciones especiales, con base en lo dispuesto en los articulos 109
y 110 del Reglamento de Armas.

» Al obtener anteriormente licencias de armas, como residentes en Espafa, si
posteriormente hubieran pasado a residir fuera de Espafia.

- En todo caso, estardn exentos de la realizacién de las pruebas de capacitacion, para la
obtencidn de autorizaciones de tenencia y uso de armas largas rayadas para caza mayor,
y de escopetas y armas asimiladas:

* Los espafioles y extranjeros con residencia en cualquier pafs perteneciente a la
Unidn Europea, que acrediten estar en posesidn de licencias que habiliten para la
tenencia y uso de dichas armas, expedidas por los paises en que residan.

* Los espafioles y extranjeros con residencia fuera de Espafa y de cualquier otro
pals perteneciente a la Unidn Europea, que acrediten estar en posesién de licen-
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cias que habiliten para la tenencia y uso de las mismas armas, obtenidas en el pais
de residencia, mediante procedimientos que ofrezcan, a efectos de seguridad ciu-
dadana, garantias idénticas, equivalentes o andlogas a las exigidas en Espafia.
- Los interesados pueden solicitar la realizacién de las pruebas de capacitacion en
Comandancia distinta a la de su residencia; la declaracién de aptitud de la prueba de
conocimientos serd vdlida para todo el territorio nacional.

- La superacion de las pruebas (tedrica y prdctica) para la obtencidn de las licencias D o
E eximird de su realizacién para la obtencion de la que se solicite con posterioridad.

AUTORIZACION PARA LA UTILIZACION HABITUAL DE EXPLOSIVOS CON
AMBITO NACIONAL

Solicitud mediante instancia dirigida a: Secretaria de Estado de Seguridad.- Gabinete de
Coordinacion. C/ Amador de los Rios, 2 .- 28.07 1 .-Madrid

Documentacién que se ha de presentar:

[. Copia de la escritura de constitucién de la sociedad.
2. Copia de la inscripcion definitiva en el Registro industrial.
3. Autorizacién/es como consumidor eventual y/o habitual de dmbito provincial.
4. Memoria detallada del equipamiento técnico y personal destinado al uso de explosivos,
indicando:
* Relacion de trabajos con explosivos efectuados con anterioridad.
* Equipamiento técnico para el uso de explosivos.
* Personal con "cartilla de artillero" en plantilla de la empresa.
5. Disposiciones internas de seguridad para el trabajo con explosivos.
6. Tipo de voladuras para las que se solicita la inscripcion.
7. Pdliza de responsabilidad civil, en vigor, de una cuantfa minima de 300.510 euros
por accidente. No debe existir franquicia superior a los 3.005 euros y debe estar
incluido cualquier accidente ocurrido desde el punto central de la voladura.

| NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgdnica 1/1992, de 21 de febrero,  obtencién de licencias, permisos y tarjetas
de Proteccién de la Seguridad Ciudadana  de armas (BOE ndm. 295, de 10 de
(BOE nim.46, de 22 de febrero), modifi-  diciembre), modificado por Orden de 4
cada por la Disposicién Adicional Cuarta  de febrero de 2000, por la que se varfa el
de la Ley Orgénica 4/1997, de 4 de agos-  anexo 2 relativo a las tarifas aplicables a
to (BOE nim. 186, de 5 de agosto) y por  los informes de aptitud (BOE ndm. 35, de
la Ley Orgdnica 10/1999, de 21 de abril |0 de febrero).

(BOE ndm. 96, de 22 de abril).
- Real Decreto 137/1993, de 29 de enero,

- Real Decreto 2283/1985, de 4 de diciembre,  por el que se aprueba el Reglamento de
por el que se regula la emision de los  Armas (BOE ndm. 55, de 5 de marzo),
informes de aptitud necesarios para la  modificado por Real Decreto 540/1994,
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de 25 de marzo (BOE ndm. 73, de 26 de
marzo) y por el Real Decreto 316/2000,
de 3 de marzo (BOE num. 55, de 4 de
marzo).

Real Decreto 2487/1998, de 20 de
noviembre, por el que se regula la acredi-
tacion de la aptitud psicofisica necesaria
para tener y usar armas y para prestar
servicios de seguridad privada (BOE
ndm. 289, de 3 de diciembre).

Orden de 24 de febrero de 1994, por la
que se aprueban los modelos de licen-
cias, autorizaciones, tarjetas y gufas de
pertenencia que serdn utilizados para
documentar las diversas clases de armas
(BOE nim. 54, de 4 de marzo), modifica-
da por Orden de 12 de septiembre de
1997 (BOE nim. 230, de 25 de septiem-
bre) vy por la Orden INT/4326/2004, de
|7 de diciembre (BOE nim. 3, de 4 de
enero de 2005).

Orden de |8 de marzo de 1998, por la
que se regulan las pruebas de capacita-
cidn para obtener determinadas licencias
de armas y los requisitos para la habilita-
cién de entidades dedicadas a la ensefian-
za correspondiente. (BOE num. 77, de 3|
de marzo), modificada por la Orden de 7
de marzo de 2000 (BOE ndm. 60, de 10
de marzo), modificada a su vez por la
Orden de 2| de julio de 2000 (BOE
ndm. 179, de 27 de julio).

Orden INT/904/2002, de |5 de abril, de
normalizaciéon de impresos de solicitud
de licencias de armas de fuego y otras
autorizaciones (BOE ndm. 99, de 25 de
abril).

- Orden INT/3012/2002, de 1[4 de
noviembre, por la que se aprueba el
modelo de gufa de pertenencia de las
armas del personal de la Guardia Civil,
policfas locales, policfas autondmicas y de
Vigilancia Aduanera (BOE nim. 288, de 2
de diciembre), Correccién de errores
(BOE nim. 7, de 8 de enero de 2003).

- Resolucién de 19 de octubre de 1998, de
la Direccién General de la Guardia Civil,
por la que se dictan instrucciones para la
ejecucion de la Orden del Ministerio del
Interior de |8 de marzo de 1998, por la
que se regulan las pruebas de capacita-
cidn para obtener determinadas licencias
de armas y los requisitos para la habilita-
cidon de entidades dedicadas a la ensefian-
za correspondiente (BOE ndm. 290, de 4
de diciembre).

- Resolucién de 26 de noviembre de 1998,
de la Direccion General de la Guardia
Civil, por la que se determinan las medi-
das de seguridad mihimas que deben
reunir las cajas fuertes y armarios o
armeros para guardar las armas en domi-
cilios particulares (BOE nim.291,de 5 de
diciembre).

- Resolucién de 16 de mayo de 2007, de la
Direccién General de la Policla y de la
Guardia Civil, por la que se aprueban
nuevos modelos para licencias, autoriza-
ciones, tarjetas y gufas de pertenencia de
armas (BOE num. 128, de 29 de mayo).
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ASOCIACIONES

| INSCRIPCION DE LA CONSTITUCION DE UNA ASOCIACION

Los documentos a presentar para la inscripcién de la constitucion de una asociacion de
dmbito estatal son:

. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del
Interior; Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccion de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ y
formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de
identificacién del solicitante como los de la asociacién a la que representa, la des-
cripcién de la documentacion que se acompafia, la peticién que se formula, lugan
fecha y firma del solicitante.

2. Acta Fundacional: que ha de contener el nombre y apellidos de los promotores de
la asociacidn si son personas fisicas, la denominacion o razén social si son perso-
nas juridicas, y, en ambos casos, la nacionalidad, el domicilio y el nimero de identi-
ficacion fiscal (como minimo han de ser tres personas fisicas o juridicas); la volun-
tad de los promotores de constituir una asociacion, los pactos que, en su caso,
hubiesen establecido y la denominacién de ésta, que serd coincidente con la que
figure en los Estatutos; los Estatutos; lugar, fecha de otorgamiento del acta y firmas
de los promotores o sus representantes, en el caso de personas juridicas; identifi-
cacién de las personas que integran los drganos provisionales de gobierno que
representan a la asociacién. (El Acta se presentard por duplicado ejemplar y con
firmas originales de todos los socios fundadores en los dos ejemplares).

El acta fundacional deberd ir acompafiada de la siguiente documentacidn:

a). Para las personas juridicas, documentacion acreditativa de su naturaleza juridica,
certificacion del acuerdo adoptado por el drgano competente en el que figure la
voluntad de constituir la asociacion, formar parte de ella y nombramiento de la
persona fisica que la representard, que serd coincidente con la que participe en el
acto constitutivo como socio promotor.
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b). Los promotores menores no emancipados mayores de catorce afios, sin perjuicio
de lo que establezca el régimen previsto para las asociaciones infantiles, juveniles
o de alumnos, deberdn aportar documento acreditativo del consentimiento de la
persona que deba suplir su capacidad.

@). Si alglin promotor es extranjero deberd aportar la documentacion acreditativa
de que cuenta con la autorizacidn de estancia o residencia legal en Espafa.

3. Estatutos: forman parte del Acta Fundacional y deberdn contener todos los
extremos del articulo 7 de la Ley Orgdnica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora
del derecho de asociacidn, y venir firmados por todos los socios promotores o
sus representantes legales si son personas juridicas. (Los Estatutos se presenta-
ran por duplicado ejemplar y con firmas originales en los dos ejemplares).

4. Tasas: debe acompafiarse la hoja "Ejemplar para la Administracion" del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior
en la siguiente direccién de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago:
http://mwww.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ TASA_ASOCIACIONES html

CONSTITUCION DE FEDERACION, CONFEDERACION Y UNION DE ASOCIACIONES

Para poder tramitar la inscripcidén de la constitucién de una federacién, confederacién o
unién de asociaciones, se requiere que las asociaciones promotoras estén inscritas en el
correspondiente registro de asociaciones.

Los documentos a presentar para la inscripcion son:

[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del
Interior; Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccidn de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ y for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacion del solicitante como los de la asociacion a la que representa, la descrip-
cién de la documentacion que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.

2. Acta Fundacional de la federacién, confederacién o unién de asociaciones, en la
que se hard constar, ademds del acuerdo de constitucién y de aprobacién de sus
Estatutos, la denominacion, nimeros de inscripcion en el correspondiente registro
de asociaciones y domicilio de cada una de las asociaciones fundadoras (tres al
menos); nombre, apellidos, nacionalidad, domicilio y nimero de identificacién fiscal
de sus representantes y sus firmas; si algin representante es extranjero deberd
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acreditar que cuenta con la autorizacién de estancia o residencia legal en Espaia;
lugar y fecha de adopcién del acuerdo de constitucion. (El Acta se presentard por
duplicado ejemplar y con firmas originales en los dos ejemplares). Asimismo se hard
constar la identificacion de las personas y entidades que integran los érganos pro-
visionales de gobierno que representan a la federacion, confederacién o unién de
asociaciones.

3. De cada una de las asociaciones que se integren en la federacion, confederacién o
unién de asociaciones se aportard certificacién, expedida por las personas o cargos
con facultad para certificar, justificativa del acuerdo adoptado para su integracién y
la designacidn de la persona o personas que represente a la entidad asociativa en
el acto constitutivo de la entidad federativa en el acto constitutivo de la entidad
federativa, y se hard constar el nimero de inscripcion en el registro correspondien-
te, denominacidn exacta y domicilio social.

4. Estatutos, forman parte del Acta Fundacional y deberdn contener todos los
extremos del articulo 7 de la Ley Orgdnica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora
del Derecho de Asociacidn, firmados por los representantes de todas las asocia-
ciones fundadoras. En el articulo correspondiente a los asociados debe especifi-
carse que podrdn pertenecer a la federacion, confederacién o unién de asocia-
ciones, aquellas asociaciones que se encuentren inscritas en el correspondiente
registro de asociaciones. (Los Estatutos se presentardn por duplicado ejemplar y
con firmas originales en los dos ejemplares)

5. Tasas: debe acompafiarse la hoja "Ejemplar para la Administracion" del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior
en la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago:
http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ TASA_ASOCIACIONES.html

DELEGACIONES DE ASOCIACIONES EXTRANJERAS |

Las asociaciones extranjeras para poder ejercer actividades en Espafia, de forma estable
o duradera, deberdn establecer una delegacién en territorio espafiol, comunicando al
Registro Nacional de Asociaciones la apertura o cierre de dicha delegacién.

Para la inscripcién de delegaciones en Espafia de asociaciones extranjeras, junto a la soli-
citud debe aportarse la documentacién que seguidamente se relaciona con traduccidn
jurada al castellano, con la correspondiente legalizacién aplicable a los documentos publi-
cos extranjeros o, en su caso, con la Apostilla prevista en el Convenio de la Haya de 5
de octubre de 1961, sobre la Eliminacién del Requisito de la Legalizacién de Documentos
Publicos extranjeros y suscrita por los representantes de la asociacién:
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[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del
Interior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccién de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ y for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacion del solicitante como los de la asociacién a la que representa, la descrip-
cién de la documentacion que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.

2, Acta de la reunién del drgano competente o certificado de ésta, firmado por las
personas que ostenten la representacidn de la asociacion extranjera, en los que se
recoja el acuerdo de la apertura de la delegacion en Espaia con indicacion de la calle,
ndmero, municipio, localidad, provincia y cédigo postal del domicilio de la delegacion.

3. La identidad de los representantes en Espafia, consignando el nombre y apellidos,
nacionalidad, domicilio y nimero de identificacion fiscal de éstos cuando sean per-
sonas fisicas, y la razén social o denominacién cuando sean personas juridicas, con
los datos de identificacion de las personas fisicas que actdan en su nombre. Si algin
representante es extranjero deberd acreditar que cuenta con la autorizacién o resi-
dencia legal en Espafia.

4. Documentacidn justificativa de que se encuentra vdlidamente constituida la asociacién
extranjera con arreglo a su ley personal, consistente en el certificado acreditativo de la
vigencia de la inscripcion, de la aprobacidn, legalizacion o reconocimiento, expedida por
la autoridad competente del pais de origen, asf como los Estatutos de la misma.

5. Identificacién de la delegacidn en Espafia, con mencidn del nimero de identificacion
fiscal, calle, nimero, municipio, localidad, provincia y cédigo postal.
Debe comunicarse al Registro Nacional de Asociaciones para su inscripcion y
depdsito de documentacion, lo referente al traslado o clausura de la delegacion,
cese de sus actividades en Espafia, disolucidn y destino dado al patrimonio rema-
nente como consecuencia de la disolucidn de la entidad o cierre de la delegacién.

6. Tasas: debe acompafiarse la hoja "Ejemplar para la Administracién" del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior
en la siguiente direccién de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago:
http//mwww.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ TASA_ASOCIACIONES.html
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MODIFICACION DE ESTATUTOS

Los documentos a presentar para la inscripcion de una modificacion de Estatutos en ori-
ginal o certificado son:

. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del
Interior; Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccidon de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacion del solicitante como los de la asociacion a la que representa, la descrip-
cién de la documentacion que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.

2. Acta de la reunion de la Asamblea General de la asociacién o certificado de ésta
extendido por la persona o cargos con facultad para certificarla de acuerdo con
sus Estatutos, que recoja el acuerdo adoptado por el que se modifican los Estatutos,
la relacién del articulo o articulos modificados, el quérum de asistencia, el resulta-
do de la votacién y la fecha de su aprobacion.

3. Dos ejemplares del texto integro de los nuevos Estatutos conteniendo los articulos
modificados, firmados por los representantes de la asociacién (indicando el nombre
y cargo de las personas que suscriben), en los que se haga constar al final de los mis-
mos, mediante la oportuna diligencia que han quedado redactados con la inclusidn
de las modificaciones acordadas en la Asamblea General o, en su caso, de acuerdo
con el procedimiento establecido en sus Estatutos, y deberd constar, en ambos casos,
la fecha en que acordd la modificacion.
En las modificaciones de Estatutos que consistan exclusivamente en el cambio de
domicilio social sin alteracion del dmbito territorial, no serd preciso aportar el texto
de los Estatutos.

4. Certificacién de la composicion de la Junta Directiva u érgano de representacion de la
entidad (nombre, apellidos, domicilio, nacionalidad, nimero de identificacion fiscal, sf son
personas fisicas, si algin componente es extranjero deberd acreditar que cuenta con la
autorizacién de estancia o residencia legal en Espafa; la razén social o denominacién si
los titulares son personas juridicas, con los datos de identificacidn de las personas fisicas
que actuardn en su nombre y,en ambos casos, el cargo que ocupen en la Junta Directiva
u drgano de representacion; la fecha del nombramiento y, en su caso, de la ratificacion y
aceptacion por los titulares; la fecha de la revocacién y del cese, en su caso, de los titula-
res salientes; las firmas de los titulares y, en su caso, de los salientes; las firmas (indicando
el nombre y cargo de las personas que suscriben) de los titulares y, en su caso, de los
salientes o las razones de la ausencia de éstas suficientemente justificadas) indicando la
fecha de reunién o del acuerdo adoptado por el drgano de gobierno de la asociacién
en que fue elegida. Se presentard esta certificacion cuando la representacién hubiera
sufrido alguna modificacién con respecto a la anteriormente inscrita.
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5. Tasas: debe acompafiarse la hoja "Ejemplar para la Administracién" del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior
en la siguiente direccién de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago:
http://mwww.mires/MIR/Servicios_Telematicos/TASA_ASOCIACIONES.html

ADAPTACION A LA LEY ORGANICA 1/2002

Las asociaciones inscritas en el correspondiente registro con anterioridad a la vigencia de
la Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacién, debe-
ran declarar que se encuentran en situacién de actividad y funcionamiento y, en su caso,
adaptar sus estatutos a dicha Ley en el plazo de dos afios. Transcurrido dicho plazo sin
haberse realizado el trdmite de adaptacidn, resultard de aplicacidn lo dispuesto en los
apartados 2 y 3 de la Disposicion transitoria Unica del Real Decreto 1497/2003, de 28
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento del Registro Nacional de
Asociaciones y de sus relaciones con los restantes Registros de Asociaciones.

A) DECLARACION DE ENCONTRARSE EN SITUACION DE ACTIVIDAD Y FUNCIONAMIEN-
TO Y ADAPTACION A LA LEY ORGANICA 1/2002, DE 22 DE MARZO, REGULADORA DEL
DERECHO DE ASOCIACION, SIN MODIFICACION DE ESTATUTOS

Los documentos a presentar para solicitar la adaptacién a la Ley Organica 1/2002, sin
modificacién de Estatutos son:

[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del
Interior; Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccidn de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ y for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacién del solicitante como los de la asociacion a la que representa, la descrip-
cion de la documentacidn que se acompaiia, la peticidon que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.

2. Certificado extendido por el Secretario o miembro del érgano de representacidn
de la entidad con facuttad para certificar sobre los acuerdos sociales, con el visto bueno
del Presidente o representante legal de la asociacidn en el que se haga constar:

- Que la entidad se encuentra en situacion de actividad y funcionamiento.

- El domicilio social, con indicacion de la calle, nimero o lugar de situacién, localidad,
municipio, provincia y cédigo postal.
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- |dentificacién de los titulares de los érganos de gobierno y representacién, con el
nombre, apellidos, nacionalidad, domicilio, nimero de indentificacion fiscal, cargos
que ocupan. Si alglin componente es extranjero deberd acreditar que cuenta con
la autorizacion de estancia y residencia legal en Espafia. Cuando dichos cargos
sean ocupados por personas juridicas, los datos de su razén social y de identifica-
cién de éstas, y los nombres, apellidos, nacionalidad, domicilio, nimero de identi-
ficacidn fiscal de las personas que actian como representantes de aquéllas en
dichos érganos. Se hard constar la fecha de la eleccién de los cargos y su vigen-
cia, asi como las firmas (indicando el nombre y cargo de las personas que suscri-
ben) de los titulares de la Junta Directiva entrantes v salientes o las razones de la
ausencia de éstas Ultimas suficientemente justificadas.

- El acuerdo o la manifestacion de que no es necesario proceder a la modificacion
de Estatutos por adecuarse a las previsiones de la Ley Orgdnica /2002, de 22 de
marzo.

B) DECLARACION DE ENCONTRARSE EN SITUACION DE ACTIVIDAD Y FUNCIONAMIEN-
TO Y ADAPTACION A LA LEY ORGANICA 1/2002, DE 22 DE MARZO, REGULADORA DEL
DERECHO DE ASOCIACION, CON MODIFICACION DE ESTATUTOS

Los documentos a presentar para solicitar la adaptacién a la Ley Orgdnica /2002, con
modificacién de Estatutos son:

[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del
Interior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccidn de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ y for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacion del solicitante como los de la asociacién a la que representa, la descrip-
cién de la documentacion que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.

2. Certificado extendido por el Secretario o miembro del drgano de representacion
de la entidad con facultad para certificar sobre los acuerdos sociales, con el visto
bueno del Presidente o representante legal de la asociacién en el que se haga
constar:

- Que la entidad se encuentra en situacion de actividad y funcionamiento.

- El domicilio social, con indicacion de la calle, ndmero o lugar de situacion, localidad,
municipio, provincia y cédigo postal.

- |dentificacién de los titulares de los érganos de gobierno y representacién, con el
nombre, apellidos, nacionalidad, domicilio, nimero de indentificacion fiscal, cargos
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que ocupan. Si alglin componente es extranjero deberd acreditar que cuenta con
la autorizacidn de estancia y residencia legal en Espafia. Cuando dichos cargos
sean ocupados por personas juridicas, los datos de su razén social y de identifica-
cién de éstas, y los nombres, apellidos, nacionalidad, domicilio, nimero de identi-
ficacion fiscal de las personas que actlan como representantes de aquéllas en
dichos drganos. Se hard constar la fecha de la eleccién de los cargos y su vigen-
cia, asi como las firmas (indicando el nombre y cargo de las personas que suscri-
ben) de los titulares de la Junta Directiva entrantes v salientes o las razones de la
ausencia de éstas Ultimas suficientemente justificadas.

- Acta, o certificado del acta, en la que figure el quérum de asistencia, el resultado
de la votacién y el acuerdo de la Asamblea General de asociados convocada espe-
cificamente para adaptar los Estatutos a las previsiones de la Ley Orgdnica 1/2002,
de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacidn y normas de desarrollo.

3. Dos ejemplares del texto integro de los nuevos Estatutos conteniendo los articulos
modificados, firmados por los representantes de la asociacién, en los que se haga
constar al final de los mismos, mediante la oportuna diligencia que han quedado
redactados con la inclusién de las modificaciones acordadas en la Asamblea General
0, en su caso, de acuerdo con el procedimiento establecido en sus Estatutos, y debe-
rd constar, en ambos casos, la fecha en que acordd la modificacion.

4. Tasas: debe acompafiarse la hoja "Ejemplar para la Administracion" del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior
en la siguiente direccién de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago:
http://mwww.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ TASA_ASOCIACIONES.html

| DE LA JUNTA DIRECTIVA U ORGANOS DE REPRESENTACION |

Los documentos a presentar para la inscripcidn o modificacion de los titulares de la Junta
Directiva u drgano de representacion son:

[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del
Interior; Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccidn de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ y for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacién del solicitante como los de la asociacion a la que representa, la descrip-
cion de la documentacidn que se acompaiia, la peticion que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.
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2. Acta de la reunién o del acuerdo adoptado o certificado del acta o del acuerdo
extendido por las personas o cargos con facultad para certificarlos por el que se
haya elegido o modificado a los titulares de la Junta Directiva u drgano de repre-
sentacion asf como la fecha en que se haya adoptado, recogiendo los nombres, ape-
llidos, domicilio, nacionalidad, nimero de identificacién fiscal, si son personas fisicas,
si alglin componente es extranjero deberd acreditar que cuenta con la autorizacion
de estancia o residencia legal en Espafia; la razén social o denominacidn si los titu-
lares son personas juridicas, con los datos de identificacion de las personas fisicas
que actuardn en su nombre; la fecha del nombramiento y, en su caso, de la ratifica-
cién y aceptacion por los titulares; la fecha de la revocacion y del cese, en su caso,
de los titulares salientes; las firmas (indicando el nombre y cargo de las personas
que suscriben) de los titulares vy, en su caso, de los titulares salientes o las razones
de la ausencia de éstas suficientemente justificadas.

APERTURA, CAMBIO Y CIERRE DE DELEGACIONES

Los documentos a presentar para la inscripcién de apertura, cambio y cierre de delega-
ciones o establecimientos son:

. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del
Interior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccidn de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ y for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacion del solicitante como los de la asociacién a la que representa, la descrip-
cién de la documentacidn que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.

2. Acta de la reunién o el acuerdo adoptado, o certificado del acta o del acuerdo
extendido por las personas o cargos con facultad para certificarlos sobre la aper-
tura, el cambio o el cierre de delegaciones o establecimientos de la asociacidn asf
como la fecha en que se haya adoptado, recogiendo la calle, nimero, municipio,
localidad, provincia y cédigo postal del domicilio social de la nueva delegacion o
establecimiento, en el caso de que se inscriba la apertura o cambio; la calle, ndme-
ro, municipio, localidad, provincia y cddigo postal del domicilio social de la delega-
cidn o establecimiento que se cierra, en el caso de que se inscriba su cierre.

En el caso de que se acuerde la apertura de una o varias delegaciones o estableci-
mientos Y, a su vez, el cierre de una o varias delegaciones o establecimientos, debe-
rdn constar los datos anteriores respecto de cada una de ellas.

3. Certificacion de la composicién de la Junta Directiva u érgano de representacion

de la entidad (nombre, apellidos, domicilio, nacionalidad, nimero de identificacion
fiscal, si son personas fisicas; si algiin componente es extranjero deberd acreditar
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que cuenta con la autorizacién de estancia o residencia legal en Espafia; la razén
social o denominacién si los titulares son personas juridicas, con los datos de iden-
tificacién de las personas fisicas que actuardn en su nombre y, en ambos casos, el
cargo que ocupen en la Junta Directiva u érgano de representacion; la fecha del
nombramiento y, en su caso, de la ratificacion y aceptacion por los titulares; la fecha
de la revocacién y del cese, en su caso, de los titulares salientes; las firmas (indican-
do el nombre, y cargo de las personas que suscriben) de los titulares y, en su caso,
de los salientes o las razones de la ausencia de éstas justificadas), indicando la fecha
de reunién o del acuerdo adoptado por el érgano de gobierno de la asociacion en
que fue elegida. Se presentard esta certificacién cuando la representacién hubiera
sufrido alguna modificacién con respecto a la anteriormente inscrita.

4. Tasas: debe acompafiarse la hoja "Ejemplar para la Administracion" del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior
en la siguiente direccién de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago:
http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ TASA_ASOCIACIONES.html

INCORPORACION Y SEPARACION DE ASOCIACIONES A UNA FEDERACION
DE ASOCIACIONES

Si una vez constituida e inscrita una federacion, confederacion o unidn de asociaciones
hubiera posteriores incorporaciones o separaciones de asociaciones a las mismas, para
tramitar su inscripcion en el Registro, deben aportarse los siguientes documentos (se
requiere que las asociaciones estén constituidas e inscritas en el Registro Nacional de
Asociaciones o en los Registros Auténomos de Asociaciones con arreglo a la Ley
Organica /2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacién):

[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del
Interior; Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccidn de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ y for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacién del solicitante como los de la asociacidn a la que representa, la descrip-
cion de la documentacidn que se acompaiia, la peticion que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.

2. Acta de la reunién o el acuerdo adoptado de la entidad federativa o certificado del
acta o del acuerdo extendido por las personas o cargos de la entidad federativa
con facultad para certificarlos, en que se haya resuelto la incorporacion o separa-
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cién de la asociacién o asociaciones asi como la fecha en que se haya adoptado,
haciendo constar la denominacion exacta y el domicilio social de la entidad federa-
tiva que representa el solicitante; la denominacion exacta, el domicilio social y el
ndmero de inscripcidn en el correspondiente registro de asociaciones de la asocia-
cién o asociaciones que se incorporan o se separan de la federacion, confedera-
cién o unién de asociaciones.

3. Certificacién de la composicién de la Junta Directiva u érgano de representacion
de la entidad federativa (nombre, apellidos, domicilio, nacionalidad, nimero de iden-
tificacidn fiscal, s son personas fisicas, si algin componente es extranjero deberd
acreditar que cuenta con la autorizacién de estancia o residencia legal en Espafa; la
razén social o denominacidn si los titulares son personas juridicas, con los datos de
identificacidn de las personas fisicas que actuardn en su nombre y, en ambos casos,
el cargo que ocupen en la Junta Directiva u érgano de representacion; la fecha del
nombramiento y, en su caso, de la ratificacion y aceptacion por los titulares; la fecha
de la revocacion y del cese, en su caso, de los titulares salientes; las firmas (indican-
do el nombre y cargo de las personas que suscriben) de los titulares v, en su caso,
de los salientes o las razones de la ausencia de étas suficientemente justificadas),
indicando la fecha de reunién o del acuerdo adoptado por el érgano de gobierno
de la entidad en que fue elegida. Se presentard esta certificacién cuando la represen-
tacién hubiera sufrido alguna modificacién con respecto a la anteriormente inscrita.

4. Por cada una de las asociaciones que se incorporen a la federacion, confederacién
o unién de asociaciones, una certificacidn, expedida por las personas o cargos con
facultad para certificar; del acuerdo adoptado para su integracion y la designacién
de la persona o personas que la represente en la entidad federativa.

5. Tasas: debe acompafiarse la hoja "Ejemplar para la Administracion" del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior
en la siguiente direccién de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago:
http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ TASA_ASOCIACIONES. html

PERTENENCIA A ENTIDADES INTERNACIONALES

Los documentos a presentar para la inscripcidn de la pertenencia y separacién a entida-
des internacionales de una entidad asociativa son:

[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del

Interior; Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
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siguiente direccidn de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ y for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacion del solicitante como los de la asociacién a la que representa, la descrip-
cién de la documentacion que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.

2. Documentacién acreditativa de la identidad y naturaleza de la entidad internacional
a la que se pertenece y de los acuerdos de los drganos de gobierno de aquélla por
los que se acepta la incorporacion o separacién de la entidad asociativa.

3. Certificacion de la composicién de la Junta Directiva u érgano de representacion
de la entidad (nombre, apellidos, domicilio, nacionalidad, nimero de identificacion fis-
cal, sf son personas fisicas, si algin componente es extranjero deberd acreditar que
cuenta con la autorizacion de estancia o residencia legal en Espafa; la razén social o
denominacién si los titulares son personas juridicas, con los datos de identificacion de
las personas fisicas que actuardn en su nombre y, en ambos casos, el cargo que ocu-
pen en la Junta Directiva u drgano de representacion; la fecha del nombramiento v,
en su caso, de la ratificacion y aceptacién por los titulares; la fecha de la revocacion y
del cese, en su caso, de los titulares salientes; las firmas (indicando el nombre y cargo
de las personas que suscriben) de los titulares y, en su caso, de los salientes o las
razones de la ausencia de éstas suficientemente justificadas), indicando la fecha de
reunion o del acuerdo adoptado por el érgano de gobierno de la asociacion en que
fue elegida. Se presentard esta certificacién cuando la representacién hubiera sufrido
alguna modificacién con respecto a la anteriormente inscrita.

4. Tasas: debe acompafiarse la hoja "Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior
en la siguiente direccién de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago:
http://mww.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ TASA_ASOCIACIONES.html

SUSPENSION

Los documentos a presentar para la inscripcién de la suspensién de una asociacién son:

[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del
Interior; Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccidn de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos y for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacién del solicitante como los de la asociacion a la que representa, la descrip-
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cién de la documentacion que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.

2. Copia de la resolucién judicial firme por la que se establece la suspensidn de las
actividades de la asociacion.

DISOLUCION Y BAJA |

Los documentos a presentar para la inscripcién del acuerdo de disolucién, liquidacién y
baja registral de una asociacién son:

[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del
Interior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid) o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccidn de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ y for-
mulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los datos de iden-
tificacion del solicitante como los de la asociacién a la que representa, la descrip-
cién de la documentacion que se acompafia, la peticion que se formula, lugar, fecha
y firma del solicitante.

2. Acta de la reunidn de la Asamblea General o Certificado de ésta extendida y
firmada por las personas o cargos con facultad para certificarla de acuerdo con
sus Estatutos que recoja: la fecha en la que se ha adoptado el acuerdo de diso-
lucidn, el quérum de asistencia y el resultado de la votacidn; el cese de los titu-
lares de los drganos de gobierno y representacion, las firmas de éstos (indican-
do el nombre y cargo de las personas que suscriben), o las razones de la ausen-
cia de éstas suficientemente justificadas; el balance de la asociacién en la fecha
de la disolucidn o la manifestacién de que no resulta patrimonio; datos identifi-
cativos de todas las personas encargadas de la liquidacién, en su caso, con las
respectivas firmas; destino dado al patrimonio de acuerdo con lo establecido en
sus Estatutos; escrito justificativo de que la entidad beneficiaria ha recibido, en su
caso, el patrimonio remanente.

DECLARACION DE UTILIDAD PUBLICA

Requisitos previos:

* La Ley Orgdnica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del derecho de asociacion
(BOE nuim. 73, de 26-03-2002), establece en su articulo 32.1.e) que, para que una
asociacién pueda ser declarada de utilidad publica, debe cumplir el siguiente requi-
sito: que se encuentre constituida e inscrita en el Registro correspondiente, al
menos durante los dos afos inmediatamente anteriores a la presentacion de la solicitud.
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* El andlisis de las cuentas anuales resulta esencial para valorar, entre otros requisitos,
si la entidad cuenta con medios personales y materiales adecuados y con una orga-
nizacion idénea que garanticen el cumplimiento de los fines estatutarios (art. 32.1
d) de la Ley Orgdnica 1/2002). Por tanto hay que considerar que las entidades que
soliciten la declaracién de utilidad publica y que cuenten con fondos propios nega-
tivos (las deudas superan a los activos) incumplen el mencionado requisito legal.

Documentacién:
La documentacion a presentar para la declaracién de utilidad pdblica es:

. Solicitud o instancia, formulada por el representante de la entidad, en la que figuren

tanto los datos de identificacién del solicitante como los de la entidad a la que repre-
senta, la descripcion de la documentacion que se acompafa, la peticion que se for-
mula, lugar, fecha y firma del solicitante.
En la solicitud deberd constar, ademds, claramente y de forma sucinta, las razones
de la peticidn, informe justificativo de los objetivos de la asociacién para que sea
considerada como de utilidad publica, con especial referencia a sus actividades de
interés general, de conformidad con las enunciadas en el articulo 32.1.a de la Ley
Orgénica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacién.

* Si la Asociacion es de dmbito nacional, la instancia, junto con el resto de la
documentacién, deberd dirigirse a la Secretarfa General Técnica del Ministerio
del Interior. Registro Nacional de Asociaciones. C/ Amador de los Rios, 7.-
28010 MADRID, o a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del
Interior en la siguiente direccién de internet:
http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/

* Sila Asociacién es de dmbito autondmico o inferior; o es de las reguladas por leyes
especiales (por ejemplo, asociaciones deportivas), la instancia se presentard en el
Registro de Asociaciones correspondiente donde la Asociacidn se encuentre inscrita.

2. Memoria de actividades de la asociacién correspondientes a los dos ejercicios
econdmicos anuales precedentes a aquél en que se presenta la solicitud. Dicha
memoria deberd ser firmada por los miembros de la junta directiva u érgano de
representacion de la entidad y deberd referirse pormenorizadamente a los extre-
mos recogidos en el articulo 2.4 del Real Decreto |740/2003, de 19 de diciem-
bre, sobre procedimientos relativos a asociaciones de utilidad publica.

3. Cuentas anuales de los dos Ultimos ejercicios cerrados, comprensivas del balance
de situacion, la cuenta de resultados y la memoria econdmica. Dichos documen-
tos se presentardn firmados por los miembros de la junta directiva u érgano de
representacion.
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4. Certificacién de la Agencia Estatal de Administracién Tributaria en la que conste
que se encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y que
no constan deudas con el Estado de naturaleza tributaria en perfodo ejecutivo.

5. Certificacidn de Tesorerfa General de la Seguridad Social de hallarse al corriente
en sus obligaciones con la Seguridad Social.

6. Copia compulsada, en su caso, del alta en el epigrafe correspondiente del Impuesto
sobre Actividades Econdémicas.

7. Certificacién del acuerdo del drgano de la asociacién que sea competente por el
que se solicita la declaraciéon de utilidad publica.

RENDICION ANUAL DE CUENTAS
Requisitos previos:

* La entidades declaradas de utilidad publica deberdn rendir cuentas del dltimo
ejercicio cerrado en el plazo de los seis meses siguientes a su finalizacion.

* La obligacién de la rendicion de cuentas se aplicard a los ejercicios econémicos
que se inicien con posterioridad a la fecha de declaracién de utilidad publica. (Ej.
Una entidad declarada en 2008 cuyo ejercicio econdmico finalice el 31 de
diciembre: las primeras cuentas a presentar serdn las de 2009 en el primer
semestre de 2010).

Documentacidn:

Documentos a presentar por las asociaciones de utilidad publica para cumplir con la
obligacién anual de rendicién de cuentas:

. Solicitud o instancia de depdsito de cuentas, formulada por el representante de la
entidad, en la que figuren tanto los datos de identificacién del solicitante como los
de la entidad a la que representa, la descripcidn de la documentacion que se acom-
pafa, la peticidon que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

- Si la Asociacién es de dmbito nacional, la instancia, junto con el resto de la
documentacidn, deberd dirigirse a la Secretaria General Técnica del Ministerio
del Interior. Registro Nacional de Asociaciones. C/ Amador de los Rios, 7.-
28010 MADRID, o a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del
Interior en la siguiente direccién de internet:
http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/

- Si'la Asociacion es de dmbito autondmico o inferior; o es de las reguladas por leyes
especiales (por ejemplo, asociaciones deportivas), la instancia se presentard en el
Registro de Asociaciones correspondiente donde la Asociacion se encuentre inscrita.
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2. Certificacién del acuerdo de la asamblea general de socios que contenga la
aprobacidén de las cuentas anuales y el nombramiento, en su caso, de auditores,
expedida por las personas o cargos de la entidad con facultades para certificar
acuerdos.

3. Cuentas anuales, firmadas por todos los miembros de la junta directiva u érgano
de representacion de la asociacion obligados a formularlas, que comprenderdn
los siguientes documentos: Balance de situacion, Cuenta de resultados y Memoria
econdmica.

4. Memoria de actividades, firmada por todos los miembros de la Junta Directiva u
drgano de representacion de la asociacion.

Las entidades declaradas de utilidad publica obligadas a formular cuentas anuales en
modelo normal deberdn adjuntar a las cuentas anuales un ejemplar del informe de
los auditores, firmado por éstos. Dicho informe se acompafard de un certificado
acreditativo de que corresponde a las cuentas anuales presentadas, cuando no cons-
tase en la certificacion del acuerdo de la asamblea general de socios.

| OBTENCION DE CERTIFICACIONES

La documentacidn a presentar es la siguiente:

[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del
Interior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid), o a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior en la
siguiente direccién de internet: http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ , en
la que figuren los datos de identificacion del solicitante, la identificacion de la enti-
dad sobre la que verse la solicitud, peticién que se formula, lugar, fecha y firma del
solicitante.

2. Tasas: debe acompafiarse la hoja "Ejemplar para la Administracion" del impreso de
autoliquidacién 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de los Servicios Telematicos del Ministerio del Interior
en la siguiente direccién de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago:
http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/TASA_ASOCIACIONES.html
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PETICION DE LISTADOS |

La informacidn, a través de listados, sobre entidades inscritas en el Registro Nacional de
Asociaciones, se facilita con sujecion a las disposiciones contenidas en el articulo 37 de
la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun (exceptua las solicitudes de consulta genérica sobre un conjunto
de materias); y a las establecidas en el articulo 35 de la Ley 13/1996, de 30 de diciembre
(BOE nim. 315, de 31-12-96), que prevé el cobro de una tasa.

La emisién de listados se realiza en base a los cddigos de clasificacion de actividades con
que opera la aplicacién informdtica de la base de datos del Registro (el soporte sélo es
en papel; no figuran teléfonos ni nombres de directivos), pudiendo delimitarse por el
domicilio (provincia o localidad) y por la fecha de inscripcién.

La documentacion a presentar para la obtencidn de listados es la siguiente:

[. Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del
Interior; Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid), en la que figuren los datos de identificacion del solicitante, peticion que se
formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

2, Tasas: debe acompafiarse la hoja "Ejemplar para la Administracion" del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de los Servicios Telemdticos del Ministerio del Interior
en la siguiente direccidon de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago:
http://www.mires/MIR/Servicios_Telematicos/ TASA_ASOCIACIONES.html

NORMATIVA BASICA REGULADORA |

- Constitucién Espafiola (articulo 22), de -Real Decreto 1497/2003, de 28 de

27 de diciembre de 1978 (BOE num.
311.1,de 29 de diciembre).

- Ley Orgénica 1/2002, de 22 de marzo,
reguladora del Derecho de Asociacion
(BOE nim. 73, de 26 de marzo).

- Real Decreto 397/1988, de 22 de abril,
por el que se regula la inscripcion registral
de Asociaciones Juveniles (BOE ndm. 102,
de 28 de abril).

noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento del Registro Nacional de
Asociaciones y de sus relaciones con los
restantes registros de asociaciones (BOE
ndm. 306, de 23 de diciembre).

-Real Decreto 1740/2003, de 19 de
diciembre, sobre procedimientos relativos
a asociaciones de utilidad publica (BOE
ndm. | |, de I3 de enero de 2004).
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CANCELACION DE ANTECEDENTES POLICIALES

El derecho de acceso a los ficheros de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado
viene consagrado en el articulo 104 de nuestra Constitucion y desarrollado por la Ley
Orgdnica 1511999, de |13 de diciembre, de proteccidn de los datos de cardcter personal.
Dicho derecho, asi como los de informacion, rectificacion y cancelacion, son derechos
personalisimos independientes, de tal forma que el ejercicio de uno no es requisito
para el otro, estando regulados en su aspecto material por la Ley Orgdnica citada, cuyo
desarrollo se complementa por el Real Decreto |1720/2007, de 2| de diciembre en su
aspecto de fondo y que ha sido desarrollado en el formal por la Instruccion 1/1198, de
|9 de enero, de la Agencia de Proteccion de Datos (BOE nim. 25 de 29-1-98).

El derecho de informacion
Estd recogido en el articulo 5 de la Ley Organica con la salvedad que tienen las Fuerzas

y Cuerpos de Seguridad del Estado, recogida en el articulo 22, de obtener datos sin con-
sentimiento del afectado

DERECHO DE ACCESO

El derecho de acceso a que se refiere el articulo 15 de la aludida Ley Orgdnica, sélo podra
ser ejercitado a intervalos no inferiores a |2 meses, salvo interés legitimo acreditado, en
cuyo caso, podrd ejercitarlo antes. Siendo un derecho personalismo se ejercitard por peti-
cién dirigida al responsable del fichero con medio que garantice su identificacion.

El afectado podrd optar para su consulta:

a) Visualizacién en pantalla.

b) Escrito copia o fotocopia remitida por correo.

¢) Telecopia.

d) Cualquier otro procedimiento que sea adecuado a la configuracién o implantacién
material del fichero ofrecido por el responsable del mismo.
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La peticidn se resolverd en el plazo de un mes desde la solicitud. Transcurrido este plazo
sin que de forma expresa se responda, ésta podrd entenderse desestimada a los efectos
del articulo 18.1 de la referida Ley Orgdnica. Si las causas de denegacién son las conteni-
das en los apartados 2, 3 y 4 del articulo 22 de la aludida Ley Orgdnica (peligro para la
seguridad, infracciones penales, etc.) cabe el recurso indirecto del articulo 23.3 ante la
Agencia de Proteccién de Datos).

Obtenido el acceso tendrd un plazo de |0 dias para realizarlo por el medio deseado.
Los requisitos formales recogidos en la Instruccién 1/1998 de |9 de enero, disponen:

- Que se ejercerd por solicitud dirigida al responsable del fichero.
- Que se hard constar:
a) Nombre y apellidos del interesado y fotocopia de DN, salvo cuando por excepcion
se admita la representacion legal, la cual acompafiard con documento acreditativo.
b) Domicilio a efecto de notificacién.
¢) Concrecién de derecho que se ejercita. (Ejemplo: peticidn de acceso).
d) Deberd el interesado utilizar medio que acredite el envio.

En el caso de que no se disponga de datos de cardcter personal, deberd igualmente
comunicarlo el responsable del fichero al interesado.

DERECHOS DE CANCELACION Y RECTIFICACION

Los derechos de cancelacion y rectificacion se ejercitardn si los datos de cardcter perso-
nal del afectado no son inexactos o incompletos, pudiendo solicitar la rectificacion y, en su
caso, la cancelacion si lo estimase por haber pasado el tiempo de prescripcién o hubie-
ra sobreseimiento de la causa, etc., o estuviese la cancelacion motivada por los mismos
supuestos que la rectificacion.

Dichos derechos se hardn efectivos por el responsable del fichero en los diez dfas siguientes a
la recepcién. En la solicitud del derecho de rectificacion deberd indicar qué dato es erréneo y
la correccion que deberd efectuarse con la documentacion justificativa. Igualmente, en la soli-
citud de cancelacion deberd acompafiar documentacion justificativa del dato o datos que
pretende cancelar.

Se considerardn antecedentes desfavorables de cardcter policial los derivados de hechos
tipificados en el Cdédigo Penal como delitos o faltas, y que hayan dado origen a la instruc-
cion de diligencias remitidas a la Autoridad Judicial.

Estos antecedentes serdn susceptibles de cancelacidn y/o anulacién, con arreglo a las
siguientes normas:
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a) Cancelacion de oficio.

b) Se tendrdn en cuenta los plazos de prescripcion penal establecidos en el Codigo Penal.

¢) Cancelacidn a instancia de parte.

d) Se decretard en aquellos casos en que la Autoridad Judicial dicte sentencia condenatoria
contra el solicitante, siendo preceptiva para llevarse a efecto, la previa cancelacién de los
antecedentes penales derivados de dicha sentencia.

e) Anulacion.

Procederd en todos los casos en los que la resolucién adoptada por la Autoridad
Judicial sea de absolucidn, sobreseimiento o archivo.

Asimismo se decretard la anulacion en los casos en que, aun siendo la sentencia judicial
condenatoria, hayan transcurrido cinco afios, a contar desde la fecha de remisién definitiva
de la pena impuesta, sin que se hayan incorporado datos desfavorables al expediente per-
sonal del solicitante.

Se deniega cuando el certificado de antecedentes penales no es negativo o esté pendien-
te de juicio o en virtud de las excepciones del articulo 23 de la Ley Orgdnica 15/1999.

Los requisitos formales de los derechos de rectificacién y cancelacién exigidos son:

. Instancia de solicitud en la que se hagan constar los datos de filiacién completos, el
domicilio actual y en el caso de que se pretenda una cancelacién y/o anulacion par-
ciales, el antecedente concreto a que se refiere la solicitud.

2. Fotocopia de DNI, NIE o pasaporte en vigor salvo que se haya prestado consentimiento
para verificar los datos de identidad.

3. Certificado de las Autoridades Judiciales correspondientes acreditando la resolucién
adoptada respecto al antecedente o antecedentes que se desean cancelar y/o anular.

4. En el caso de sanciones administrativas, certificacién que acredite el pago efectivo de
la multa o estar exento de responsabilidad por los hechos que motivaron los ante-
cedentes.

Para el ejercicio de los derechos enumerados anteriormente, al amparo de la Ley Orgdnica
1511999 y el Real Decreto que la desarrolla, necesitan invocar en su solicitud el fichero o
ficheros sobre los que se ejercerd el derecho o derechos, dado que el Archivo Central de la
Policia sélo gestiona competencias sobre el denominado "PERPOL" PERSONAS DE INTERES
POLICIAL Sélo cuando se refiere a este fichero, la instancia deberd ser presentada en las
Comisarias, Registros del Cuerpo Nacional de Policfa o en el aludido Archivo, al que las
remitirdn las anteriores dependencias si las recibieran.

En el Cuerpo de la Guardia Civil estos antecedentes se recogen en el fichero "INTPOL" y la
instancia o solicitud se dirigird a la Unidad Técnica de Policfa Judicial, de la Guardia Civil.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgédnica 15/1999, de I3 de
diciembre, de proteccion de datos de
cardcter personal (BOE num. 268, de 14
de diciembre), modificada por la Ley
62/2003, de 30 de diciembre (BOE ndm.
313,de 31 de diciembre).

- Real Decreto 1720/2007, de 2| de
diciembre, por el que se aprueba el

Reglamento de desarrollo de la Ley
Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre
(BOE. ndm. |7, de 19 de enero de 2008).

- Instruccién /1998, de |9 de enero, de
la Agencia de Proteccién de Datos, relati-
vo al ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacién y cancelacién (BOE ndm. 25,
de 29 de enero).
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DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD

El Documento Nacional de Identidad (DNI) es un documento personal e intransferible
emitido por el Ministerio del Interior que goza de la proteccidn que a los documentos
publicos y oficiales otorgan las leyes. Su titular estard obligado a la custodia y conserva-
cién del mismo. Dicho documento tiene suficiente valor, por si solo, para acreditar la iden-
tidad y los datos personales de su titular que en €l consignen, asi como la nacionalidad
espafola del mismo.

Igualmente, el DNI permite a los espafioles mayores de edad y que gocen de plena capa-
cidad de obrar la identificacién electrdnica de su titular; asi como realizar la firma electrd-
nica de documentos, en los términos previstos en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre,
de firma electrdnica.

El DNI es obligatorio desde los 14 afios. No obstante puede obtenerse antes, desde la
inscripcion del menor en el Registro Civil.

COMO OBTENER O RENOVAR EL DNI

- El ciudadano que desee renovar o solicitar por primera vez su DNI deberd acudir a un
Equipo de Expedicién del DNI. Puede solicitar cita previa en el teléfono 902.247.364 o
por internet en https://www.citapreviadnie.es

- En las Comunidades Autdnomas con lengua cooficial (Catalufia, Pais Vasco, Galicia,
Comunidad Valenciana e llles Balears) el DNI se expide en ambos idiomas.

- Si se trata de una Primera Inscripcién, puede comparecer en un equipo con la
documentacién correspondiente acompaiado de la persona que lo represente, si
es menor de |4 afos o incapacitado.

- Si se trata de una solicitud por sustraccion, extravio, o deterioro, el ciudadano, una vez
en el equipo expedidor, deberd rellenar un impreso, adjuntando una fotografia mds que,
junto a su firma y su impresion dactilar servird de comprobacién de personalidad.

- Las personas en situaciones de dependencia o discapacidad que no puedan acudir a la
Oficina de Tramitacion podrdn obtener su DNI a través de un familiar u otra persona,
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quien presentard en la Oficina un certificado médico oficial acreditativo de dicha situa-
cién o discapacidad, asi como las fotografias y los datos de filiacién o fotocopia del DN
de la persona dependiente o discapacitada. Un equipo mdvil se desplazard al domicilio
de dicha persona para hacerlo.

En localidades sin comisarfa de policia

A determinadas localidades sin Comisarfa de Policia suele acudir un Equipo Mévil que se
instala en el Ayuntamiento; los ciudadanos residentes en estas localidades y en localida-
des proximas, podrdn obtener o renovar el DNI aportando los mismos documentos que
en los equipos fijos. A los Ayuntamientos a los que se desplaza el Equipo Mdévil les serdn
comunicados, con la debida antelacion, las fechas sefialadas para las visitas al objeto de
que, por los mismos, sean difundidas a los ciudadanos.

El documento tramitado lo recogerd su titular o persona que autorice mediante la pre-
sentacién del correspondiente resguardo, en la misma Oficina donde lo solicitd. Si se trata
de una renovacion, deberd entregar al mismo tiempo el documento caducado.

DOCUMENTACION

Para la primera inscripcién

Para solicitar la expedicion del Documento Nacional de Identidad serd imprescindible la
presencia fisica de la persona a quien se haya de expedir; el abono de la tasa legalmente
establecida en cada momento y la presentacion de los siguientes documentos:

. Certificacidn literal de nacimiento expedida por el Registro Civil correspondiente
0, en su caso, Certificado de inscripcidn de la nacionalidad espafiola en las que cons-
te que se expide al sélo efecto de la obtencidn del DNI. A estos efectos Unicamen-
te serdn admitidas las certificaciones expedidas con una antelacion maxima de tres
meses a la fecha de presentacion de la solicitud de expedicién del Documento
Nacional de Identidad.

2. Una fotografia reciente en color del rostro del solicitante, tamafio 32 por 26
milimetros, con fondo uniforme claro liso, tomadas de frente con la cabeza total-
mente descubierta y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

3. Certificado o volante de empadronamiento del Ayuntamiento donde el solicitante
tenga su domicilio, expedido con una antelacién maxima de tres meses a la fecha de
la solicitud del Documento Nacional de Identidad.
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Para la Renovacién

La renovacién se llevard a cabo mediante la presencia fisica del titular del Documento,
que deberd abonar la tasa correspondiente y aportar los siguientes documentos:

I. Una fotografia reciente en color del rostro del solicitante, tamafio 32 por 26
milimetros, con fondo uniforme claro liso, tomadas de frente con la cabeza total-
mente descubierta y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

2. El DNI anterior.

3. En caso de cambio de domicilio, respecto del que figure en el Documento anterior,
Certificado o volante de empadronamiento (la validez de este documento es de 3
meses a partir de la fecha de su expedicién). No serd necesario aportar este docu-
mento, si el interesado autoriza al equipo expedidor para que pueda comprobar su
domicilio, mediante consulta al Sistema de Verificacion de Datos de Residencia.

4. En caso de variacidn de datos de filiacién, Certificado del Registro Civil. A estos
efectos Unicamente serdn admitidas las certificaciones expedidas con una antela-
cidn maxima de tres meses a la fecha de presentacion de la solicitud de expedicién
del Documento Nacional de Identidad.

5. El extravio, sustraccidn, destruccién o deterioro del Documento Nacional de
Identidad, conllevard la obligacién de su titular de proveerse inmediatamente de un
duplicado, que serd expedido en la forma y con los requisitos indicados para la
renovacion, para lo que deberd aportarse una fotografila mds, que, junto a su firma
y su impresién dactilar, servird de comprobacién de personalidad.

Ciudadanos espafioles residentes en el extranjero

Los espafioles que, residiendo en el extranjero, soliciten les sea expedido un Documento
Nacional de Identidad deberdn aportar, ADEMAS, los siguientes documentos:

- Para la primera inscripcién:

. Certificado de acreditacién de residencia, expedido a los solos efectos de obtener
el DN, por el Consulado espafiol en donde figura inscrito, en el que se haga cons-
tar el nimero de inscripcion Consular; pais de residencia, localidad, calle y nimero
del pais en que esté domiciliado.

- Para la renovacién:
. El Certificado de acreditacién de residencia anteriormente aludido para demostrar

que continda siendo residente en el extranjero, con especificacion del pars, localidad,
calle y ndmero.
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- Los titulares de DNIs expedidos con domicilio en el extranjero, tan pronto trasladen su
residencia a Espafa, aun cuando se trate de expediciones con validez permanente, debe-
ran renovar dicho documento a efectos de actualizacién de domicilio.

- En todos los casos deberd abonarse, ademads, la tasa legalmente establecida; los trami-
tes son gratuitos, estando el DNI en vigor, en los supuestos de cambio de datos o cuan-
do se trate de personas inscritas en los Padrones Municipales de Beneficiencia.

PAISES A LOS QUE SE PUEDE VIAJAR CON EL DNI EN VIGOR |

Los menores de edad precisardn, ademds, autorizacién del padre, madre o tutor, que se
obtiene en las Comisarias de Policia, Puestos de la Guardia Civil, Juzgados, Notarios y
Alcaldes.

Alemania, Andorra, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Croacia, Dinamarca, Eslovenia, Estonia,
Finlandia, Francia, Grecia, Holanda, Hungria, Irlanda, Islandia, Italia, Letonia, Liechtenstein,
Lituania, Luxemburgo, Macedonia, Malta, Mdnaco, Noruega, Polonia, Portugal, Reino Unido,
Republica Checa, Republica Eslovaca, Rumanfa, San Marino, Suecia y Suiza.

56

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgédnica /1992, de 21 de febrero,
sobre Proteccion de la Seguridad
Ciudadana (BOE num. 46, de 22 de
febrero), modificada por la Disposicidn
Adicional Cuarta de la Ley Orgdnica
4/1997, de 4 de agosto (BOE num. 186,
de 5 de agosto) y por la Ley 10/1999, de
2| de abril (BOE ndm. 96, de 22 de abril).

- Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de
firma electrdnica, articulos 15y 16 (BOE
num. 304, de 20 de diciembre).

- Ley 84/1978, de 28 de diciembre, por la
que se regula la tasa por expedicién del
Documento Nacional de Identidad (BOE
ndm. | |, de 12 de enero de 1979), modi-
ficada por la Ley | 1/2007, de 22 de junio
(BOE ndm. 150, de 23 de junio) y por la
Ley 2/2008, de 23 de diciembre (BOE
ndm. 309, de 24 de diciembre).

- Real Decreto 1553/2005, de 23 de
diciembre, por el que se regula la expedi-
cién del documento nacional de identi-
dad y sus certificados de firma electréni-
ca (BOE nim. 307, de 24 de diciembre).
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EMPRESAS DE SEGURIDAD

| OBLIGATORIEDAD DE LA INSCRIPCION |

Para la prestacion de servicios y el ejercicio de actividades, las empresas deberdn reunir
los requisitos determinados en el articulo 7 de la Ley 23/1992, de 30 de julio, de
Seguridad Privada, ser autorizadas siguiendo el procedimiento regulado en los articulos
4 vy siguientes del Reglamento de Seguridad Privada y hallarse inscritas en el Registro de
Empresas de Seguridad existente en el Ministerio del Interior.

Las empresas de seguridad autorizadas para la prestacion de servicios de seguridad pri-
vada con arreglo a la normativa de cualquiera de los Estados miembros de la Unién
Europea o de los Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo,
serdn reconocidas e inscritas en el citado Registro una vez que acrediten su condicién de
empresa de seguridad y el cumplimiento de los requisitos establecidos en los articulos 5,
6y 7 del Reglamento de Seguridad Privada. A tal efecto, se tendran en cuenta los requi-
sitos ya acreditados en cualquiera de dichos Estados y, en consecuencia, no serd necesa-
ria nueva cumplimentacién de los mismos.

En el Registro, con el nimero de orden de inscripcidn y autorizacién e la empresa, figu-
rard su denominacion, nimero de identificacion fiscal, fecha de autorizacion, domicilio,
clase de sociedad o forma juridica, actividades para las que ha sido autorizada, dmbito
territorial de actuacién y representante legal, asf como las modificaciones o actualizacio-
nes de los datos enumerados.

SOLICITUD, MODELO Y LUGAR DE SU PRESENTACION

Para poder desarrollar sus actividades, las empresas de seguridad deberdn solicitar su
autorizacion mediante la inscripcidn en el correspondiente Registro, a través de instancia
dirigida a la Direccion General de la Policfa y de la Guardia Civil, Comisarfa General de
Seguridad Ciudadana o, en su caso, al drgano correspondiente de la Comunidad
Auténoma que tenga competencias para la proteccion de personas y bienes y para el
mantenimiento del orden publico con arreglo a lo dispuesto en sus Estatutos de
Autonomia y lo previsto en la Ley Organica 2/1986, de |13 de marzo, de Fuerzas y
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Cuerpos de Seguridad, cuando aquéllas tengan su domicilio social en la Comunidad
Auténoma y su dmbito de actuacién esté limitado a la misma.

Las solicitudes incluirdn los datos a que se refiere el modelo que se acompafia como
anexo | ala Orden del Ministerio del Interior de 23 de abril de 1997, o el que recogien-
do dichos datos establezcan, en su caso, las Comunidades Auténomas competentes,
debiendo acreditarse el cumplimiento de los requisitos generales y especificos sefialados
en el articulo 5 y en el Anexo, respectivamente, del Reglamento de Seguridad Privada,
aprobado por Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciembre.

Dichas solicitudes se podran presentar en los Registros del Ministerio del Interior, de la
Direccion General de la Policia y de la Guardia Civil o, en su caso, del érgano correspon-
diente de la Comunidad Auténoma competente Y, en general, de las dependencias poli-
ciales y de aquéllas a que se refiere el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

| PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION

l. REQUISITOS GENERALES

El procedimiento de autorizacion constard de tres fases, que requerirdn documentacio-
nes especificas y serdn objeto de actuaciones y resoluciones sucesivas, considerdndose
Unicamente habilitadas de forma definitiva, las empresas de seguridad cuando obtengan
la autorizacién de entrada en funcionamiento.

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, a peticién de la empresa interesada
podrdn desarrollarse de forma conjunta, sin solucién de continuidad, la primera vy la
segunda de las fases indicadas, e incluso la totalidad del procedimiento de autorizacidn.
En este caso, junto a la solicitud deberd acompafarse la documentacion correspondien-
te a las diferentes fases para las que solicite la tramitacién conjunta.

El procedimiento de autorizacidn se iniciard a solicitud de la sociedad o persona intere-
sada, que deberd acompafar los documentos:

a) Fase inicial, de presentacién:
[°. Si se trata de sociedades, copia auténtica de la escritura publica de constitucion,

en la que deberd constar que la sede social o establecimiento se encuentra en un
Estado miembro de la Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econédmico Europeo, su objeto social, que habrd de ser exclusivo y
coincidente con uno o mds de los servicios o actividades de seguridad, titularidad
del capital social, y certificado de la inscripcion o nota de inscripcion reglamenta-
ria de la sociedad en el Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro de
Cooperativas que corresponda, o documento equivalente en el caso de socieda-
des constituidas en cualquiera de dichos Estados.
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2°,

Declaracién de la clase de actividades que pretende desarrollar y dmbito territorial
de actuacion.

No podrd inscribirse en el Registro ninguna empresa cuya denominacion induzca a
error con la de otra ya inscrita o con la de drganos o dependencias de las
Administraciones Publicas, pudiendo formularse consultas previas al Registro, para
evitar tal error.

b) Segunda fase, de documentacién de requisitos previos:

IO

2°,

3°.

Inventario de los medios materiales de que disponga para el ejercicio de sus
actividades.

Documento acreditativo del titulo en virtud del cual dispone de los inmuebles
en que se encuentre el domicilio social y demds locales de la empresa, cuando
aquéllos estén ubicados en Espafia.

Si se trata de sociedades, composicién personal de los érganos de administracién
y direccion.

¢) Tercera fase, de documentacién complementaria y resolucién:

IO

3°.

4°.

5°.

6°.

En su caso, certificado de inscripcion de la escritura publica de constitucién de
la sociedad en el Registro Mercantil, o en el Registro de Cooperativas correspon-
diente o documento equivalente, si no se hubiera presentado con anterioridad.

. Certificado acreditativo de la instalacién de un sistema de seguridad, de las

caracterfsticas que determine el Ministerio del Interior.
Documento acreditativo del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas.

Memoria explicativa de los planes de operaciones a que hayan de ajustarse las
diversas actividades que pretenden realizar.

Relacién del personal, con expresidn de su categorfa y del nimero del documento
nacional de identidad, o, en el caso de nacionales de Estados miembros de la Unidn
Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo,
del nimero de identidad de extranjero. Cuando no haya obligacién de obtener este
dftimo, se expresard el nimero del documento de identidad equivalente.

Documentacion acreditativa de las suscripcion de un contrato de seguro de

responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera contratada con entidad debi-
damente autorizada de cualquiera de los Estados miembros de la Unidn
Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
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Europeo, con el objeto de cubrir; hasta la cuantia de los Iimites establecidos, la
responsabilidad civil que por los dafios en las personas o los bienes pudieran
derivarse de la explotacién de la actividad o actividades para las que la empre-
sa esté autorizada.

A las empresas legalmente autorizadas en otro Estado miembro de la Unién
Europea o en un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo para ejercer actividades o prestar servicios de seguridad privada en
dicho Estado y que pretendan ejercer tales actividades o servicios en Espafia, se
les tendrd en cuenta el contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra
garantfa financiera, que hubieran suscrito a los mismos efectos en cualquiera de
dichos Estados, siempre que el mismo cumpla los requisitos establecidos en este
apartado.

Si el seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantfa financiera suscrito en
cualquiera de los Estados miembros de la Unidn Europea o de un Estado parte
en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo lo fuese por cuantia inferior
a la exigida a las empresas espafolas por la vigente normativa de seguridad pri-
vada, la empresa obligada a su prestacion deberd constituir nuevo seguro, aval o
garantfa complementarios o ampliar el ya suscrito hasta alcanzar dicha cuantia.

7°. Documentacién acreditativa de haber constituido garantfa, en la forma y
condiciones prevenidas en el Reglamento de Seguridad Privada.

Los documentos prevenidos en los apartados anteriores se presentardn adaptados
para acreditar el cumplimiento de los requisitos especificos que para cada tipo de
actividad se exigen a las empresas de seguridad, con arreglo a lo dispuesto en el
anexo del Reglamento de Seguridad Privada.

Sin perjuicio de las funciones de inspeccidon y control que corresponden a la
Direccion General de la Policia y de la Guardia Civil (&mbito del Cuerpo Nacional
de Policfa) en materia de seguridad privada, el preceptivo informe del Cuerpo de la
Guardia Civil sobre idoneidad de instalacidon de los armeros que, en su caso, hayan
de tener las empresas de seguridad, deberd ser emitido a instancia del Cuerpo
Nacional de Policia e incorporado oportunamente al expediente de inscripcién.

Il. REQUISITOS ESPECIFICOS

VIGILANCIA Y PROTECCION DE BIENES, ESTABLECIMIENTOS, CERTAMENES O CON-
VENCIONES

A) Fase inicial
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

|. Copia auténtica de la escritura pdblica de constitucion, en la que deberd constar que
la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la Unidn
Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo;
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su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds de los
servicios o actividades de seguridad privada que prestan y titularidad del capital
social.

2. Certificado de la inscripcién o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en
el Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro de Cooperativas que correspon-
da, o documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera
de dichos Estados.

B) Segunda fase
Relacién del personal disponible en la que constard necesariamente el jefe de seguridad
y los vigilantes de seguridad.

C) Tercera fase

a) Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de
las delegaciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracterfsticas que deter-
mine el Ministerio del Interior.

b) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantfa
financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantla minima de
300.506,10 euros por siniestro y afio.

c) Tener constituida, en la forma que se determina en el articulo 7 del Reglamento de
Seguridad Privada, una garantfa de 240.404,84 euros si el dmbito de actuacién es
estatal y de 48.080,97 euros, més 12.020,24 euros por provincia, si el dmbito de
actuacién es autondmico.

PROTECCION DE PERSONAS

A) Fase inicial
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

I. Copia auténtica de la escritura pdblica de constitucidn, en la que deberd constar
que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan y titularidad del
capital social.

2. Certificado de la inscripcién o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en
el Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro de Cooperativas que correspon-
da, o documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera
de dichos Estados.

B) Segunda fase

Relacién del personal disponible en la que constard necesariamente el jefe de seguridad
y los escoltas privados.
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C) Tercera fase.

a) Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de
las delegaciones o sucursales, un armero o caja fuerte de las caracterfsticas que
determine el Ministerio del Interior.

b) Tener concertado un seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantfa financiera
con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de 601.012,10 euros
por siniestro vy afo.

¢) Tener constituida, en la forma que se determina en el articulo 7 del Reglamento de
Seguridad Privada, una garantfa de 240.404,84 euros.

d) Disponer de medios de comunicacién suficientes para garantizar la comunicacion
entre las unidades periféricas moviles vy la estacion base.

DEPOSITO Y CUSTODIA DE OBJETOS VALIOSOS O PELIGROSOS

A) Fase inicial.
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

|. Copia auténtica de la escritura publica de constitucidn, en la que deberd constar
que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unién Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan y titularidad del
capital social.

2. Certificado de la inscripcidn o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en
el Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro de Cooperativas que correspon-
da, o documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera
de dichos Estados.

B) Segunda fase.
Relacién del personal disponible en la que constard necesariamente el jefe de seguridad
y los vigilantes que integran el servicio de seguridad.

C) Tercera fase.

a) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantfa
financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantla minima de
601.012,42 euros por siniestro y afio.

b) Tener constituida una garantia de 240.404,84 euros si se trata de empresa de dmbito
estatal, y de 60.101,21 euros, mds 12.020,40 euros por provincia, si es empresa de
ambito autondmico.

¢) Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de
las delegaciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracteristicas determina-
das por el Ministerio del Interior.

d) Tener instalada cdmara acorazada y locales anejos de las caracteristicas y con el sis
tema de seguridad que determine el Ministerio del Interior.
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Los requisitos relativos a cdmara acorazada, vigilantes de seguridad que integran el
servicio de seguridad y armero o caja fuerte, se exigiran por cada inmueble que
destine la empresa a esta actividad.

CUSTODIA DE EXPLOSIVOS

A) Fase inicial.
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

|. Copia auténtica de la escritura piblica de constitucidn, en la que deberd constar
que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan y titularidad del
capital social.

2. Certificado de la inscripcién o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en
el Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro de Cooperativas que correspon-
da, o documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera
de dichos Estados.

B) Segunda fase.

Servicio de seguridad compuesto por un jefe de seguridad y una dotacion de, al menos,
cinco vigilantes de explosivos, por cada depdsito comercial o de consumo de explosivos
en el que se preste servicio de custodia.

C) Tercera fase.

a) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia
financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantla mihima de
601.012,10 euros por siniestro y afio.

b) Tener constituida una garantfa de 120.202,42 euros, si se trata de empresa de dmbito
estatal, y de 30.050,6!1 euros, mds 6.010,12 euros por provincia, si la empresa es de
ambito autondmico.

c) Depdsito de almacenamiento y armero o caja fuerte, de las caracteristicas y con
el sistema de seguridad, en su caso, que determine el Ministerio del Interior.

TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE OBJETOS VALIOSOS O PELIGROSOS

A) Fase inicial.
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

|. Copia auténtica de la escritura publica de constitucidn, en la que deberd constar
que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econédmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan y titularidad del
capital social.
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2. Certificado de la inscripcién o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en
el Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro de Cooperativas que correspon-
da, o documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera
de dichos Estados.

B) Segunda fase.

I. Relacién del personal disponible en la que constard necesariamente el jefe de
seguridad vy los vigilantes de seguridad.

2. Seis vehiculos blindados, si la empresa es de dmbito estatal y dos, si la empresa es
de dmbito autondmico. Los vehiculos tendrdn las caracteristicas que determine el
Ministerio del Interior, estardn dotados de permiso de circulacidn, tarjeta de indus-
trial y certificado acreditativo de la superacion de la inspeccién técnica, todo ello a
nombre de la empresa solicitante.

3. Local destinado exclusivamente a la guarda de los vehiculos blindados fuera de las
horas de servicio.

C) Tercera fase.

a) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia
financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantla minima de
601.012,10 euros por siniestro y afio.

b) Una garantla de 240.404,84 euros, si la empresa es de dmbito estatal, y de
48.080,97 euros, mds 12.020,24 euros por provincia, si es de dmbito autondmico.

¢) Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de
las delegaciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracterfsticas que deter-
mine el Ministerio del Interior.

d) Disponer de un servicio de telecomunicacién de voz entre los locales de la empresa,
tanto el principal como los de las sucursales o delegaciones, y los vehiculos que reali-
cen el transporte.

TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE EXPLOSIVOS

A) Fase inicial.
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

|. Copia auténtica de la escritura publica de constitucidn, en la que deberd constar
que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unién Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan y titularidad del
capital social.

2. Certificado de la inscripcidn o nota de inscripcidn reglamentaria de la sociedad en
el Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro de Cooperativas que correspon-
da, o documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera
de dichos Estados.
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B) Segunda fase.

I. Una plantilla compuesta por, al menos, dos vigilantes de explosivos por cada vehiculo
para el transporte de explosivos de que disponga la empresa y un jefe de seguridad
cuando el ndmero de vigilantes exceda de quince en total.

2. Disponer para el transporte de explosivos, al menos, de dos vehiculos blindados
con capacidad de carga superior a 1.000 kg cada uno, con las caracteristicas que deter-
mina el Reglamento Nacional del Transporte de Mercancfas Peligrosas por Carretera
(TPC, tipo 2),y con las medidas de seguridad que se establezcan, debiendo aportar
los documentos que para su acreditacién determine el Ministerio del Interior:

3. Local para la guarda de los vehiculos durante las horas en que permanecieren
inmovilizados.

C) Tercera fase.

a) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia
financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantla minima de
601.012,42 euros por siniestro y afio.

b) Una garantla de 120.202,42 euros, si la empresa es de dmbito estatal, y de
30.050,61 euros, mds 6.010,12 euros por provincia, si es de dmbito autondmico.
) Tener instalado armero o caja fuerte de las caracterfsticas que determine el

Ministerio del Interior.

d) Disponer de un servicio de telecomunicacién de voz entre los locales de la empresa,
tanto el principal como los de las sucursales o delegaciones, y los vehiculos que reali-
cen el transporte.

INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE APARATOS, DISPOSITIVOS Y SISTEMAS DE
SEGURIDAD

A) Fase inicial.
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

|. Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que deberd constar
que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unién Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan y titularidad del
capital social.

2. Certificado de la inscripcidn o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en
el Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro de Cooperativas que correspon-
da, o documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera
de dichos Estados.

B) Segunda fase.

|. Elementos, equipos o sistemas capacitados para la recepcion y verificacién de las
sefiales de alarma y su transmision a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.
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2. Locales cuyos requisitos y caracteristicas del sistema de seguridad determine el
Ministerio del Interior.

3. Un sistema de alimentacién ininterrumpida de energfa que garantice durante
veinticuatro horas, al menos, el funcionamiento de la central en el caso de corte
del suministro de fluido eléctrico.

C) Tercera fase.
a) Tener constituida una garantfa de 120.202,42 euros.
b) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia
financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantla mihima de
300.506,05 euros.

EXPLOTACION DE CENTRALES DE ALARMA

A) Fase inicial.
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

|. Copia auténtica de la escritura publica de constitucidn, en la que deberd constar
que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unién Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan y titularidad del
capital social.

2. Certificado de la inscripcidn o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad en
el Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro de Cooperativas que correspon-
da, o documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera
de dichos Estados.

B) Segunda fase.

|. Elementos, equipos o sistemas capacitados para la recepcion y verificacién de las
sefiales de alarma y su transmisién a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

2. Locales cuyos requisitos y caracteristicas del sistema de seguridad determine el
Ministerio del Interior.

3. Un sistema de alimentacién ininterrumpida de energfa que garantice durante
veinticuatro horas, al menos, el funcionamiento de la central en el caso de corte
del suministro de fluido eléctrico.

C) Tercera fase.
a) Tener constituida una garantfa de 120.202,42 euros.
b) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia
financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantla mihima de
300.506,05 euros.
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PLANIFICACION Y ASESORAMIENTO DE ACTIVIDADES DE SEGURIDAD

A) Segunda fase.

I. Relacién del personal disponible en la que constard necesariamente personal
facultativo con la competencia suficiente para responsabilizarse de los proyec-
tos, en los casos en que su actividad tenga por objeto el disefio de proyectos
de instalaciones y sistemas de seguridad.

2. Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

- Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que deberd constar
que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o
mds de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan y titularidad
del capital social.

- Certificado de la inscripcién o nota de inscripcidn reglamentaria de la sociedad
en el Registro Mercantil o, en su caso, en el Registro de Cooperativas que
corresponda, o documento equivalente en el caso de sociedades constituidas
en cualquiera de dichos Estados

3. Un drea o zona restringida que, con medios fisicos, electrénicos o informadticos,
garantice la custodia de la informacion que manejare la empresa y de la que serd
responsable.

4. Cuando el asesoramiento o la planificacién tengan por objeto alguna de las
actividades a que se refieren los pdrrafos a), b), ¢) y d) del articulo 5 de la Ley
de Seguridad Privada, disponer, en la plantilla, de personal que acredite,
mediante la justificacion del desempefio de puestos o funciones de seguridad
publica o privada, al menos, durante cinco afios, conocimientos y experiencia
sobre organizacién y realizacién de actividades de seguridad.

B) Tercera fase.
a) Tener constituida una garantfa por importe de 60.101,21 euros.
b) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia
financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantla minima de
300.506,05 euros por siniestro y afio.

EMPRESAS CON DOMICILIO EN CEUTA Y MELILLA

Las empresas de seguridad con domicilio social en Ceuta y en Melilla, que pretendan
desarrollar su actividad dnicamente en el dmbito de una de dichas ciudades, deberdn
cumplir los mismos requisitos establecidos para el resto de empresas de seguridad del
territorio nacional, segln la clase de actividad a la que se dediquen.
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EMPRESAS DE AMBITO AUTONOMICO

[. Para las empresas de dmbito autondmico, sean cuales fueren las actividades que
realicen o servicios que presten, las cantidades determinantes de los minimos de
garantia y de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera con enti-
dad debidamente autorizada, especificadas para las empresas de dmbito nacional,
por clases de actividad, quedardn reducidas al 75 por ciento o al 50 por ciento,
segln que la poblacién de derecho de las correspondientes comunidades autdno-
mas sea inferior a 2.000.000 de habitantes y superior a 1.250.000, o inferior a
1.250.000 habitantes, respectivamente.

2. En el caso de las empresas de dmbito autondmico, sean cuales fueren las actividades
que realicen o servicios que presten, y cualquiera que fuere la poblacion de derecho
de las correspondientes comunidades auténomas, las cantidades determinantes de
los minimos de garantfa, especificadas para las empresas de dmbito nacional, por sec-
tores de actividad, quedardn reducidas al 50 por ciento cuando se trate de empresas
que, en el momento de la inscripcidn en el Registro, tengan una plantilla de menos
de 50 trabajadores, y asimismo cuando, posteriormente, durante dos afios consecu-
tivos, no superen los 601.012,10 euros de facturacién anual.

La reduccién establecida en este apartado no serd acumulable a la relativa al minimo
de garantfa, comprendida en lo dispuesto en el apartado anterior.

3. En los supuestos contemplados en los apartados | y 2 precedentes, no se computaran
las cantidades por provincia, especificadas para las empresas de dmbito nacional, por
sectores de actividad, en cuanto a garantfa, respecto a las provincias que tengan menos
de 250.000 habitantes de poblacién de derecho.

4. Respecto a las empresas de seguridad de dmbito autondmico, dedicadas
exclusivamente a instalacién y mantenimiento de aparatos, dispositivos y siste-
mas de seguridad, los requisitos establecidos para las empresas de dmbito
nacional dedicadas a igual actividad que la enunciada, se aplicardn con las
modificaciones que se especifican a continuacién:

a) No necesitardn tener un ingeniero técnico en la plantilla a tiempo total, cuando
ésta integre menos de cinco puestos de instaladores, si bien, alternativamente,
habrdn de tenerlo a tiempo parcial, o deberdn contar, de forma permanente,
mediante contrato mercantil, con los servicios de un ingeniero técnico que super-
vise y garantice técnicamente la instalacion y el mantenimiento de aparatos, dis-
positivos y sistemas. En todo caso, el ingeniero técnico habrd de estar especffica-
mente cualificado para el ejercicio de su misién.

b) La garantfa minima a constituir serd de 6.101,21 euros. Sin embargo, serd de
12.020,24 euros, cuando se trate de empresas no constituidas en forma de
sociedad.

¢) El contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera
con entidad debidamente autorizada cubrird una garantla minima de
60.101,21 euros.
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5. Las modificaciones de plantillas de las empresas autondmicas, que den lugar a su
inclusion o exclusién del supuesto regulado en el apartado 2 anterior, producirdn
el cambio de los requisitos de inscripcidn y autorizacién de dichas empresas y
determinardn la instruccién de los correspondientes expedientes de modificacio-
nes de inscripcidn.

6. Cuando las empresas pretendan actuar en comunidades auténomas limitrofes, sin
abarcar la totalidad del territorio nacional, deberdn inscribirse en el Registro
General de Empresas de Seguridad, pero podrdn hacerlo con aplicacién de los cri-
terios cuantitativos establecidos para las empresas de seguridad de dmbito nacio-
nal, conjuntamente a los dmbitos territoriales autondmicos correspondientes,
como si se tratara de un territorio autondmico Unico.

HABILITACION MULTIPLE

Las empresas que pretendan dedicarse a mas de una de las actividades o servicios enu-
merados en el articulo | del Reglamento de Seguridad Privada habran de acreditar los
requisitos generales, asi como los especificos que pudieran afectarles, con las siguientes
peculiaridades:

El que se refiere a jefe de seguridad, que podrd ser Unico para las distintas actividades.

Los relativos a pdliza de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera con entidad
debidamente autorizada, y a la garantia a la que se refiere el articulo 7 del Reglamento de
Seguridad Privada: Si van a realizar dos actividades o servicios, justificardn la mayor de las
cantidades exigidas por cada uno de los dos conceptos. Si pretenden realizar mds de dos
actividades, la correspondiente pdliza de responsabilidad civil, aval u otra garantia financie-
ra, y la garantia regulada en el articulo 7, se incrementardn en una cantidad igual al 25 por
ciento de las exigidas para cada una de las restantes clases de servicios o actividades.

CONSTITUCION DE GARANTIA

Las empresas de seguridad habrdn de constituir una garantfa en la Caja General de
Depdsitos o en organismo de naturaleza similar de cualquier Estado miembro de la
Unidn Europea o Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo, a
disposicidn de las autoridades con competencias sancionadoras en la materia, con el fin
de atender a las responsabilidades que deriven del funcionamiento de la empresas por
infracciones a la normativa de seguridad privada.

En el caso de que la garantia se constituya en la Caja General de Depdsitos, se hard en

alguna de las modalidades previstas en la normativa reguladora de dicho organismo, con
los requisitos establecidos en la misma.
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La garantia deberd mantenerse por la cuantfa mdxima de su importe durante todo el
perfodo de vigencia de la autorizacién, con cuya finalidad las cantidades que, en su caso,
se hubieren detraido a los efectos previstos, habrdn de reponerse en el plazo de un mes
a contar desde la fecha en que hubieren ejecutado los correspondientes actos de dispo-
sicion.

Las empresas legalmente autorizadas en otro Estado miembro de la Unién Europea o en
un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo para ejercer acti-
vidades o prestar servicios de seguridad privada en dicho Estado y que pretendan ejer-
cer tales actividades o servicios en Espafia, podrdn constituir la garantfa a que se refieren
los apartados anteriores en los organismos o entidades autorizados para ello de cual-
quiera de dichos Estados, siempre que la misma se encuentre a disposicidn de las auto-
ridades espafiolas para atender a las responsabilidades que deriven del funcionamiento
de la empresa por infracciones a la normativa de seguridad privada.

A las empresas a las que se refiere el pdrrafo anterior, se les tendrd en cuenta la garan-
tfa que, en su caso, hubieran suscrito a los mismos efectos en cualquier Estado miembro
de la Unién Europea o parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, siem-
pre que cumpla los requisitos mencionados en los apartados anteriores y su cuantia sea
equivalente a la exigida a las empresas espafolas.

Si la garantia depositada en cualquiera de dichos Estados fuese de cuantfa inferior a la
exigida a las empresas espafiolas por la vigente normativa de seguridad privada, la empre-
sa depositante deberd constituir nueva garantia complementaria o ampliar la ya suscrita
hasta alcanzar dicha cuantia.

| APERTURA DE SUCURSALES O DELEGACIONES |

Las empresas de seguridad que pretendan abrir delegaciones o sucursales lo solicitardn
a la Direccion General de la Policia y de la Guardia Civil (@mbito del Cuerpo Nacional
de Policia), acompanando los siguientes documentos:

[°. Inventario de los bienes materiales que se destinan al ejercicio de las actividades
en la delegacién o sucursal.

2°. Documento acreditativo del titulo en virtud del cual se dispone del inmueble o
inmuebles destinados a la delegacién o sucursal.

3° Relacién del personal de la delegacidn o sucursal, con expresién de su cargo,
categoria y del nimero del documento nacional de identidad o, en el caso de
nacionales de Estados miembros de la Unién Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, del nimero de identidad de
extranjero. Cuando no haya obligacion de obtener este Ultimo, se expresard el
ndmero del documento de identidad equivalente.
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Las empresas de seguridad deberdn abrir delegaciones o sucursales, dando conocimien-
to a la Direccién General de la Policfa y de la Guardia Civil (dmbito del Cuerpo Nacional
de Policfa), con aportacién de los documentos resefiados en el apartado anterior, en las
Ciudades de Ceuta y Melilla o en las provincias en que no radique su sede principal, cuan-
do realicen en dichas ciudades o provincias alguna de las siguientes actividades:

a) Depdsito, custodia, recuento y clasificacion de monedas y billetes, titulos-valores, asf

como custodia de objetos valiosos, explosivos u objetos peligrosos. Estas delegacio-
nes deberdn contar con los requisitos de dotacion de vigilantes de seguridad, arme-
ro o caja fuerte y cdmara acorazada y locales anejos, respecto a objetos valiosos y
peligrosos, y con los de dotacién de vigilantes de seguridad y armero o caja fuerte,
respecto a explosivos.
No obstante, cuando la cantidad a custodiar por dichas delegaciones o sucursales
no supere los 601.012 euros, siempre que al menos el cincuenta por ciento sea en
moneda fraccionaria, la cdmara acorazada podrd ser sustituida por una caja fuerte
con las caracteristicas determinadas por el Ministerio del Interior.

b) Vigilancia y proteccién de bienes y establecimientos, cuando el nimero de vigilantes
de seguridad que presten servicio en la provincia sea superior a treinta y la duracion
del servicio, con arreglo al contrato o a las prorrogas de éste, sea igual o superior a
un afio.

Las empresas de seguridad autorizadas para la prestacion de actividades o servicios de
seguridad privada con arreglo a la normativa de cualquiera de los Estados miembros de
la Unién Europea de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo,
que hayan sido reconocidas en Espafia con arreglo al procedimiento previsto en el
Reglamento de Seguridad Privada, y que pretendan ejercer tales actividades o servicios
en Espafia con cardcter permanente, deberdn abrir delegaciones, sucursales, filiales o
agencias en Espafia.

Dichas delegaciones, sucursales, filiales o agencias deberdn cumplir los requisitos mencio-
nados anteriormente y disponer de las medidas de seguridad previstas para las empre-
sas de seguridad.

COMPULSAS

Segun la Resolucién de | | de marzo de 1997, de la Direccién General de la Policia y de
la Guardia Civil, sobre compulsas de documentos que hayan de surtir efectos en mate-
ria de Seguridad Privada, corresponde realizar las compulsas a los siguientes drganos:

. Las Secretarfas Generales de las Jefaturas Superiores, Comisarfas Provinciales y Locales.

2. La Unidad Central de Seguridad Privada de la Comisania General de Seguridad
Ciudadana v las distintas Unidades responsables de este drea en los drganos territoriales.

3. La Unidad encargada de la gestién de procesos selectivos de habilitacién de personal
de seguridad privada de la Division de Formacidn y Perfeccionamiento.
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| NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgdnica 1/1992, de 21 de febrero,
sobre Proteccién de la Seguridad
Ciudadana (BOE ndm. 46, de 22 de febre-
ro), modificada por la Disposicion
Adicional Cuarta de la Ley Orgdnica
4/1997, de 4 de agosto (BOE num. 186,
de 5 de agosto) y por la Ley Orgénica
10/1999, de 21 de abril (BOE ndm. 96, de
22 de abril).

- Ley 23/1992, de 30 de julio, de Seguridad
Privada (BOE ndm. 186, de 4 de agosto)
modificada por el Real Decreto-Ley
2/1999, de 29 de enero (BOE ndm. 26, de
30 de enero), por el articulo 85 de la Ley
[4/2000, de 29 de diciembre (BOE ndm.
313, de 30 de diciembre) y por el Real
Decreto Ley 8/2007, de 14 de septiembre
(BOE ndm. 225, de |9 de septiembre)

- Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto,
que aprueba el Reglamento del procedi-
miento para el ejercicio de potestad sancio-
nadora (BOE nim. 189, de 9 de agosto).

- Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciem-
bre, que aprueba el Reglamento de
Seguridad Privada (BOE nim. 8, de 10 de
enero), modificado por Real Decreto
938/1997, de 20 de junio (BOE nim. 148,
de 2| de junio), por el Real Decreto
[123/2001, de 19 de octubre (BOE nim.
281, de 23 de noviembre), por el Real
Decreto 277/2005, de |1 de marzo (BOE
ndm. 61, de 12 de marzo), por Sentencia
de 30 de enero de 2007, de la SalaTercera
del Tribunal Supremo (BOE num. 55, de 5

de marzo), por el Real Decreto 4/2008, de
[l de enero (BOE nim. Il, de 12 de
enero) y por Sentencia de 15 de enero de
2009, de la Sala Tercera del Tribunal
Supremo (BOE ndm. 52, de 2 de marzo).

- Orden de 23 de abril de 1997, por la que
se concretan determinados aspectos en
materia de empresas de seguridad, en
cumplimiento de la Ley y el Reglamento de
Seguridad Privada (BOE ndm. 108, de 6 de
mayo). Correccidon de errores en BOE
ndm. 157, de 2 de julio.

- Orden de 21| de diciembre de 2001 sobre
establecimiento de un régimen de aplica-
cién especial de ciertas medidas de seguri-
dad recogidas en la Orden de 23 de abril de
1997, por la que se concretan determinados
aspectos en materia de empresas de segu-
ridad, en cumplimiento de la Ley vy el
Reglamento de Seguridad Privada (BOE
num. 306, de 22 de diciembre).

- Orden INT/1950/2002, de 31 de julio,
por la que se establecen determinadas
medidas en relacion con los vehiculos de
transporte de fondos, valores y objetos
valiosos (BOE nim. 183, de | de agosto).

- Resolucién de |6 de noviembre de 1998,
de la Secretarfa de Estado de Seguridad,
por la que se aprueban los modelos oficia-
les de los Libros-Registro que se establecen
en el Reglamento de Seguridad Privada
(BOE ndm. 295, de 10 de diciembre).

Guia de Tramites



Extranjeros

EXTRANJEROS

. CIUDADANOS DE LA UNION EUROPEA

| AMBITO DE APLICACION |

El Real Decreto 240/2007 regula las condiciones para el ejercicio de los derechos de
entrada y salida, libre circulacidn, estancia, residencia, residencia de cardcter permanente
y trabajo en Espafia por parte de los ciudadanos de otros Estados miembros de la Unidn
Europea (Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Eslovenia, Espaiia,
Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Holanda, Hungrfa, Irlanda, Htalia, Letonia, Lituania,
Luxemburgo, Malta, Polonia, Portugal, Reino Unido, Republica Checa, Republica Eslovaca,
Rumanfa y Suecia), de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econédmico Europeo (Noruega, Islandia y Liechtenstein) y de los nacionales de la
Confederacién Suiza, asi como las limitaciones a los derechos anteriores por razones de
orden publico, seguridad publica o salud publica.

Las condiciones mencionadas se aplicardn también, cualquiera que sea su nacionalidad, a los
familiares de ciudadano de otro Estado miembro de la Unién Europea o de otro Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo, cuando le acompaiien o se reu-
nan con él, que a continuacién se relacionan:

[. A su cdnyuge, siempre que no haya recaido el acuerdo o la declaracion de nulidad
del vinculo matrimonial, divorcio o separacién legal.

2. A la pareja con la que mantenga una unién andloga a la conyugal inscrita en un
registro publico establecido a esos efectos en un Estado miembro de la Unidn
Europea o en un Estado parte en el Espacio Econédmico Europeo, que impida la posi-
bilidad de dos registros simultdneos en dicho Estado, y siempre que no se haya can-
celado dicha inscripcidn, lo que deberd ser suficientemente acreditado. Las situacio-
nes de matrimonio e inscripcidn como pareja registrada se considerardn, en todo
caso, incompatibles entre si.
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3. A sus descendientes directos, y a los de su conyuge o pareja registrada siempre
que no haya recafdo el acuerdo o la declaracion de nulidad del vinculo matrimo-
nial, divorcio o separacién legal, o se haya cancelado la inscripcidn registral de
pareja, menores de veintidn afios, mayores de dicha edad que vivan a su cargo, o
incapaces.

4. A sus ascendientes directos, y a los de su conyuge o pareja registrada que vivan a
su cargo, siempre que no haya recaido el acuerdo o la declaracién de nulidad del
vinculo matrimonial, divorcio o separacidn legal, o se haya cancelado la inscripcidn
registral de pareja.

Los nacionales de los Estados miembros de la Unidn Europea y aquellos a quienes sea de
aplicacién el régimen comunitario se regirdn por la legislacion de la Unidn Europea, siéndo-
les de aplicacion la Ley Orgdnica 4/2000, de 20 de noviembre, sobre derechos y libertades
de los extranjeros en Espafia y su integracién social, asi como las normas reglamentarias
vigentes sobre la materia, en aquellos aspectos que les pudieran ser mas favorables.

ENTRADAY SALIDA

La entrada en territorio espafiol del ciudadano de la Unidn se efectuard con el pasaporte
o documento de identidad vdlido y en vigor y en el que conste la nacionalidad del titular:

Los miembros de la familia que no posean la nacionalidad de uno de los Estados miem-
bros de la Unidn Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo efectuardn su entrada con un pasaporte vélido y en vigor, necesitan-
do, ademds, el correspondiente visado de entrada. La expedicion de dichos visados serd
gratuita y su tramitacion tendrd cardcter preferente cuando acompafien al ciudadano de
la Unién Europea o se rednan con él.

La posesién de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unidn, vélida y en
vigor, expedida por otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, eximird a dichos miembros de la familia de la obligacién de obtener el visado
de entrada y, a la presentacion de dicha tarjeta, no se requerird la estampacién del sello
de entrada o de salida en el pasaporte.

Cualquier resolucién denegatoria de una solicitud de visado o de entrada deberd ser
motivada. Dicha resolucién denegatoria indicard las razones en que se base, bien por no
acreditar debidamente los requisitos exigidos, bien por motivos de orden publico, segu-
ridad o salud publicas. Las razones serdn puestas en conocimiento del interesado salvo
que ello sea contrario a la seguridad del Estado.

En los supuestos en los que un ciudadano de un Estado miembro de la Unidn Europea
o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, o un miem-

bro de su familia, no dispongan de los documentos de viaje necesarios para la entrada
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en territorio espafiol, o, en su caso, del visado, las Autoridades responsables del con-
trol fronterizo dardn a estas personas, antes de proceder a su retorno, las méaximas faci-
lidades para que puedan obtener o recibir en un plazo razonable los documentos
necesarios, o para que se pueda confirmar o probar por otros medios que son bene-
ficiarios del ambito de aplicacion del Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, siem-
pre que la ausencia del documento de viaje sea el Unico motivo que impida la entra-
da en territorio espafiol.

Los ciudadanos de un Estado miembro de la Unidn Europea o de otro Estado parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, y los miembros de su familia con inde-
pendencia de su nacionalidad, tendrdn derecho a salir de Espafia para trasladarse a otro
Estado miembro, ello con independencia de la presentacion del pasaporte o documen-
to de identidad en vigor a los funcionarios del control fronterizo si la salida se efectda
por un puesto habilitado, para su obligada comprobacidn, y de los supuestos legales de
prohibicidn de salida por razones de seguridad nacional o de salud publica, o previstos
en el Cédigo Penal.

ESTANCIAY RESIDENCIA

Estancia inferior a tres meses

En los supuestos en los que la permanencia en Espafia de un ciudadano de un Estado
miembro de la Unién Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo, cualquiera que sea su finalidad, tenga una duracién inferior a tres
meses, serd suficiente la posesién de pasaporte o documento de identidad en vigor, en
virtud del cual se haya efectuado la entrada en territorio espafiol, no computandose
dicha permanencia a los efectos derivados de la situacion de residencia.

Lo dispuesto en el apartado anterior serd de aplicacién para los familiares de los ciudada-
nos de un Estado miembro de la Unidn Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo, que no sean nacionales de uno de estos Estados, y
acompafien al ciudadano de uno de estos Estados o se redinan con él, que estén en pose-
sién de un pasaporte vdlido y en vigor y que hayan cumplido los requisitos de entrada.

Residencia superior a tres meses

Los ciudadanos de un Estado miembro de la Unidn Europea o de otro Estado parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo tienen derecho a residir en territorio
espafiol por un periodo superior a tres meses. Los interesados estardn obligados a soli-
citar personalmente ante la Oficina de Extranjeros de la provincia donde pretendan per-
manecer o fijar su residencia o, en su defecto, ante la Comisarfa de Policfa correspondien-
te, su inscripcién en el Registro Central de Extranjeros.

Guia de Tramites

75



Extranjeros

76

Dicha solicitud deberd presentarse en el plazo de tres meses contados desde la fecha de
entrada en Espafia, siéndole expedido de forma inmediata un certificado de registro en
el que constard el nombre, nacionalidad y domicilio de la persona registrada, su nimero
de identidad de extranjero, y la fecha de registro.

Salvo en los casos de no tener asignado NIE con cardcter previo a la solicitud, documen-
to acreditativo del abono de la tasa por expedicién del certificado (en el resto de los
casos, el érgano administrativo ante el que se presente la solicitud, previa asignacion de
NIE, hard entrega del impreso para el abono de la tasa, a efectos de que éste sea efec-
tuado con cardcter previo a la expedicién del certificado).

Residencia superior a tres meses con tarjeta de residencia de familia de ciudadano de la
Unién Europea

Los miembros de la familia de un ciudadano de un Estado miembro de la Unién Europea
o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, incluidos en
el dmbito de aplicacion del Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, que no ostenten
la nacionalidad de uno de dichos Estados, cuando le acompafien o se rednan con él,
podran residir en Espafia por un periodo superior a tres meses, estando sujetos a la obli-
gacién de solicitar y obtener una «tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la
Unién».

La solicitud de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién deberd pre-
sentarse en el plazo de tres meses desde la fecha de entrada en Espafia, ante la Oficina
de Extranjeros de la provincia donde el interesado pretenda permanecer o fijar su resi-
dencia o, en su defecto, ante la Comisarfa de Policia correspondiente.

En todo caso, se entregard de forma inmediata un resguardo acreditativo de la presenta-
cién de la solicitud de la tarjeta, que serd suficiente para acreditar su situacién de estan-
cia legal hasta la entrega de la tarjeta. La tenencia del resguardo no podrd constituir con-
dicién previa para el ejercicio de otros derechos o la realizacidon de trdmites administra-
tivos, siempre que el beneficiario de los derechos pueda acreditar su situacién por cual-
quier otro medio de prueba.

Junto con el impreso de solicitud de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de
la Unidn, cumplimentado en el modelo oficial establecido al efecto, deberd presentarse
la documentacidn siguiente:
[°. Pasaporte vdlido y en vigor. Si estd caducado, copia de éste y de la solicitud de
renovacion.

2°. Documentacion acreditativa, en su caso debidamente traducida y apostillada o
legalizada, de la existencia de vinculo familiar; de la validez del matrimonio; o cer-
tificacién expedida (con una antelacién maxima de 3 meses a la fecha de presen-
tacién de la solicitud) por el érgano encargado del registro de parejas correspon-
diente de la inscripcidon como pareja.
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3°. Certificado de registro del ciudadano comunitario al que acompafia o con el que
va a reunirse, presentado junto al pasaporte o documento de identidad, en vigor,
de éste. En caso de que el derecho derive de un ciudadano espafiol, DNI de éste
o autorizacién para verificar electrénicamente sus datos de identidad.

4°. En caso de descendientes de 21 afos o mayor edad o ascendientes directos:
acreditacién por cualquier medio de prueba admitido en Derecho de que sus
medios proceden, de forma exclusiva o con cardcter principal y no prescindible,
de su ascendiente o descendiente (ciudadano comunitario o cényuge o pareja
registrada de ciudadano comunitario).

5°. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.

6°. Salvo en los casos de no tener asignado NIE con cardcter previo a la solicitud,
documento acreditativo del abono de la tasa por expedicién de la tarjeta (en el
resto de los casos, el drgano administrativo ante el que se presente la solicitud,
previa asignacion de NIE, hard entrega del impreso para su abono, a efectos de
que éste sea efectuado con cardcter previo a la expedicion de la tarjeta).

La expedicién de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unidn deberd
realizarse en el plazo de los tres meses siguientes a la presentacién de la solicitud. La
resolucién favorable tendrd efectos retroactivos, entendiéndose acreditada la situacion de
residencia desde el momento de su solicitud.

La tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unidn tendrd una validez de cinco
afios a partir de la fecha de su expedicion, o por el perfodo previsto de residencia del
ciudadano de la Unién o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, si dicho periodo fuera inferior a cinco afios.

En caso de que fuese necesaria la renovacién de la tarjeta de residencia antes de la adqui-
sicién del derecho a residir con cardcter permanente, dicha renovacion se tramitard con-
forme a lo dispuesto anteriormente, si bien en el caso de ascendientes y descendientes
no se exigird la aportacion de la documentacion acreditativa de la existencia del vinculo
familiar que da derecho a la expedicién de la tarjeta.

NUMERO DE IDENTIFICACION DE EXTRANJERO (NIE) |

Los extranjeros que, por sus intereses econémicos, profesionales o sociales, se relacionen
con Espafia, serdn dotados, a efectos de identificacién, de un ndmero personal, dnico y
exclusivo, de cardcter secuencial.

El ndmero personal serd el identificador del extranjero, que deberd figurar en todos los

documentos que se le expidan o tramiten, asi como las diligencias que se estampen en
su tarjeta de identidad o pasaporte.
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Se admitirdn las siguientes solicitudes de asignacién de NIE:

I. Las presentadas en Espafia personalmente por el interesado.

2. Las que se presenten en las Representaciones Diplomdticas u Oficinas Consulares
espafiolas ubicadas en el pafs de residencia del solicitante, correspondiente a su
demarcacién de residencia.

Para la asignacion del citado ndmero deberdn aportar los siguientes documentos:

. Impreso-solicitud normalizado.

2. Pasaporte completo o titulo de viaje o, en su caso, cédula de inscripcion en vigor:

RESIDENCIA DE CARACTER PERMANENTE

Son titulares del derecho a residir con cardcter permanente los ciudadanos de un Estado
miembro de la Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo, y los miembros de la familia que no sean nacionales de uno de
dichos Estados, que hayan residido legalmente en Espafia durante un perfodo continua-
do de cinco afios.

A peticion del interesado, la Oficina de Extranjeros de la provincia donde éste tenga su
residencia o, en su defecto, la Comisarfa de Policia correspondiente, expedird, con la
mayor brevedad posible y tras verificar la duracién de la residencia, un certificado del
derecho a residir con cardcter permanente.

Asimismo, tendrdn derecho a la residencia permanente, antes de que finalice el perfodo
de cinco afos referido con anterioridad, las personas en las que concurra alguna de las
siguientes circunstancias:

a) El trabajador por cuenta propia o ajena que, en el momento en que cese su
actividad, haya alcanzado la edad prevista en la legislacion espafiola para acceder a
la jubilacién con derecho a pensidn, o el trabajador por cuenta ajena que deje de
ocupar la actividad remunerada con motivo de una jubilacién anticipada, cuando
hayan ejercido su actividad en Espaia durante, al menos, los Ultimos doce meses y
hayan residido en Espafia de forma continuada durante mds de tres afios.

La condicidn de duracidn de residencia no se exigird si el conyuge o pareja regis-
trada del trabajador es ciudadano espafiol o ha perdido su nacionalidad espafola
tras su matrimonio o inscripcién como pareja registrada con el trabajador.

b) El trabajador por cuenta propia o ajena que haya cesado en el desempefio de su
actividad como consecuencia de incapacidad permanente, habiendo residido en

Espafia durante mds de dos afios sin interrupcion. No serd necesario acreditar
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tiempo alguno de residencia si la incapacidad resultara de accidente de trabajo o
de enfermedad profesional que dé derecho a una pensién de la que sea responsa-
ble, total o parcialmente, un organismo del Estado espafiol.

La condicidn de duracidon de residencia no se exigird si el cényuge o pareja regis-
trada del trabajador es ciudadano espafiol o ha perdido su nacionalidad espafiola
tras su matrimonio o inscripcion como pareja con el trabajador.

¢) El trabajador por cuenta propia o ajena que, después de tres afios consecutivos de
actividad y de residencia continuadas en territorio espafiol desempefie su actividad,
por cuenta propia o ajena, en otro Estado miembro y mantenga su residencia en
Espafa, regresando al territorio espanol diariamente o, al menos, una vez por sema-
na. A los exclusivos efectos del derecho de residencia, los perfodos de actividad
ejercidos en otro Estado miembro de la Unién Europea se considerardn cumplidos
en Espana.

A efectos de lo contemplado en los apartados anteriores, los perfodos de desempleo
involuntario, debidamente justificados por el servicio publico de empleo competente, los
periodos de suspension de la actividad por razones ajenas a la voluntad del interesado, y
las ausencias del puesto de trabajo o las bajas por enfermedad o accidente se conside-
rardn como perfodos de empleo.

Los miembros de la familia del trabajador por cuenta propia o ajena que residan con él
en Espafa tendrdn, con independencia de su nacionalidad, derecho de residencia perma-
nente cuando el propio trabajador haya adquirido para si el derecho de residencia per-
manente, expidiéndoseles o renovdndose, cuando fuera necesario, una tarjeta de residen-
cia permanente de familiar de ciudadano de la Unién.

Si el titular del derecho a residir en territorio espafiol hubiera fallecido en el curso de su
vida activa, con anterioridad a la adquisicidon del derecho de residencia permanente en
Espafia, los miembros de su familia que hubieran residido con €l en el territorio nacional
tendrdn derecho a la residencia permanente siempre y cuando concurra alguna de las
siguientes circunstancias:

a) Que el titular del derecho a residir en territorio espafiol hubiera residido, de forma
continuada en Espafia, en la fecha del fallecimiento durante, al menos, dos afios.

b) Que el fallecimiento se haya debido a accidente de trabajo o enfermedad profesional.

) Que el cdnyuge supérstite fuera ciudadano espafiol y hubiera perdido la nacionalidad
espafiola como consecuencia del matrimonio con el fallecido.

Se perderd el derecho de residencia permanente por ausencia del territorio espafiol
durante mds de dos afios consecutivos.
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CERTIFICADO DE DERECHO A RESIDIR CON CARACTER PERMANENTE COMO
CIUDADANO DE LA UNION EUROPEA

Junto con el modelo de solicitud (EX-16), original y copia, deberd presentar los siguien-
tes documentos:
[°. Pasaporte o documento de identidad vdlido y en vigor. Si estd caducado, copia de
éste y de la solicitud de renovacidn.

2°. Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicidn del certificado.

3°. En funcién del supuesto concreto, deberd presentar, ademds:
. Certificado del registro como ciudadano de la Unidn en el que conste un periodo
minimo de 5 afos de residencia continuada en Espafia.
2. El trabajador que haya cesado en su actividad, por cuenta propia o ajena, habiendo
alcanzado la edad prevista por la normativa espafnola para la jubilacién con derecho
a pension, asf como habiendo residido en Espafia de forma continuada durante mds
de 3 afios vy ejercido su actividad durante los dttimos |2 meses en Espafia:

- Documentacion acreditativa del acceso a la jubilacion.

- Certificado de vida laboral expedido por la Seguridad Social en el que
conste que los Ultimos 12 meses ha desempefiado su actividad en Espafia
(salvo que el conyuge o pareja registrada del ciudadano comunitario sea
ciudadano espanol o haya perdido dicha nacionalidad tras su
matrimonio/inscripcion como pareja con el ciudadano comunitario).

- Certificado de registro como ciudadano de la Unidn en el que conste un
periodo minimo de 3 afios de residencia continuada en Espafia (salvo que
el conyuge o pareja registrada del ciudadano comunitario sea ciudadano
espafiol o haya perdido dicha nacionalidad tras su matrimonio/inscripcién
como pareja con el ciudadano comunitario).

3. El trabajador que haya cesado en su actividad por cuenta ajena en base a una
jubilacién anticipada:

- Documentacion acreditativa del acceso a la jubilaciéon anticipada.

- Certificado de vida laboral expedido por la Seguridad Social en el que
conste que los Ultimos 12 meses ha desempefiado su actividad en Espafia
(salvo que el conyuge o pareja registrada del ciudadano comunitario sea
ciudadano espanol o haya perdido dicha nacionalidad tras su
matrimonio/inscripcion como pareja con el ciudadano comunitario).

- Certificado de registro como ciudadano de la Unidn en el que conste un
periodo minimo de 3 afios de residencia continuada en Espafia (salvo que
el cédnyuge o pareja registrada del ciudadano comunitario sea ciudadano
espafiol o haya perdido dicha nacionalidad tras su matrimonio/inscripcién
como pareja con el ciudadano comunitario. En este caso habrd de presen-
tar documentacién acreditativa de dicha circunstancia).

4. El trabajador que haya cesado en su actividad, por cuenta propia o ajena, como
consecuencia de una incapacidad permanente:

80 Guia de Tramites



Extranjeros

- Documentacion acreditativa de la incapacidad permanente.

- Certificado de registro como ciudadano de la Unidn en el que conste un
periodo minimo de 2 afios de residencia continuada en Espafia (salvo que
la incapacidad permanente derive de accidente de trabajo o enfermedad
profesional que dé derecho a pensién de la que sea responsable, en todo
o en parte, un organismo del Estado espanol, o que el cdnyuge o pareja
registrada del ciudadano comunitario sea ciudadano espafiol o haya perdi-
do dicha nacionalidad tras su matrimonio/inscripcién como pareja con el
ciudadano comunitario. En este caso, habrd de presentar documentacion
acreditativa de la circunstancia que exime del cumplimiento del requisito de
2 afios de residencia previa continuada).

5. El trabajador que después de 3 afios consecutivos de actividad y residencia en
Espafa, desempefe su actividad en otro Estado miembro y mantenga su resi-
dencia en Espafa, regresando la menos una vez por semana:

- Certificado de registro como ciudadano de la Unidn en el que conste un
periodo minimo de 3 afios de residencia continuada en Espafia.

- Certificado de vida laboral expedido por la Seguridad Social en el que
conste que los Ultimos 3 afios ha desempefiado su actividad en Espafia.

- Documentacidn acreditativa de que desempefia una actividad laboral en un
Estado miembro.

- Acreditacion de que regresa al menos una vez por semana a territorio
espafiol.

TARJETA DE RESIDENCIA PERMANENTE DE FAMILIAR DE CIUDADANO DE LA
UNION EUROPEA

Las autoridades competentes expedirdn a los miembros de la familia con derecho de
residencia permanente que no sean nacionales de otro Estado miembro de la Unidn
europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, una
tarjeta de residencia permanente, en el plazo de tres meses contados desde la fecha en
que la correspondiente solicitud haya tenido entrada en el registro del drgano compe-
tente para su tramitacion.

La solicitud deberd presentarse en el modelo oficial establecido al efecto, durante el mes
anterior a la caducidad de la tarjeta de residencia, pudiendo también presentarse dentro
de los tres meses posteriores a dicha fecha de caducidad sin perjuicio de la sancién admi-
nistrativa que corresponda. Dicha tarjeta serd renovable automdticamente cada diez afios.
Junto con la solicitud de la citada tarjeta, deberd presentarse la documentacion siguiente:

[°. Pasaporte vdlido y en vigor. Si estd caducado, copia de éste y de la solicitud de
renovacion.

2°. Documentacién acreditativa, en su caso debidamente traducida y apostillada o
legalizada, de la existencia de vinculo familiar, matrimonio o unién registrada.
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3°Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.
4°. Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicién de la tarjeta.

5° En funcidn del supuesto concreto, deberd presentar, ademads:

[. El familiar de un ciudadano comunitario con derecho a la residencia permanente:
certificado de registro como residente permanente del ciudadano comunitario.

2. El familiar de un ciudadano comunitario fallecido en curso de su vida activa con
anterioridad al acceso al derecho de residencia permanente:
- Tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unidn, derivada de haber

residido con el ciudadano comunitario fallecido.

- En funcidn del supuesto concreto, deberd presentar, ademds:

* Certificado de registro como ciudadano de la Unidn del familiar fallecido,
en el que conste un periodo minimo de 2 afios de residencia continuada
en Espaia;

* Documentacién acreditativa de que el fallecimiento se debid a accidente
de trabajo o enfermedad profesional; o

» Documentacion acreditativa de que el cdnyuge supérstite fue ciudadano
espafiol, habiendo perdido dicha nacionalidad como consecuencia de su
matrimonio con el ciudadano comunitario fallecido.

Las interrupciones de residencia no superiores a dos aflos consecutivos, no afectardn a
la vigencia de la tarjeta de residencia permanente.

EXPEDICION Y VIGENCIA DEL CERTIFICADO DE REGISTRO Y DE LA
TARJETA DE RESIDENCIA

La expedicidn del certificado de registro o de la tarjeta de residencia se realizard utilizan-
do los modelos oficiales vy previo abono de la tasa correspondiente, de conformidad con
la legislacion vigente de tasas y precios publicos.

En todo caso, la vigencia de los certificados de registro y tarjetas de residencia y el reem-
plazo de éstos por un documento acreditativo de la residencia permanente o una tarje-
ta de residencia permanente, respectivamente, estard condicionada al hecho de que su
titular continlie encontrdndose en alguno de los supuestos que dan derecho a su obten-
cién. Los interesados deberdn comunicar los eventuales cambios de circunstancias refe-
ridos a su nacionalidad, estado civil o domicilio a la Oficina de Extranjeros de la provin-
cia donde residan o, en su defecto, a la Comisarfa de Policia correspondiente.

La vigencia de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién caducard por
las ausencias superiores a seis meses en un afio. No obstante, dicha vigencia no se verd
afectada por las ausencias de mayor duracion del territorio espafiol que se acredite sean
debidas al cumplimiento de obligaciones militares o, que no se prolonguen mas de doce
meses consecutivos v sean debidas a motivos de gestacidn, parto, posparto, enfermedad
grave, estudios, formacién profesional, o traslados por razones de cardcter profesional a
otro Estado miembro o a un tercer pais.
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Esta caducidad por ausencia no serd de aplicacion a los titulares de tarjeta de familiar de
ciudadano de la Unidn vinculados mediante una relacién laboral a organizaciones no
gubernamentales, fundaciones o asociaciones, inscritas en el registro general correspon-
diente y reconocidas oficialmente de utilidad publica como cooperantes, y que realicen
para aquéllas proyectos de investigacion, cooperacion al desarrollo o ayuda humanitaria,
llevados a cabo en el extranjero.

Tampoco serd de aplicacion a los titulares de dicha tarjeta que permanezcan en el terri-
torio de otro Estado miembro de la Unién Europea para la realizacion de programas
temporales de estudios promovidos por la propia Unidn.

Documentacién necesaria

Se acompafiardn los documentos originales, que serdn devueltos una vez cotejadas las
copias.

En todos los supuestos se presentard solicitud en modelo oficial, original y copia

Certificado de registro como ciudadano de la Unién

|. Pasaporte o documento de identidad vdlido y en vigor. Si estd caducado, copia de
éste y de la solicitud de renovacion.

2. Salvo en los casos de no tener asignado NIE con cardcter previo a la solicitud,
documento acreditativo del abono de la tasa por expedicién del certificado (en
el resto de los casos, el drgano administrativo ante el que se presente la solicitud, pre-
via asignacion de NIE, hard entrega del impreso para el abonote la tasa, a efectos de
que éste sea efectuado con cardcter previo a la expedicion del certificado).

Modificacién o baja del registro como ciudadano de la Unidn

|. Pasaporte o documento de identidad vdlido y en vigor. Si estd caducado, copia de
géste y de la solicitud de renovacion.

2. Certificado de registro que se desea modificar o dar de baja.
3. Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicién del certificado.
Tarjeta de residencia de familiar no comunitario de ciudadano de la Unién

|. Pasaporte vdlido y en vigor: Si estd caducado, copia de éste y de la solicitud de
renovacion.

2. Documentacién acreditativa, en su caso debidamente traducida y apostillada o
legalizada, de la existencia de vinculo familiar; de la validez del matrimonio; o certi-
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ficacién expedida (con una antelacién maxima de 3 meses a la fecha de presenta-
cién de la solicitud) por el drgano encargado del registro de parejas correspondien-
te de la inscripcidn como pareja.

3. Certificado de registro del ciudadano comunitario al que acompafia o con el que
va a reunirse, presentado junto al pasaporte o documento de identidad, en vigor,
de éste. En caso de que el derecho derive de un ciudadano espafiol, DNI de éste
o autorizacion para verificar electrénicamente sus datos de identidad.

4. En caso de descendientes de 2| afios o mayor edad o ascendientes directos:
acreditacién por cualquier medio de prueba admitido en Derecho de que sus
medios proceden, de forma exclusiva o con cardcter principal y no prescindible,
de su ascendiente o descendiente (ciudadano comunitario o cényuge o pareja
registrada de ciudadano comunitario).

5. Tres fotograffas recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.

6. Salvo en los casos de no tener asignado NIE con cardcter previo a la solicitud,
documento acreditativo del abono de la tasa por expedicién de la tarjeta (en el
resto de los casos, el érgano administrativo ante el que se presente la solicitud,
previa asignacion de NIE, hard entrega del impreso para su abono, a efectos de
que éste sea efectuado con cardcter previo a la expedicién de la tarjeta).

Renovacién de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién

|. Pasaporte vdlido y en vigor: Si estd caducado, copia de éste y de la solicitud de
renovacion.

2. Documentacién acreditativa, en su caso debidamente traducida y apostillada o
legalizada, de la validez del matrimonio, o certificacién expedida (con una antela-
cién maxima de 3 meses a la fecha de presentacién de la solicitud) por el érgano
encargado del registro de parejas correspondiente de la inscripcidon como pareja.

3. Certificado de registro del ciudadano comunitario al que acompafia o con el que
va a reunirse, presentado junto al pasaporte o documento de identidad, en vigor,
de éste. En caso de que el derecho derive de un ciudadano espafiol, DNI de éste
o autorizacion para verificar electrénicamente sus datos de identidad.

4. En caso de descendientes de 2| aflos o mayor edad o ascendientes directos:
acreditacién por cualquier medio de prueba admitido en Derecho de que sus
medios proceden, de forma exclusiva o con cardcter principal y no prescindible,
de su ascendiente o descendiente (ciudadano comunitario o cényuge o pareja
registrada de ciudadano comunitario).
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5. Tres fotograffas recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.

6. Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicion de la tarjeta.

Certificado de derecho a residir con cardcter permanente como ciudadano de la Unién

|. Pasaporte o documento de identidad vdlido y en vigor. Si estd caducado, copia de
géste y de la solicitud de renovacion.

2. Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicion del certificado.

3. En funcién del supuesto concreto, deberd presentar, ademds:

Certificado del registro como ciudadano de la Unién en el que conste un periodo
miimo de 5 afios de residencia continuada en Espafia.

El trabajador que haya cesado en su actividad, por cuenta propia o ajena, habiendo
alcanzado la edad prevista por la normativa espafiola para la jubilacion con dere-
cho a pensidn, asi como habiendo residido en Espafia de forma continuada duran-
te mds de 3 afios y ejercido su actividad durante los Ultimos 12 meses en Espaia:

a) Documentacion acreditativa del acceso a la jubilacion.

b) Certificado de vida laboral expedido por la Seguridad Social en el que conste
que los Uttimos 12 meses ha desempefiado su actividad en Espafia (salvo que el
cényuge o pareja registrada del ciudadano comunitario sea ciudadano espafiol
o haya perdido dicha nacionalidad tras su matrimonio/inscripcién como pareja
con el ciudadano comunitario).

) Certificado de registro como ciudadano de la Unién en el que conste un
periodo minimo de 3 afios de residencia continuada en Espafia (salvo que el
cényuge o pareja registrada del ciudadano comunitario sea ciudadano espafiol
o haya perdido dicha nacionalidad tras su matrimonio/inscripcién como pareja
con el ciudadano comunitario).

El trabajador que haya cesado en su actividad por cuenta ajena en base a una
jubilacion anticipada:

a) Documentacion acreditativa del acceso a la jubilacion anticipada.

b) Certificado de vida laboral expedido por la Seguridad Social en el que conste
que los Ultimos |2 meses ha desempefiado su actividad en Espafa (salvo que el
cényuge o pareja registrada del ciudadano comunitario sea ciudadano espafiol
o haya perdido dicha nacionalidad tras su matrimonio/inscripcion como pareja
con el ciudadano comunitario).
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) Certificado de registro como ciudadano de la Unién en el que conste un
periodo minimo de 3 afios de residencia continuada en Espafia (salvo que el
cényuge o pareja registrada del ciudadano comunitario sea ciudadano espafiol
o haya perdido dicha nacionalidad tras su matrimonio/inscripciéon como pare-
ja con el ciudadano comunitario. En este caso habrd de presentar documen-
tacién acreditativa de dicha circunstancia).

* El trabajador que haya cesado en su actividad, por cuenta propia o ajena, como con-
secuencia de una incapacidad permanente:

a) Documentacidn acreditativa de la incapacidad permanente.

b) Certificado de registro como ciudadano de la Unién en el que conste un
periodo minimo de 2 afios de residencia continuada en Espafia (salvo que la
incapacidad permanente derive de accidente de trabajo o enfermedad profe-
sional que dé derecho a pensidn de la que sea responsable, en todo o en
parte, un organismo del Estado espafiol, o que el cényuge o pareja registrada
del ciudadano comunitario sea ciudadano espafol o haya perdido dicha nacio-
nalidad tras su matrimonio/inscripcion como pareja con el ciudadano comuni-
tario. En este caso, habrd de presentar documentacidn acreditativa de la cir-
cunstancia que exime del cumplimiento del requisito de 2 afios de residencia
previa continuada).

* El trabajador que después de 3 afios consecutivos de actividad y residencia en
Espafia, desempefe su actividad en otro Estado miembro y mantenga su residencia
en Espafia, regresando la menos una vez por semana:

a) Certificado de registro como ciudadano de la Unién en el que conste un
periodo minimo de 3 afios de residencia continuada en Espafia.

b) Certificado de vida laboral expedido por la Seguridad Social en el que conste
que los Ultimos 3 afios ha desempefiado su actividad en Espafia.

€) Documentacion acreditativa de que desempefia una actividad laboral en un
Estado miembro.

d) Acreditacion de que regresa al menos una vez por semana a territorio espafiol.
Tarjeta de residencia permanente de familiar de ciudadano de la Unién

I. Pasaporte vdlido y en vigor. Si estd caducado, copia de éste y de la solicitud de
renovacion.

2. Documentacidén acreditativa, en su caso debidamente traducida y apostillada o
legalizada, de la existencia de vinculo familiar, matrimonio o unién registrada.
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3.Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.
4. Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicién de la tarjeta.
5. En funcidn del supuesto concreto, deberd presentar; ademds:

* El familiar de un ciudadano comunitario con derecho a la residencia permanente:
Certificado de registro como residente permanente del ciudadano comunitario.

 El familiar de un ciudadano comunitario fallecido en curso de su vida activa con
anterioridad al acceso al derecho de residencia permanente:

a) Tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unidn, derivada de haber
residido con el ciudadano comunitario fallecido.

b) En funcién del supuesto concreto, deberd presentar, ademds:

* Certificado de registro como ciudadano de la Unién del familiar fallecido, en el
que conste un periodo miimo de 2 afios de residencia continuada en Espafia;

* Documentacion acreditativa de que el fallecimiento se debid a accidente de
trabajo o enfermedad profesional; o

* Documentacion acreditativa de que el cényuge supérstite fue ciudadano espafiol,
habiendo perdido dicha nacionalidad como consecuencia de su matrimonio
con el ciudadano comunitario fallecido.

Il. CIRCULACION DE PERSONAS POR EL ESPACIO SCHENGEN

La entrada en vigor del Convenio de Aplicacidn del Acuerdo Schengen entrafia la supre-
sién de los controles en las fronteras interiores y el traslado de éstos a las fronteras exte-
riores.

Toda persona que haya entrado regularmente por la frontera exterior de una de las
Partes Contratantes que aplican el Convenio tendrd derecho, en principio, a circular libre-
mente por el territorio de todas ellas durante un periodo que no supere los tres meses
por semestre.

Actualmente los paises que aplican el Convenio Schengen son: Alemania, Austria, Bélgica,
Dinamarca, Eslovenia, Espafia, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Holanda, Hungrfa, Islandia,
[talia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Noruega, Polonia, Portugal, Republica Checa,
Republica Eslovaca, Suecia y Suiza.
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DOCUMENTACION

La documentacion requerida para trasladarse entre los Estados que aplican el Convenio
Schengen es la que se detalla a continuacion:

|.- ESPANOLES
Documento Nacional de Identidad o pasaporte en vigor

2.- NACIONALES DEL RESTO DE ESTADOS MIEMBROS DE LA UNION EUROPEA
O DEL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO
Documento Nacional de Identidad o pasaporte en vigor

3.- EXTRANJEROS RESIDENTES EN UN ESTADO QUE APLIQUE EL CONVENIO DE
SCHENGEN
Documento de viaje en vigor y autorizacion de residencia.

4.- EXTRANJEROS NO RESIDENTES EN LOS ESTADOS QUE APLICAN EL CONVENIO
DE SCHENGEN
Documento de viaje en vigor, con el visado cuando éste sea exigido.

En estos casos, la circulacién se podrd realizar del modo siguiente:

Los titulares del visado uniforme, vdlido para el territorio de todos los Estados mencio-
nados, podrdn circular durante los dfas de estancia indicados en el mismo.

Los que no estén sujetos a la obligacién de visado podrdn circular durante tres meses
como maximo en un periodo de seis meses, a partir de la fecha de la primera entrada.

Los titulares de una autorizacion de residencia expedida por cualquiera de los Estados
citados podrdn circular por un periodo méximo de tres meses.

Requisitos de declaracidn:
Los extranjeros mencionados en el apartado anterior, que entren regularmente en el
territorio de un Estado parte procedente de cualquiera de los restantes Estados estdn

obligados a declararlo a las autoridades competentes del Estado en que entren.

Esta declaracién podrd efectuarse en el momento de la entrada o en el plazo de tres dias
habiles, a partir de la misma.

En Espafa esta declaracion se realizard en cualquier Comisarfa del Cuerpo Nacional de

Policia o en las Oficinas de Extranjeros en el plazo mencionado, si no se hubiese efectua-
do en el momento de la entrada.
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lll.- ASILO Y REFUGIO

| PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Lugar de presentacién

El extranjero que desee obtener el asilo en Espafia, presentard su solicitud ante cualquiera
de las siguientes dependencias:

a) Oficina de Asilo y Refugio.

b) Puestos fronterizos de entrada al territorio espafiol.

) Oficinas de Extranjeros.

d) Comisarfas Provinciales de Policla o Comisarfas de distrito que se sefialen mediante
Orden del Ministerio del Interior.

e) Misiones Diplomdticas y Oficinas Consulares espafiolas en el extranjero.

Plazo de presentacién

La solicitud de asilo en el interior del territorio espafiol habrd de presentarse en el plazo
de un mes a contar desde la entrada del mismo, salvo en los supuestos en que el extran-
jero disfrute de un perfodo de estancia legal superior al citado, en cuyo caso podrd pre-
sentarse antes de la expiracion del mismo.

Cuando las circunstancias que justifiquen una solicitud de asilo se deban a una causa
sobrevenida en el pafs de origen se computard el plazo de un mes a partir del momen-
to en que hayan acontecido los hechos que justifiquen su temor de persecucién.

Forma de presentacién

Los extranjeros que pretendan solicitar asilo encontrandose ya en territorio espafiol
deberdn presentar su solicitud mediante una comparecencia personal ante la dependen-
cia que corresponda. En el caso de imposibilidad fisica o legal del interesado, podrd pre-
sentar su solicitud a través de representante acreditado por cualquier medio vdlido en
derecho que deje constancia fidedigna.

La solicitud se formalizard mediante la cumplimentacion y firma del correspondiente for-
mulario por el solicitante, que deberd exponer de forma detallada los hechos, datos o

alegaciones en que fundamente su pretension. Junto con su solicitud deberd aportar:

|. Fotocopia de su pasaporte o titulo de viaje, del que hard entrega si su solicitud es
admitida a trdmite.

2. Cuantos documentos de identidad personal o de otra indole estime pertinentes en
apoyo de la misma.
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Si el solicitante no aportase ningin tipo de documentacién personal deberd justificar la
causa de dicha omisidn.

Los solicitantes de asilo que se encuentren en territorio nacional tendrdn derecho a intér-
prete y asistencia letrada para la formalizacién de su solicitud y durante todo el procedi-
miento.

El solicitante designard, en su caso, las personas que dependen de él o formen su nicleo
familiar; indicando si solicita para ellas asilo por extension. Cuando dichas personas se
encuentren en territorio espafol, deberdn comparecer personalmente junto con el solici-
tante, aportando su documentacién personal si solicitan la extension del asilo. Si no se soli-
cita la extension familiar del asilo, se anotardn los nombres y datos documentales de las per-
sonas que el solicitante declare como dependientes.

Obligaciones del solicitante

El solicitante de asilo deberd acreditar su identidad y proporcionar un relato verosimil de
la persecucién sufrida, mediante la prueba pertinente o indicios suficientes de las circuns-
tancias que justificarfan el otorgamiento de asilo.

También deberd indicar un domicilio e informar a la autoridad competente, a la mayor
brevedad, sobre cualquier cambio que en el mismo se produzca, asi como el de quienes,
en su caso, formen el niicleo familiar.

Documentacién provisional

Al solicitante de asilo se le proveerd de un comprobante de su solicitud sellado que se
unird a su pasaporte y le habilitard para permanecer en Espafa por un periodo maximo
de sesenta dias.

Notificard a la dependencia que corresponda cualquier cambio de domicilio.

Admitida a trdmite la solicitud de asilo, la autorizacién de permanencia se acreditard
mediante la expedicidn al interesado de un documento de solicitante de asilo que le habi-
litard para permanecer en el territorio espafiol durante la tramitacion del expediente.

En el momento de la entrega del citado documento, el interesado depositard, de no
haberlo hecho anteriormente, sus documentos personales y de viaje, los cuales se man-
tendrdn en depdsito en el supuesto de resolucién favorable a la solicitud de asilo.

Durante la tramitacion del expediente, el solicitante deberd notificar a la Oficina de Asilo

y Refugio de forma inmediata y a través de la dependencia que corresponda, en funcidn
de su lugar de residencia, cualquier cambio de domicilio.
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EFECTOS DE LA CONCESION O DENEGACION DEL ASILO

Efectos de la concesién

La resolucion favorable sobre la peticidn de asilo en Espafia supondrd el reconocimiento
de la condicidn de refugiado del solicitante y sus dependientes o familiares.

Todo refugiado tendrd el deber de acatar la Constitucién y el ordenamiento juridico
espafiol.

Del mismo modo tendrd derecho a residir en Espafia y a desarrollar actividades labora-
les, profesionales y mercantiles de conformidad con la legislacion vigente.

La autoridad competente expedird un documento de identidad que habilitard al refugia-
do y a los dependientes o familiares, a quienes se haya reconocido la extension familiar;
para residir en Espaia y desarrollar actividades laborales, profesionales y mercantiles de
conformidad con la legislacion vigente en tanto persista su condicion de refugiado en
Espafia.

Se adoptardn, en los términos previstos en el articulo 25 de la Convencion de Ginebra
de 1951 sobre el Estatuto de los Refugiados, las medidas necesarias para facilitar a los
refugiados aquellos documentos o certificados necesarios para el ejercicio de un dere-
cho, en especial aquéllos que puedan facilitar su integracién en Espafia y que impliquen
intervencion de las autoridades extranjeras a las que no pueda recurrir.

Asimismo, se le expedird el documento de viaje previsto en el articulo 28 de la citada
Convencién.

Cuando el solicitante hubiese presentado su solicitud en una Mision Diplomdtica u
Oficina Consular espafiola, estas dependencias expediran al interesado el visado o la
autorizacion de entrada necesarios para viajar a Espafia, asi como documento de viaje si
fuera necesario.

Si el refugiado careciese de trabajo o medios econdmicos para atender a sus necesida-
desy a las de su familia, podrd beneficiarse de las prestaciones sociales y de trabajo a que
hace referencia el articulo 15 del Reglamento de Aplicacién de la Ley de Asilo y de los
programas generales o especiales que se establezcan con la finalidad de facilitar su inte-
gracion.

Efectos de la denegacidn
La notificacion de la denegacion de la solicitud de asilo ird acompafiada de la orden de

salida obligatoria del extranjero, en el plazo que se indique, de acuerdo con lo dispuesto
en la normativa de extranjerfa vigente. Una vez finalizado este plazo, no se podrd bene-
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ficiar de las prestaciones sociales o de trabajo, y quedard sujeto a la incoacién de un expe-
diente de expulsion del territorio nacional.

No obstante, el extranjero cuya solicitud de asilo hubiese sido denegada, podrd perma-
necer en Espafia si redne los requisitos necesarios con arreglo a la legislacion general de
extranjeria. Si se hubiese suspendido la tramitacion o ejecucién de una orden de expul-
sion en virtud de la solicitud de asilo, la denegacién supondrd la continuacién de las actua-
ciones.

El Ministro del Interior, a propuesta de la Comisidn Interministerial de Asilo y Refugio,
podrd autorizar la permanencia en Espaia, siempre que se aprecien motivos serios y fun-
dados para determinar que el retorno al pais de origen supondria un riesgo real para la
vida o la integridad fisica del interesado. Dicha autorizacién revestird la forma de autori-
zacién de estancia. En el plazo de un mes, contado desde la notificacién de la resolucidn,
salvo retrasos por causa justificada, el interesado deberd solicitar la autorizacién de resi-
dencia temporal; una vez solicitada, la resolucion del Ministro del Interior por la que se
autoriza la permanencia del interesado en Espafia surtird efectos de autorizacion de tra-
bajo y permitird, en su caso, el alta del interesado en la Seguridad Social, hasta que recai-
ga resolucién expresa sobre la solicitud formulada.

Si a la finalizacién de la estancia o residencia concedida como consecuencia de la autori-
zacién de permanencia mantuvieran su vigencia los motivos que la justificaron, el intere-
sado, segln proceda, podrd instar la concesidon o renovacion del permiso de residencia
temporal. La autoridad competente para ello solicitard informe a la Comisidn
Interministerial de Asilo y Refugio sobre dicha vigencia.

Por razones humanitarias distintas de las sefialadas en el apartado anterior el Ministro del
Interior, a propuesta de la Comision Interministerial de Asilo y Refugio, podrd autorizar la
permanencia del interesado en Espafia Y, en su caso, recomendar la concesidn de una
autorizacion de residencia al amparo de lo dispuesto en la Ley Orgénica 4/2000, de ||
de enero, sobre derechos v libertades de los extranjeros en Espafia y su integracién ,
siempre y cuando la concurrencia de dichas razones humanitarias quede acreditada en el
expediente de solicitud de asilo. Dicha autorizacién de permanencia revestird la forma de
autorizacion de estancia.

Si a la finalizacion de la autorizacidn de estancia o residencia concedida mantuvieran su
vigencia los motivos que la justificaron, el interesado podréd instar, seglin proceda, la reno-
vacién de la autorizacidn de estancia o residencia temporal. Transcurridos tres meses
desde la fecha de solicitud de renovacion sin que haya recaido resolucion expresa, se
entenderd concedida la renovacién por silencio positivo

Alternativamente, y siempre que cumpla los requisitos establecidos a este efecto, a
excepcidn del visado, el interesado podrd obtener una autorizacién de residencia y tra-
bajo, de duracién que corresponda en funcién del tiempo que haya residido y, en su caso,
trabajado legalmente en Espafia.
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REEXAMEN DEL EXPEDIENTE Y RECURSOS

Las personas a quienes se haya denegado el asilo podrdn solicitar de la Oficina de Asilo
y Refugio un reexamen de su expediente si concurren las circunstancias previstas en el
articulo 9 de la Ley 5/1984 (Tener nuevos elementos probatorios de sus afirmaciones o
considerar que las circunstancias que justificaban la denegacion han desaparecido).

La Oficina de Asilo y Refugio comunicard a la representacion del Alto Comisionado de
Naciones Unidas para los Refugiados (ACNUR), la solicitud de reexamen, y valorard si la
informacion aportada lo justifica, en cuyo caso el expediente se tramitard de la misma
forma que la solicitud inicial, con omisién de aquellos tramites ya realizados en la primera
peticion.

En caso de estimarse que no concurre ninguna de las circunstancias previstas en el arti-
culo 9 de la Ley 5/1984, reguladora del derecho de asilo y de la condicién de refugiado,
y en el plazo de un mes, el Director General de Extranjera, a propuesta de la Oficina de
Asilo y Refugio, archivard la peticidn de revisidn, notificindolo al interesado. Contra esta
decision podrd interponerse recurso de alzada en el plazo de un mes ante la Delegacion
del Gobierno para la Extranjerfa y la Inmigracién.

Las resoluciones previstas en la Ley 9/1994, de 19 de mayo, pondrdn fin a la via adminis-
trativa, salvo en el caso de que haya sido presentada la peticion de reexamen en fronte-
ra, en que se entenderd que pone fin a la via administrativa la resolucion que decida dicha
peticién. Los recursos tendrdn tramitacién preferente.

La interposicion, por el solicitante del asilo, de recurso contencioso-administrativo contra
el acto que decida la peticién de reexamen en frontera, suspenderd el acto administrati-
vo cuando el actor asi lo haya solicitado, y la representacion en Espafia del Alto
Comisionado de las Naciones Unidas para los Refugiados hubiera informado favorable-
mente la admisién a tramite de la solicitud de asilo. En este supuesto, se autorizard la
entrada del solicitante en el territorio y su permanencia hasta tanto el érgano jurisdiccio-
nal competente resuelva sobre la suspension del acto administrativo.

La admisidon de una solicitud de reexamen del expediente v la interposicién de recurso
contencioso-administrativo con suspension judicial del acto administrativo implicardn la
renovacion o, en su caso, expedicion de la documentacién provisional de solicitante de
asilo hasta tanto recaiga resolucién firme sobre la concesién o denegacién del estatuto
de refugiado.
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| ASOCIACIONES DE AYUDA A REFUGIADOS |

ACNUR
(Alto Comisionado de Naciones Unidas para los Refugiados)
Avda. General Perdn, 32 — 2° MADRID Teléfono 91 556 35 03

COMRADE
(Comité de Defensa de los Refugiados y Asilados de Espafia)
C/ Gutierre de Cetina, 88, local 3. MADRID Teléfono 91 377 45 71

ACCEM
(Comisién Catdlica Espaiola de Migracién)
Plaza Santa M?* Soledad Torres Acosta, 2 - MADRID Teléfono 91 532 74 78

CRUZ ROJA ESPANOLA
C/ Juan Montalvo, 3. MADRID Teléfono 91 533 31 05

CEAR
(Comision Espafiola de Ayuda al Refugiado)
Avda. General Perdn, 32 — 2° MADRID Teléfono 91 555 46 99

KARIBU
(Amigos del Pueblo Africano)
C/ Santa Engracia, 140. MADRID Teléfono 91 553 18 73

RESCATE
(Comité Internacional de Rescate Espafia)
C/ Luchana, 36 - 4° D. MADRID Teléfono 91 447 28 72

| ASESORAMIENTO JURIDICO GRATUITO |

CEAR
(Comisién Espaola de Ayuda al Refugiado)
Avda. General Perdn, 32 — 2° MADRID Teléfono 91 555 46 99

UGT
(Unién General de Trabajadores)

C/ Capitén Blanco Argibay, 90 Horario de Oficina: de 10 a 14,30 y de 16,30 a 20 horas

Teléfono 91 314 24 02

COMRADE
(Comité de Defensa de los Refugiados y Asilados de Espafia)
C/ Gutierre de Cetina, 88, local 3. MADRID Teléfono 91 377 44 43
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ACCEM
(Comision Catdlica Espafiola de Migracidn)
Plaza Santa M?* Soledad Torres Acosta, 2 - MADRID Teléfono 91 532 74 78

COLEGIO OFICIAL DE ABOGADOS
C/ Serrano, 9. MADRID Teléfono 91 435 78 10.

RESCATE

(Comité Internacional de Rescate Espafia)
C/ Luchana, 36 - 4° D. MADRID Teléfono 91 447 28 72

IV.- CONTROL DE FRONTERAS

| DOCUMENTOS QUE PERMITEN LA ENTRADA EN ESPANA SIN VISADO

Los nacionales de los paises que a continuacion se relacionan pueden entrar en Espafia
sin visado, con alguno de los siguientes documentos:
ALBANIA
- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
ALEMANIA
- Pasaporte nacional o certificado de viaje para menores, validos o caducados dentro
del dltimo afio.
- Tarjeta de identidad oficial valida.
- Tarjeta de identidad provisional y fotografia certificada de identificacién de un menor,
expedida por el Land de Berlin, vdlida.
- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.
ANDORRA
- Documento de Identidad, en vigor.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
ANTIGUA Y BARBUDA
- Pasaporte ordinario, en vigor
- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
ARGELIA
- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
ARGENTINA
- Pasaporte ordinario, en vigor

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
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AUSTRALIA

- Pasaporte ordinario, en vigor

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
AUSTRIA
- Tarjeta de Identidad, en vigor.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte caducado (menos de 5 afios).
- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.
BAHAMAS

- Pasaporte ordinario, en vigor

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
BARBADOS

- Pasaporte ordinario, en vigor

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
BELGICA

- Tarjeta de Identidad, en vigor.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte caducado (menos de 5 afios).

- Pasaporte colectivo en vigor, para jévenes menores de 21 afios.

- Tarjeta de identidad expedida a un nacional belga, equivalente a un certificado de
matriculacién, expedida por un funcionario diplomdtico o consular de Bélgica en el
extranjero.

- Certificado de identidad con fotograffa, expedido por una Autoridad municipal belga
a un menor de |2 afios.

- Documento de identidad, sin fotografia, expedido a menores de |12 afios por una
Autoridad municipal belga (siempre que viajen con sus padres).

- Tarjeta de identidad para extranjeros, vdlida, expedida por la autoridad competente
del pafs de residencia, para los belgas que residan legalmente en Francia,
Luxemburgo y Suiza, con la mencién de que el titular es de nacionalidad belga.

- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.

BOLIVIA
- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
BOSNIA - HERZEGOVINA

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
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BRASIL

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
BRUNE

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
BULGARIA

- Carta o Documento nacional de identidad

- Pasaporte ordinario, en vigor

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
CANADA

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
COLOMBIA

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
COREA DEL SUR

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.

- Certificado de marino (estancia limitada a 15 dias).
COSTA RICA

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
CROACIA

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
CHILE

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
CHINA
(Sélo Hong-Kong/Macao)

- Pasaporte SAR (Regiones administrativas especiales).

CHIPRE
- Carta o Documento nacional de identidad.
- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
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DINAMARCA

- Carta de Identidad, en vigor.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.

- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.
ECUADOR

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
EL SALVADOR

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
EMIRATOS ARABES UNIDOS

- Pasaporte diplomético, en vigor.
ESLOVENIA

- Carta o Documento nacional de identidad.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
ESTADOS UNIDOS

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor (visado, cuando se encuentren

en misién o viaje oficial).

ESTONIA

- Carta o Documento nacional de identidad.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.

FILIPINAS
- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
FINLANDIA

- Carta de Identidad, en vigor.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.
FRANCIA

- Tarjeta de Identidad, en vigor.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte caducado (menos de 5 afios).

- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.
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- Pasaporte colectivo, en vigor, para menores de 21 afios.

- Tarjeta de identidad para extranjeros, vélida, expedida por la autoridad competente
del pafs de residencia, para los franceses que residan legalmente en Bélgica,
Luxemburgo y Suiza; esta tarjeta deberd mencionar la nacionalidad del titular

GRECIA
- Documento nacional de identidad o tarjeta de identidad turistica.
- Pasaporte ordinario, en vigor,
- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.
- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.
GUATEMALA

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
HOLANDA
- Tarjeta de Identidad, en vigor.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte caducado (menos de 5 afios).
- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.
- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
- Salvoconducto.
- Tarjeta de identidad para extranjeros, vélida, expedida por las autoridades belgas o
luxemburguesas, con mencién de que el titular es de nacionalidad holandesa.
- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.
HONDURAS

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
HUNGRIA

- Documento Nacional de Identidad, en vigor

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.

IRLANDA

- Carta, Documento o Tarjeta de Identidad, en vigor.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
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ISLANDIA
- Carta, Documento o Tarjeta de Identidad, en vigor.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.
ISRAEL
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
TALIA
- Tarjeta de Identidad, en vigor.
- Para los menores, certificado de nacimiento, con fotografia, refrendado por la policia.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Tarjeta personal de identidad, expedida a los funcionarios del Estado.
- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.
- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.
JAPON
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
LETONIA
- Carta o Documento nacional de identidad.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.
LIECHTENSTEIN
- Carta, Documento o Tarjeta de Identidad, en vigor.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte caducado (menos de 5 afios).
- Pasaporte colectivo para menores de 21 afios.
LITUANIA
- Carta o Documento nacional de identidad.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
LUXEMBURGO
- Carta, Documento o Tarjeta de Identidad, en vigor.
- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte caducado (menos de 5 afios).
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- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.

- Documento de identidad y de viaje, expedido a un menor de |5 afios, por la
administracion municipal luxemburguesa.

- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.

- Tarjeta de identidad para extranjeros, vdlida, expedida por la autoridad competente
del pais de residencia, para los luxemburgueses que residan legalmente en Bélgica,

Francia, Suiza y Liechtenstein, con la mencién de que el titular es de nacionalidad

luxemburguesa.
MACEDONIA
- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
MALASIA

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
MALTA

- Tarjeta de Identidad, en vigor.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.
MARRUECOS

- Pasaporte diplomdtico, en vigor.
MAURICIO

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
MEJICO

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
MACEDONIA

- Pasaporte diplomdtico en vigor
MONACO

- Tarjeta de Identidad, en vigor.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte caducado (menos de 5 afios).

MONTENEGRO
- Pasaporte diplomético en vigor.
NICARAGUA

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
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NORUEGA
- Carta de Identidad, en vigor.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.
NUEVA ZELANDA

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
PANAMA

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
PARAGUAY

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
PERU

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio en vigor
POLONIA

- Carta o Documento nacional de identidad.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.

PORTUGAL

- Tarjeta nacional de identidad, en vigor.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte caducado (menos de 5 afios).

- Pasaporte colectivo para menor de 21 afios.

- Tarjeta de identidad profesional de los miembros de la Guardia Nacional
Republicana, Polica, Ejército, Fuerza Aérea.,, Marina y Guardia Fiscal, equivalente al
documento de identidad.

REINO UNIDO
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte caducado (menos de | afio).
- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.
REPUBLICA CHECA
- Carta o Documento nacional de identidad.
- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
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REPUBLICA ESLOVACA

- Carta o Documento nacional de identidad.

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.

- Lista de personas que participan en un viaje escolar dentro de la Unién Europea.
RUMANIA

- Carta o Documento nacional de identidad.

- Pasaporte ordinario,

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
RUSIA

- Pasaporte diplomdtico en vigor.
SAN CRISTORAL Y NIEVES

- Pasaporte ordinario, en vigor

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.

SAN MARINO

- Documento de Identidad, vdlido para salir al extranjero.
SANTA SEDE

- Pasaporte diplomdtico o de servicio, en vigor.
SERBIA

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.
SEYCHELLES

- Pasaporte ordinario, en vigor
- Pasaporte diplomdtico, oficial o de servicio, en vigor.
SINGAPUR
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte diplomdtico, o de servicio, en vigor.
SUECIA
- Carta de Identidad, en vigor.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 21 afios.
SUIZA
- Tarjeta de Identidad, vdlida, expedida por una autoridad cantonal o municipal.
- Pasaporte ordinario, en vigor.
- Pasaporte caducado (menos de 5 afios).
- Pasaporte colectivo, en vigor, sélo menores de 2| afios.
- Para los menores de |5 afos que carezcan de pasaporte y tarjeta de identidad,

salvoconducto expedido por la autoridad cantonal.
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TUNEZ
- Pasaporte diplomético, en vigor.
TURQUIA
- Pasaporte diplomético oficial, de servicio y especiales en vigor.
UCRANIA
- Pasaporte diplomético en vigor.
URUGUAY

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomatico, oficial o de servicio, en vigor.
VENEZUELA

- Pasaporte ordinario, en vigor.

- Pasaporte diplomético, oficial o de servicio, en vigor.

IMPORTANTE: Para los pafses no relacionados en los apartados anteriores es necesario
que el extranjero venga provisto de pasaporte, en vigor, y VISADO VALIDO.
Los datos consignados se refieren a estancias turisticas no superiores a NOVENTA dfas.

OTROS DOCUMENTOS VALIDOS PARA EL CRUCE DE LA FRONTERA

- Documento de viaje para los refugiados expedido con arreglo a la Convencion sobre el
Estatuto de los Refugiados de 28 de julio de 1951 (Convencién de Ginebra sobre los
refugiados). Los titulares de este documento expedido por Dinamarca, Irlanda, Islandia,
Liechtenstein, Malta, Noruega, Reino Unido, Suecia o Suiza estardn exentos de la exigen-
cia de visado para entrar en Espafia.

- Documento de viaje para apétridas expedido con arreglo al Convenio sobre el Estatuto
de los Apartidas de 28 de septiembre de 1954. Los titulares de este documento esta-
ran sujetos a la exigencia de visado a no ser que posean un permiso de residencia expe-
dido por un Estado Schengen.

- Libreta naval o documento de identidad para la gente del mar en vigor (Convenio 108
de la OIT de 13 de mayo de 1958). Los miembros de las tripulaciones de barcos de
pasaje y comerciales extranjeros, cuando se hallen documentados con la libreta naval o
un documento de identidad para la gente del mar en vigor y sdlo durante la escala del
barco, no necesitardn visado.

- Tarjeta de miembro de la tripulacién de aviones comerciales. Los miembros de las
tripulaciones de aviones comerciales extranjeros que estén documentados como
tales mediante la tarjeta de miembro de la tripulaciéon durante la escala de su aero-
nave o entre dos escalas de vuelos regulares consecutivos de la misma compafiia
aérea a que pertenezca la aeronave, no necesitaran visado.

- Permiso de residencia. Los extranjeros titulares de un permiso de residencia en vigor,
expedido por un Estado Schengen, estardn dispensados del requisito del visado.
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- Autorizacién de regreso. Los extranjeros titulares de una autorizacidon de regreso,
expedida por las autoridades espafiolas, no precisardn visado para entrar en territorio espa-
fiol, siempre que dicha autorizacidn esté vigente en el momento de solicitar la entrada.

- Tarjeta de estudiante (anexo 4 de la Instruccion Consular Comun -ICC-).). Exento de
la exigencia de visado.

- Salvoconducto de las Naciones Unidas (exento de la exigencia de visado).

- Salvoconducto para el personal de la Unién Europea (exento de la exigencia de visado).

- Certificado de legitimacién expedido por el Secretario General del Consejo de Europa
(exento de la exigencia de visado).

- Documentos expedidos por un Cuartel General de la OTAN. Carta de Identidad militar
personal, acompafiada de una orden de misién individual o colectiva (exentos de la exi-
gencia de visado).

- Pasaporte diplomdtico de la Soberana y Militar Orden de Malta (exento de la exigencia
de visado).

OTROS REQUISITOS DE ENTRADA

- Acreditacién de medios econdmicos:

Los extranjeros deberdn acreditar; si son requeridos para ello por los funcionarios encarga-
dos de efectuar el control de entrada de personas en territorio espafiol, que disponen de
recursos econémicos, en la cuantfa que, con el cardcter de minima, se indica a continuacion:

a) Para su sostenimiento, durante su estancia en Espafia, la cantidad a acreditar deberd

alcanzar una cantidad que represente en euros el |0% del salario minimo interprofe-
sional bruto o su equivalente legal en moneda extranjera multiplicada por el nime-
ro de dias que pretendan permanecer en Espafia y por el nimero de personas que
vigjen a su cargo. Dicha cantidad serd, en todo caso, de un minimo que represente el
90% del salario minimo interprofesional bruto vigente en cada momento o su equi-
valente legal en moneda extranjera por persona, con independencia del tiempo de
estancia previsto.
El tiempo de estancia a tener en cuenta para calcular la cantidad econdmica exigida
serd el nimero de dfas resultantes desde la fecha de entrada en Espafia hasta la fecha
de salida que figure en el billete referido en la letra b) de este apartado, ambas fechas
incluidas.

b) Para regresar al pafs de procedencia o para trasladarse en trdnsito a terceros paises,

se acreditard disponer del billete o billetes nominativos, intransferibles y cerrados, en
el medio de transporte que pretendan utilizar.
La disponibilidad por los extranjeros de los medios econdmicos sefialados se acre-
ditard mediante exhibicidn de los mismos, en el caso de que los posean en efecti-
vo, o mediante la presentacidn de cheques certificados, cheques de viaje, cartas de
pago, o tarjetas de crédito, que deberdn ir acompanadas del extracto de la cuenta
bancaria o una libreta bancaria puesta al dia (no se admitirdn cartas de entidades
bancarias ni extractos bancarios de Internet) o cualquier otro medio con el que se
acredite fehacientemente la cantidad disponible como crédito de la citada tarjeta o
cuenta bancaria.
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- Justificacion documental de los motivos de entrada. (En caso de terceros paises).
- No tener prohibida la entrada en Espana.

- No suponer un peligro para el orden publico, la seguridad nacional o las relaciones
internacionales.

- Carta de invitacién. En ninglin caso, la carta de invitacién suplird la acreditacién por
el extranjero de los demds requisitos exigidos para la entrada, ya que Unicamente
justifica el requisito relativo al hospedaje.

REFUGIADOS Y APATRIDAS

No necesitan visado para estancias de hasta 90 dfas quienes, provistos de Tftulo de Viaje
de la Convencién de Ginebra, estén refugiados en:

ALEMANIA, AUSTRIA, BELGICA, CHIPRE, DINAMARCA, ESPANA, FINLANDIA,
FRANCIA, GRECIA, HOLANDA, IRLANDA, ISLANDIA, ITALIA, LIECHTENSTEIN,
LUXEMBURGO, MALTA, NORUEGA, PORTUGAL, REINO UNIDO, SUECIA, SUIZA.

Se reconocerd como documento vélido para el cruce de la frontera el documento de
viaje para apatridas expedido con arreglo al Convenio sobre el Estatuto de Apdtridas de
28 de septiembre de 1954 por los Estados firmantes del mismo. Los titulares de estos
documentos de viaje estardn sujetos a la exigencia del visado, a no ser que posean una
autorizacion de residencia expedida por uno de los Estados Schengen.

VISADO DE TRANSITO AEROPORTUARIO |

Terceros paises cuyos nacionales estdn sometidos a la obligacién de visado de trdnsito
aeroportuario (V.T.A)) por parte de todos los Estados Schengen:

AFGANISTAN, BANGLADESH, ERITREA, ETIOPIA, GHANA', IRAN, IRAQ, NIGERIA',
PAKISTAN, REPUBLICA DEMOCRATICA DEL CONGO, SOMALIA, SRI LANKA,

Nota: No se exige VTA a titulares de pasaportes diplomdticos, oficiales y de servicio, ni
a los titulares de un permiso de residencia de un pais del Espacio Econdmico Europeo,
Andorra, Canadd, EE.UU,, Japdn, Mdnaco, San Marino y Suiza.

* En el caso de Ghana y Nigeria, la exigencia de visado VTA se limita a los ciudadanos de
estos paises que no posean un visado Vvélido expedido por un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un visado vdlido para un Estado parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo, o para Canadd, Japdn, Suiza o los Estados Unidos de
Ameérica.
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Terceros paises cuyos nacionales estdn sometidos a la obligacién de visado de trdnsito
aeroportuario (V.T.A)) Unicamente por parte de Espafia:

ANGOLA, COSTA DE MARFIL, CUBA, DJIBOUTI, GUINEA-BISSAU, INDIA, LIBERIA,
MALI, SIERRA LEONA, TOGO

Nota: No se exige VTA a titulares de pasaportes diplomdticos, oficiales o de servicio, ni
a los titulares de pasaporte ordinario que sean residentes o titulares de un visado de
entrada vigente en un Estado miembro del Espacio Econémico Europeo, Estados Unidos
o en Canada.

NACIONALES DE MARRUECOS

Los ciudadanos marroquies que pueden entrar en Ceuta y Melilla, sin visado, siempre que
no pernocten en territorio espafiol son:

- Los titulares de la Autorizacion "F" (trabajadores fronterizos).

- Los residentes en las zonas de influencia de Tetudn y Nador que acrediten esta condicion
y porten documento de viaje vélido.

ESTADOS QUE INTEGRAN LA UNION EUROPEA (UE) |

ALEMANIA, AUSTRIA, BELGICA, BULGARIA, CHIPRE, DINAMARCA, ESLOVENIA,
FSPANIA, ESTONIA, FINLANDIA, FRANCIA, GRECIA, HOLANDA, HUNGRIA, IRLANDA,
[TALIA, LETONIA, LITUANIA, LUXEMBURGO, MALTA, POLONIA, PORTUGAL,
REINO UNIDO, REPUBLICA CHECA, REPUBLICA ESLOVACA, RUMANIAY SUECIA.

| ESTADOS QUE INTEGRAN EL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO (EEE) |

ESTADOS UNION EUROPEA, ISLANDIA, LIECHTENSTEIN, NORUEGA.

| ESTADOS EN LOS QUE SE APLICA EL ACUERDO DE SCHENGEN |

ALEMANIA, AUSTRIA, BELGICA, DINAMARCA, ESLOVENIA, ESPANA, ESTONIA,
FINLANDIA, FRANCIA, GRECIA, HOLANDA, HUNGRIA, ISLANDIA, [TALIA,
LETONIA, LITUANIA, LUXEMBURGO, MALTA, NORUEGA, POLONIA, PORTUGAL,
REPUBLICA CHECA, REPUBLICA ESLOVACA, SUECIAY SUIZA.

NACIONALES A LOS QUE SE APLICA EL REGIMEN COMUNITARIO

ESTADOS UNION EUROPEA, ESPACIO ECONOMICO EUROPEOY SUIZA.
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V.-NORMATIVA BASICA REGULADORA

| Régimen General |

- Ley Orgdnica 4/2000, de || de enero,
sobre derechos y libertades de los extran-
jeros en Espafia y su integracién social
(BOE nim. 10, de 12 de enero), modifica-
da por la Ley Orgdnica 8/2000, de 22 de
diciembre (BOE nuim. 307, de 23 de
diciembre), por la Ley Orgénica |1/2003,
de 29 de septiembre (BOE ndm. 234, de
30 de septiembre), por la Ley Orgéanica
[4/2003, de 20 de noviembre (BOE ndm.
279,de 21 de noviembre) y por Sentencia
del Tribunal Constitucional 236/2007, de 7
de noviembre (BOE nim. 295, de 10 de
diciembre).

- Real Decreto 1325/2003 de 24 de octu-
bre, por el que se aprueba el Reglamento
sobre régimen de proteccién temporal en
caso de afluencia masiva de personas des-
plazadas (BOE nim. 256, de 25 de octubre).

- Real Decreto 2393/2004, de 30 de
diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley Orgénica 4/2000, de
[l de enero sobre derechos y libertades
de los extranjeros en Espafia y su integra-
cion social (BOE ndm. 6, de 7 de enero de
2005), modificado por el Real Decreto
10192006, de 8 de septiembre (BOE
ndm. 228, de 23 de septiembre), por el
Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero
(BOE ndm. 51, de 28 de febrero) y por el
Real Decreto |162/2009, de 10 de julio
(BOE ndm. 177, de 23 de julio).

| Ciudadanos de la Unién Europea |

- Real Decreto 240/2007, de 16 de febre-
ro, sobre entrada, libre circulacion y resi-
dencia en Espafa de ciudadanos de los
Estados miembros de la Unidn Europea vy

de otros Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo
(BOE ndm. 51, de 28 de febrero), modifica-
do por el Real Decreto |161/2009, de 10
de julio (BOE nim. 177, de 23 de julio).

- Acuerdo sobre la libre circulacién de per-
sonas entre la Comunidad Europea y sus
Estados miembros, por una parte, y la
Confederacién Suiza, por otra (Diario
Oficial de la Comunidad Europea de 30 de
abril de 2002).

Acuerdo de Schengen

- Protocolo de Adhesién de los Gobiernos
del Reino de Espafia y de la Republica
Portuguesa al Acuerdo entre los
Gobiemos de los Estados de la Unidn
Econdmica del Benelux, de la Republica
Federal de Alemania y de la Republica
Francesa, relativo a la supresién gradual de
los controles en las fronteras comunes, fir-
mado en SCHENGEN el [4 de junio de
1985, tal como quedd enmendado por el
Protocolo de Adhesidén del Gobiemo de la
Republica Italiana, firmado en Paris el 27 de
noviembre de 1990, hecho en Bonn el 25
de junio de 1991. Aplicacién Provisional
(BOE nuim. 181, de 30 de julio de 1991).
Instrumento de Ratificacién (BOE ndm. 62,
de |3 de marzo de 1997).

- Instrumento de ratificacién del Acuerdo
de Adhesidn del Reino de Espafia al
Convenio de Aplicacién del Acuerdo de
SCHENGEN (BOE nuim. 81, de 5 de abril
de 1994).

- Instrumento de ratificacion por parte de
Espafia del Protocolo relativo a las conse-
cuencias de la entrada en vigor del
Convenio de Dublin sobre ciertas disposi-
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ciones del Convenio de Aplicacién del
Acuerdo de Schengen, firmado en Bonn el
26 de abril de 1994 (BOE nim.163, de 9
de julio de 1997).

Asilo y Refugio

- Ley 5/1984, de 26 de marzo, reguladora
del Derecho de Asilo y de la condicién de
refugiado (BOE ndm. 74, de 27 de marzo),
modificada por la Ley 9/1994, de 19 de
mayo (BOE nuim. 122, de 23 de mayo) y
por la Ley Orgdnica 3/2007, de 22 de
marzo —Disposicién adicional vigésimo
novena— (BOE ndm. 71, de 23 de marzo)

- Real Decreto 203/1995, de 10 de febrero,
por el que se aprueba el Reglamento de
aplicacién de la Ley 5/1984, de 26 de
marzo, reguladora del Derecho de Asilo y
de la condicién de Refugiado, modificada
por la Ley 9/1994, de 19 de mayo (BOE
nuim. 52, de 2 de marzo), modificado por el
Real Decreto 864/2001, de 20 de julio
(BOE num. 174, de 21 de julio), por el
Real Decreto 865/2001, de 20 de julio
(BOE ndm. 174, de 21 de julio), por el Real
Decreto 1325/2003, de 24 de octubre
(BOE num. 256, de 25 de octubre) y por el
Real Decreto 2393/2004, de 30 de diciem-
bre (BOE ndm. 6, de 7 de enero de 2005).

- Real Decreto 865/2001, de 20 de julio,
por el que se aprueba el Reglamento de
reconocimiento del estatuto de apdtrida
(BOE ndm. 174, de 21 de julio).

- Real Decreto 1325/2003 de 24 de octu-
bre, por el que se aprueba el Reglamento
sobre régimen de proteccién temporal en
caso de afluencia masiva de personas des-
plazadas (BOE nim.256,de 25 de octubre).

Varios

- Ley Orgénica 1/1992, de 21 de febrero,
sobre Proteccién de la Seguridad
Ciudadana (BOE ndm. 46, de 22 de febre-
ro), modificada por la Disposicién
Adicional Cuarta de la Ley Orgdnica
4/1997, de 4 de agosto (BOE nim. 186, de
5 de agosto) y por la Ley Orgdnica
10/1999, de 21 de abril (BOE ndm. 96, de
22 de abril).
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FORMULARIO DE QUEJAS Y SUGERENCIAS

El Formulario de Quejas y Sugerencias tiene por objeto el dejar constancia de las quejas,
reclamaciones o sugerencias que los ciudadanos estimen convenientes sobre el funciona-
miento de las unidades administrativas, dependientes del Ministerio del Interior.

La queja es una facultad publica que puede ser ejercida por cualquier ciudadano, indepen-
dientemente de su condicidn de interesado, ante cualquier tardanza, desatencién o cual-
quier otro tipo de actuacién irregular que observe en el funcionamiento de las dependen-
cias administrativas.

Si un ciudadano tiene alguna iniciativa o sugerencia para mejorar la calidad de los servicios,
incrementar el rendimiento o el ahorro del gasto publico, simplificar trdmites o suprimir los
que sean innecesarios o cualquier otra medida que suponga un mayor grado de satisfac-
cién de la sociedad en sus relaciones con el Ministerio del Interior, puede hacerla llegar en
la forma que estime conveniente, ya sea por escrito o personalmente, a los organismos,
autoridades o funcionarios que tengan atribuidas las competencias en la materia.

Localizacién:

En todas las dependencias, oficinas y centros de atencion al ciudadano abiertos al publi-
co y dependientes del Ministerio del Interior (Comisarfas de Policia, Puestos de la Guardia
Civil, Jefaturas de Trédfico, etc.) existe un ejemplar del Formulario de Quejas y Sugerencias.

Formas de presentacién:

- Las quejas o sugerencias de los ciudadanos se reflejardn por escrito en el Formulario,
indicando nombre, apellidos y domicilio, a efectos de comunicaciones, y firmando al final
de la correspondiente hoja.

- El ciudadano podrd ser auxiliado por los funcionarios responsables del Formulario en la
elaboracidn y constancia de la queja o sugerencia, en cuyo caso, aquél se limitard a fir-
mar la misma como muestra de conformidad.

- Se incorporaran al Formulario las cursadas por correo postal o las presentadas por
correo electrénico o Internet, siempre que en estos dos Ultimos casos estén suscritas
con la firma electrénica.

- Las sugerencias o iniciativas podrdn ser presentadas de forma andénima.
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- Suscrita la queja o sugerencia personalmente en el Formulario correspondiente, se le
entregard en el acto copia de la misma debidamente sellada.

- Si'la queja o sugerencia se remite por correo y se deja constancia del domicilio se le
enviard la copia correspondiente al remitente.

Contestacién:

- Recibidas las quejas o sugerencias en la dependencia afectada, ésta, en el plazo de veinte
dias y previas las aclaraciones que estime reclamar del ciudadano, informard a éste de las
actuaciones realizadas y de las medidas en su caso adoptadas.

- Si transcurrido el plazo a que se refiere el apartado anterior el ciudadano no hubiese
obtenido ninguna respuesta de la Administracién, podrd dirigirse, a fin de conocer los
motivos que han originado la falta de contestacion y exigir las oportunas responsabilida-
des, a las siguientes Unidades:

- A la Inspeccién de Personal y Servicios de Seguridad (para asuntos relacionados
con la Guardia Civil y Policia), calle Cea Bermudez, 35.- 28071- Madrid.

- A la Inspeccién Penitenciaria (para asuntos relacionados con Instituciones
Penitenciarias), calle Alcald, 38.- 28014- Madrid.

- A la Secretarfa General de la Direccién General de Tréfico (para asuntos relacionados
con trédfico), calle Josefa Valcércel, 28.- 28027- Madrid.

- A la Subdireccién General de Personal, Costes y Planificacién de Recursos
Humanos e Inspeccidn (para asuntos no citados anteriormente), calle Amador de
los Rios, 7.- 28010- Madrid.

Las quejas no tendrdn en ningln caso la calificacion de recurso administrativo, ni su inter-
posicidn paralizard los plazos establecidos en la normativa vigente.

Estas quejas no condicionan, en modo alguno, el ejercicio de las restantes acciones o

derechos que, de conformidad con la normativa reguladora de cada procedimiento, pue-
dan ejercitar los que figuren en él como interesados.
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| NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (BOE num. 285, de 27 de noviem-
bre), modificada por la Ley 4/1999, de 13
de enero (BOE ndm. 12, de 14 de enero),
por la Ley 24/2001, de 27 de diciembre
(BOE ndm. 313, de 31 de diciembre) vy por
la Ley Orgénica 14/2003, de 20 de noviem-
bre (BOE num. 279, de 21 de noviembre),
por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre
(BOE nim. 301, de 17 de diciembre), por la
Ley 62/2003, de 30 de diciembre (BOE
ndm. 313, de 31 de diciembre) y por la Ley
[1/2007, de 22 de junio (BOE ndm. 150, de
23 de junio).

- Real Decreto 208/1996, de 9 de febrero,
por el que se regulan los Servicios de infor-
macién administrativa y atencion al ciudada-
no (BOE ndm. 55, de 4 de marzo). modifica-
do por el Real Decreto 951/2005, de 29 de
julio (BOE nim. 21 I, de 3 de septiembre).

- Real Decreto 951/2005, de 29 de julio,
por el que se establece el marco general
para la mejora de la calidad en la
Administracion General del Estado (BOE
ndm. 211, de 3 de septiembre).

- Orden INT/949/2007, de 30 de marzo,
por la que se aprueba el formulario de que-
jas y sugerencias del Ministerio del Interior
(BOE ndm. 88, de |2 de abril).
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INDEMNIZACIONES Y AYUDAS

. INDEMNIZACIONES

| POR RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DEL ESTADO

Requisitos

- Que efectivamente se haya producido un dafio evaluable econdmicamente en el patrimonio
de un particular

- Que el dafio se haya causado como consecuencia del funcionamiento normal o anormal
de un servicio publico.

- Que no haya intervenido en la relacién de causa o efecto culpa alguna del interesado
ni fuerza mayor.

Plazo para presentar las reclamaciones

El derecho a reclamar caduca al aflo del hecho que motivo el dafio o lesion.

Tal hecho no se identifica siempre con el evento lesivo, sino que en ocasiones habrd que
referirlo a la declaracion de responsabilidad directa o subsidiaria que haga la jurisdiccidn
penal, con lo cual la fecha de arranque para el cdmputo del plazo de caducidad serd la
de la notificacidn de la sentencia, disponiendo entonces el perjudicado del plazo de un
afio para ejercitar su accién.

Forma de presentacién de las reclamaciones

Se solicitard mediante escrito dirigido al titular del Ministerio del Interior, resefiando sus
datos personales (nombre, apellidos, domicilio, DNI, y en su caso, ademds el de la perso-
na que pudiera representarle), exponiendo los hechos vy los dafios sufridos y aportando
cuantos documentos se crean necesarios.

Lugar de presentacién de las reclamaciones

- Registro General del propio Ministerio del Interior, ¢/ Amador de los Rios, 7. Madrid-
28010.
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- Cualquier Delegacion del Gobierno o Subdelegacion del Gobierno, que las remitird al

propio Ministerio.

- Oficinas de Correos, mediante envio como carta certificada.

- Los registros de cualquier érgano administrativo de la Administracion General del
Estado, Administracién de las Comunidades Auténomas o Administracion Local si, en
este Ultimo caso, se hubiese suscrito el oportuno Convenio.

- Las representaciones diplomdticas o consulados espafioles en el extranjero.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (BOE ndm. 285, de 27 de noviem-
bre), modificada por la Ley 4/1999, de 13
de enero (BOE nim.12, de |4 de enero),
por la Ley 24/2001, de 27 de diciembre
(BOE ndm. 313, de 31 de diciembre), por
la Ley Orgdnica [4/2003, de 20 de
noviembre (BOE nim. 279, de 21| de
noviembre), por la Ley 57/2003, de 16 de

diciembre (BOE nudm. 301, de 17 de
diciembre), por la Ley 62/2003, de 30 de
diciembre (BOE nudm. 313, de 31 de
diciembre) y por la Ley 11/2007, de 22 de
junio (BOE ndm. 150, de 23 de junio).

- Real Decreto 429/1993, de 26 de marzo,
por el que se aprueba el Reglamento de los
Procedimientos de las Administraciones
publicas en materia de responsabilidad
patrimonial (BOE ndm. 106, de 4 de mayo).

| ATRANSPORTES QUE REALICEN VIAJES DE CARACTER INTERNACIONAL |

Requisitos

- Que los medios de transportes extranjeros de mercancias o colectivo de viajeros, su
carga y ocupantes, se encuentren en territorio espanol.

- Que los dafios y perjuicios sufridos se deriven directamente de acciones violentas,
indiscriminadas o selectivas, realizadas por personas identificadas o no, y en relacion

a un conflicto existente.

- Que exista una relacidn de causalidad entre la accidn violenta y un conflicto existente.

- Que exista una relacion entre la necesidad de una pronta urgencia de reanudacién de
la normal actividad empresarial, y la gravedad de los dafios producidos. Este requisito
serd Unicamente exigible para aquellas indemnizaciones previstas en la Ley que tienen
cardcter de provisional y que serdn instruidas con cardcter de extraordinario por el lla-

mado procedimiento sumario de urgencia.

- Que la reclamacion se efectie en el plazo de un afio a contar desde el hecho que la
motivd, v en la forma prevista por la propia Ley. Asi, en unos supuestos, la peticidn se
dirigird al Ministro del Interior, y en otros, al Delegado o Subdelegado del Gobierno de

la provincia donde ocurrieron los dafios.
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Plazo para presentar las reclamaciones

El plazo de presentacidn de solicitudes, para ambos tipos de indemnizaciones, es decir,
las ordinarias o definitivas vy las provisionales, es de un afio contado a partir del hecho
danoso que las motivé. En todo caso, las actuaciones judiciales que se puedan realizar
interrumpen el plazo de prescripcion.

Forma de presentacién de las reclamaciones

Se solicitard mediante escrito dirigido al Sefior Ministro del Interior, en el supuesto de las
definitivas; o al Delegado o Subdelegado del Gobierno de la provincia donde sucedie-
ron los hechos, en el caso de las provisionales. En ambos supuestos se resefardn los datos
personales del afectado (nombre, apellidos, domicilio, DNI, y en su caso el de la persona
que pudiera representarle), exponiendo los hechos sucedidos y los dafios materiales
habidos en el medio de transporte, carga y gastos médico-farmacéuticos, si los hubiere,
evaluacion de los perjuicios sufridos, y cuantos documentos justificativos de la naturaleza
de los dafios y perjuicios sufridos que se crea con derecho a solicitar.

Lugar de presentacién de las reclamaciones
a) Ordinarias o definitivas:
- Registro General del Ministerio del Interior, ¢/ Amador de los Rios, 7 Madrid-28010.

- Cualquier Delegacion del Gobierno o Subdelegacién del Gobierno, que las remitird al
propio Ministerio.

- Oficinas de Correos, mediante envio como carta certificada remitida al Ministerio
del Interior.

b) Provisionales:

- Registro General del Ministerio del Interior, ¢/ Amador de los Rios, 7 280 10-Madrid,
que se encargard de remitirlas a la Subdelegacién del Gobierno competente para
dictar la oportuna resolucion.

- Delegacién o Subdelegacion del Gobierno de la provincia donde sucedieron los
hechos que puedan motivar la indemnizacién, o en cualquier otra Delegacién o
Subdelegacion del Gobierno que se encargard de remitirla al de la provincia donde
se produjeron los dafios.

- Oficinas de Correos, mediante envio como carta certificada remitida a la
Subdelegacion del Gobierno de la provincia en que se produjeron los dafios y

perjuicios.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA
- Ley 52/1984, de 26 de diciembre, sobre  viajes de cardcter internacional, (BOE ndm.

proteccion de medios de transporte que 3, de 3 de enero de 1985).
se hallen en territorio espafiol realizando

Il. AYUDAS

| 1.- AYUDAS A VICTIMAS DE ACTOS TERRORISTAS

[.1.- Régimen fiscal

Todas las prestaciones publicas extraordinarias por actos de terrorismo estdn exentas de
tributacién por renta de las personas fisicas.

|.2.- Dafios resarcibles

Seran resarcibles por el Estado los dafios corporales (fisicos y psiquicos), los gastos en
razén de tratamiento médico y los dafios materiales causados como consecuencia o
con ocasién de delitos de terrorismo cometidos por bandas armadas, elementos terro-
ristas, o por persona o personas que alteren gravemente la paz y seguridad ciudadana,
a quienes no fueran responsables de dichas actividades delictivas o infractoras que se
especifican a continuacion.

Los dafios resarcibles serdn los siguientes:

a) Daflos corporales, tanto fisicos como psiquicos, asi como los gastos por su
tratamiento médico, prétesis e intervenciones quirdrgicas. Estos gastos se abo-
nardn a la persona afectada, sdlo en el supuesto de que no tengan cobertura
total o parcial por sistema de prevision publico o privado.

b) Dafios materiales ocasionados en la vivienda habitual de las personas fisicas y gastos
de alojamiento provisional mientras se efectuan las obras de reparacion.

) Los producidos en establecimientos mercantiles e industriales.

d) Los causados en vehiculos particulares asf como los sufridos por los destinados al
transporte de personas o mercancfas, salvo los de titularidad publica.

e) Los producidos en las sedes de los partidos politicos, sindicatos y organizaciones
sociales.

Se concederdn asimismo las siguientes ayudas:

a) De estudio, cuando a consecuencia de un acto terrorista se deriven para el
propio estudiante, sus padres, tutores o guardadores, dafios personales de especial
trascendencia o los inhabiliten en todo o en parte para la actividad laboral o pro-
fesional habitual.
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b) Asistencia psicoldgica y psicopedagdgica, con cardcter inmediato, tanto para las
victimas como para los familiares.

¢) Subvenciones, a las asociaciones, fundaciones, entidades o instituciones que
representan y defienden intereses de las victimas del terrorismo.

d) Extraordinarias, para paliar; con cardcter excepcional, situaciones de necesidad
personal o familiar de las victimas no cubiertas o cubiertas de forma notoria-
mente insuficiente por las ayudas ordinarias.

- Para la determinacién del nexo causal entre las actividades delictivas y el resultado lesivo
producido, se estard a lo que resulte del expediente administrativo instruido al efecto.
Sin embargo, el interesado podrd instar la revision de la resolucién administrativa dictada
en el expediente a que se refiere el apartado anterior, cuando exista sentencia penal firme
que determine dicho nexo, dentro del plazo de un afio, a contar desde la notificacion de
la sentencia o desde la fecha en que hubiere tenido conocimiento efectivo de ella.

- Los resarcimientos por dafios, a excepcidn de los corporales, tendran cardcter subsidiario
respecto a los establecidos para los mismos supuestos por cualquier otro organismo
publico o a los derivados de contratos de seguros.

- En estos supuestos, Unicamente se resarcirdn aquellas cantidades que pudieran resultar
de la diferencia entre lo abonado por dichas Administraciones Publicas o Entidades de
Seguro y la valoracién oficialmente efectuada.

[.3.- Competencia para el reconocimiento de los resarcimientos

- Las solicitudes presentadas al amparo de esta normativa serdn tramitadas y resueltas
por la Direccién General de Apoyo a Victimas del Terrorismo del Ministerio del Interior.

- Los procedimientos se ajustardn a lo dispuesto en la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, con las especia-
lidades que se establecen en el Reglamento de Ayudas y Resarcimientos a las Victimas
de Delitos de Terrorismo.

- La incoacion e instruccion de actuaciones judiciales por razén de los hechos a que se refiere
el aludido Reglamento, no impedird la iniciacién y tramitacién de dichos procedimientos.

Los plazos para resolver dichos procedimientos serdn:

- Resarcimientos por muertes: 4 meses

- Resarcimientos por lesiones: 6 meses

- Resarcimientos por gastos derivados de tratamientos médicos y ayudas al estudio y
de asistencias psicoldgicas y psicopedagdgicas: 5 meses

- Resarcimientos por dafos materiales, alojamiento provisional y ayudas extraordinarias:
6 meses

- Subvenciones: el previsto en las correspondientes convocatorias.

Los plazos de resolucién de los procedimientos se computardn desde el dia de la fecha
en que la solicitud haya tenido entrada en cualquiera de los registros del Ministerio del
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Interior: La realizacidn de evaluaciones médicas de lesiones y de tasaciones periciales de
daflos materiales, cuando resulten determinantes para adoptar la resolucidn, suspende-
rén el procedimiento hasta la incorporacion al expediente indemnizatorio de los respec-
tivos informes

Plazo para presentar las solicitudes:

. El derecho a solicitar los resarcimientos y las ayudas prescribe por el transcurso del
plazo de un afio a partir del hecho causante del dano. Para el resarcimiento de las
lesiones, dicho plazo comenzard a correr a partir de la fecha en que la victima esté
totalmente curada de sus lesiones o de la que se hayan estabilizado los efectos lesi-
vos, seglin los casos.

2. Las sentencias judiciales que reconozcan a los perjudicados dafios que fueren
indemnizables y no hubieren sido objeto de reconocimiento administrativo ante-
rior; reabrirdn el plazo de solicitud por un plazo de un afio desde la notificacion de
la sentencia judicial.

3. En los supuestos en que, como consecuencia directa de las lesiones, se produjese
el fallecimiento, se abrird un nuevo plazo de igual duracién para solicitar el resarci-
miento, o en su caso, la diferencia que procediese entre la cuantia satisfecha por
tales lesiones y la que corresponda por el fallecimiento. De igual modo se proce-
derd cuando, como consecuencia directa de las lesiones, se produjese una situacion
de mayor gravedad a la que corresponda una cantidad superior.

[.4.- Resarcimiento de dafios corporales

Documentacién

La documentaciodn (originales o fotocopias compulsadas o cotejadas) a presentar serd:

En caso de fallecimiento:

[. Solicitud que le serd facilitada en las Comisarfas de Policfa, Puestos de la Guardia
Civil y Oficinas de Informacion de Delegaciones del Gobierno y Subdelegaciones
del Gobierno.

2. DNI o NIE o Pasaporte.

3. Libro de familia.

4. Certificado de defuncion.

5. Denuncia o atestados policiales, informes forenses o diligencias sumariales (si obran
en poder del solicitante)
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En caso de dafios corporales:

[. Solicitud que le serd facilitada en las Comisarfas de Policfa, Puestos de la Guardia
Civil y Oficinas de Informacién de Delegaciones del Gobierno y Subdelegaciones
del Gobierno.

2. DNI o NIE o Pasaporte.

3. Informe médico de las lesiones definitivas (secuelas) derivadas del acto terrorista
sufrido, emitido por especialista del sistema de salud publico o régimen que corres-
ponda al participante.

4. Denuncia o atestados policiales, informes forenses o diligencias sumariales (si obran
en podes del solicitante).

Compatibilidad de resarcimiento

Los resarcimientos que procedan por dafios corporales serdan compatibles con cuales-
quiera otros a que tuvieran derecho las victimas o sus causahabientes. Sin embargo, los
gastos por razén de tratamiento médico sélo serdn resarcidos en la cuantfa no cubierta
por cualquier sistema de previsidn al que la victima estuviera acogida.

Pagos a cuenta

El sistema de pagos a cuenta se aplicard Unicamente para los supuestos de incapacidad
temporal y de lesiones invalidantes.

El Ministerio del Interior podra anticipar hasta 18.030'36 euros, a cuenta de la percep-
cion de la ayuda definitiva, en los casos en los que por la gravedad de las mutilaciones
corporales sufridas a causa del atentado, sea razonable presumir una posterior declara-
cion de incapacidad laboral permanente total, absoluta, o una gran invalidez de la victima.
En tales casos, a instancia de parte, o de oficio por la Administracion cuando el afectado
se viera imposibilitado para ello, la Subdireccion General de Ayudas a Victimas del
Terrorismo y de Atencion Ciudadana del Ministerio del Interior instruird un expediente
con cardcter de urgencia en el que, una vez comprobado el nexo causal entre las lesio-
nes y el delito terrorista y entre éste y la titularidad del derecho al resarcimiento, exami-
nard los informes médicos aportados, a efectos de valorar la presumible incapacidad futu-
ra de la victima, y propondrd al Director General de Apoyo a Victimas del Terrorismo del
Ministerio del Interior la resolucidn correspondiente sobre la cantidad que deba ser anti-
cipada. Cuando el afectado no estuviere de acuerdo con la cuantia fijada en dicha reso-
lucidn, podrd solicitar el reexamen de la misma en el plazo de siete dias contados a par-
tir del siguiente al de la notificacién de aquélla.

En los demds supuestos de lesiones invalidantes o de incapacidad temporal, las cantida-
des a cuenta serdn equivalentes a las que resulten de multiplicar el duplo del Indicador
publico de renta de efectos multiples (IPREM) vigente en la fecha en que se produjo la
lesidn, por los difas de incapacidad, teniendo su abono una periodicidad trimestral. La ins-
truccion vy resolucién del procedimiento para su concesion corresponderd a los mismos
drganos sefialados en el apartado anterior.
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Para dictar la resolucion de concesidn bastard que en el expediente haya quedado acre-
ditada la condicién de victima y la situacién de baja médica o incapacidad temporal del
beneficiario. El primer pago a cuenta estard supeditado, sin embargo, a la presentacién del
documento que pruebe la permanencia de la situacidn de baja o incapacidad de la victi-
ma durante todo el perfodo trimestral transcurrido. Los sucesivos abonos, también de
periodicidad trimestral, se producirdn a medida que se acredite la prolongacién de la baja,
hasta un plazo maximo de dieciocho meses.

Una vez concedida el alta y con informe de los Equipos de Valoracién de Incapacidades
del Instituto Nacional de la Seguridad Social, o de las Unidades de Valoracién Médica de
Incapacidades u organismo equivalente de los servicios sanitarios de las Comunidades
Auténomas, o de los tribunales médicos calificadores de las Fuerzas Armadas y de las
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado, y, en todo caso, transcurrido el plazo de die-
ciocho meses previsto en el anterior apartado, se tramitard expediente para el pago total
del resarcimiento que corresponda, del que previamente se descontardn las cantidades
abonadas a cuenta.

En supuestos de perentoria necesidad podrdn concederse anticipos a cuenta de las ayu-
das extraordinarias, gastos de asistencia médica, traslados de afectados y alojamientos
provisionales, cuya cuantfa no excederd el 70% de la cantidad que previsiblemente pudie-
ra corresponder en la resolucidn que acuerde su concesion. Tales anticipos podrdn librar-
se como pagos a justificar.

[.5.- Ayudas de estudio

Presentacién y plazos.

- Los peticionarios de las ayudas deberdn cumplimentar el impreso de solicitud y acompafiar
la documentacién que establezca al efecto el Ministerio de Educacién para cada convocato-
ria general de becas. Ademas, el citado impreso deberd ir acompaiado de una certifi-
cacion del Ministerio del Interior, acreditativa de la cualidad de victima o beneficiario,
que habilite al peticionario para acogerse a este régimen de concesién de becas. Esta
condicidn se hard constar, igualmente, en la cabecera del impreso con la adicién de
las palabras "Ayudas al estudio para las victimas del terrorismo".

- Los plazos de presentacidn de las instancias serdn los que se sefialen en las convocatorias
generales de becas del Ministerio de Educacién. No obstante, se podrdn presentar fuera
de estos plazos las solicitudes que se originen como consecuencia de un acto terrorista
cometido con posterioridad al Ultimo plazo sefalado.

- Las peticiones de ayuda se dirigirdn, en cualquier caso, a la Subdireccion General de
Ayudas a Victimas del Terrorismo y de Atencién Ciudadana del Ministerio del Interior
Asimismo, todas las instancias se podran presentar en las Oficinas de Correos y en cual-
quiera de las dependencias sefialadas en el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
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[.6.- Asistencia psico-social

Beneficiarios

Las victimas y sus familiares recibirdn con cardcter inmediato la asistencia psicoldgica y, en
su caso, psicopedagdgica que fueren precisas, a cuyo efecto la Administracion General del
Estado establecerd los oportunos conciertos con otras Administraciones Publicas o con
Entidades Privadas especializadas en dicha asistencia, bien se trate de organizaciones de
cardcter profesional, humanitario o de Asociaciones de victimas del terrorismo, con ser-
vicios especfficos en la materia.

Tratamiento Psicolégico de secuelas

El tratamiento psicoldgico de las secuelas posteriores al atentado, al que tendrdn dere-
cho tanto las victimas como los familiares o personas con quienes convivan, se podrad
recibir, previa prescripcion facultativa, desde la aparicion de los trastornos psicopatoldgi-
cos causados o evidenciados por el atentado. A estos efectos, la Administracion del
Estado podrd establecer los conciertos anteriormente aludidos para asegurar esta pres-
tacién en todo el territorio nacional.

En defecto de los referidos conciertos, o cuando éstos no cubrieren un drea geogrdfica
O una casuistica especial determinada, la Administracién del Estado podrd financiar el
coste de los tratamientos individuales requeridos. La ayuda correspondiente se percibira
por trimestres vencidos, previa presentacidn de las facturas originales de los gastos reali-
zados vy de los honorarios abonados a los profesionales intervinientes. Dicha subvencién
no podrd sobrepasar la cantidad de 3005'06 euros por tratamiento individualizado.

Asistencia Psico-pedagdgica

Los alumnos de educacidn infantil, primaria y secundaria obligatoria que, como conse-
cuencia de un acto terrorista sufrido por ellos mismos, sus familiares o personas con
quienes convivan, padezcan problemas de aprendizaje o de adaptacion social, podran
recibir apoyo psicopedagdgico, prioritario y gratuito, de acuerdo con la normativa que
regula la atencién al alumnado con necesidades educativas especiales en los centros
dependientes de la Administracion General del Estado.

Procedimiento

Para ejercitar el derecho a esta prestacidn, en cualquiera de sus modalidades, se seguird
el siguiente procedimiento:

a) El interesado, sus padres o tutores, en el caso de menores de edad o incapacitados,
formulardn instancia dirigida a la Subdireccién General de Ayudas a Victimas del
Terrorismo y de Atencién Ciudadana del Ministerio del Interior solicitando la corres-
pondiente ayuda y acompafiando el informe facultativo en el que se describa con pre-
cisién la situacion o diagndstico del paciente o del alumno, el tratamiento aconseja-
ble y su duracién aproximada.
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b) La Subdireccién General de Ayudas a Victimas del Terrorismo y de Atencidn
Ciudadana del Ministerio del Interior; a la vista de la documentacion recibida y de
los informes que recabe en caso necesario, resolverd sobre el cauce y modalidad
de la ayuda a recibir por el solicitante.

) El expediente podrd ser reexaminado por la Direccion General de Apoyo a
Victimas del Terrorismo del Ministerio del Interior a la vista de la realizacion del tra-
tamiento o asistencia, si bien habrd de atenerse a lo dispuesto en el articulo 20 del
Reglamento de Ayudas y Resarcimientos a las victimas de delitos de terrorismo, si
se refiere a tratamiento psicoldgico de secuelas.

La asistencia psicoldgica vy psicopedagdgica serd incompatible con la de la misma natura-
leza que pudieran prestar, por las mismas causas, otras Administraciones Publicas.

Documentacioén

La documentacién (originales o fotocopias compulsadas o cotejadas) a presentar serd:

. Solicitud que le serd facilitada en las Comisarfas de Policfa, Puestos de la Guardia
Civil y Oficinas de Informacion de Delegaciones del Gobierno y Subdelegaciones
del Gobierno.

2. DNI, NIE, Pasaporte.

3. Documentos médicos justificativos del tratamiento médico realizado derivado del
acto terrorista sufrido, emitido por especialista del sistema de salud publico o régi-
men que corresponda al solicitante.

4. Documento justificativo de que los gastos ocasionados no tiene cobertura total o
parcial dentro de un sistema de prevision publico o privado.

5. Facturas acreditativas de los gastos ocasionados por dicho tratamiento y expedidas
a nombre del solicitante.

[.7.- Resarcimiento por dafos materiales
DANOS EN VIVIENDA HABITUAL
Documentacién
La documentacidn (originales o fotocopias compulsadas o cotejadas) a presentar serd:
. Solicitud que le serd facilitada en las Comisarfas de Policfa, Puestos de la Guardia
Civil y Oficinas de Informacion de Delegaciones del Gobierno y Subdelegaciones
del Gobierno.

2. Fotocopia del DNI/NIE/Pasaporte (para personas fisicas), CIF (para personas
jurfdicas).
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3. Si el solicitante es propietario: Escritura, o contrato de compraventa o Certificacion
del Registro de Propiedad o Ultimo recibo del Impuesto de Bienes Inmuebles, o
Declaracién del Presidente de la Comunidad de Propietarios de que el solicitante
es miembro de la misma.

4. Si el solicitante es inquilino: Contrato de arrendamiento, o Recibo de pago del
uftimo alquiler; o Recibo de consumo de agua, luz o teléfono a nombre del inquilino.

5. Siel solicitante no es propietario ni inquilino: Documento que acredite la legitimacién
para efectuar o disponer la reparacién.

6. Certificado de empadronamiento u otro documento que acredite la ocupacion
habitual de la vivienda (solo para el supuesto de que se trate de vivienda habitual),
o declaracién IRPF donde figure el domicilio fiscal, o declaracion del Presidente de
la. Comunidad de Propietarios de que el solicitante es ocupante habitual de la
vivienda o se prescinde de aportar documento acreditativo por figurar el domicilio
afectado en el DNI del solicitante.

7. Justificante de denuncia o certificado de la Policfa o de la Guardia Civil de que los
dafos se produjeron con ocasién o a consecuencia de atentado terrorista (en el
caso de que la causa de los dafios no conste acreditada a la Administracion).

8. En caso de realizarse la solicitud a través de representante: escritura o poder en
documento publico

ALOJAMIENTO PROVISIONAL

- La Administracién General del Estado podrd contribuir a sufragar los gastos que origine
el alojamiento provisional de aquellas personas que, como consecuencia de un atentado
terrorista, tengan que abandonar temporalmente su vivienda y mientras se efectdan las
obras de reparacidn. A estos efectos, podrd celebrar convenios o acuerdos con otras
Administraciones Publicas o con organizaciones especializadas en el auxilio o asistencia a
damnificados en situaciones de siniestro o catdstrofe. En los convenios o acuerdos men-
cionados se fijardn el porcentaje de la contribucion de las partes a los gastos de alojamien-
to y el limite temporal cubierto por estas ayudas.

- En defecto de convenio, el Ministerio del Interior podrd conceder una subvencion que
contribuya a sufragar el alquiler de una vivienda similar a la siniestrada, o los gastos de hos-
pedaje en un establecimiento hotelero, durante el perfodo de realizacion de las obras de
reparacion, con un mdximo de cobertura de 60,10 euros diarios por persona y el limite tem-
poral que en cada caso autorice, dadas las circunstancias del mismo, la Subdireccién General
de Ayudas aVictimas del Terrorismo y de Atencién Ciudadana del Ministerio del Interior:

- Cuando la subvencién concedida se dedique al alquiler de una vivienda, no podrd superar
la cuantia maxima 1.502,53 euros mensuales por unidad familiar.
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DANOS EN ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES O INDUSTRIALES
La documentacidn (originales o fotocopias compulsadas o cotejadas) a presentar serd:

. Solicitud que le serd facilitada en las Comisarfas de Policfa, Puestos de la Guardia
Civil y Oficinas de Informacion de Delegaciones del Gobierno y Subdelegaciones
del Gobierno.

2. Fotocopia del DNI/NIE/Pasaporte (para personas fisicas), CIF (para personas
juridicas).

3. En caso de realizarse la solicitud a través de representante: Escritura o Poder en
documento publico.

4. Acreditacion del cardcter mercantil o industrial del local siniestrado, mediante: Alta
del Impuesto de Actividades Econdmicas y Ultimo recibo del mismo, o Declaracion
censal de inicio de actividades, o Ultima Declaracién trimestral del IVA, o Escritura
o certificacién registral donde figure el domicilio social afectado, o Ultima
Declaracién del Impuesto de Sociedades.

5. Justificante de Denuncia o Certificado de la Policfa o Guardia Civil de que los dafios
alegados se produjeron con ocasién o a consecuencia de atentado terrorista (en

el caso de que la causa de los dafios no conste acreditada a la Administracion).

6. Si el solicitante es propietario: Escritura o contrato de compraventa o certificado
del Registro de la Propiedad o Ultimo recibo del Impuesto de Bienes Inmuebles.

7. Si el solicitante es inquilino: Contrato de arrendamiento.
DANOS EN VEHICULOS
La documentacién (originales o fotocopias compulsadas o cotejadas) a presentar serd:
[. Solicitud que le serd facilitada en las Comisarfas de Policfa, Puestos de la Guardia
Civil y Oficinas de Informacion de Delegaciones del Gobierno y Subdelegaciones

del Gobierno.

2. Fotocopia del DNI/NIE/Pasaporte (para personas fisicas), CIF (para personas
juridicas).

3. En caso de realizarse la solicitud a través de representante, escritura o poder en
documento publico.

4, Permiso de circulacién del vehiculo, a nombre del solicitante.
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5. Justificante de denuncia o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil de que los
danos alegados se produjeron con ocasién o a consecuencia de atentado terroris-
ta (en caso de que la causa de los dafios no conste acreditada en la
Administracion).

6. Justificante de encontrarse vigente, en el momento del atentado, la pdliza de
seguros contratada, con indicacidn de la modalidad y las garantias cubiertas.

7. Factura acreditativa, si se ha efectuado la reparacién, del coste por los desperfectos
ocasionados por la actuacidn terrorista.

DANOS EN ELEMENTOS PRODUCTIVOS DE LAS EMPRESAS

- Con independencia de los resarcimientos por dafos previstos en los apartados anteriores,
la Administracion General del Estado podrd, en supuestos excepcionales y, en particular,
cuando como consecuencia del acto terrorista quedare interrumpida la actividad de una
empresa, con riesgo de pérdida de sus puestos de trabajo, acordar la subsidiacion de prés-
tamos destinados a la reanudacién de dicha actividad, que consistird en el abono a la enti-
dad de crédito prestamista, de la diferencia existente entre los pagos de amortizacién de
capital e intereses, al tipo de interés fijado por la Entidad prestamista, y los que correspon-
derfan al tipo de interés subsidiado.

- El tipo de interés subsidiado serd el del interés legal del dinero en el acto de formalizacién
del préstamo menos tres puntos.

- También podrd celebrar la Administracién General de Estado convenios con Entidades
de Crédito al objeto de que éstas establezcan modalidades de créditos a bajo interés,

con la finalidad indicada en el pdrrafo precedente.

DANOS EN SEDES DE PARTIDOS POLITICOS, SINDICATOS Y ORGANIZACIONES
SOCIALES

Documentacién
La documentacién (originales o fotocopias compulsadas o cotejadas) a presentar serd:
. Solicitud que le serd facilitada en las Comisarfas de Policfa, Puestos de la Guardia
Civil y Oficinas de Informacion de Delegaciones del Gobierno y Subdelegaciones

del Gobierno.

2. Fotocopia del DNI/NIE/Pasaporte (para personas fisicas), CIF (para personas
juridicas).

3. Escritura o poder en documento publico donde se acredite la representacion.
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4. Escritura, contrato de compraventa o contrato de arrendamiento del inmueble
afectado.

5. Justificante de denuncia o certificado de la Policfa o de la Guardia Civil de que los
dafios alegados se produjeron con ocasién o a consecuencia de atentado terrorista
(en el caso de que la causa de los dafios no conste acreditada en la Administracién).

[. 8.- Ayudas por gastos varios

El Ministerio del Interior abonard las ayudas que deriven de los gastos generados por la
intervencidn en atentados terroristas en apoyo de sus afectados, tales como:

* Traslados de familiares al lugar de comisién del atentado.

* Gastos derivados del hospedaje de afectados y sus familias.

* Gastos funerarios y traslados de féretros.

* Cualesquiera otros de la misma naturaleza que pudieran generarse por la comision
de atentados terroristas y que derivan de las competencias que el Ministerio del
Interior ostenta en materia de asistencia a las victimas del terrorismo vy sus familias.

[. 9.- Ayudas extraordinarias

- Sin perjuicio de los resarcimientos y ayudas anteriores, el Ministro del Interior podrd
conceder, excepcionalmente, ayudas extraordinarias para paliar situaciones de necesi-
dad personal o familiar de las victimas, no cubiertas o cubiertas de forma notoriamen-
te insuficiente por las ayudas ordinarias.

- Estas ayudas estardn especialmente destinadas a reparar los perjuicios econdmicos
causados a personas que, habiendo sido objeto de amenazas, sufran ataques en sus
bienes o propiedades.

- Podrdn ser solicitadas por las victimas, sus familiares o personas con quienes convivan,
o promovidas de oficio, en caso de urgencia, a la Subdireccién General de Ayudas a
Victimas del Terrorismo y de Atencién Ciudadana del Ministerio del Interior que, una
vez determinada la justificacion de la necesidad y la cuantfa de la asistencia a prestar, ele-
vard al Ministro del Interior; a través de la Direccion General de Apoyo a Victimas del
Terrorismo, la propuesta de concesion de la ayuda extraordinaria.

[. 10.- Indemnizaciones derivadas de la Ley de Solidaridad con las Victimas del Terrorismo
Ambito de aplicacién

- Las victimas de actos de terrorismo o de hechos perpetrados por persona o personas
integradas en bandas o grupos armados o que actuaran con la finalidad de alterar gra-
vemente la paz y seguridad ciudadana, tendrdn derecho a ser resarcidas por el Estado,
que asumird con cardcter extraordinario el abono de las correspondientes indemniza-
ciones, en concepto de responsabilidad civil y de acuerdo con las previsiones de la Ley
de Solidaridad con las Victimas del Terrorismo.
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- También tendrd derecho a ser resarcido por el Estado, conforme a lo anterior, el
personal incluido en el dmbito de aplicacion del Real Decreto-Ley 8/2004, de 5 de
noviembre, sobre indemnizaciones a los participantes en operaciones internaciona-
les de paz y seguridad, que sea objeto de un atentado terrorista. Serd aplicable a las
victimas de atentados acaecidos a partir del 10 de noviembre de 2004.

- Cuando los actos descritos en el apartado anterior se hayan cometido fuera del
territorio nacional, por persona o grupos cuya actividad terrorista no se desarrolle princi-
palmente en Espafia, el Ministerio del Interior podrd conceder ayudas excepcionales a los
espafioles victimas de tales actos, en los términos que reglamentariamente se determinen.

- Sélo serdn indemnizables los dafios fisicos o psicofisicos. No serdn indemnizables los
dafios materiales ni los dafios morales sufridos por las victimas como consecuencia de
los actos o hechos a que se refiere el pdrrafo primero de este apartado, ain cuando
unos y otros hubieran sido reconocidos en sentencia firme.

- El plazo para solicitar las ayudas por hechos ocurridos desde el | de enero de 2009
serd de un afio contado a partir de la fecha en que se hubieren producido. No obstan-
te, para el resarcimiento de las lesiones, dicho plazo empezard a correr a partir de la
fecha en que la victima esté totalmente curada de sus lesiones o de la que se hayan
estabilizado los efectos lesivos, segiin los casos.

- Estas indemnizaciones se concederdn por una sola vez y no implican la asuncién por el
Estado de responsabilidad subsidiaria alguna.

- Dichas indemnizaciones serdn compatibles con las pensiones, ayudas, compensaciones
o resarcimientos que se hubieran percibido o pudieran reconocerse en el futuro a los
beneficiarios al amparo de las previsiones contenidas en la legislacion de ayudas a las
victimas del terrorismo o en otras disposiciones legales o reglamentarias.

Beneficiarios
Serdn beneficiarios de estas indemnizaciones:

Las victimas de actos de terrorismo o de hechos perpetrados por persona o personas
integradas en bandas o grupos armados o que actuaran con la finalidad de alterar grave-
mente la paz y seguridad ciudadana.

En el supuesto de fallecimiento de las victimas:

a) Las personas que hubiesen sido designadas derechohabientes en la correspondiente
sentencia firme o sus herederos.

b) Cuando no hubiera recaido sentencia, el cényuge no separado legalmente o, en su
caso, la persona que hubiera venido conviviendo con la victima de forma perma-
nente con andloga relacién de afectividad a la del cényuge, durante al menos los
dos afios anteriores al momento del fallecimiento, salvo que hubieran tenido des-
cendencia en comun, en cuyo caso, bastard la mera convivencia, y los herederos en
linea recta descendente o ascendente hasta el segundo grado de parentesco. El
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orden de prelacién y los principios de concurrencia de los distintos beneficiarios
serdn los establecidos en el Reglamento de Ayudas y Resarcimientos a las  Victimas
de Delitos de Terrorismo.

Las pensiones de viudedad y orfandad causadas por personas que hubieran tenido reco-
nocidas pensiones de incapacidad permanente o de jubilacidn por incapacidad perma-
nente, derivadas unas y otras de actos terroristas, tendrdn también la consideracién de
pensiones extraordinarias derivadas de tales actos.

Requisitos para su reconocimiento

Procederd el abono a los interesados de estas indemnizaciones:

- Cuando, en virtud de sentencia firme, se les hubiere reconocido el derecho a ser
indemnizados en concepto de responsabilidad civil por los hechos y dafios descritos
en el apartado "Ambito de aplicacion".

- Cuando, sin mediar tal sentencia, se hubiesen llevado a cabo las oportunas diligencias
judiciales o incoado los procesos penales para el enjuiciamiento de los delitos. En estos
casos, la condicién de victima o derechohabiente, la entidad de los dafios sufridos, la
naturaleza de los actos o hechos causantes y los demds requisitos legalmente exigidos
podran acreditarse ante la Administracion General del Estado por cualquier medio de
prueba admisible en Derecho.

- Las resoluciones administrativas por las que se hubiese reconocido a los interesados
la condicién de victimas del terrorismo tendrdn eficacia, en todo caso, para la tramita-
cién y resolucién de los correspondientes expedientes administrativos.

Exenciones tributarias

Las cantidades percibidas como consecuencia de estas indemnizaciones estardn exentas
del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas y de cualquier impuesto personal que
pudiera recaer sobre las mismas, considerdndose prestaciones publicas extraordinarias
por actos de terrorismo, a los efectos de la exencidn prevista en el articulo 7.a) de la Ley
40/1998, de 9 de diciembre, del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas y otras
normas tributarias.

Resolucion

- Correspondera al Ministro del Interior la resolucién de estos procedimientos. Sus
resoluciones pondran fin a la via administrativa y podrdn ser recurridas potestativa-
mente en reposicién o impugnadas directamente ante el orden jurisdiccional con-
tencioso-administrativo.

Las resoluciones estimatorias de indemnizaciones se comunicardn al érgano jurisdic-
cional que hubiere dictado la resolucién que declard la responsabilidad civil en la
que el Estado ha quedado subrogado.
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- ElI érgano competente para la resolucién de los procedimientos podrd acordar,
motivadamente, la inadmisién a tramite de las solicitudes, cuando las mismas carez-
can manifiestamente de fundamento, por no estar comprendidos los hechos invo-
cados entre los que, conforme a los términos de la Ley 32/1999, de 8 de octubre,
generan el derecho a las indemnizaciones previstas en la misma.

- El plazo méximo para notificar la resolucidn al interesado serd de doce meses, contados
desde la fecha en que la solicitud haya tenido entrada en cualquiera de los registros del
Ministerio del Interior, entendiéndose estimadas las solicitudes sobre las que no se haya
notificado la resolucién dentro del plazo sefialado.

Transmisién de la accién civil al Estado

- De acuerdo con lo previsto en el articulo 8 de la Ley 32/1999 y una vez efectuado el
pago, el Estado se subrogard en los derechos que asisten a los beneficiarios contra los
obligados por sentencia firme como autores o responsables civiles del delito.

Si no hubiere recaido sentencia firme, el Estado se subrogard en la expectativa del dere-
cho de los beneficiarios fundada en la futura fijacién judicial de responsabilidad civil.

- A tales fines, las personas que tengan derecho a ser indemnizadas acompafiardn a la
solicitud de indemnizacién el documento por el que transmiten al Estado las accio-
nes derivadas de la responsabilidad civil que puedan corresponderles respecto a los
autores de los hechos delictivos a que se refiere la Ley 32/1999, en el presente o en
el futuro, estén o no reconocidas en sentencias. De no efectuarse dicha transmision,
no se concederd en ningln caso la indemnizacién solicitada.

[.10.1.- Indemnizaciones fijadas por sentencia

Serdn titulares de las indemnizaciones las victimas o las personas reconocidas como acre-
edoras de la responsabilidad civil en la correspondiente sentencia firme o resolucién judi-
cial, o sus herederos.

Documentacién
Junto con la solicitud se acompanard la siguiente documentacion:
[. Copia de la sentencia firme.
2. Certificado judicial de no ejecucién de la responsabilidad civil fijlada por sentencia.
3. Copia DNI/NIF o pasaporte (extranjeros).
Para acreditar la condicién de heredero de beneficiario inicial
[. Certificado de defuncidn del beneficiario.

2. Testamento vy certificado de Ultimas voluntades.
3. Declaracién de herederos u otro documento publico acreditativo.
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[.10.2 .- Indemnizacién por fallecimiento no fijada por sentencia
Junto con la solicitud se acompanard la siguiente documentacion:
a) En caso de fallecimiento reconocido previamente.
I. Copia DNI/NIF o pasaporte (extranjeros).
2. Copia de la resolucién administrativa de reconocimiento de la indemnizacién o
pensidn por terrorismo.
3. Copia del Libro de Familia acreditativo del parentesco (sdlo para solicitantes no

indemnizados anteriormente).

b) En caso de fallecimiento no reconocido en resolucién administrativa previa de indem-
nizacién o pensién por terrorismo.

I. Copia DNI/NIF o pasaporte (extranjeros).

2. Copia del Libro de Familia.

3. Certificado del fallecimiento de la victima.
Otros documentos que pueden aportarse:

I. Denuncia o atestados policiales.

2. Informes forenses o diligencias sumariales.

3. Otros documentos probatorios.

¢) Para acreditar la condicién de heredero del beneficiario inicial de la indemnizacidén se
adjuntard:

|. Certificado de defuncion del beneficiario inicial.
2. Testamento y certificado de Ultimas voluntades del beneficiario inicial o declaracion
de herederos (en caso de haber fallecido sin testar el beneficiario inicial).
[.10.3.- Indemnizacién por incapacidad permanente no fijada por sentencia
Junto con la solicitud se acompafard la siguiente documentacion:
a) En caso de incapacidad permanente por acto terrorista reconocida previamente:
I. Copia DNI/NIF o pasaporte (extranjeros).

2. Copia de la resoluciéon administrativa de reconocimiento de la indemnizacién o
pension.
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b) En caso de incapacidad permanente no reconocida en resolucién administrativa pre-
via de indemnizacién o pensién por terrorismo.

I. Denuncia o atestados policiales.

2. Informe forense o diligencias sumariales.
3. Informes médicos.

4. Otros.

¢) Para acreditar la condicién de heredero del beneficiario inicial de la indemnizacién:

I. Certificado de defuncion.
2. Testamento y certificado de Ultimas voluntades del beneficiario inicial.
3. Declaracion de herederos (en caso de haber fallecido sin testar el beneficiario inicial)

[.10.4.- Indemnizacién por lesién permanente no invalidante no fijada por sentencia
Junto con la solicitud se acompafard la siguiente documentacion:
a) En caso de lesién permanente no invalidante por acto terrorista reconocida previamente

I. Copia DNI/NIF o pasaporte (extranjeros).

2. Copia de la resolucién administrativa de reconocimiento de la indemnizacion.

3. Informe médico forense.

4. Otros informes médicos disponibles.

5. Copia de la dltima declaraciéon del IRPF o certificacion negativa de la Delegacion
de Hacienda.

b) En caso de lesién permanente no invalidante no reconocida en resolucién administrativa
previa

I. Copia DNI/NIF o pasaporte (extranjeros).

2. Denuncia o atestados policiales o documentos judiciales.

3. Informes médicos forenses.

4. Otros informes médicos disponibles.

5. Copia de la dltima declaraciéon del IRPF o certificacion negativa de la Delegacion
de Hacienda.

[.10.5.- Indemnizacién por secuestro no fijada por sentencia
Junto con la solicitud se acompafard la siguiente documentacion:
I. Copia DNI/NIF o pasaporte (extranjeros).

2. Denuncia presentada en su dfa.
3. Documentos acreditativos de los hechos.
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[.10.6.- Solicitud de ayuda especffica
Junto con la solicitud se acompanard la siguiente documentacidn:

I. Copia DNI/NIF o pasaporte (extranjeros).

2. Copia de la resoluciéon administrativa previa de indemnizacién o pensién por
terrorismo.

3. Informe médico justificativo de la necesidad.

4. Certificado de no cobertura por su entidad aseguradora.

5. Presupuesto.

6. Declaracion jurada de no percibir ayudas por este concepto de otra
Administracion o Entidad Publica.

Instrucciones para cumplimentar los formularios:

- Cada solicitante formalizard su peticién en un impreso, utilizando el modelo que
corresponda al tipo de indemnizacién solicitada.

- Cuando existan varios solicitantes que deriven su derecho de una misma victima, o de
un beneficiario fallecido, presentardn sus peticiones individuales simuttdneamente, a fin
de facilitar la tramitacion de un expediente Unico. Los documentos comunes que sean
adjuntados por uno de los solicitantes tendran validez para los restantes peticionarios.
No se precisa acompanar duplicados, bastando hacer referencia a la solicitud en la que
se encuentran incorporados.

- No se precisa aportar documentos que se encuentren en los archivos de la
Subdireccion General de Ayudas a Victimas del Terrorismo y de Atencién Ciudadana o
del érgano del Ministerio del Interior que indique el solicitante.

- Se podrd acompafiar a la solicitud cuantos datos, alegaciones o documentos se estimen
oportunos. A estos efectos, la solicitud podrd ampliarse con las hojas complementarias
que resulten necesarias.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 31/1991, de 30 de diciembre -
Disposicién adicional vigesimoctava- (BOE
ndm. 313, de 31 de diciembre).

- Ley 14/2000, de 29 de diciembre, de
medidas fiscales, administrativas y del orden
social -Disposicién adicional novena- (BOE
ndm. 313, de 30 de diciembre), modificada
por la Ley 2/2008, de 23 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para el
afio 2009 -Disposicién final decimocuarta-
(BOE ndm. 309, de 24 de diciembre)

- Ley 13/1996, de 30 de diciembre, de
Medidas Fiscales, Administrativas y de
Orden Social -articulos 93 al 96 y
Disposicién Transitoria Tercera- (BOE ndm.
315,de 31 de diciembre), modificada por la
Ley 66/1997, de 30 de diciembre —articulo
48- (BOE num. 313, de 31 de diciembre),
por la Ley 50/1998, de 30 de diciembre -
Disposicidn  Adicional ~ Cuadragésima
Segunda- (BOE nim. 313, de 31 de diciem-
bre), por la Ley 24/2001, de 27 de diciem-
bre —articulo 43- (BOE nim. 313, de 31 de
diciembre), por la Ley 53/2002, de 30 de
diciembre -articulo 49- (BOE ndm. 313, de
31 de diciembre) y por la Ley 2/2008, de 23
de diciembre -Disposicién final cuarta-
(BOE num. 309, de 24 de diciembre).

- Ley 32/1999, de 8 de octubre, de
Solidaridad con las victimas del terrorismo
(BOE nim. 242, de 9 de octubre), modifica-
da por la Disposicién Adicional Novena de
la Ley 14/2000, de 29 de diciembre (BOE
ndm. 313, de 31 de diciembre) y por la Ley
2/2003, de 12 de marzo (BOE nim. 62, de
|3 de marzo).

- Real Decreto Ley 4/2005, de | | de marzo,
por el que se concede un plazo extraordi-
nario de solicitud de ayudas para las victi-
mas del terrorismo (BOE ndm. 61,de 12 de
marzo).

- Real Decreto 1576/1990, de 7 de diciem-
bre, por el que se regula la concesién en el
sistema de la Seguridad Social de pensio-
nes extraordinarias motivadas por actos de
terrorismo (BOE num. 294, de 8 de
diciembre).

- Real Decreto 851/1992, de 10 de julio,
por el que se regulan determinadas pensio-
nes extraordinarias causadas por actos de

terrorismo (BOE ndm. 184, de | de agosto),

modificado por el Real Decreto 38/1998,
de 16 de enero -articulo 10 y Disposicién
Transitoria Unica- (BOE ndm. 15, de |7 de
enero) y por el Real Decreto 1761/2007,
de 28 de diciembre —Disposicién Adicional
Sexta- (BOE ndm.313,de 31 de diciembre)

- Real Decreto 1912/1999, de |7 de
diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de ejecucidn de la Ley 32/199

de 8 de octubre, de Solidaridad (BOE ndm.

305, de 22 de diciembre), modificado por el
Real Decreto 288/2003, de 7 de marzo
(BOE ndm. 65, de |7 de marzo) y por el
Real Decreto 199/2006, de |7 de febrero
(BOE ndm. 43, de 20 de febrero).

- Real Decreto 288/2003, de 7 de marzo,
por el que se aprueba el Reglamento de
ayudas vy resarcimientos a las victimas de
delitos de terrorismo (BOE ndm. 65, de 17
de marzo), modificado por el Real Decreto

199/2006, de 17 de febrero (BOE nim. 43,

de 20 de febrero).

- Orden INT/1452/2007, de 14 de mayo,
por la que se establecen las bases regulado-
ras de las convocatorias para la concesion
de ayudas destinadas a asociaciones, sin
animo de lucro, cuyo objeto sea la atencion

a las victimas del terrorismo. (BOE num.

126, de 26 de mayo).
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2.- AYUDAS EN CASOS DE DETERMINADOS SINIESTROS O CATASTROFES

2.1.- Beneficiarios
Podrdn ser beneficiarios de estas ayudas:

- Las unidades familiares o de convivencia econémica que sufran dafios personales o
materiales, ponderdandose, a estos efectos, la cuantia de la ayuda en proporcion a los
recursos econémicos de que dispongan para hacer frente a una situacién de emergen-
cia o catdstrofe.

- Las corporaciones locales que, asimismo, acrediten escasez de recursos para hacer frente
a los gastos derivados de actuaciones ante situaciones de grave riesgo o naturaleza
catastrdfica.

Las personas fisicas o juridicas que, requeridas por la autoridad competente, hayan lle-
vado a cabo una prestacion personal o de bienes, a causa de una situacidon de emer-
gencia.

- Las personas fisicas o juridicas titulares de establecimientos mercantiles, industriales o
de servicios, con menos de cincuenta empleados, cuyos locales de negocio o bienes
afectos a esa actividad hubieran sido dafiado directamente por los hechos derivados de
la situacion de emergencia o de naturaleza catastrdfica.

- Las Comunidades de Propietarios en régimen de propiedad horizontal que hayan sufrido
dafios en elementos comunes de uso general que afecten tanto a la seguridad como a la
funcionalidad del inmueble, derivados de la situacién de emergencia o de naturaleza
catastrdfica.

En atencidn a la especial naturaleza de las ayudas, se eximird a sus beneficiarios del cum-
plimiento de los requisitos regulados en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de |7 de
noviembre, General de Subvenciones.

2.2.- Tipos de Ayudas
2.2.1.- Ayuda para paliar dafios materiales en viviendas y enseres
Podrd concederse subvencidn en los siguientes supuestos:

- En caso de destruccién total de la vivienda habitual, siempre que uno de los miembros
de la unidad familiar o de convivencia que residieran en aquélla sea propietario de la
misma.

- Por dafios que afecten a la estructura de la vivienda habitual, con idénticas condiciones
a las exigidas en el parrafo anterion.

- Por dafios menos graves que no afecten a la estructura de la vivienda habitual, siempre
que uno de los miembros de la unidad familiar o de convivencia residente en aquélla
estuviera obligado legalmente, en virtud de su titulo juridico de posesién sobre dicha
vivienda, a asumir el coste econdmico de los dafios producidos.
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- Por destruccién o dafios de los enseres domésticos de primera necesidad que hayan
sido afectados en la vivienda habitual por los hechos causantes. A estos efectos, Unica-
mente se consideran como enseres domésticos de primera necesidad los muebles y
elementos del equipamiento doméstico bdsico para cubrir las necesidades esenciales de
habitabilidad de la vivienda.

- Por dafios que, impidiendo el normal desarrollo de las actividades domésticas ordinarias
con unas minimas condiciones de habitabilidad, afecten a elementos comunes de uso gene-
ral pertenecientes a una Comunidad de Propietarios en régimen de propiedad horizontal.
A estos efectos, serd requisito imprescindible que ésta tenga contratada pdliza de seguro
en vigor en el momento de producirse los hechos causantes, y que el dafio se hubiera pro-
ducido por algiin riesgo no incluido en el seguro de riesgos extraordinarios o en la cober-
tura ordinaria de la pdliza de seguro.

A efectos de estas ayudas, Unicamente podran ser objeto de subvencidn los dafios que
hayan sido causados de forma directa y determinante por el hecho catastrdfico al que
se imputen; a tales efectos, deberd quedar suficientemente acreditada dicha relacién de
causalidad.

Por vivienda habitual se entenderd exclusivamente la que constituye el domicilio de resi-
dencia efectiva, continuada y permanente de la unidad familiar o de convivencia

Beneficiarios y cuantia de las ayudas:

Las unidades familiares o de convivencia econdmica podran ser beneficiarias de las ayu-
das econdmicas establecidas para paliar estos dafios, siempre que sus ingresos anuales
netos estén en los limites que a continuacion se indican. A efectos del cdlculo de los ingre-
sos anuales netos, se tomardn los doce meses anteriores al hecho causante o, en su
defecto, los del Ultimo ejercicio econédmico completo que facilite la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria.

Cuando los ingresos anuales netos superen en dos veces y media las siguientes cantidades,
no habrd derecho a la subvencién:

- Para unidades con uno o dos miembros: IPREM + 40%
- Para unidades con tres o cuatro miembros: IPREM + 80%
- Para unidades con mds de cuatro miembros: IPREM + 120%

(IPREM: indicador publico de renta de efectos multiples)

Cuando los ingresos anuales netos superen el IPREM incrementado con los porcentajes
anteriores (pero no en el producto de multiplicar la suma por dos y medio), se conce-
derd hasta el 50% de las ayudas previstas.

Cuando los ingresos anuales netos no superen el IPREM incrementado con los porcen-
tajes anteriores, se concederd hasta el 100% de las ayudas previstas.
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En cuanto al cémputo del nimero de integrantes de la unidad familiar o de convivencia
econdmica, serd de aplicacidn lo establecido en el articulo 4.3 de la Ley 40/2003, de 18
de noviembre, de proteccién a las familias numerosas, de tal forma que cada hijo disca-
pacitado o incapacitado para trabajar computard como dos miembros de dicha unidad.

Por otra parte, a los efectos del cédmputo de los ingresos conjuntos de la unidad familiar
o de convivencia, se tendrdn en cuenta todos los percibidos, por cualquier concepto, por
todos los integrantes de la unidad familiar o de convivencia que residan en la vivienda
afectada.

Por unidad familiar o de convivencia econdmica se entenderd la persona o conjunto de
personas que residan en una misma vivienda de forma habitual y permanente, unidos por
vinculos de consanguinidad o afinidad o por cualquier otra relacién que implique corres-
ponsabilidad o dependencia econdmica entre sus miembros, de tal forma que consuman
y/o compartan alimentos, gastos comunes de la vivienda u otros bienes con cargo a un
mismo presupuesto.

Las ayudas a las unidades familiares o de convivencia econdmica para paliar dafios mate-
riales se concederdn en las circunstancias y cuantfas que se enumeran a continuacion:

- Por destruccidn total de la vivienda habitual, se podrd conceder una ayuda, segin el
coste econdmico valorado de los dafios, hasta una cuantfa méxima de 15.120 euros.

- Por dafos que afecten a la estructura de la vivienda habitual, referidos Unicamente
a las dependencias destinadas a la vida familiar, se concederd una cantidad corres-
pondiente al 50 por ciento de los dafios valorados, ayuda que no podrd superar la
cantidad de 10.320 euros.

- Por dafios que no afecten a la estructura de la vivienda habitual, se concederd una
cantidad correspondiente al 50 por ciento de dichos dafios seglin valoracién técni-
ca, ayuda que no podrd superar la cantidad de 5.160 euros.

- Por destruccién o dafios en los enseres domésticos de primera necesidad de la
vivienda habitual que hayan resultado afectados por los hechos causantes de la soli-
citud, se concederd una cantidad correspondiente al coste de reposicién o repara-
cién de los enseres afectados, que no podrd ser en ningdn caso superior a 2.580
euros.

- Por dafios en elementos comunes de uso general de una Comunidad de
Propietarios en régimen de propiedad horizontal, se concederd una cantidad corres-
pondiente al 50 por ciento de dichos dafios, seglin la valoracién técnica efectuada
por el Consorcio de Compensacién de Seguros, hasta una cantidad méxima de
8.000 euros.
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Documentacién exigida

Las unidades familiares o de convivencia econdmica presentardn las solicitudes debida-
mente cumplimentadas, segin el modelo que figura en el Anexo | de la Orden
INT/227/2008, junto con la siguiente documentacion:

. Declaracién del solicitante acerca de si la vivienda o enseres dafiados se encuentran
0 no asegurados. En caso afirmativo, se indicardn si se ha solicitado indemnizacién al
Consorcio de Compensacién de Seguros o a la entidad aseguradora, v si la indemni-
zacidn ha sido percibida y su importe, o si ha sido denegada o se encuentra en tra-
mitacién. La informacién anterior se presentard cumplimentando los apartados
correspondientes del modelo de solicitud.

En caso de que alguno de los hijos que forman parte de la unidad familiar tenga un grado
de minusvalia igual o superior al 33%, o tenga reducida su capacidad de trabajo en un
grado equivalente al de la incapacidad permanente absoluta o gran invalidez, deberd
aportarse, ademas:

2. Certificado emitido por érgano competente, en el que conste dicha situacién, a los
efectos del cémputo de miembros de la unidad familiar o de convivencia econdmi-
ca, a tenor de lo establecido en el articulo 16.2 del Real Decreto 307/2005, de 18
de marzo.

En caso de destruccién total o dafios estructurales en la vivienda, se aportard ademads:
3. Documento que acredite de forma fehaciente la propiedad de la vivienda afectada.

En caso de dafios que no afecten estructuralmente a la vivienda, se aportard, ademds de
la documentacién prevista en el punto primero:

4. Documento que acredite de forma fehaciente la titularidad sobre la vivienda afectada.

2.2.2.- Ayudas a unidades familiares o de convivencia para paliar dafios personales

En el caso de que se produzca el fallecimiento de personas a consecuencia de los hechos
o situaciones de catdstrofe publica, por cada miembro fallecido de la unidad familiar o de
convivencia se concederd la cantidad de 18.000 euros.

Idéntica cantidad se concederd en el supuesto de incapacidad absoluta y permanente del
miembro de la unidad familiar o de convivencia, siendo el beneficiario la persona decla-
rada en dicha situacion.

Estas ayudas sélo procederdn cuando la muerte o incapacidad hubieran sido causadas
directamente por los hechos que provocaron la situacién de emergencia o catdstrofe
publica.
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Beneficiarios

En los casos de fallecimiento podrdn ser beneficiarios de estas ayudas, a tftulo de victi-
mas indirectas, y siempre con referencia a la fecha de aquél, las personas que rednan las
condiciones que se indican a continuacion:

a) El conyuge de la persona fallecida, no separada legalmente, o la persona que hubiere
venido conviviendo con el fallecido de forma permanente, con andloga relacién de afec-
tividad a la del cdnyuge, durante al menos los dos afios anteriores a la fecha del falleci-
miento, salvo que hubieran tenido descendencia en comdn, en cuyo caso bastard con
acreditar la convivencia.

b) Los hijos menores de edad de la persona fallecida. Asimismo, los hijos menores de
edad que, no siéndolo del fallecido, lo fueran de alguna de las personas contempla-
das en el pdrrafo a), y convivan con ambos en el momento del fallecimiento.

¢) Los hijos mayores de edad del fallecido, o aquellos que no siéndolo de éste, lo fueran
de alguna de las personas contempladas en el pérrafo a), siempre que concurriera el
requisito de dependencia econdmica respecto del fallecido.

d) En defecto de las personas mencionadas en los pdrrafos anteriores, serdn beneficiarios
de la ayuda los padres de la persona fallecida, siempre que dependieran de los ingresos
de ésta.

A los efectos de lo contemplado en los pdrrafos c) y d) anteriores, se entenderd que una
persona depende econdmicamente del fallecido cuando viva total o parcialmente a
expensas de éste y no perciba, en cdmputo anual, rentas o ingresos de cualquier natura-
leza, superiores al 150 por ciento del IPREM vigente en dicho momento, también en
cémputo anual.

De concurrir varios beneficiarios a ttulo de victimas indirectas, la distribucién de la can-
tidad a que ascienda la ayuda se efectuard de la siguiente forma:

- En los casos citados en los parrafos a), b) y ¢) del apartado anterior, y cuando con
curran como victimas indirectas el cdnyuge y el hijo o hijos de la persona fallecida,
la cantidad se dividird en dos mitades. Una mitad corresponderd al cényuge o per-
sona que hubiera venido conviviendo con el fallecido, en los términos del pdrrafo
a), ¥ la otra mitad, al hijo o a los hijos mencionados en los pdrrafos b) y c), que se
distribuird entre todos ellos, cuando fuesen varios, por partes iguales.

- En caso de resultar beneficiarios los padres de la persona fallecida, la cantidad
correspondiente a la ayuda se repartird entre ellos por partes iguales.
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Documentacién exigida

En caso de fallecimiento, los beneficiarios presentardn las solicitudes debidamente cum-
plimentadas, segin el modelo que figura en el Anexo Il de la Orden INT/277/2008, junto
con la siguiente documentacion:

[. Cuando los beneficiarios sean el conyuge no separado legalmente de la persona
fallecida, o los hijos menores de edad de ésta, deberd aportarse libro de familia o
documento publico acreditativo del vinculo familiar de que se trate.

2. Cuando el beneficiario sea la persona que hubiera venido conviviendo con el fallecido
de forma permanente con andloga relacion de afectividad a la del cényuge deberd apor-
tarse certificado de convivencia que acredite ésta durante, al menos, los dos afios ante-
riores al fallecimiento, salvo que hubieran tenido descendencia en comun, en cuyo caso
bastard acreditar la convivencia sin perfodo de tiempo minimo.

3. Cuando los beneficiarios no sean hijos del fallecido, pero lo fueran de las personas
previstas en el articulo 19.1.a) del Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo, y sean
menores de edad, se aportard el libro de familia o documento publico acreditativo
de la filiacion de éstos con las citadas personas, asi como documento que acredite
la convivencia con el fallecido.

4. Cuando los beneficiarios sean hijos mayores de edad, tanto del fallecido como de
las personas previstas en el articulo 19.1.a) del Real Decreto 307/2005, de 18 de
marzo, se aportard el libro de familia o documento publico acreditativo de la filia-
cién de éstos con las citadas personas, asi como justificacion de la dependencia eco-
ndmica respecto del fallecido en los términos que prevé el articulo 19.2 del citado
Real Decreto 307/2005, de |8 de marzo.

5. Cuando los beneficiarios sean los padres del fallecido, se aportard el libro de familia
o documento publico acreditativo de la filiacion del fallecido con respecto a éstos, asf
como justificacién de la dependencia econdmica respecto del fallecido en los térmi-
nos que prevé el articulo 19.2 del Real Decreto 307/2005, de |8 de marzo.

6. Certificado de defuncién de la persona fallecida o documento equivalente en caso
de desaparicidn del causante.

En caso de incapacidad, el beneficiario presentard la solicitud debidamente cumplimenta-
da, segin el modelo que figura en el Anexo Il de la mencionada Orden, junto con la
siguiente documentacién:

|. Fotocopia compulsada del dictamen expedido por el Tribunal médico correspondiente,

acreditativo de la situacién de incapacidad permanente absoluta. A estos efectos, el com-
puto del plazo de un mes, previsto en el articulo 7 del Real Decreto 307/2005,de 18 de

Guia de Tramites

141



Guia de Tramites Indemnizaciones y ayudas

142

marzo, para presentar la solicitud de subvencién empezard a contar a partir del dia
siguiente a aquél en el que el interesado fuera notificado del reconocimiento de incapa-
cidad permanente absoluta.

2.2.3.- Ayudas a Corporaciones Locales

Podran concederse ayudas a las corporaciones locales para hacer frente a situaciones de
emergencia o catdstrofe publica en las circunstancias que a continuacion se relacionan:

a) Por suministro de agua potable, en situaciones de emergencia por sequia, para
garantizar la atencidn de las necesidades bdsicas de la poblacion, estimadas a tales
efectos en 50 litros por habitante v dfa; a estos efectos, se computard la poblacién
de derecho censada en el municipio afectado. La ayuda por gastos de suministro de
agua para consumo de la poblacion en situacién de emergencia por sequia no se
prolongard mds alld de tres meses desde el comienzo de dicha situacién, y queda-
rd a criterio de la Direccién General de Proteccion Civil y Emergencias, previo
informe en tal sentido de la Delegacién o Subdelegacién del Gobierno correspon-
diente, ampliar dicho plazo, asi como la duracién de la eventual prérroga.

b) Por los gastos realizados derivados de actuaciones inaplazables en situacién de
emergencia, llevados a cabo en el mismo momento de producirse ésta o en los
inmediatamente posteriores a la finalizacion de los hechos causantes, siempre que
su objeto sea el funcionamiento de los servicios publicos esenciales e imprescindi-
bles para garantizar la vida y seguridad de las personas. A estos efectos, se exclu-
yen de dicho concepto los trabajos llevados a cabo con medios propios de la cor-
poracién local, ya sean materiales, tales como maquinaria, herramientas, etc., o
humanos, entendiendo por tales el personal contratado con anterioridad a los
hechos causantes. En ninglin caso serdn subvencionables los gastos de personal
generados por bomberos, policfa local, proteccién civil y otros de cardcter andlogo.

Requisitos y cuantia de las ayudas

- A los efectos de acreditacion de escasez de recursos econdmicos, Unicamente se podrd
obtener la condicién de beneficiario cuando el importe de los gastos considerados de
emergencia, y efectivamente realizados por la Corporacién Local solicitante, supere el
tres por ciento de la cuantfa consignada en su capitulo presupuestario relativo a gastos
corrientes en bienes y servicios del ejercicio en que se hayan producido los hechos cau-
santes de los gastos.

- Se concederd hasta el 50 por ciento del coste total del suministro de agua potable en
caso de sequia o de los gastos que puedan calificarse de emergencia.

- No obstante, cuando los gastos susceptibles de subvencion superen el 20 por ciento
del capitulo presupuestario relativo a gastos corrientes en bienes y servicios del ejerci-
cio en que se haya producido el hecho causante, podrd extenderse la ayuda hasta el
100 por cien de los gastos de emergencia.
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- El porcentaje de ayuda aplicable en cada caso se determinard en atencion a la naturaleza
de los gastos v a la situacidon econdmica de la entidad local.

Documentacién exigida

Las Corporaciones Locales presentardn las solicitudes debidamente cumplimentadas,
segln el modelo que figura en el Anexo Il de la Orden INT/277/2008, junto con la
siguiente documentacién general:

[. Certificado del Secretario de la Corporacidn solicitante, del resumen del
Presupuesto de Gastos de la entidad local, desglosado por capitulos segin la clasi-
ficacién econdmica, vigente en el momento de realizar los gastos que se pretenden
subvencionar.

2. Certificado del Interventor de la Corporacion, o del Secretario-Interventor de ésta
en su caso, en el que conste la conformidad del Alcalde con el contenido de los
documentos justificativos de los gastos objeto de la ayuda, especificando que la sub-
vencién que pudiera otorgarse ird destinada Unica y exclusivamente al pago de
dichos gastos.

3. Facturas emitidas de conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 1496/2003,
de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacion. En caso de contratacién «ex profeso» de personas
fisicas para actuaciones de emergencia, deberd aportarse copia compulsada de los
contratos formalizados y de las correspondientes néminas de los trabajadores.

En caso de gastos derivados del suministro de agua potable en situaciones de sequia, el
cdmputo del plazo de un mes para la presentacion de la solicitud, previsto en el articu-
lo 7 del Real Decreto 307/2005, de |8 de marzo, comenzard a contar el dia siguiente al
del inicio del citado suministro.

Asimismo, junto con la documentacién contenida en el apartado anterior, deberd adjuntarse:

[. Certificado del Secretario de la Corporacion en el que conste la poblacién de
derecho inscrita en el padrén municipal de habitantes.

2. Informe de la Corporacién solicitante sobre las causas que motivan las restricciones
en el suministro de agua, situacién en el momento de formular la solicitud y evolu-
cién previsible, junto con el programa de restricciones.

3. A la finalizacién del suministro, deberd aportarse memoria descriptiva en la que
conste el perfodo de tiempo que ha durado el suministro, el volumen de agua pota-
ble y el coste total, de conformidad con los calculos por persona y dia previstos en
el articulo 21.a) del Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo.
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Por dltimo, en caso de ayuda por gastos de emergencia, a la documentacion general pre-
vista en el apartado primero, deberd aportarse:

[. Memoria descriptiva de los trabajos realizados, con expresa mencién del calendario
de actuaciones y los lugares donde éstas se han llevado a cabo.

2.24.- Ayudas a personas fisicas o juridicas que hayan efectuado prestacién personal o
de bienes

Requisitos y cuantias

Podrdn ser beneficiarios de las subvenciones las personas fisicas o juridicas que, requeri-
das por la autoridad competente en materia de proteccidn civil en el dmbito de la
Administracion General del Estado, hayan llevado a cabo la prestacidon personal o de
bienes con motivo de haberse producido una situacion de emergencia.

La intervencidn de la Administracion General del Estado en este supuesto tendrd cardc-
ter complementario y subsidiario de las actuaciones que se hayan de desarrollar con los
medios y recursos previstos en los planes de proteccidn civil de las comunidades autd-
nomas y Ciudades de Ceuta y Melilla o de las corporaciones locales. Dicha intervencidn
se limitard a las actuaciones absolutamente imprescindibles e inaplazables, llevadas a cabo
en el momento mismo de la emergencia, para la proteccion de personas y bienes o para
evitar un peligro grave e inminente para su vida o seguridad.

Las personas fisicas o juridicas requeridas por la autoridad competente en una situacién
de emergencia para realizar una prestacion de bienes o servicios podrdn obtener el
resarcimiento por el importe total de los gastos, dafios o perjuicios ocasionados por
dicha prestacién.

Documentacién exigida

Las personas fisicas o juridicas que, requeridas por la autoridad competente en materia
de proteccién civil en el dmbito de la Administracion General del Estado, hayan llevado
a cabo una prestacién personal o de bienes con motivo de haberse producido una situa-
cion de emergencia o de naturaleza catastrdfica, y de la cual se haya derivado un dafio,
gasto o perjuicio econdmico, presentaran las solicitudes de subvencién debidamente
cumplimentadas, segin el modelo que figura en el Anexo IV de la Orden INT/277/2008,
junto con la siguiente documentacion:

[. En caso de personas fisicas, serd de aplicacién lo establecido en la orden mencionada,
relativo a la acreditacién de la identidad del solicitante.

2. Cuando se trate de personas juridicas, fotocopia compulsada del Numero de

Identificacion Fiscal, junto con el documento acreditativo de la representacién legal
de quien suscribe la solicitud.
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3. Documentos justificativos de los dafios, perjuicios o gastos en los que se ha incurrido
con motivo de la realizacién de la prestacion. En caso de aportar facturas, éstas debe-
ran reunir los requisitos exigidos en el Reglamento por el que se regulan las obligacio-
nes de facturacion, aprobado por el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre.

4. En caso de haberse producido dafios, y éstos se encuentren cubiertos por una pdliza
de seguro, deberd aportarse documento en el que conste la cuantfa indemnizada o,
en su defecto, fotocopia de la citada pdliza.

El 6rgano instructor aportard la certificacion de la autoridad competente, acreditativa del
requerimiento de prestaciones, en el que conste la justificacion de la necesidad de las actua-
ciones, asf como que éstas se han limitado a las absolutamente imprescindibles e inaplaza-
bles, llevadas a cabo en el momento mismo de la emergencia, para la proteccidn de las per-
sonas y bienes, o para evitar un peligro grave e inminente para su vida o seguridad.

2.2.5.- A establecimientos industriales, mercantiles y de servicios

- Podrdn ser beneficiarios las personas fisicas o juridicas titulares de los establecimientos
industriales, comerciales y de servicios, debidamente registrados a efectos fiscales, en fun-
cionamiento, y con un ndmero de empleados igual o inferior a cincuenta, que hayan sufri-
do dafios de cualquier naturaleza en las edificaciones, instalaciones o bienes de equipa-
miento afectos a la actividad empresarial como consecuencia de la situacién de emergen-
cia o de naturaleza catastrdfica.

Las ayudas se destinardn a la reconstruccién de los edificios y de las instalaciones
industriales, comerciales y de servicios que hayan sufrido dafos, a la reposicién de su
utillaje, del mobiliario y de otros elementos esenciales, asi como las existencias y pro-
ductos propios de la actividad empresarial.

- Serd requisito imprescindible que el titular del establecimiento tenga contratado pdliza de
seguro en vigor en el momento de producirse los hechos causantes, y que el dafio se
hubiera producido por algin riesgo no incluido en el seguro de riesgos extraordinarios o
en la cobertura ordinaria de la pdliza de seguro.

Para paliar los dafios en establecimientos industriales, comerciales y de servicios, se
concederd hasta un importe méximo de 8.000 euros, sin que, en todo caso, la suma
de esta subvencidon y la indemnizacién que corresponda abonar en concepto de
seguro, o cualquier otra subvencion o ayuda publica o privada, supere el valor del
dafio o perijuicio producido.

Documentacién exigida

Las personas fisicas o juridicas titulares de establecimientos industriales, mercantiles y de
servicios, debidamente registrados a efectos fiscales, en funcionamiento, y cuyo nimero
total de empleados pertenecientes al mismo sujeto empresario, sea igual o inferior a cin-
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cuenta, que hayan sufrido dafios o perjuicios de cualquier naturaleza en las edificaciones, ins-
talaciones o bienes de equipamiento afectos a la actividad empresarial como consecuencia
de la situacion de emergencia o de naturaleza catastrdfica, presentardn las solicitudes de
subvencion debidamente cumplimentadas, segin el modelo que figura en el Anexo VI de la
Orden INT/277/2008, junto con la siguiente documentacion:

[. En caso de personas fisicas, serd de aplicacion lo establecido en el apartado segundo
de la Orden mencionada, relativo a la acreditacion de la identidad del solicitante.

2. Cuando se trate de personas juridicas, fotocopia compulsada del Numero de
Identificacién Fiscal, junto con el documento acreditativo de la representacion legal de
quien suscribe la solicitud.

3. Fotocopia compulsada del dltimo documento de cotizacidn presentado ante la
Tesorerfa General de la Seguridad Social referido al momento inmediatamente ante-
rior a la fecha del hecho causante en la que conste la relacién nominal de trabajado-
res de la empresa.

4. Fotocopia compulsada de la pdliza de seguro del establecimiento afectado, que incluya
las condiciones generales, las condiciones particulares y, en su caso, especiales, y los
suplementos emitidos, asi como el recibo de prima acreditativo de que el seguro esta-
ba vigente al ocurrir el suceso y en el momento de solicitar la subvencion.

Asimismo, para acreditar el ejercicio de la actividad empresarial o profesional los beneficia-
rios autorizardn expresamente al drgano gestor para recabar de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria la informacion pertinente del Censo de Empresarios,
Profesionales y Retenedores, cuando se trate de personas o entidades obligadas a estar en
dicho Censo, y del Impuesto de Actividades Econdmicas, cuando se trate de sujetos pasi-
vos no exentos de dicho Impuesto.

2.2.6.- A comunidades de propietarios

Las Comunidades de Propietarios en régimen de propiedad horizontal, titulares de un
inmueble que haya sufrido dafios en los elementos comunes de uso general que contem-
pla el articulo 396 del Cdédigo Civil, derivados directamente de una situacién de emergen-
cia o de naturaleza catastrdfica, presentardn las solicitudes de subvencién debidamente
cumplimentadas, segiin el modelo que figura en el Anexo V de la Orden INT/277/2008,
junto con la siguiente documentacién:

|. Fotocopia compulsada del Ndmero de Identificacién Fiscal de la Comunidad de
Propietarios, junto con un documento, expedido por la persona que ostente la con-
dicién de Secretario o Secretario-Administrador, en el que conste que la persona
que suscribe la solicitud ostenta la condicién de Presidente de la Comunidad de
Propietarios en el momento de formular la peticidn o, en su defecto, copia com-
pulsada del acta de la reunién de la Junta de Propietarios en la que conste la elec-

Guia de Tramites



Indemnizaciones y ayudas

cién, como Presidente de la dicha Junta, de la persona que insta la solicitud de

ayuda.

2. Con el fin de verificar la identidad de la persona fisica que presenta la solicitud, serd
de aplicacién lo establecido en el apartado segundo de la Orden INT7277/2008, a
cuyos efectos deberd autorizar expresamente al érgano gestor el acceso al Sistema

de Verificacidon de Datos de Identidad.

3. Fotocopia compulsada de la pdliza de seguro de la Comunidad de Propietarios
afectada, que incluya las condiciones generales, las condiciones particulares y, en su
caso, especiales, y los suplementos emitidos, asi como el recibo de prima acredita-
tivo de que el seguro estaba vigente al ocurrir el suceso y en el momento de soli-

citar la subvencion.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones (BOE ndm. 276,
de 18 de noviembre), modificada por la
Ley 42/2006, de 28 de diciembre -
Disposicién final octava- (BOE ndm. 311,
de 29 de diciembre) y por la Ley 2/2008,
de 23 de diciembre -Disposicién final
undécima- (BOE nuim. 309, de 24 de
diciembre).

- Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo,
por el que se regulan las subvenciones en
atencién a determinadas necesidades deri-
vadas de situaciones de emergencia o de
naturaleza catastrdfica, y se establece el

procedimiento para su concesién (BOE
ndm. 67, de |9 de marzo) modificado por
el Real Decreto 477/2007, de |13 de abril
(BOE num. 90, de 14 de abril).

- Orden INT/277/2008, de 3| de enero,
por la que se desarrolla el Real Decreto
307/2005, de 18 de marzo, por el que se
regulan las subvenciones en atencién a
determinadas necesidades derivadas de
situaciones de emergencia o de naturaleza
catastrdfica y se establece el procedimien-
to para su concesion (BOE ndm. 37,de |2
de febrero).
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OPOSICIONES

l. AL CUERPO NACIONAL DE POLICIA

| ESCALA EJECUTIVA |

El ingreso en el Cuerpo Nacional de Policfa, en la categorfa de Inspector; se efectuard
conforme a los principios de objetividad, igualdad de oportunidades, mérito y capaci-
dades, a través del procedimiento de oposicidn libre, previa superacidn de las pruebas
selectivas establecidas en la correspondiente convocatoria, que se publicard en el Boletin
Oficial del Estado.

Requisitos

Para ser admitido a la prdctica de las pruebas selectivas serd necesario reunir, antes de que
termine el dltimo dia de plazo de presentacidn de solicitudes, los siguientes requisitos:

* Ser espafol.

* Tener |8 afios de edad y no haber cumplido los 30.

* No obstante lo anterior; para los funcionarios del Cuerpo Nacional de Policfa en
activo, que aspiren a ingresar en la categorfa de Inspector, por el procedimiento de
oposicion libre, la edad maxima se amplia a los 35 afos.

* Tener una estatura minima de 1,65 metros los hombres, y 1,60 metros las mujeres.

* Estar en posesion del titulo de Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico, Diplomado
universitario o equivalente, o del Diploma Superior en Criminologfa, siempre que
este Ultimo se haya obtenido tras cursar las ensefianzas que rednan los requisitos
sefialados en el Apartado Il de la Orden del Ministerio de Educacion y Cultura de
|9 de noviembre de 1996 (BOE ndm. 286, de 27 de noviembre).

* Segln Resolucién de la Direccidn General de Universidades de || de marzo de
2004, se considerard equivalente al titulo de Diplomado universitario:

* El haber superado los tres primeros cursos completos de los estudios conducentes
a la obtencién de cualquier tftulo oficial de licenciado, arquitecto, ingeniero o equivalente.

* El haber superado el primer ciclo correspondiente a dichos estudios, siempre que
este primer ciclo contenga una carga lectiva minima de 180 créditos.
Respecto al segundo inciso, en el caso de titulaciones cuyo plan de estudios esté
estructurado en cuatro cursos académicos y los dos primeros cursos tengan una
carga lectiva inferior a 180 créditos, se considerard que el alumno ha cursado estu-
dios equivalentes al tftulo de diplomado universitario cuando haya superado los dos
primeros cursos académicos y, ademds, materias del tercer curso de la titulacién
correspondiente, hasta completar 180 créditos.

» Compromiso de portar armas y, en su caso, llegar a utilizarlas, que se prestard a través
de declaracién del solicitante.
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* No haber sido condenado por delito doloso, ni separado del servicio del Estado,
de la Administracion Autondmica, Local o Institucional, ni hallarse inhabilitado para
el ejercicio de funciones publicas.

* Estar en posesién de los permisos de conduccién de las clases Ay By de la
autorizacion BTP para conducir los vehiculos a que se refiere el articulo 7.3 del
Reglamento General de conductores. El permiso de la clase A y la autorizacion BTP
deberdn obtenerse con anterioridad a la fecha que se fije en cada convocatoria.

Instancias y documentacién

La solicitud se realizard utilizando el modelo de solicitud de admisidn a pruebas selecti-
vas de ingreso en el Cuerpo Nacional de Policla (Modelo 790, cédigo de tasa 088), que
puede obtenerse a través de la pdgina web http://www.policia.es/, o en las oficinas de la
Divisién de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccidn General de la Policia y de la
Guardia Civil, Avda. Pio XII, 50, de Madrid, y en las Secretarfas de las Jefaturas Superiores
y Comisarfas de Policfa.

Las solicitudes se presentardn en el plazo de veinte dfas naturales, contados a partir del
siguiente al de la publicacion de la convocatoria en el BOE.

El ejemplar para la Administracion, del impreso oficial de solicitud de admisién y pago de
las tasas, debidamente firmado por el interesado y la validacion mecdnica de la entidad
bancaria, justificatoria del pago de la tasa, deberd remitirse a la Divisién de Formacion y
Perfeccionamiento de la Direccion General de la Policfa y de la Guardia Civil.

Estardn exentos del pago de la citada tasa, los aspirantes que figuren como demandantes
de empleo durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de publicacién de la
convocatoria y, en este plazo, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar; salvo causa justificada, en acciones de promocion, formacién
o reconversion profesionales y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en cdmputo
mensual, al Salario Minimo Interprofesional.

La certificacion relativa a la condicién de demandante de empleo, con los requisitos previs-
tos en la ley, se solicitard en la correspondiente Oficina de Servicios Publicos de Empleo. En
cuanto a la acreditacién de las rentas se efectuard con una declaracién jurada o promesa
escrita del solicitante; ambos documentos se deberdn acompaiar a la solicitud.

Quienes acrediten ser miembro de familia numerosa clasificada en la "categorfa especial’,
a cuyos efectos se adjuntard fotocopia del tftulo oficial, en vigor, acreditativo de tal con-
dicién y expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

Tendrdn una bonificacién del 50% en el pago de la tasa por derechos de examen, quie-
nes acrediten ser miembros de familia numerosa clasificada en "categorfa general”; para
ello deberdn aportar fotocopia del tftulo oficial, en vigor, acreditativo de tal condicién y
expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.
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En la fecha en que sean convocados a la realizacién de la cuarta prueba, los opositores que
hayan superado las pruebas anteriores, presentardn al Tribunal los siguientes documentos:

a) Fotocopia compulsada del Documento Nacional de Identidad.

b) Fotocopia compulsada de la titulacién académica. Los opositores que aleguen estudios
equivalentes a los especficamente sefialados en el apartado de requisitos académicos
habrdn de citar la disposicion legal en que se reconozca tal equivalencia o, en su caso,
aportar certificacion en tal sentido del Ministerio de Educacién.

¢) Certificado de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de Penados
y Rebeldes.

d) Fotocopia compulsada del permiso de conducir de las clases A y B, asi como de
la autorizacién BTP.

e) Documento acreditativo, en su caso, de los servicios prestados como militar de
reemplazo o empleo.

f) Documento acreditativo, en su caso, de haber ostentado la condicién de deportista
de alto nivel.

No serd precisa la aportacion de los documentos a que se refieren los apartados a), c)
y d) anteriores si el solicitante manifesté expresamente su consentimiento para que sus
datos sean recabados por la Divisién de Formacion y Perfeccionamiento, toda vez que
serdn incorporados de oficio por ésta.

Cuantos documentos se presenten habrdn de ser originales o extendidos en copias debi-
damente autorizadas o compulsadas. Las compulsas deberdn afectar, en su caso, a la tota-
lidad de las paginas del documento y no se considerardn vélidas cuando carezcan de la
firma e identificacion personal del funcionario que las extiende. No serdn tenidos en
cuenta documentos transmitidos por telefax u otros sistemas andlogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de tftulos obtenidos o estudios cur-
sados, dicha circunstancia deberd, asimismo, acreditarse. En otro caso no serd tenida en
cuenta.

Quienes sean funcionarios publicos estardn exentos de acreditar aquellos extremos que
constituyeron requisito previo para su nombramiento. En este caso, acompafardn la
oportuna certificacién extendida por la unidad de personal correspondiente.

Para subsanar los defectos de que puedan adolecer los documentos presentados, se con-
cederd a los interesados un plazo de diez dfas hdbiles.

ESCALA BASICA

El ingreso en el Cuerpo Nacional de Policfa, en la categorfa de Policia, se efectuard con-
forme a los principios de objetividad, igualdad de oportunidades, mérito vy capacidad, a
través del procedimiento de oposicidn libre, previa superacidn de las pruebas selectivas
establecidas en la correspondiente convocatoria, que se publicard en el Boletin Oficial del
Estado.
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Requisitos

Para ser admitido a la prdctica de las pruebas selectivas serd necesario reunir; antes de que
termine el Ultimo dia de plazo de presentacidn de solicitudes, los siguientes requisitos:

* Ser espafiol.

* Tener |8 afios de edad y no haber cumplido los 30.

* Tener una estatura minima de |,65 metros los hombres, y 1,60 metros las mujeres.

* Estar en posesion o en condiciones de obtener el titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria u otros equivalentes o superiores.

» Compromiso de portar armas y, en su caso, llegar a utilizarlas, que se prestard a través
de declaracién del solicitante.

* No haber sido condenado por delito doloso, ni separado del servicio del Estado,
de la Administracion Autondmica, Local o Institucional, ni hallarse inhabilitado para
el ejercicio de funciones publicas.

* Estar en posesion del permiso de conducir de la clase B. Asimismo, los opositores
deberdn estar en posesién del permiso de conducir de la clase A y de la autoriza-
cién BTP, obtenidos con anterioridad a la fecha que se fije en cada convocatoria.

Instancias y documentacién

La solicitud se realizard utilizando el modelo de solicitud de admisién a pruebas selecti-
vas de ingreso en el Cuerpo Nacional de Policla (Modelo 790, cédigo de tasa 088), que
puede obtenerse a través de la pdgina web http://www.policia.es/, o en las oficinas de la
Divisién de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccion General de la Policia y de la
Guardia Civil, Avda. Pio XII, 50, de Madrid, y en las Secretarfas de las Jefaturas Superiores
y Comisarfas de Policfa.

Las solicitudes se presentardn en el plazo de veinte dfas naturales, contados a partir del
siguiente al de la publicacion de la convocatoria en el BOE.

El ejemplar para la Administracion, del impreso oficial de solicitud de admisién y pago de
las tasas, debidamente firmado por el interesado y la validacion mecdnica de la entidad
bancaria, justificatoria del pago de la tasa, deberd remitirse a la Divisién de Formacion y
Perfeccionamiento de la Direccion General de la Policfa y de la Guardia Civil.

Estardn exentos del pago de la citada tasa, los aspirantes que figuren como demandantes
de empleo durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de publicacién de la
convocatoria v, en este plazo, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar; salvo causa justificada, en acciones de promocién, forma-
cién o reconversion profesionales y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en
cémputo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.

La certificacion relativa a la condicidon de demandante de empleo, con los requisitos pre-
vistos en la ley, se solicitard en la correspondiente Oficina de Servicios Publicos de
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Empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas se efectuard con una declaracion jurada
o promesa escrita del solicitante; ambos documentos se deberdn acompanar a la solicitud.
Quienes acrediten ser miembro de familia numerosa clasificada en la "categorfa especial’,
a cuyos efectos se adjuntard fotocopia del tftulo oficial, en vigor, acreditativo de tal con-
dicién y expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

Tendrdn una bonificacién del 50% en el pago de la tasa por derechos de examen, quie-
nes acrediten ser miembros de familia numerosa clasificada en "categorfa general"; para
ello deberdn aportar fotocopia del tftulo oficial, en vigor, acreditativo de tal condicién y
expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

En la fecha en que sean convocados a la realizacién de la cuarta prueba, los opositores que
hayan superado las pruebas anteriores, presentardn al Tribunal los siguientes documentos:

a) Fotocopia compulsada del Documento Nacional de Identidad.

b) Fotocopia compulsada de la titulacién académica. Los opositores que aleguen estudios
equivalentes a los especfficamente sefialados en el apartado de requisitos académicos
habrdn de citar la disposicion legal en que se reconozca tal equivalencia o, en su caso,
aportar certificacién en tal sentido del Ministerio de Educacién.

¢) Certificado de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de Penados
y Rebeldes.

d) Fotocopia compulsada del permiso de conducir de las clases A 'y B, asf como de la
autorizacion BTP.

e) Documento acreditativo, en su caso, de los servicios prestados como militar de
reemplazo o empleo.

f) Documento acreditativo, en su caso, de haber ostentado la condicién de deportista
de alto nivel.

No serd precisa la aportacion de los documentos a que se refieren los apartados a), c)
y d) anteriores si el solicitante manifestd expresamente su consentimiento para que sus
datos sean recabados por la Divisién de Formacién y Perfeccionamiento, toda vez que
serdn incorporados de oficio por ésta.

Cuantos documentos se presenten habrdn de ser originales o extendidos en copias debi-
damente autorizadas o compulsadas. Las compulsas deberdn afectar; en su caso, a la tota-
lidad de las pdginas del documento y no se considerardn vdlidas cuando carezcan de la
firma e identificacién personal del funcionario que las extiende. No serdn tenidos en
cuenta documentos transmitidos por telefax u otros sistemas andlogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cur-

sados, dicha circunstancia deberd, asimismo, acreditarse. En otro caso no serd tenida en
cuenta.
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Quienes sean funcionarios publicos estardn exentos de acreditar aquellos extremos que
constituyeron requisito previo para su nombramiento. En este caso, acompanardn la
oportuna certificacién extendida por la unidad de personal correspondiente.

Para subsanar los defectos de que puedan adolecer los documentos presentados, se con-
cederd a los interesados un plazo de diez dfas hdbiles.

NORMATIVA BASICA REGULADORA |

- Ley Orgdnica 2/1986, de |3 de marzo, de
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad (BOE
ndim. 63, de 14 de marzo), modificada por
la Ley Orgénica /2003, de 10 de marzo
(BOE nim. 60, de | | de marzo), por la Ley
Orgénica 19/2003, de 23 de diciembre
(BOE ndm. 309, de 26 de diciembre), por
la Sentencia 188/2005, de 7 de julio, del
Tribunal  Constitucional, por la Ley
Orgénica 12/2007, de 22 de octubre (BOE
ndm. 254, de 23 de octubre) y por la Ley
Orgénica 16/2007, de |13 de diciembre
(BOE nim. 299, de 14 de diciembre)

- Real Decreto 614/1995, de 21 de abril,
por el que se aprueba el Reglamento de
los procesos selectivos y de formacion en
el Cuerpo Nacional de Policia (BOE ndm.
18, de 18 de mayo), modificado por el
Real Decreto 440/2007, de 3 de abril

(BOE ndm. 81, de 4 de abril) y por el Real
Decreto 102/2008, de | de febrero (BOE
ndm. 29, de 2 de febrero).

- Orden de || de enero de 1988, por la
que se establece el cuadro de exclusiones
médicas para el ingreso en el Cuerpo
Nacional de Policla (BOE ndm. 16, de 19
de enero).

- Orden del Ministerio de Justicia e Interior
de 30 de junio de 1995, por la que se esta-
blece el baremo de méritos aplicables a la
promocion interna de los funcionarios del
Cuerpo Nacional de Polica (BOE num.
166, de 13 de julio), modificada por la
Orden de | de octubre de 1999 (BOE
num. 240, de 7 de octubre) y por la Orden
INT/4008/2005, de 16 de diciembre (BOE
ndm. 305, de 22 de diciembre).
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Il. AL CUERPO DE LA GUARDIA CIVIL

| GUARDIAS JOVENES |

Las normas para ingreso en el Colegio de Guardias Jovenes son las siguientes:

Requisitos

* Tener la nacionalidad espafiola.

Ser huérfano o hijo del personal del Cuerpo que sea socio de la Asociacién
Pro-Huérfanos de la Guardia Civil en cualquier situacién administrativa o retirado.
Haber nacido en las fechas que se fijan en cada convocatoria.

Estar en posesidn o en condiciones de obtener el Titulo de Graduado en Educacién
Secundaria (ESO) u otro equivalente o superior; o acreditar la superacién de la
prueba que recoge el articulo 4| de la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacién, referida al acceso a la Formacién Profesional.

A estos efectos, se entiende que se estd en condiciones de obtener la titulacion
cuando en el plazo de presentacion de solicitudes se hayan superado los corres-
pondientes planes de estudios o pruebas que permiten acceder a las mencionadas
titulaciones o ensefianzas.

Para equivalencias con el titulo de Graduado en ESO, consultar la Orden
EDU/1603/2009, de 10 de junio.

No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cuanquie-
ra de las Administraciones Publicas, ni inhabilitado con cardcter firme para el ejercicio
de la funcién publica

Acreditar buena conducta ciudadana conforme a lo establecido en la Ley 68/1980,
de | de diciembre, sobre expedicién de certificaciones e informe sobre conducta
ciudadana.

No estar privado de los derechos civiles.

Poseer la aptitud psicofisica y conocimientos de idioma extranjero (francés o inglés)
que se determinen en la correspondiente convocatoria.

Estar en posesion del permiso de conduccidn de la clase B o en condiciones de
obtenerlo en el plazo de presentacion de solicitudes.

Carecer de antecedentes penales.

No haber sido con anterioridad alumno del Colegio de Guardias Jévenes “Duque
de Ahumada”.

Instancias y documentacion

Los aspirantes cursardn instancia dirigida al Director del Colegio de Guardias Jévenes
"Duque de Ahumada", Valdemoro (Madrid), que presentardn en el propio Colegio, en
cualquier Unidad del Cuerpo de la Guardia Civil o remitirdn por correo certificado.
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Se adjuntardn con la instancia los siguientes documentos:

a) Los aspirantes que sean huérfanos deberdn acreditar documentalmente tal
circunstancia.

b) Fotocopia compulsada del tftulo o certificacion académica en su caso, segin los
madximos estudios alcanzados, teniendo en cuenta que se considerard el de mayor
nivel siempre y cuando se hayan superado todas las asignaturas/materias/dreas de
los estudios acreditados.

En el certificado debe figurar, numéricamente, la nota media alcanzada en el dlti-
mo curso aprobado en su totalidad; de no reunir estos requisitos, se calificard el
dltimo curso con el minimo: suficiente (5,5).

) Declaraciéon complementaria de conducta ciudadana.

d) Declaracion jurada o promesa de no estar privado de derechos civiles, carecer de
antecedentes penales, separado del servicio de las Administraciones Publicas, ni inha-
bilitado para el ejercicio de la funcién publica.

e) Documento acreditativo de encontrarse al corriente en los pagos a la Asociacion
Pro-Huérfanos, para los hijos del personal que no se encuentre en alguna de las
siguientes situaciones: activo, reserva, retirados por edad.

f) Certificado expedido por el Jefe de la Unidad, especificando la condicién de
huérfano o hijo del cuerpo, asi como el empleo y situacidon administrativa del
padre del aspirante.

Como acuse de recibo de las instancias cursadas, se hardn publicas en el Boletin Oficial
de la Guardia Civil, las listas de aspirantes admitidos, excluidos condicionados y excluidos
a las pruebas, con el motivo de su exclusidn, concediendo a los excluidos un plazo de
subsanacién de diez dias. Asimismo se publicardn el lugar, fecha y hora de realizacion de
las pruebas de aptitud psicofisica y de idioma extranjero.

ESCALA DE CABOS Y GUARDIAS

Para acceder al Cuerpo de la Guardia Civil, Escala de Cabos y Guardias, habrdn de supe-
rarse las pruebas selectivas correspondientes, mediante concurso-oposicion.

Requisitos

* Poseer la nacionalidad espafiola.

* Tener cumplidos |8 afios de edad y no haber cumplido ni cumpli, dentro del afio
en que se publique la correspondiente convocatoria, la edad de 30 afos.

* No estar privado de los derechos civiles.

* Carecer de antecedentes penales.

* Acreditar buena conducta ciudadana, conforme a lo establecido en la Ley 68/1980,
de | de diciembre, sobre expedicion de certificados e informes de conducta ciudadana.

* No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de las
Administraciones Publicas ni inhabilitado con cardcter firme para el ejercicio de la
funcion publica.

» Compromiso de portar armas y, en su caso, llegar a utilizarlas.
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* Estar en posesién o en condiciones de obtener el Titulo de Graduado en Educacion
Secundaria (ESO) u otro equivalente o superior; o acreditar la superacion de la
prueba que recoge el articulo 4| de la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacidn, referida al acceso a la Formacion Profesional.

A estos efectos, se entiende que se estd en condiciones de obtener la titulacion
cuando en el plazo de presentacion de solicitudes se hayan superado los corres-
pondientes planes de estudios o pruebas que permiten acceder a las mencionadas
titulaciones o ensefianzas.

Para equivalencias con el titulo de Graduado en ESO, consultar la Orden
EDU/1603/2009, de 10 de junio.

Poseer la aptitud psicofisica que se determina en la Orden de 9 de abril de 1996,
con excepcién de los ejercicios fisicos que se realizardn de acuerdo con lo esta-
blecido en cada convocatoria.

Estar en posesion del permiso de conduccidn de la clase B o en condiciones de
obtenerlo en el plazo de presentacion de solicitudes.

Instancias y documentacién

Las instancias y el impreso de las tasas de examen serdn facilitados a los aspirantes en
Puestos y Comandancias de la Guardia Civil.

Las instancias se presentardn, en el plazo que se determine en cada convocatoria,
contado a partir del siguiente al de la publicacion de la misma en el Boletin Oficial del
Estado, en la Jefatura de Ensefianza de la Guardia Civil o seran cursadas a través de los
Puestos y Comandancias de la Guardia Civil, dependencias policiales, oficinas de
Correos o cualquier otra dependencia de las referidas en el articulo 38.4 de la Ley de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comdin. Los aspirantes que pertenezcan a las Fuerzas Armadas cursardn sus instancias
por conducto reglamentario.

Los aspirantes remitirdn con la instancia la siguiente documentacion:

a) "Ejemplar para la Administracion" del modelo 790 de la Tasa por Derechos de
Examen, debidamente validado por la entidad colaboradora (Bancos, Cajas de
Ahorro y Cooperativas de Créditos), justificativo de haber abonado los derechos de
examen. Este documento se facilitard gratuitamente junto con la instancia o bien
podrd descargarse desde la pagina web del Ministerio de Administraciones Publicas
en la direccién:
http://www.map.es/servicios/procesos_selectivos/convocatorias/formulario_de_solicitud_790.html
Estardn exentos del pago de la tasa las personas que figuraren como demandantes
de empleo durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de publicacidn
de la convocatoria siempre que en este plazo no hubieren rechazado oferta de
empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en
acciones de promocion, formacién o reconversién profesionales y que, asimismo,
carezcan de rentas superiores, en cdmputo mensual, al Salario Minimo
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Interprofesional. La certificacion relativa a la condicion de demandante de empleo
se solicitard en la correspondiente oficina del Servicio Pdblico de Empleo. En cuan-
to a la acreditacion de las rentas bastard con una declaracion escrita del aspirante.
Asimismo, estardn exentos del pago de la tasa quienes acrediten ser miembro de
familia numerosa clasificada en la "categorfa especial”, a cuyo efecto deberd adjun-
tar fotocopia del titulo oficial, en vigor, acreditativo de tal condicién y expedido por
la correspondiente comunidad auténoma; quien acredite ser miembro de familia
numerosa clasificada en la "categorfa general", tendrd una bonificacién del 50 por
ciento.

b) Original o fotocopia legalizada o compulsada de los documentos acreditativos de
estar en posesion de la titulacidn exigida.

¢) Declaracién jurada o promesa de cumplir los requisitos arriba mencionados.

d) Declaracion complementaria de conducta ciudadana.

e) Declaracion para su valoracion en la fase de concurso, de los méritos que consideren
oportuno alegar conforme al baremo fijado en la convocatoria, de acuerdo con lo esta-
blecido en el articulo 6.2 del Reglamento aprobado por Real Decreto 597/2002, de 28
de junio, modificado por el Real Decreto 2321/2004, de |7 de diciembre.

f) Los militares profesionales de tropa y marinerfa, el certificado debidamente
cumplimentado que figure en la convocatoria, acreditativo de poder optar o no a
las plazas reservadas para ellos y expresivo, a los solos efectos de ser tenido en
cuenta para la fase de concurso, del cdmputo de tiempos de servicio prestados en
las Fuerzas Armadas.

Cuantos documentos se presenten habran de ser originales o extendidos en copias debi-
damente autorizadas o compulsadas. Las compulsas deberdn afectar, en su caso, a la tota-
lidad de las pdginas del documento y no se considerardn vdlidas cuando carezcan de la
firma e identificacién personal del funcionario que las extiende. No serdn tenidos en
cuenta documentos transmitidos por telefax u otros sistemas andlogos, salvo que sean
emitidos por las Administraciones Publicas, en los términos sefalados en el articulo 45.5
de la Ley del Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

El Director del Colegio de Guardias Jévenes expedird una relacién global acreditativa de
los alumnos del citado centro que aspiran a las plazas reservadas a los mismos.

Los méritos a valorar serdn los que se posean en la fecha limite del plazo de presenta-
cién de solicitudes vy la presentacion de las correspondientes titulaciones, certificaciones,
publicaciones en Boletines Oficiales o documentos acreditativos, que justifiquen la decla-
racion efectuada, podrd realizarse junto con la instancia o en el plazo de diez dfas conta-
dos desde el siguiente a la publicacién de las listas de admitidos a las pruebas, excluidos
y excluidos condicionales en el Boletin Oficial de Defensa. Su no presentacién en los tér-
minos y plazos indicados, supondra la no estimacién del baremo provisional asignado a la
parte no acreditada, en la fase de concurso.
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La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva consigo la autorizacién del
admitido a las pruebas, salvo denegacion expresa, para que la Jefatura de Ensefianza soli-
cite de oficio, del Sistema de Verificacidn de Datos de ldentidad, Permiso de Conduccidon
y del Registro Central de Penados y Rebeldes, las verificaciones y certificaciones al res-
pecto, pudiendo ser verificados tales extremos desde el momento de su participacion en
el proceso selectivo y hasta la finalizacién de los periodos de formacién, por ser una de
las condiciones generales que deben reunir los aspirantes a participar en los procesos
selectivos, conforme al articulo 17.d) del Reglamento general de ingreso en los centros
docentes de formacién del Cuerpo de la Guardia Civil, aprobado por Real Decreto
597/2002, de 28 de junio.

Los interesados deberdn autorizar/denegar expresamente dicho acceso, haciéndolo cons-
tar en el apartado correspondiente de la declaracién jurada o promesa de cumplir con
los requisitos exigidos. En el supuesto de no autorizacién, deberdn remitir junto con la
instancia, fotocopia del DNI compulsado, permiso de conduccién B compulsado y certi-
ficado del Registro Central de Penados y Rebeldes.

NORMATIVA BASICA REGULADORA |

- Ley Orgdnica 2/1986, de |3 de marzo, de
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad (BOE
ndm. 63, de 14 de marzo), modificada por
la Ley Orgdnica 1/2003, de |0 de marzo
(BOE nim. 60, de || de marzo), por la Ley
Orgdnica 19/2003, de 23 de diciembre
(BOE ndm. 309, de 26 de diciembre), por
la Sentencia 188/2005, de 7 de julio, del
Tribunal  Constitucional, por la Ley
Orgénica 12/2007, de 22 de octubre (BOE
ndm. 254, de 23 de octubre) y por la Ley
Orgdnica 16/2007, de 13 de diciembre
(BOE nim. 299, de 14 de diciembre)

- Ley 42/1999, de 25 de noviembre, de
Régimen del Personal de la Guardia Civil
(BOE num. 283, de 26 de noviembre),
modificada por la Ley 24/2001, de 27 de
diciembre -artfculo 57- (BOE ndm. 313, de
31 de diciembre), por la Ley 53/2002, de
30 de diciembre -articulo 64- (BOE ndm.
313, de 3| de diciembre), por la Ley
62/2003, de 30 de diciembre -articulo 62-
(BOE ndm. 313, de 3| de diciembre), por

la Ley 8/2006, de 24 de abril (BOE num.
98, de 25 de abril), por la Ley 42/2006, de
28 de diciembre (BOE nim. 311, de 29 de
diciembre), por la Ley Orgdnica 3/2007, de
22 de marzo (BOE ndm. 71, de 23 de
marzo), por la Ley Orgdnica |1/2007, de
22 de octubre (BOE ndm. 254, de 23 de
octubre), por la Ley Orgdnica 12/2007, de
22 de octubre (BOE ndm. 254, de 23 de
octubre), por la Ley 39/2007, de 19 de
noviembre (BOE num. 278, de 20 de
noviembre) y por la Ley 46/2007, de 13 de
diciembre (BOE nim. 299, de 14 de
diciembre).

- Real Decreto 597/2002, de 28 de junio,
por el que se aprueba el Reglamento
General de Ingreso en los centros docentes
de formacién del Cuerpo de la Guardia
Civil (BOE ndm. 155, de 29 de junio), modi-
ficado por el Real Decreto 2321/2004, de
|7 de diciembre (BOE nim. 313, de 29 de
diciembre).
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- Orden de 9 de abril de 1996, por la que - Orden de |3 de diciembre de 1996, por
se aprueban las bases y circunstancias apli-  la que se aprueba el Régimen del alumna-
cables a los procesos selectivos para ingre- do de los centros docentes militares de
so en los centros docentes militares de for-  formacién de la Guardia Civil (BOE ndm.
macion para acceso a la escala bdsica de 305, de 19 de diciembre).

Cabos y Guardias de la Guardia Civil (BOE

ndm. 92, de 16 de abril), modificada por la

Orden PRE/735/2007, de 27 de marzo

(BOE num. 75, de 28 de marzo).

ll. A LA ESCALA SUPERIOR DE TECNICOS DE TRAFICO
Requisitos

Para ser admitido a la realizacién de las pruebas selectivas para ingreso en la Escala
Superior de Técnicos de Trdfico, los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

* Tener la nacionalidad espafiola. También podrdn participar:

a) Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.

b) El cdnyuge de los espafioles y de los nacionales de otros Estados miembros
de la Unidn Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén
separados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podrdn partici-
par los descendientes menores de veintidn afios 0 mayores de dicha edad que
sean dependientes.

€) Las personas incluidas en el dmbito de aplicacién de los Tratados
Internacionales celebrados por la Unidn Europea y ratificados por Espafia en
los que sea de aplicacidn la libre circulacidn de trabajadores.

Los aspirantes no residentes en Espafia incluidos en el apartado b), asf como los
extranjeros incluidos en el apartado c) deberdn acompafiar a su solicitud, docu-
mento que acredite las condiciones que se alegan.

* Tener cumplidos dieciocho afios de edad y no exceder; en su caso, de la edad madxima
de jubilacion forzosa.

* Estar en posesidon o en condiciones de obtener el titulo de Licenciado, Ingeniero,
Arquitecto o equivalente, incluyendo, en su caso, el haber superado el proyecto fin
de carrera. En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero deberd estarse en
posesion de la credencial que acredite su homologacién o convalidacidn, en su
caso.

* Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

* No haber sido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios
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de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas
de funcionarios.

En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacién equi-
valente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en
su Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberdn poseerse el dia de finalizacién del plazo de presentacion de soli-
citudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como funcionario de
carrera.

Solicitudes

. Instancia: serd facilitada gratuitamente a los interesados en el Ministerio del Interior,
en el Centro de Informacién Administrativa del Ministerio de Administraciones
Publicas, en la Direccidn General de la Funcién Publica, en las Delegaciones y
Subdelegaciones del Gobierno, asf como en las representaciones diplomdticas o
consulares de Espafia en el extranjero. Asimismo, el modelo de solicitud 790 serd
facilitado gratuitamente en Internet en la pdgina web www.060.es.

2. Resguardo acreditativo del pago de los derechos de examen. Estardn exentos del
pago de la tasa:

- Las personas con discapacidad igual o superior al 33 por 100, debiendo acompafiar
a la solicitud certificado acreditativo de tal condicién.

- Las personas que figuraren como demandantes de empleo durante el plazo, al

menos de un mes anterior a la fecha de publicacidn de la convocatoria. Serd requi-
sito que no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen nega-
do a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocion, formacién o
reconversidn profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en
cdmputo mensual, al salario minimo interprofesional.
La certificacion relativa a la condicién de demandante de empleo, con los requi-
sitos previstos en la ley, se solicitard en la correspondiente oficina de los Servicios
Publicos de Empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas se efectuard con una
declaracién jurada o promesa escrita del solicitante; ambos documentos se debe-
rdn acompafar a la solicitud.

La presentacién de solicitudes se hard en el Registro General de la Direccion General de
Trafico, asi como en los registros de las Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno de
la Administracién General del Estado, o en la forma establecida en el articulo 38.4 de la
Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, en el plazo de veinte dias naturales, contados a partir del siguien-
te al de la publicacién de la convocatoria en el "Boletin Oficial del Estado” y se dirigirdn
al Subsecretario del Ministerio del Interior.
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Superacién del proceso selectivo

Finalizada la Fase de oposicidn, o el concurso-oposicidn, el Tribunal hard publica la rela-
cién de aprobados por orden de puntuacion en los locales en donde se haya celebrado
la dltima prueba.

Dicha relacién se elevard a la autoridad convocante, que la publicard en el "Boletin Oficial
del Estado", disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias naturales,
desde la publicacién oficial, para la presentacién de la documentacion acreditativa de los
requisitos exigidos en la convocatoria.

Contra la Orden los aspirantes podrdn interponer recurso potestativo de reposicién ante
el mismo drgano que la hubiera dictado, en el plazo de un mes, o directamente recurso
contencioso-administrativo, en el plazo de dos meses, ante el drgano competente del
orden jurisdiccional, de acuerdo con lo previsto en la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

| NORMATIVA BASICA REGULADORA |

- Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas
para la Reforma de la Funcién Publica
(BOE ndm. 185, de 3 de agosto).

- Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto
Bésico del Empleado Publico (BOE ndm.
89, de 13 de abril).

- Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el Reglamento
General de Ingreso del Personal al Servicio
de la Administracién General del Estado y
de Provision de Puestos de Trabajo vy
Promocion Profesional de los Funcionarios
Civiles de la Administracion General del
Estado (BOE num. 85, de 10 de abril), modi-
ficado por el Real Decreto 2271/2004, de 3
de diciembre (BOE ndm. 303, de |7 de
diciembre),y por el Real Decreto 255/2006,
de 3 de marzo (BOE nim. 54, de 4 de
marzo).

- Orden de 21 de diciembre de 2000, por
la que se aprueba el procedimiento de
seleccién y el programa correspondiente a
la convocatoria de pruebas selectivas para
el ingreso en la Escala Superior de Técnicos
de Tréfico, por el sistema general de acce-
so libre (BOE ndm. 6, de 6 de enero de
2001).

- Orden APU/3416/2007, de 14 de
noviembre, por la que se establecen las
bases comunes que regirdn los procesos
selectivos para ingreso o acceso en cuer-
pos o escalas de la Administracién General
del Estado (BOE num. 284, de 27 de
noviembre), modificada por la Orden
PRE/2061/2009, de 23 de julio (BOE ndm.
183, de 30 de julio).
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IV. INGRESO EN INSTITUCIONES PENITENCIARIAS

| CUERPO SUPERIOR DE TECNICOS DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS

Requisitos

Para ser admitido a la realizacidén de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo
Superior de Técnicos de Instituciones Penitenciarias (Juristas, Psicdlogos, Socidlogos y
Pedagogos), los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

* Tener la nacionalidad espafiola. También podrédn participar:

a) Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.

b) El conyuge de los espafioles y de los nacionales de otros Estados miembros de
la Unidn Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén
separados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podrdn participar
los descendientes menores de veintiin afios o mayores de dicha edad que sean
dependientes.

€) Las personas incluidas en el dmbito de aplicacién de los Tratados
Internacionales celebrados por la Unién Europea vy ratificados por Espaia en
los que sea de aplicacién la libre circulacidn de trabajadores.

Los aspirantes no residentes en Espafia incluidos en el apartado b), asf como los
extranjeros incluidos en el apartado c¢) deberdn acompafiar a su solicitud, docu-
mento que acredite las condiciones que se alegan.

* Tener cumplidos dieciocho afios de edad y no exceder; en su caso, de la edad méxima

de jubilacion forzosa.

Estar en posesidn o en condiciones de obtener los titulos de Licenciado en cada
una de las especialidades citadas, segin los casos. En el caso de titulaciones obteni-
das en el extranjero deberd estarse en posesién de la credencial que acredite su
homologacion.

Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

No haber sido separado, mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios
de la Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por Resolucidn Judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas
de funcionarios. En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en
situacion equivalente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que
impida, en su Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberdn poseerse el dfa de finalizacidn del plazo de presentacion de soli-
citudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesidon como funcionario de
carrera.
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Solicitudes

. Instancia: Quienes deseen participar en el proceso selectivo deberdn cumplimentar
el modelo oficial de solicitud de admisién a pruebas selectivas en la Administracion
Publica y liquidacion de derechos de examen (modelo 790) que se facilitard gratuita-
mente en Internet en la pdgina web del Ministerio de Administraciones Publicas
(Www.map.es) o en el portal del ciudadano (www.060.es).

2. Los aspirantes que tengan la condicién de funcionarios de organismos internacionales
deberdn acompafiar a la solicitud las certificaciones de homologacién o, con caracter
excepcional, presentarlas al drgano de selecciéon con antelacidn a la celebracion de las
correspondientes pruebas.

La presentacién de solicitudes se realizard en el plazo de veinte dfas naturales contados
a partir del dfa siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el «Boletin
Oficial del Estado». La solicitud se dirigird a la Secretarfa General de Instituciones
Penitenciarias. La no presentacién de ésta en tiempo y forma, supondré la exclusion del
aspirante.

La presentacidn se realizard por cualquiera de los medios siguientes:

a) Los interesados podrdn presentar solicitudes ante el Registro Telemdtico del
Ministerio de Administraciones Publicas «Inscripcidn en procesos selectivosy, a tra-
vés de la direccién de Internet (www.map.es) o en el Portal del ciudadano
(Wwww.060.es).

La presentacion de solicitudes por esta via conllevard en su caso el pago telemdti-
co de la tasa de derechos de examen.

En aquellos casos que deba presentarse documentacién adicional junto con la soli-
citud de participacién telemadtica, de conformidad con lo previsto en las bases espe-
cificas, esta deberd ser aportada presencialmente en los lugares previstos en la letra
siguiente.

b) Igualmente, podrdn presentarse en el Registro de la Secretaria General de
Instituciones Penitenciarias (C/ Alcald 38-Madrid), asi como en los registros de las
Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno de la Administracion General del
Estado, o en la forma establecida en el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Las solicitudes suscritas por los espafioles en el extranjero podran cursarse, en el plazo
sefialado, a través de las representaciones diplomdticas o consulares espafiolas corres-
pondientes, quienes las remitirdn seguidamente al Organismo competente. El interesado
adjuntard a dicha solicitud comprobante bancario de haber satisfecho los derechos de
examen.

3. El ingreso del importe de la tasa por derechos de examen se efectuard, junto con
la presentacion de la solicitud, en cualquier entidad bancaria de las que actdan
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como entidades colaboradoras en la recaudacion tributaria. En la solicitud deberd
constar que se ha realizado el correspondiente ingreso de los derechos de examen
mediante validacidn de la entidad colaboradora, a través de certificacidn mecanica
0, en su defecto, sello y firma autorizada de la misma en el espacio destinado a estos
efectos. Estardn exentos del pago de la tasa:

- Las personas con un grado de minusvalfa igual o superior al 33 por 100, debiendo
acompafar a la solicitud, certificado acreditativo de tal condicion.

- Las personas que figuraren como demandantes de empleo durante el plazo, al
menos de un mes anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria, siempre
que no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a
participar; salvo causa justificada, en acciones de promocién, formacién o recon-
versién profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en cdmpu-
to mensual, al salario minimo interprofesional. La certificacidn relativa a la condi-
cién de demandante de empleo, con los requisitos previstos en la ley, se solicita-
rd en la correspondiente oficina de los servicios publicos de empleo. En cuanto a
la acreditacion de las rentas se efectuard con una declaracién jurada o promesa
escrita del solicitante; ambos documentos se deberdn acompafiar a la solicitud.

Superacién del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicién o el concurso-oposicion, el Tribunal hard publica la relacion
de aprobados por orden de puntuacion en los locales en donde se haya celebrado la Ulti-
ma prueba.

Dicha relacion se elevard a la autoridad convocante, que la publicard en el «Boletin Oficial
del Estado», disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dfas naturales,
desde la publicacion oficial, para la presentacién de la documentacion acreditativa del
cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Los drganos de seleccién no podrdn proponer el acceso a la condicién de funcionarios
de un ndmero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asf lo
prevea la propia convocatoria, y en los términos que se establezca en la correspondien-
te Oferta de Empleo Publico.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuard segin la peticion de destino de acuerdo con la puntuacién total obtenida,
excepto lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2204, de 3 de diciembre, por
el que se regula el acceso al empleo publico y la provisidn de puestos de trabajo de las
personas con discapacidad.
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CUERPO FACULTATIVO DE SANIDAD PENITENCIARIA

Requisitos

Para ser admitido a la realizacidon de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo
Facultativo de Sanidad Penitenciaria los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

* Tener la nacionalidad espafiola. También podran participar:

a) Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.

b) El cényuge de los espafioles y de los nacionales de otros Estados miembros
de la Unidn Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén
separados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar
los descendientes menores de veintidn afios o mayores de dicha edad que sean
dependientes.

€) Las personas incluidas en el dmbito de aplicacién de los Tratados
Internacionales celebrados por la Unidn Europea y ratificados por Espafia en
los que sea de aplicacidn la libre circulacidn de trabajadores.

Los aspirantes no residentes en Espafia incluidos en el apartado b), asi como los
extranjeros incluidos en el apartado c) deberdn acompafiar a su solicitud, docu-
mento que acredite las condiciones que se alegan.

* Tener cumplidos dieciocho afios de edad y no exceder; en su caso, de la edad madxima

de jubilacion forzosa.

Estar en posesidn o en condiciones de obtener el titulo de licenciado en Medicina
y Cirugia y estar en posesion o en condiciones de obtener el titulo de médico
especialista en medicina de familia o en Medicina interna. Igualmente, serdn admiti-
dos a las pruebas los aspirantes que posean las certificaciones que habilitan para el
desempefio de las funciones de médico general en el Sistema Nacional de Salud,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo |.b) del Real Decreto 853/1993, de 4
de junio, asi como quienes posean o estén en condiciones de obtener cualquier
otro de los titulos, certificados o diplomas previstos en los apartados c) y d) de
dicho articulo.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero deberd estarse en posesion
de la credencial que acredite su homologacion.

Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

No haber sido separado, mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o Estatutarios
de la Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por Resolucién Judicial, para el acceso a Cuerpos o Escalas
de funcionarios.

En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacién
equivalente ni haber sido sometido a sancidn disciplinaria o equivalente que impi-
da, en su Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.
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Los requisitos deberdn poseerse el dia de finalizacién del plazo de presentacion de soli-
citudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como funcionario de
carrera.

Solicitudes

. Instancia: Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberdn cumplimentar
el modelo oficial de solicitud de admisidn a pruebas selectivas en la Administracion
Publica y liquidacion de derechos de examen (modelo 790) que se facilitard gratuita-
mente en Internet en la pagina web del Ministerio de Administraciones Publicas
(Www.map.es), asi como en la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias del
Ministerio del Interior, en las Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno, y en las
representaciones diplomaticas y consulares de Espafia en el extranjero.

La presentacién de solicitudes se realizard en el Registro General de la Secretarfa General
de Instituciones Penitenciarias, C/ Alcald, 38-40, 28014-Madrid, del Ministerio del Interior,
o en la forma establecida en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, en el plazo de veinte dias naturales contados a partir del dia siguiente al de la
fecha de publicacién de la convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado» vy se dirigirdn a
la Secretarfa General de Instituciones Penitenciarias. La no presentacion de la solicitud en
tiempo y forma supondrd la exclusién del aspirante.

2. Los aspirantes que tengan la condicién de funcionarios de organismos intemacionales
deberdn acompafiar a la solicitud las certificaciones de homologacion o, con caracter
excepcional presentarlas al érgano de seleccidn con antelacion a la celebracion de las
correspondientes pruebas.

3. El ingreso del importe de la tasa por los derechos de examen se efectuard junto
con la presentacién de la solicitud en cualquier banco, caja de ahorros o coopera-
tiva de crédito de las que actdan como entidades colaboradoras en la recaudacion
tributaria. En la solicitud deberd constar que se ha realizado el correspondiente
ingreso de los derechos de examen, mediante validacién de la entidad colaborado-
ra en la que se realice el ingreso, a través de certificacion mecanica o, en su defec-
to, sello y firma autorizada de la misma en el espacio destinado a estos efectos.
Estardn exentos del pago de la tasa:

- Las personas con un grado de minusvalia igual o superior al 33 por 100, debiendo
acompafar a la solicitud, a estos efectos, certificado acreditativo de tal condicién.

- Las personas que figuraren como demandantes de empleo durante el plazo, al
menos de un mes anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria y siempre
que no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a
participar, salvo causa justificada, en acciones de promocién, formacién o recon-
version profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en compu-
to mensual, al salario minimo interprofesional. La certificacion de la condicidn rela-
tiva a demandante de empleo, con los requisitos previstos en la ley, se solicitard
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en la correspondiente Oficina del Servicio Publico de Empleo. En cuanto a la acre-
ditacién de las rentas se efectuard con una declaracion jurada o promesa escrita
del solicitante; ambos documentos se deberdn acompafiar a la solicitud.

Las solicitudes suscritas en el extranjero podran cursarse, en el plazo arriba mencionado,
a través de las representaciones diplomaticas o consulares espafiolas correspondientes,
quienes las remitirdn seguidamente al Organismo competente. El interesado adjuntard a
dicha solicitud comprobante bancario de haber satisfecho los derechos de examen.

Superacién del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicién o el concurso-oposicién, el Tribunal hard publica la relacion de
aprobados por orden de puntuacion en los locales en donde se haya celebrado la Ultima
prueba.

Dicha relacién se elevard a la autoridad convocante, que la publicard en el «Boletin Oficial
del Estadoy, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dfas naturales,
desde la publicacién oficial, para la presentacién de la documentacidn acreditativa del
cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Los drganos de seleccién no podrdn proponer el acceso a la condicion de funcionarios
de un ndmero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asf lo
prevea la propia convocatoria, y en los términos que se establezca en la correspondien-
te Oferta de Empleo Publico.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuard segin la peticién de destino de acuerdo con la puntuacién total obtenida,
excepto lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2204, de 3 de diciembre, por
el que se regula el acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las
personas con discapacidad.

CUERPO DE AYUDANTES TECNICOS SANITARIOS DE INSTITUCIONES
PENITENCIARIAS

Requisitos

Para ser admitido a la realizacion de las pruebas selectivas para ingreso en el Cuerpo de
Ayudantes Técnicos Sanitarios de Instituciones Penitenciarias los aspirantes deberdn reunir
los siguientes requisitos:

* Tener la nacionalidad espafiola. También podran participar:

a) Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.

b) El cdnyuge de los espafioles y de los nacionales de otros Estados miembros
de laUnidn Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén
separados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podrdn partici-
par los descendientes menores de veintiin afios 0 mayores de dicha edad que
sean dependientes.
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¢) Las personas incluidas en el dmbito de aplicacién de los Tratados
Internacionales celebrados por la Unidn Europea y ratificados por Espafia en
los que sea de aplicacidn la libre circulacidn de trabajadores.

Los aspirantes no residentes en Espafia incluidos en el apartado b), asf como los
extranjeros incluidos en el apartado c¢) deberdn acompafar a su solicitud, docu-
mento que acredite las condiciones que se alegan.

* Tener cumplidos dieciocho afios de edad y no exceder, en su caso, de la edad mdxima
de jubilacién forzosa.

* Estar en posesidn o en condiciones de obtener el tftulo de Diplomado Universitario

en Enfermerfa. En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero deberd estarse en

posesidn de la credencial que acredite su homologacion o convalidacion, en su caso.

Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

* No haber sido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de
cualquiera de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o
Estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o
especial para empleos o cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso a
Cuerpos o Escalas de funcionarios.

En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equi-
valente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en
su Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberdn poseerse el dia de finalizacidn del plazo de presentacién de soli-
citudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesién como funcionario de
carrera.

Solicitudes

. Solicitud: Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberdn cumplimentar
el modelo oficial de solicitud de admision a pruebas selectivas en la Administracion
Publica y liquidacion de derechos de examen (modelo 790) que se facilitard gratuita-
mente en Internet en la pagina web del Ministerio de Administraciones Publicas
(Www.map.es) o en el portal del ciudadano (www.060.es).

La presentacidn de solicitudes se realizard en el plazo de veinte dias naturales contados
a partir del dfa siguiente al de la fecha de publicacion de esta convocatoria en el «Boletin
Oficial del Estado». La solicitud se dirigird a la Secretarfa General de Instituciones
Penitenciarias. La no presentacion de ésta en tiempo y forma supondrd la exclusién del
aspirante.

La presentacidn se realizard por cualquiera de los medios siguientes:

a) Los interesados podrdn presentar solicitudes ante el Registro Telemdtico del
Ministerio de Administraciones Publicas «Inscripcidn en procesos selectivosy, a tra-
vés de la direccién de Internet (www.map.es) o en el Portal del ciudadano
(Wwww.060.e53).
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La presentacion de solicitudes por esta via conllevard en su caso el pago telemati-
co de la tasa de derechos de examen.

En aquellos casos que deba presentarse documentacién adicional junto con la soli-
citud de participacion telemadtica, €sta deberd ser aportada presencialmente en los
lugares previstos en la letra siguiente.

b) Igualmente, podrdn presentarse en el Registro de la Secretarfa General de
Instituciones Penitenciarias (C/ Alcald 38-Madrid), asi como en los registros de las
Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno de la Administracion General del
Estado, o en la forma establecida en el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

2, Los aspirantes que tengan la condicién de funcionarios de organismos internacionales
deberdn acompafiar a la solicitud las certificaciones de homologacion o, con cardcter
excepcional presentarlas al drgano de seleccién con antelacién a la celebracion de las
correspondientes pruebas.

3. El ingreso del importe de la tasa por derechos de examen se efectuard, junto con
la presentacion de la solicitud, en cualquier entidad bancaria de las que actdan
como entidades colaboradoras en la recaudacion tributaria. En la solicitud deberd
constar que se ha realizado el correspondiente ingreso de los derechos de examen
mediante validacién de la entidad colaboradora, a través de certificacion mecdnica
o, en su defecto, sello y firma autorizada de la misma en el espacio destinado a estos
efectos. Estardn exentos del pago de la tasa:

- Las personas con un grado de minusvalfa igual o superior al 33 por 100, debiendo
acompafar a la solicitud, a estos efectos, certificado acreditativo de tal condicidn.
Las personas que figuraren como demandantes de empleo durante el plazo, al
menos de un mes anterior a la fecha de publicacion de la convocatoria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo |4 de la Ley 55/1999, de 29 de diciembre, de
Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden Social. Serd requisito que no hubieren
rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar; salvo
causa justificada, en acciones de promocion, formacién o reconversién profesiona-
les y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en cdmputo mensual, al salario
minimo interprofesional. La certificacién relativa a la condicién de demandante de
empleo, con los requisitos previstos en la ley, se solicitard en la correspondiente
Oficina del Servicio Publico de Empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas se
efectuard con una declaracién jurada o promesa escrita del solicitante; ambos docu-
mentos se deberdn acompaiiar a la solicitud.

Las solicitudes suscritas en el extranjero podrdn cursarse, en el plazo anteriormente sefia-
lado, a través de las representaciones diplomdticas o consulares espafolas correspon-
dientes, quienes las remitirdn seguidamente al Organismo competente. El interesado
adjuntard a dicha solicitud comprobante bancario de haber satisfecho los derechos de
examen.
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Superacién del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicién o el concurso-oposicion, el Tribunal hard publica la relacion
de aprobados por orden de puntuacion en los locales en donde se haya celebrado la ulti-
ma prueba.

Dicha relacion se elevard a la autoridad convocante, que la publicard en el «Boletin Oficial
del Estado», disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias naturales,
desde la publicacion oficial, para la presentaciéon de la documentacion acreditativa del
cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Los drganos de seleccién no podrdn proponer el acceso a la condicién de funcionarios
de un ndmero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asf lo
prevea la propia convocatoria, y en los términos que se establezca en la correspondien-
te Oferta de Empleo Publico.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuard segin la peticion de destino de acuerdo con la puntuacién total obtenida,
excepto lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2204, de 3 de diciembre, por
el que se regula el acceso al empleo publico y la provisidn de puestos de trabajo de las
personas con discapacidad.

| CUERPO DE AYUDANTES DE INSTITUCIONES PENITENCIARIAS

Requisitos

Quienes aspiren a participar en el concurso-oposicion para ingreso en el Cuerpo de
Ayudantes de Instituciones Penitenciarias (Escalas Masculina y Femenina) deberan reunir
los siguientes requisitos:

* Ser espanol

* Tener cumplidos |8 afios y no haber alcanzado la edad de jubilacion.

* Estar en posesién o en condiciones de obtener el titulo de Bachiller o Técnico. En
caso de titulaciones obtenidas en el extranjero, deberd estarse en posesidn de la
credencial que acredite su homologacion o convalidacidn, en su caso.

* Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

* No haber sido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de
cualquiera de las Administraciones Publicas ni hallarse inhabilitado para el desem-
pefio de las funciones publicas.

* También podrdn participar los aspirantes que tengan la condicién de funcionarios
de Organismos Internacionales, que posean la nacionalidad espafiola vy la titulacién
exigida en la convocatoria.
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Solicitudes

. Instancia: Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberdn cumplimentar
el modelo oficial de solicitud de admisién a pruebas selectivas en la Administracién
Publica y liquidacién de derechos de examen (modelo 790) que se facilitard gratuita-
mente en Internet en la pdgina web del Ministerio de Administraciones Publicas
(Wwwmap.es) o en el portal del ciudadano (www.060.es).

2. Resguardo acreditativo del pago de los derechos de examen. Estardn exentos del
pago de la tasa las personas que figuraren como demandantes de empleo durante
el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria
siempre que no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen
negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocién, formacion o
reconversion profesionales y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en
cdmputo mensual, al salario minimo interprofesional. La certificacion relativa a la
condicién de demandante de empleo se solicitard en la correspondiente oficina del
Servicio Publico de Empleo. En cuanto a la acreditacién de las rentas se efectuard
con una declaracion jurada o promesa escrita del solicitante; ambos documentos
se deberdn acompafar a la solicitud.

La presentacion de solicitudes se realizard en el plazo de veinte dias naturales contados
a partir del dfa siguiente al de la fecha de publicacién de esta convocatoria en el Boletin
Oficial del Estado. La solicitud se dirigird a la Secretarfa General de Instituciones
Penitenciarias. La no presentacion de ésta en tiempo y forma supondrd la exclusién del
aspirante.

La presentacidn se realizard por cualquiera de los medios siguientes:

a) Los interesados podran presentar solicitudes ante el Registro Telematico del

Ministerio de Administraciones Publicas «Inscripcidén en procesos selectivosy, a tra-
vés de la direccién de Internet (www.map.es) o en el Portal del ciudadano
(www.060.e3). La presentacidn de solicitudes por esta via conllevard en su caso el
pago telemdtico de la tasa de derechos de examen.
En aquellos casos que deba presentarse documentacion adicional junto con la soli-
citud de participacidn telemdtica, de conformidad con lo previsto en las bases
especfficas, esta deberd ser aportada presencialmente en los lugares previstos en
la letra siguiente.

b) Igualmente, podrdn presentarse en el Registro de la Secretaria General de
Instituciones Penitenciarias (C/ Alcald 38-Madrid), asi como en los registros de las
Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno de la Administracion General del
Estado, o en la forma establecida en el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Las solicitudes suscritas por los espafioles en el extranjero podrdn cursarse, en el plazo
expresado en el pdrrafo anterior; a través de las representaciones diplométicas o consu-
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lares espafiolas correspondientes, quienes las remitirdn seguidamente al Organismo com-
petente. El interesado adjuntard a dicha solicitud comprobante bancario de haber satis-
fecho los derechos de examen.

Superacién del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicién o el concurso-oposicién, el Tribunal hard publica la relacion de apro-
bados por orden de puntuacion en los locales en donde se haya celebrado la dttima prueba.

Dicha relacién se elevard a la autoridad convocante, que la publicard en el «Boletin Oficial
del Estadoy, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dfas naturales,
desde la publicacién oficial, para la presentacién de la documentacidn acreditativa del
cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Los drganos de seleccién no podrdn proponer el acceso a la condicién de funcionarios
de un ndmero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asi lo
prevea la propia convocatoria, y en los términos que se establezca en la correspondien-
te Oferta de Empleo Publico.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuard segin la peticién de destino de acuerdo con la puntuacidn total obtenida,
excepto lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2204, de 3 de diciembre, por
el que se regula el acceso al empleo publico y la provisidon de puestos de trabajo de las
personas con discapacidad.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgénica 1/1979, de 26 de septiem-
bre, General Penitenciaria (BOE ndm. 239,
de 5 de octubre), modificada por Ley
Orgédnica 13/1995, de 18 de diciembre
(BOE ndm. 302, de 19 de diciembre), por
Ley Orgdnica 6/2003, de 30 de junio (BOE
ndm. 156,de | de julio) y por Ley Orgdnica
712003, de 30 de junio (BOE nim. 156, de
| de julio).

- Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas

para la Reforma de la Funcién Publica (BOE
num. 185, de 3 de agosto).

- Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto
Bdsico del Empleado Publico (BOE nim. 89,
de 13 de abril).

- Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el Reglamento
General de Ingreso del Personal al servicio

de la Administracion General del Estado y
de Provisién de Puestos de Trabajo y
Promocién Profesional de los Funcionarios
Civiles de la Administraciéon General del
Estado (BOE ndm. 85, de 10 de abril), modi-
ficado por el Real Decreto 2271/2004, de 3
de diciembre (BOE ndm. 303, de |7 de
diciembre) y por el Real Decreto 255/2006,
de 3 de marzo (BOE nim. 54, de 4 de
marzo).

- Orden APU/3416/2007, de 14 de noviem-
bre, por la que se establecen las bases
comunes que regirdn los procesos selectivos
para ingreso o acceso en cuerpos o escalas
de la Administracion General del Estado
(BOE ndm. 284, de 27 de noviembre) modi-
ficada por la Orden PRE/2061/2009, de 23
de julio (BOE ndm. 183, de 30 de julio).
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PARTIDOS POLITICOS

| DERECHO A FORMAR PARTIDOS POLITICOS

Segln establece el articulo 6 de la Constitucién Espafiola, los partidos politicos expresan
el pluralismo politico, concurren a la formacion y manifestacién de la voluntad popular y
son instrumento fundamental para la participacidn politica. Su creacidn y el ejercicio de
su actividad son libres dentro del respeto a la Constitucién y a la Ley. Su estructura inter-
na y funcionamiento deberdn ser democriticos.

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE UNA FORMACION POLITICA

Requisitos formales:

. Solicitud de inscripcidn suscrita por cualquiera de los promotores o fundadores del
partido, en la que se hard constar nombre y apellidos del solicitante, domicilio y ciu-
dad, nimero de teléfono de contacto, instando su inscripcion.

2. Se acompafiard ACTA NOTARIAL, suscrita por los promotores del partido, con
expresa constancia de sus datos personales de identificacion (nombre y apellidos,
ndmero de Documento Nacional de Identidad, domicilio, estado civil, profesidn...),
en la que se inserten o incorporen los estatutos por los que se regird la formacién
politica.

3. Por ser un partido polftico un tipo particular de asociacion, en el que varias personas,
con capacidad de obrar, acuerdan voluntariamente su constitucion, se solicita que el
nimero de promotores sea superior a tres.

Los estatutos del partido, desde el punto de vista meramente formal, deberdn regular; al
menos los siguientes extremos:

a) Fines, entre los que figurard el promover su participacidn en las instituciones de
cardcter politico, mediante la formulacién de programas y la presentacion y apoyo
de candidatos en las correspondientes elecciones.

b) Denominacién, que no podrd coincidir con la de otra formacidn ya inscrita.
En base a lo establecido por la Ley 5/1985, de |9 de junio, del Régimen Electoral

Guia de Tramites 175



Partidos Politicos

176

General, es conveniente se haga constar las siglas que adoptard la formacion asf
como el simbolo (dibujo y detallado por escrito), ya que se exigen a la hora de la
presentacion de candidaturas.

c) Ambito de actuacién (nacional, autonémico, provincial o local).

d) Domicilio social.

e) Organos de representacién, gobierno y administracién, determinandose su
composicion, procedimiento de eleccién de sus componentes y atribuciones. La
Asamblea General serd el érgano supremo de la asociacion y estard constituida por
todos los afiliados que podrdn actuar directamente o por medio de compromisarios.
Se hard constar el cargo u drgano que ostentard la representacion legal del partido.

f) Procedimiento de admisién de afiliados. Pueden ostentar esta cualidad los espafioles
mayores de dieciocho afos.

La reforma de nuestra Constitucidn realizada el dia 27 de agosto de 1992 (BOE nim.
207-1, de 28 de agosto) introdujo la modificacién de su articulo 3.2 que pasa a decir
lo siguiente: “Solamente los espafioles serdn titulares de los derechos reconocidos en el
articulo 23, salvo lo que, atendiendo a criterios de reciprocidad, pueda establecerse por
tratado o ley para el derecho de sufragio activo y pasivo en las elecciones municipales”.

g) Derechos y deberes de los asociados.

h) Régimen disciplinario de los asociados y causas por las que se pierde tal condicidn,
entre las que habrd de figurar la decisidon motivada de los drganos rectores ratifica-
da por la Asamblea General y la renuncia escrita del afiliado.

i) Patrimonio, recursos econdmicos y procedimiento de rendicién de cuentas.

j) La llevanza del régimen documental, que comprenderad los libros de Afiliados, de
Actas, de Contabilidad, de Tesorerfa, de Inventarios y Balances.

k) Las causas de extincidn y destino del patrimonio al producirse ésta.

[) También se podrd definir la estructura territorial que pudiera tener el partido y la
constitucién de Secciones como la Juvenil.

Plazo de resolucién:

Adgquisicion de la personalidad juridica el vigésimo primer dia siguiente al depdsito de la
documentacion en el Registro de Partidos Politicos o, si se encuentran correctos desde
el punto de vista formal, por resolucién expresa dictada por el Director General, de fecha
anterior. Las actuaciones administrativas relacionadas con las inscripciones podrdn recu-
rrirse ante la jurisdiccion contencioso-administrativa.

SOLICITUDES DE MODIFICACIONES ESTATUTARIAS

Requisitos formales:

Acta notarial o legitimacién ante notario, suscrito por el representante/s legal/es del par-
tido, protocolizando el/los acuerdo/s adoptado/s por el drgano competente segin los
estatutos del partido (modificacién de estatutos, nombramiento de cargos, cambio de
denominacion, siglas o simbolo, etc..).
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| SOLICITUDES DE INFORMACION Y CERTIFICACIONES

Solicitudes de Informacidn:

a) Por cualquier persona interesada. No precisa requisito formal.
b) Escrito con sus datos personales de identificacion en donde se haga constar la
solicitud y motivo de la informacion dirigido al Registro de Partidos Politicos.

Solicitud de Certificaciones:

a) Por cualquier persona interesada o por los representantes de los partidos politicos.
b) Escrito con los datos personales de identificacién (nombre, apellidos, domicilio, en
calidad de representante de la formacion, etc...) con las razones y suplica en que
se concreta la peticion de certificacidn, lugar fecha vy firma, y dirigido al Registro de

Partidos Politicos.

| NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Constitucién Espafiola ( articulos 6, 22
y 23)

- Ley Orgdnica 8/2007, de 4 de julio, sobre
financiacién de los Partidos Politicos (BOE
ndm. 160, de 5 de julio).

- Ley Orgdnica 6/2002, de 27 de junio, de
Partidos Politicos (BOE nim. 154, de 28 de
junio)

- Real Decreto 2281/1976, de 16 de sep-
tiembre, por el que se regula el Registro de
Asociaciones Politicas (BOE ndm. 236, de |
de octubre).

-Real Decreto 1907/1995, de 24 de noviem-
bre, por el que se regula la tramitacién de las
subvenciones estatales anuales y por gastos
electorales a las formaciones politicas (BOE
num. 298, de 14 de diciembre).
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PASAPORTES

El pasaporte ordinario espafol es un documento publico, personal, individual e intrans-
ferible, expedido por los érganos competentes de la Administracién General del Estado,
que acredita, fuera de Espafia, la identidad y nacionalidad de los ciudadanos espafioles
salvo prueba en contrario, y, dentro del territorio nacional, las mismas circunstancias de
aquellos espafoles no residentes.

PROCEDIMIENTO DE EXPEDICION

Los peticionarios deberdn personarse en la Oficina expedidora con la documentacion
oportuna, en todos los casos, ain cuando se trate de menores de corta edad. Pueden soli-
ciar cita previa en el teléfono 902.247.364 o por internet en https://www.citapreviadnie.es
La documentacidn requerida es la siguiente:

a) Mayores de edad:

Documento Nacional de Identidad del solicitante en vigor. En los supuestos de residen-
tes en el extranjero que soliciten el pasaporte en las Representaciones Diplomdticas o
Consulares, el requisito de aportar el documento nacional de identidad podrd ser sus-
tituido por la presentacién del pasaporte en vigor o pendiente de renovar o la certifi-
cacion literal de nacimiento del Registro Civil o Consulado en que se halle inscrito el
nacimiento.

Una fotografia reciente del rostro del solicitante tamafio carné, en color y con fondo
claro, liso y uniforme, tomada de frente, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que impida la identificacion de la persona.

En caso de sustitucion, deberd presentar el anterior pasaporte, si éste estd en vigor; en
caso de sustraccion o pérdida, justificante de la denuncia. Para aquellos supuestos en que
se requieran pasaportes con una validez minima o superior a seis meses (exigencia que
establece cada pafs) podrd otorgarse excepcionalmente un nuevo pasaporte de validez
ordinaria -5 ¢ 10 afios, seglin corresponda por la edad- tras la acreditacion de las circuns-
tancias concurrentes en cado caso por parte del interesado.
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b) Menores de edad:
Los mismos documentos que se exigen a los mayores de edad y ADEMAS:

El menor de edad que no estuviera en posesién del documento nacional de identidad,
por no estar obligado a su obtencidn, deberd aportar certificacion literal de nacimiento
expedida por el Registro Civil y el documento nacional de identidad de la persona que ejerza
la patria potestad o tutela, salvo en el supuesto, en este Ultimo caso, que la misma hubie-
re sido asumida por ministerio de la ley.

Cuando por la urgencia del viaje, el menor no pueda aportar la certificacion literal de
nacimiento, por demora en su expedicién por parte del Registro Civil, se podrd expedir
a dicho menor, un pasaporte tipo B, que limita su vigencia a tres o seis meses, siempre
que, jJunto con el DNI de la persona que ejerza la patria potestad o la tutela, presente el
libro de familia o la resolucién judicial o administrativa de atribucion de la mencionada
tutela, asi como el justificante de haber solicitado la certificacién literal de nacimiento.

Siendo extranjera la persona que ejerza la patria potestad deberd aportar ademas de la
certificacion literal de nacimiento del menor, el nimero de identificacién de extranjeros o cual-
quier otro documento identificativo expedido por autoridad oficial.

Asimismo, en las solicitudes de expedicién de pasaporte para menores de edad y para
personas incapacitadas deberd constar el consentimiento expreso de quien ejerza la patria
potestad o tutela con la indicacién de que su ejercicio no se encuentra limitado para pres-
tarlo, debiendo en caso contrario suplir su falta con autorizacién judicial. El consentimien-
to de la persona o entidad que ejerza la patria potestad o tutela se prestard ante el fun-
cionario del drgano competente para la expedicion del pasaporte. También podrd pres-
tarse ante fedatario publico, en cuyo caso, deberd acompafiarse a la solicitud, copia autén-
tica del documento del que resulte el citado consentimiento.

El menor ha de ir siempre acompafiado de la persona que ejerza la patria potestad o la
tutela, la cual ha de acreditar tanto su identidad (los espafioles con el DNI y los extran-
jeros con la tarjeta de residente o pasaporte) como la relacién de parentesco o asigna-
cién de la tutela con la presentacién de la partida literal de nacimiento, libro de familia,
resolucién judicial o administrativa que atribuya dicha condicién o cualquier otro docu-
mento publico que garantice la cualidad de tutor o titular de la patria potestad.

Para los menores de catorce afios sin DNI es obligatoria la certificacion literal de naci-

miento, en los demds casos pueden optar por presentar cualquiera de los documentos
citados.
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| LUGAR DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD

- En las Jefaturas Superiores y Comisarias de Policia habilitadas al efecto.

- En las Embajadas y Consulados de Espafia.

El plazo de entrega del pasaporte es de dos dfas habiles desde que se presenta la
solicitud, si ésta se hace en alguna de las dependencias del Cuerpo Nacional de Policia,
salvo que circunstancias técnicas o excepcionales lo impidan, debiendo ser retirado, en el
drgano en que se hubiera solicitado, por el propio solicitante o persona autorizada.

SUSTRACCION O EXTRAVIO

En caso de sustraccion o extravio de su pasaporte, deberd denunciar el hecho lo antes
posible; para obtener un duplicado deberd presentar justificante de la denuncia. Si la pér-
dida o sustraccion tiene lugar en el extranjero, aparte de la preceptiva denuncia deberd
dar cuenta en la Embajada o Consulado para que le provean de uno nuevo, previa com-
probacién fehaciente de la nacionalidad e identidad del interesado.

| NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgdnica 1/1992, de 21 de febrero, - Real Decreto 896/2003, de |1 de julio,
sobre Proteccion de la Seguridad por el que se regula la expedicion del pasa-
Ciudadana (BOE num. 46, de 22 de febre- porte ordinario y se determinan sus carac-
ro), modificada por la Disposicién Adicional  teristicas (BOE ndm. 166, de 12 de julio).
Cuarta de la Ley Orgdnica 4/1997, de 4 de

agosto (BOE ndm. 186, de 5 de agosto) y

por la Ley 10/1999, de 21 de abril (BOE

num. 96, de 22 de abril).
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PERSONAL DE SEGURIDAD

| VIGILANTES DE SEGURIDAD |

Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccion que convoque la Secretarfa de Estado,
los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de edad y no haber cumplido los cincuenta y cinco afios.

b) Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo.

¢) Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de
Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales, o superiores.

d) Poseer la aptitud fisica y la capacidad psiquica necesarias para el ejercicio de las
funciones de vigilante de seguridad sin padecer enfermedad que impida el gjercicio
de las mismas y reunir los requisitos necesarios para poder portar y utilizar armas
de fuego, a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto 2487/1998, de 20
de noviembre, por el que se regula la acreditacion de la aptitud psicofisica necesa-
ria para tener y usar armas y para prestar servicios de seguridad privada.

e) Carecer de antecedentes penales.

f) No haber sido condenado por intromision ilegitima en el dmbito de proteccidn del
derecho al honor; a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, del secre-
to a las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afios ante-
riores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores por infraccion grave
o muy grave, respectivamente, en materia de seguridad.

h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad.

i) No haber ejercido funciones de control de las entidades, servicios o actuaciones de
seguridad, vigilancia o investigacion privadas, ni de su personal o medios, como miem-
bro de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en los dos afios anteriores a la solicitud.

j) Poseer diploma acreditativo de haber superado el curso o cursos de vigilante de
seguridad expedido por un centro de formacion de seguridad privada autorizado
por la Secretarfa de Estado de Seguridad.
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El personal con las denominaciones de Guarda de Seguridad, Controlador u otras
de andloga significacion deberd haber desempefiado funciones de vigilancia y de
control en el interior de inmuebles con anterioridad al dia 31 de enero de 1996.

Los nacionales de Estados miembros de la Unidn Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacién o cualificacion profesio-
nal haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de las funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn desempefar actividades o prestar servicios de
seguridad privada en Espafa, siempre que, previa comprobacion del Ministerio del
Interior; se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

a) Poseer alguna titulacion, habilitacién o certificacién expedida por las autoridades
competentes de cualquiera de dichos Estados, que les autorice para el ejercicio de
funciones de seguridad privada en el mismo.

b) Acreditar los conocimientos, formacién y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el ejercicio de las profesiones relacionadas con la seguridad privada.
¢) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de

las funciones de seguridad privada.

d) Los previstos en las letras a), ), f), g), h) e i) del apartado anterior.

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de
las actividades de seguridad privada en Espafna de los nacionales de Estados miembros
de la Unién Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, podrd suplirse por aplicacion de las medidas compensatorias previstas en la
normativa vigente sobre reconocimiento de cualificaciones profesionales.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la cancelacién de la habilita-
cién, que serd acordada por el Ministro del Interior; en resolucién motivada dictada con
audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su some-
timiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.

Presentacién de instancias

Quienes deseen tomar parte en las pruebas de seleccién para cada una de las convocato-
rias cursardn su solicitud cumplimentando el modelo oficial por alguno de los siguientes
procedimientos:

I. A través de la pdgina web www.policia.es, rellenando el formulario que se indica en
la misma, que permite la cumplimentacion automdtica del modelo oficial de solicitud
y del impreso modelo 790, Cédigo de Tasa O15.

Una vez cumplimentados los datos de dicho formulario, se imprimen la solicitud y
el impreso 790, éste por triplicado ejemplar («ejemplar para la Administraciony,
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«ejemplar para el interesado», y «ejemplar para la entidad colaboradoray).
Los originales cumplimentados de los tres ejemplares del modelo 790 (no son vdli-
das las fotocopias), se presentardn en cualquier entidad de depdsito colaboradora
(Bancos, Cajas de ahorro, etc.), ingresando en efectivo el pago de la tasa dentro de
los respectivos plazos de presentacidn de solicitudes.

2. Unicamente cuando sea imposible la conexién con la pagina web wwwi.policia.es,
la solicitud se formalizard en el modelo oficial, que podrd obtenerse por reproduccién
en fotocopia u otros medios.

En este caso el impreso 790, Cédigo de Tasa 015, podrd obtenerse en cualquiera
de las dependencia del Cuerpo Nacional de Policfa mencionadas anteriormente.

Ambos impresos, el de solicitud y el «ejemplar para la Administracién» del 790, cumpli-
mentados, firmados por el interesado y ya efectuado el pago de la tasa en la forma des-
crita anteriormente, se presentardn dentro del respectivo plazo en cualquier Comisarfa
del Cuerpo Nacional de Policia, o en la forma prevista en el articulo 38.4 de la Ley 30/92,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun. Si se presenta en Madrid, se hard preferentemen-
te en la Divisién de Formacion y Perfeccionamiento, Avenida de Pio XII, nim. 50, 28071 -
Madrid, sede del Tribunal.

La solicitud sdlo producird efectos una vez presentado en plazo el «ejemplar para la
Administracién» del modelo 790 con la tasa pagada.

Acreditacién de requisitos:

En el plazo de diez dias naturales contados a partir del siguiente al de la publicacién del
Acuerdo del Tribunal por el que se haga publica la relacidn de participantes que han
superado las pruebas, éstos deberdn presentar directamente o remitir a la Divisién de
Formacion y Perfeccionamiento, Avenida de Pio XIl, ndm. 50, 2807 [-Madrid, o cursar a
dicha Divisidn a través de Dependencias Policiales, Cuarteles de la Guardia Civil, Oficinas
de Correos o cualquier otra dependencia de las sefialadas en el articulo 384 de la Ley
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, los siguientes documentos:

a) Los aspirantes extranjeros, fotocopia compulsada de la Tarjeta de residencia o de
Identidad en vigor o, en su defecto, del pasaporte.

b) Certificado original de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de
Penados y Rebeldes para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia, y docu-
mento original y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes
extranjeros no residentes. Estardn exentos de presentar este certificado los espa-
fioles y extranjeros residentes en Espafia que en su instancia hayan autorizado
expresamente a la Divisién de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccidn
General de la Policfa y de la Guardia Civil su peticién de oficio al Registro Central
de Penados y Rebeldes.
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¢) Certificado del tftulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria, de

Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales o superiores, o sus equiva-
lencias u homologaciones cuando aquellos estudios no hubieran sido cursados en
Espaia.
Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo
distinto al sistema educativo general espafiol, deberdn acreditar los mismos
mediante certificacion u homologacién, en su caso, expedida por el Ministerio de
Educacién, o por el organismo competente de la Comunidad Auténoma corres-
pondiente cuando tengan competencia para ello.

d) Informe original de aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seguridad
privada, que habrd de obtenerse en la forma prevenida en el Real Decreto
2487/1998 y Orden de 14 de enero de 1999 del Ministerio del Interior.

e) Diploma o certificacién o copia compulsada de ellos, acreditativos de haber superado
el curso correspondiente a los mddulos profesionales de formacion de vigilante de
seguridad, expedido por un centro de formacién de seguridad privada autorizado por
la Secretaria de Estado de Seguridad.

f) Declaracion jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los apartados
f),g), h) e i) del apartado "Requisitos".

Los aspirantes a vigilantes de seguridad y sus especialidades procedentes del personal con
las denominaciones de guarda de seguridad, controlador u otras de andloga significacion,
deberdn aportar ademds justificante acreditativo de desempefiar o haber desempefiado
funciones de vigilancia y de control en el interior de inmuebles, con anterioridad al dia 31
de enero de 1996, lo que puede acreditarse mediante copia compulsada del contrato de
trabajo o informe de vida laboral expedido por la Tesorerfa General de la Seguridad Social
o cualquier otro documento que, a juicio del Tribunal, se estime acredita suficientemente
aquella circunstancia.

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como copias de
los mismos, deberdn ser acompafiados de la traduccidén autenticada al castellano, si estu-
vieran redactados en otros idiomas.

En todo caso, cuando los documentos presentados sean fotocopia del original deberdn
ser debidamente autorizados o compulsados. La compulsa deberd afectar, en su caso, a
la totalidad de las paginas del documento Y, cuando proceda, a las dos caras de las mis-
mas, no considerandose valida cuando carezca de identificacion personal y firma del fun-
cionario que la extienda. A estos efectos no se aceptardn los documentos transmitidos
por telefax u otros sistemas andlogos. Cuando se aleguen equivalencias u homologacio-
nes de ttulos obtenidos o estudios cursados, dicha circunstancia deberd asimismo, acre-
ditarse por el interesado. En otro caso, no serd tenida en cuenta.
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Exenciones de acreditacion de requisitos:

a) El personal de seguridad privada, debidamente autorizado, que haya permanecido
inactivo mds de dos afios y deba superar nuevas pruebas segin determina el arti-
culo 10.5 de la citada Ley 23/1992, de 30 de julio, de Seguridad Privada, y el que
no haya canjeado sus anteriores titulos-nombramientos de Vigilantes Jurados, no
necesitardn acreditar la obtencion del diploma en los centros de formacion a que
se refiere el apartado sexto de la Orden de 7 de julio de 1995, del Ministerio de
Justicia e Interior ("Boletin Oficial del Estado" nimero 169, del |7 de julio), ni se
les exigird el requisito de no haber cumplido cincuenta y cinco afios, estando exi-
midos de acreditar la titulacion exigida.

Sin embargo, s serd necesario que presente certificacion de su habilitacion ante-
rior; expedida por la Unidad Central de Seguridad Privada, o por la Delegacién o
Subdelegacion del Gobierno correspondiente.

b) El requisito de no haber cumplido los cincuenta vy cinco afos de edad no se exigira
a los aspirantes a Vigilantes de seguridad que, bajo las denominaciones de guarda de
seguridad, controlador u otras de andloga significacion, hubieran venido desempe-
fiando funciones de vigilancia y de control en el interior de inmuebles, con anterio-
ridad al 31 de enero de 1996.

Habilitacién

Los que hayan sido declarados aptos en las indicadas pruebas, para obtener la habilita-
cién deberdn solicitar la expedicion de la tarjeta de identidad profesional correspondien-
te, que deberdn solicitar antes de los tres meses, transcurridos los cuales deberdn acre-
ditar nuevamente los requisitos b) y d) del apartado "Acreditacion de requisitos", y en
todo caso, transcurridos dos afios sin solicitar la tarjeta de identidad profesional deberdn
superar nuevas pruebas, en el expediente que se instruya a instancia de los interesados
0, en su caso, la habilitacion multiple a que se refiere el articulo 62 del Reglamento de
Seguridad Privada.

A tal efecto deberdn cumplimentar el modelo de solicitud, acompafiado de:

I. Tres fotograffas, formato carné.

2. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacién de vigilante de
seguridad y sus especialidades, a favor del Tesoro Publico, en las entidades bancarias
o Cajas de Ahorro colaboradoras, en la cuenta restringida de la Administracién
Tributaria.
El impreso oficial serd facilitado en las dependencias policiales. La tarifa aplicable es
la séptima y el documento que debe remitirse es el ejemplar para la
Administracion.
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VIGILANTES DE EXPLOSIVOS

Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccion que convoque la Secretarfa de Estado,
los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de edad y no haber cumplido los cincuenta y cinco afios.

b) Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo.

c) Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de
Técnico u otros equivalentes a efectos profesionales, o superiores.

d) Poseer la aptitud fisica y la capacidad psiquica necesarias para el ejercicio de las
funciones de vigilante de seguridad sin padecer enfermedad que impida el ejerci-
cio de las mismas y reunir los requisitos necesarios para poder portar y utilizar
armas de fuego, a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto 2487/1998,
de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacion de la aptitud psicofisica
necesaria para tener y usar armas y para prestar servicios de seguridad privada.

e) Carecer de antecedentes penales.

f) No haber sido condenado por intromision ilegitima en el dmbito de proteccién del
derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, del secre-
to a las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afios
anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores por infraccion grave
O muy grave, respectivamente, en materia de seguridad.

h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad.

i) No haber ejercido funciones de control de las entidades, servicios o actuaciones de
seguridad, vigilancia o investigacién privadas, ni de su personal o medios, como
miembro de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en los dos afios anteriores a la
solicitud.

j) Poseer el diploma acreditativo de haber superado el curso de vigilante de seguridad
expedido por un centro de formacién de seguridad privada autorizado por la
Secretaria de Estado de Seguridad, asi como el diploma que acredite la superacién
de los mdédulos profesionales complementarios y especificos de formacién de vigilan-

tes de explosivos, en el curso impartido en un centro autorizado por la Secretaria de
Estado de Seguridad.
El personal con las denominaciones de Guarda de Seguridad, Controlador u otras
de andloga significacién deberd haber desempefiado funciones de vigilancia y de
control en el interior de inmuebles con anterioridad al dfa 31 de enero de 1996.

Los nacionales de Estados miembros de la Unién Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo, cuya habilitacién o cualificacion profesio-
nal haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de las funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn desempefiar actividades o prestar servicios de
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seguridad privada en Espafa, siempre que, previa comprobacion del Ministerio del
Interior; se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

a) Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquiera de dichos Estados, que les autorice para el ejercicio de
funciones de seguridad privada en el mismo.

b) Acreditar los conocimientos, formacion y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el ejercicio de las profesiones relacionadas con la seguridad privada.

¢) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de
las funciones de seguridad privada.

d) Los previstos en las letras a), e), f), g), h) e i) del apartado anterior.

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de
las actividades de seguridad privada en Espafna de los nacionales de Estados miembros
de la Unién Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, podrd suplirse por aplicacion de las medidas compensatorias previstas en la
normativa vigente sobre reconocimiento de cualificaciones profesionales.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la cancelacién de la habilita-
cién, que serd acordada por el Ministro del Interior; en resolucién motivada dictada con
audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su some-
timiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.

Presentacién de instancias

Quienes deseen tomar parte en las pruebas de seleccién para cada una de las convocato-
rias cursaran su solicitud cumplimentando el modelo oficial por alguno de los siguientes
procedimientos:

I. A través de la pagina web www.policia.es, rellenando el formulario que se indica en

la misma, que permite la cumplimentacién automdtica del modelo oficial de solici-
tud y del impreso modelo 790, Cddigo de Tasa O15.
Una vez cumplimentados los datos de dicho formulario, se imprimen la solicitud y
el impreso 790, éste por triplicado ejemplar («ejemplar para la Administraciony,
«ejemplar para el interesado», y «ejemplar para la entidad colaboradoray).
Los originales cumplimentados de los tres ejemplares del modelo 790 (no son vdli-
das las fotocopias), se presentardn en cualquier entidad de depdsito colaboradora
(Bancos, Cajas de ahorro, etc.), ingresando en efectivo el pago de la tasa dentro de
los respectivos plazos de presentacidn de solicitudes.

2. Unicamente cuando sea imposible la conexidn con la pdgina web www.policia.es,
la solicitud se formalizard en el modelo oficial, que podra obtenerse por reproduc-
cion en fotocopia u otros medios.
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En este caso el impreso 790, Cédigo de Tasa 015, podrd obtenerse en cualquiera
de las dependencia del Cuerpo Nacional de Policfla mencionadas anteriormente.

Ambos impresos, el de solicitud y el «ejemplar para la Administracién» del 790, cumpli-
mentados, firmados por el interesado y ya efectuado el pago de la tasa en la forma des-
crita anteriormente, se presentardn dentro del respectivo plazo en cualquier Comisaria
del Cuerpo Nacional de Policfa, o en la forma prevista en el articulo 38.4 de la Ley 30/92,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun. Si se presenta en Madrid, se hard preferentemen-
te en la Divisién de Formacién y Perfeccionamiento, Avenida de Pio XII, nim. 50, 28071 -
Madrid, sede del Tribunal.

La solicitud sélo producird efectos una vez presentado en plazo el «ejemplar para la
Administracion» del modelo 790 con la tasa pagada.

Acreditacién de requisitos:

En el plazo de diez dfas naturales contados a partir del siguiente al de la publicacion del
Acuerdo del Tribunal por el que se haga publica la relacién de participantes que han
superado las pruebas, éstos deberdn presentar directamente o remitir a la Division de
Formacién y Perfeccionamiento, Avenida de Pio XII, nim. 50, 2807 |-Madrid, o cursar a
dicha Division a través de Dependencias Policiales, Cuarteles de la Guardia Civil, Oficinas
de Correos o cualquier otra dependencia de las sefialadas en el articulo 38.4 de la Ley
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, los siguientes documentos:

a) Los aspirantes extranjeros, fotocopia compulsada de la Tarjeta de residencia o de
Identidad en vigor o, en su defecto, del pasaporte.

b) Certificado original de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de
Penados y Rebeldes para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia, y docu-
mento original y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes
extranjeros no residentes. Estardn exentos de presentar este certificado los espa-
fioles y extranjeros residentes en Espafia que en su instancia hayan autorizado
expresamente a la Divisién de Formacién y Perfeccionamiento su peticién de ofi-
cio al Registro Central de Penados y Rebeldes.

) Certificado del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria, de

Técnico u otros equivalentes, a efectos profesionales, o superiores, o sus equivalen-
cias u homologaciones cuando aquellos estudios no hubieran sido cursados en
Espana.
Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo
distinto al sistema educativo general espanol, deberdn acreditar los mismos
mediante certificacién u homologacién, en su caso, expedida por el Ministerio de
Educacién, o por el organismo competente de la Comunidad Auténoma corres-
pondiente cuando tengan competencia para ello.
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d) Informe original de aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seguridad
privada, que habrd de obtenerse en la forma prevenida en el Real Decreto
2487/1998 y Orden de 14 de enero de 1999 del Ministerio del Interior.

e) Diploma o certificacién o copia compulsada de ellos, acreditativos de haber superado
el curso correspondiente a los mddulos profesionales de formacién de vigilante de
seguridad, expedido por un centro de formacién de seguridad privada autorizado por
la Secretaria de Estado de Seguridad.

f) Declaracion jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los apartados
f),g),h) e i) del apartado "Requisitos".

g) Diploma o certificacién o fotocopia compulsada de éstos, del curso correspondiente
a los mddulos profesionales complementarios y especificos de formacidn de vigilantes
de explosivos, superado en un centro autorizado por la Secretarfa de Estado de
Seguridad.

Los aspirantes a la especialidad de vigilantes de explosivos procedentes del personal con
las denominaciones de guarda de seguridad, controlador u otras de andloga significacion,
deberdn aportar ademds justificante acreditativo de desempefiar o haber desempefiado
funciones de vigilancia y de control en el interior de inmuebles, con anterioridad al dia
31 de enero de 1996, lo que puede acreditarse mediante copia compulsada del contra-
to de trabajo o informe de vida laboral expedido por la Tesorerfa General de la
Seguridad Social o cualquier otro documento que, a juicio del Tribunal, se estime acre-
dita suficientemente aquella circunstancia.

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como copias de
los mismos, deberdn ser acompafiados de la traduccidén autenticada al castellano, si estu-
vieran redactados en otros idiomas.

En todo caso, cuando los documentos presentados sean fotocopia del original deberdn
ser debidamente autorizados o compulsados. La compulsa deberd afectar, en su caso, a
la totalidad de las pdginas del documento Y, cuando proceda, a las dos caras de las mis-
mas, no considerdndose valida cuando carezca de identificacion personal y firma del fun-
cionario que la extienda. A estos efectos no se aceptardn los documentos transmitidos
por telefax u otros sistemas andlogos. Cuando se aleguen equivalencias u homologacio-
nes de titulos obtenidos o estudios cursados, dicha circunstancia deberd asimismo, acre-
ditarse por el interesado. En otro caso, no serd tenida en cuenta.

Exenciones de acreditacién de requisitos:

a) El requisito de no haber cumplido los 55 afios de edad y los documentos acreditativos
de los apartados b), ¢), d), €) y f) no se exigirdn a los aspirantes a las especialidades de
vigilantes de explosivos y sustancias peligrosas, que se encuentren ya habilitados como
vigilantes de seguridad por haber superado pruebas de seleccion anteriores o por
haber canjeado sus anteriores tftulos-nombramientos, licencias, tarjetas de identidad o
acreditaciones por la tarjeta de identidad profesional de vigilante de seguridad, regula-
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da en la Orden de 7 de julio de 1995, del Ministerio de Justicia e Interior; cuya habilita-
cidén o canje si deberd acreditarse mediante fotocopia compulsada de dicha tarjeta o
por certificacion expedida por la Unidad Central de Seguridad Privada de la Comisaria
General de Seguridad Ciudadana, por la Delegacién o Subdelegacion del Gobierno o
por las Comisanas Provinciales que tengan dichas funciones por delegacion.

b) El personal de seguridad privada, debidamente autorizado, que haya permanecido
inactivo mds de dos afios y deba superar nuevas pruebas segln determina el arti-
culo 10.5 de la citada Ley 23/1992, de 30 de julio, de Seguridad Privada, y el que
no haya canjeado sus anteriores titulos-nombramientos de Vigilantes Jurados, no
necesitardn acreditar la obtencién del diploma en los centros de formacién a que
se refiere el apartado sexto de la Orden de 7 de julio de 1995, del Ministerio de
Justicia e Interior ("Boletin Oficial del Estado" nimero 169, del 17 de julio), ni se les
exigird el requisito de no haber cumplido cincuenta y cinco afios, estando eximi-
dos de acreditar la titulacion exigida.

Sin embargo, si serd necesario que presente certificacion de su habilitacion ante-
rior; expedida por la Unidad Central de Seguridad Privada, o por la Delegacion o
Subdelegacion del Gobierno correspondiente.

Habilitacidn

Los que hayan sido declarados aptos en las indicadas pruebas, para obtener la habilita-
cién deberdn solicitar la expedicion de la tarjeta de identidad profesional correspondien-
te, que deberdn solicitar antes de los tres meses, transcurridos los cuales deberdn acre-
ditar nuevamente los requisitos b) y d) del apartado "Acreditacion de requisitos”, y en
todo caso, transcurridos dos afios sin solicitar la tarjeta de identidad profesional deberdn
superar nuevas pruebas, en el expediente que se instruya a instancia de los interesados
0, en su caso, la habilitacion multiple a que se refiere el articulo 62 del Reglamento de
Seguridad Privada.

A tal efecto deberdn cumplimentar el modelo de solicitud, acompafiado de:

[. Tres fotografias, formato carné.

2. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de vigilante de
seguridad y sus especialidades, a favor del Tesoro Publico, en las entidades banca-
rias o Cajas de Ahorro colaboradoras, en la cuenta restringida de la Administracion
Tributaria.

El impreso oficial serd facilitado en las dependencias policiales. La tarifa aplicable es la
séptima y el documento que debe remitirse es el ejemplar para la Administracién.
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ESCOLTAS PRIVADOS

Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccion que convoque la Secretarfa de Estado,
los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de edad y no haber cumplido los cincuenta y cinco afios.

b) Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unidn Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo.

c) Estar en posesidn del titulo de Graduado en Educacién Secundara Obligatoria, de
Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales, o superiores.

d) Poseer la aptitud fisica y la capacidad psiquica necesarias para el ejercicio de las
funciones de vigilante de seguridad sin padecer enfermedad que impida el ejerci-
cio de las mismas y reunir los requisitos necesarios para poder portar vy utilizar
armas de fuego, a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto 2487/1998,
de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacién de la aptitud psicofisica
necesaria para tener y usar armas y para prestar servicios de seguridad privada.

e) Carecer de antecedentes penales.

f) No haber sido condenado por intromisidn ilegitima en el dmbito de proteccidn del
derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, del secre-
to a las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afos
anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores por infraccion grave
o muy grave, respectivamente, en materia de seguridad.

h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad.

i) No haber ejercido funciones de control de las entidades, servicios o actuaciones de
seguridad, vigilancia o investigacién privadas, ni de su personal o medios, como
miembro de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en los dos afios anteriores a la
solicitud.

j) Poseer diploma acreditativo de haber superado el curso o cursos de vigilante de

seguridad expedido por un centro de formacién de seguridad privada autorizado
por la Secretarfa de Estado de Seguridad.
El personal con las denominaciones de Guarda de Seguridad, Controlador u otras
de andloga significacién deberd haber desempefiado funciones de vigilancia y de
control en el interior de inmuebles con anterioridad al dia 3| de enero de 1996.

k) Tener una estatura minima de |,70 metros, los hombres, y 1,65 metros, las mujeres.

Los nacionales de Estados miembros de la Unién Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacién o cualificacion profesio-
nal haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de las funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn desempefiar actividades o prestar servicios de
seguridad privada en Espafia, siempre que, previa comprobacion del Ministerio del
Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:
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a) Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquiera de dichos Estados, que les autorice para el ejercicio de
funciones de seguridad privada en el mismo.

b) Acreditar los conocimientos, formacion y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el ejercicio de las profesiones relacionadas con la seguridad privada.
¢) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de

las funciones de seguridad privada.

d) Los previstos en las letras a), e), f), g), h) e i) del apartado anterior.

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de
las actividades de seguridad privada en Espafna de los nacionales de Estados miembros
de la Unién Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, podrd suplirse por aplicacion de las medidas compensatorias previstas en la
normativa vigente sobre reconocimiento de cualificaciones profesionales.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la cancelacién de la habilita-
cién, que serd acordada por el Ministro del Interior; en resolucién motivada dictada con
audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su some-
timiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.

Presentacién de instancias

Quienes deseen tomar parte en las pruebas de seleccién para cada una de las convocato-
rias cursaran su solicitud cumplimentando el modelo oficial por alguno de los siguientes
procedimientos:

I. A través de la pagina web www.policia.es, rellenando el formulario que se indica en

la misma, que permite la cumplimentacién automdtica del modelo oficial de solici-
tud y del impreso modelo 790, Cédigo de Tasa O15.
Una vez cumplimentados los datos de dicho formulario, se imprimen la solicitud y
el impreso 790, éste por triplicado ejemplar («ejemplar para la Administraciony,
«ejemplar para el interesado», y «ejemplar para la entidad colaboradoray).
Los originales cumplimentados de los tres ejemplares del modelo 790 (no son vdli-
das las fotocopias), se presentardn en cualquier entidad de depdsito colaboradora
(Bancos, Cajas de ahorro, etc.), ingresando en efectivo el pago de la tasa dentro de
los respectivos plazos de presentacidn de solicitudes.

2. Unicamente cuando sea imposible la conexién con la pagina web wwwi.policia.es,
la solicitud se formalizard en el modelo oficial, que podra obtenerse por reproduc-
cion en fotocopia u otros medios.

En este caso el impreso 790, Cédigo de Tasa 015, podrd obtenerse en cualquiera
de las dependencia del Cuerpo Nacional de Policfa mencionadas anteriormente.
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Ambos impresos, el de solicitud y el «ejemplar para la Administracién» del 790, cumpli-
mentados, firmados por el interesado y ya efectuado el pago de la tasa en la forma des-
crita anteriormente, se presentardn dentro del respectivo plazo en cualquier Comisaria
del Cuerpo Nacional de Policfa, o en la forma prevista en el articulo 38.4 de la Ley 30/92,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun. Si se presenta en Madrid, se hard preferentemen-
te en la Divisién de Formacién y Perfeccionamiento, Avenida de Pio XII, nim. 50, 28071 -
Madrid, sede del Tribunal.

La solicitud sélo producird efectos una vez presentado en plazo el «ejemplar para la
Administracién» del modelo 790 con la tasa pagada.

Acreditacién de requisitos:

En el plazo de diez dfas naturales contados a partir del siguiente al de la publicacion del
Acuerdo del Tribunal por el que se haga publica la relacidn de participantes que han
superado las pruebas, éstos deberdn presentar directamente o remitir a la Division de
Formacién y Perfeccionamiento, Avenida de Pio XII, nim. 50, 2807 |-Madrid, o cursar a
dicha Division a través de Dependencias Policiales, Cuarteles de la Guardia Civil, Oficinas
de Correos o cualquier otra dependencia de las sefialadas en el articulo 38.4 de la Ley
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, los siguientes documentos:

a) Los aspirantes extranjeros, fotocopia compulsada de la Tarjeta de residencia o de
Identidad en vigor o, en su defecto, del pasaporte.

b) Certificado original de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de
Penados y Rebeldes para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia, y docu-
mento original y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes
extranjeros no residentes. Estardn exentos de presentar este certificado los espa-
fioles y extranjeros residentes en Espafa que en su instancia hayan autorizado
expresamente a la Division de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccidn
General de la Policia y de la Guardia Civil su peticién de oficio al Registro Central
de Penados y Rebeldes.

c) Certificado del titulo de Graduado en Educacidn Secundaria Obligatoria, de

Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales, o superiores, o sus equivalen-
cias u homologaciones cuando aquellos estudios no hubieran sido cursados en
Espaia.
Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo
distinto al sistema educativo general espafiol, deberdn acreditar los mismos
mediante certificacion u homologacidn, en su caso, expedida por el Ministerio de
Educacion, o por el organismo competente de la Comunidad Auténoma corres-
pondiente cuando tengan competencia para ello.

d) Informe original de aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seguridad
privada, que habrd de obtenerse en la forma prevenida en el Real Decreto
248711998 y Orden de 14 de enero de 1999 del Ministerio del Interior.
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e) Diploma o certificacién o copia compulsada de ellos, acreditativos de haber superado
el curso correspondiente a los mdédulos profesionales de formacién de vigilante de
seguridad, expedido por un centro de formacién de seguridad privada autorizado por
la Secretaria de Estado de Seguridad.

f) Declaracion jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los apartados
f),g),h) e i) del apartado "Requisitos".

g) Diploma o certificacion o fotocopia compulsada de ellos, que acredite la superacién
de los mddulos profesionales complementarios y especificos de formacion de escol-
tas privados, en el curso impartido en un centro autorizado por la Secretarfa de
Estado de Seguridad.

h) Certificado médico oficial que acredite la estatura fisica del aspirante.

Los aspirantes a la especialidad de escoltas privados procedentes del personal con las
denominaciones de guarda de seguridad, controlador u otras de andloga significacion,
deberdn aportar ademds justificante acreditativo de desempefiar o haber desempefiado
funciones de vigilancia y de control en el interior de inmuebles, con anterioridad al dfa 31
de enero de 1996, lo que puede acreditarse mediante copia compulsada del contrato de
trabajo o informe de vida laboral expedido por la Tesorerfa General de la Seguridad
Social o cualquier otro documento que, a juicio del Tribunal, se estime acredita suficien-
temente aquella circunstancia.

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como copias de
los mismos, deberdn ser acompafiados de la traduccidén autenticada al castellano, si estu-
vieran redactados en otros idiomas.

En todo caso, cuando los documentos presentados sean fotocopia del original deberdn
ser debidamente autorizados o compulsados. La compulsa deberd afectar, en su caso, a
la totalidad de las pdginas del documento Y, cuando proceda, a las dos caras de las mis-
mas, no considerdndose valida cuando carezca de identificacion personal y firma del fun-
cionario que la extienda. A estos efectos no se aceptardn los documentos transmitidos
por telefax u otros sistemas andlogos. Cuando se aleguen equivalencias u homologacio-
nes de titulos obtenidos o estudios cursados, dicha circunstancia deberd asimismo, acre-
ditarse por el interesado. En otro caso, no serd tenida en cuenta.

Exenciones de acreditacién de requisitos:

a) El requisito de no haber cumplido los 55 afios de edad y los documentos acreditativos
de los apartados b), ¢), d) y f) no se exigirdn a los aspirantes a las especialidades de
escoltas privados, que se encuentren ya habilitados como vigilantes de seguridad por
haber superado pruebas de seleccidn anteriores o por haber canjeado sus anteriores
tftulos-nombramientos, licencias, tarjetas de identidad o acreditaciones por la tarjeta de
identidad profesional de vigilante de seguridad, regulada en la Orden de 7 de julio de
1995, del Ministerio de Justicia e Interior, cuya habilitacidn o canje sf deberd acreditarse
mediante fotocopia compulsada de dicha tarjeta o por certificacion expedida por la
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Unidad Central de Seguridad Privada de la Comisarfa General de Seguridad Ciudadana,
por la Delegacion o Subdelegacién del Gobierno o por las Comisarfas Provinciales que
tengan dichas funciones por delegacion.

b) El personal de seguridad privada, debidamente autorizado, que haya permanecido
inactivo mds de dos afios y deba superar nuevas pruebas segln determina el arti-
culo 105 de la citada Ley 23/1992, de 30 de julio, de Seguridad Privada, y el que
no haya canjeado sus anteriores titulos-nombramientos de Vigilantes Jurados, no
necesitardn acreditar la obtencién del diploma en los centros de formacién a que
se refiere el apartado sexto de la Orden de 7 de julio de 1995, del Ministerio de
Justicia e Interior ("Boletin Oficial del Estado" nimero 169, del 17 de julio), ni se les
exigird el requisito de no haber cumplido cincuenta y cinco afios, estando eximi-
dos de acreditar la titulacion exigida.

Sin embargo, sf serd necesario que presente certificacién de su habilitacion ante-
rior; expedida por la Unidad Central de Seguridad Privada, por la Delegacién o
Subdelegacion del Gobierno correspondiente.

Habilitacién

Los que hayan sido declarados aptos en las indicadas pruebas, para obtener la habilita-
ciéon deberdn solicitar la expedicion de la tarjeta de identidad profesional correspondien-
te, que deberdn solicitar antes de los tres meses, transcurridos los cuales deberdn acre-
ditar nuevamente los requisitos b) y d) del apartado "Acreditacién de requisitos”, y en
todo caso, transcurridos dos afios sin solicitar la tarjeta de identidad profesional deberdn
superar nuevas pruebas, en el expediente que se instruya a instancia de los interesados
0, en su caso, la habilitacién multiple a que se refiere el articulo 62 del Reglamento de
Seguridad Privada.

A tal efecto deberdn cumplimentar el modelo de solicitud, acompafiado de:

[. Tres fotografias, formato carné.

2. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacién de vigilante de
seguridad y sus especialidades, a favor del Tesoro Publico, en las entidades banca-
rias o Cajas de Ahorro colaboradoras, en la cuenta restringida de la Administracion
Tributaria.

El impreso oficial serd facilitado en las dependencias policiales. La tarifa aplicable es la
séptima y el documento que debe remitirse es el ejemplar para la Administracién.
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GUARDAS PARTICULARES DEL CAMPO

Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccidon que convoque la Secretarfa de Estado
de Seguridad, los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de edad y no haber cumplido los cincuenta y cinco afios de edad.

b) Tener la nacionalidad de alguno de lo estados miembros de la Unidn Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo.

) Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de
Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales, o superiores.

d) Poseer la aptitud fisica y la capacidad psiquica necesarias para el ejercicio de las
funciones de vigilante de seguridad sin padecer enfermedad que impida el ejerci-
cio de las mismas y reunir los requisitos necesarios para poder portar y utilizar
armas de fuego, a tenor de lo dispuesto al efecto en el vigente Reglamento de
Armas vy en el Real Decreto 2487/1998, de 20 de noviembre, por el que se regu-
la la acreditacién de la aptitud psicofisica necesaria para tener y usar armas y para
prestar servicios de seguridad privada.

e) Carecer de antecedentes penales.

f) No haber sido condenado por intromision ilegitima en el dmbito de proteccidn del
derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, del secre-
to a las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afios
anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente,
por infraccion grave o muy grave en materia de seguridad.

h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad.

i) No haber ejercido funciones de control de las entidades, servicios o actuaciones de
seguridad, vigilancia o investigacion privada, ni de su personal o medios, como
miembro de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en los dos afios anteriores a la
solicitud.

j) Poseer el diploma acreditativo de haber superado el curso correspondiente en un
centro de formacion de seguridad privada autorizado por la Secretaria de Estado
de Seguridad.

Los nacionales de Estados miembros de la Unidn Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacién o cualificacion profesio-
nal haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de las funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn desempefar actividades o prestar servicios de
seguridad privada en Espafia, siempre que, previa comprobacion del Ministerio del
Interior; se acredite que cumplen los siguientes requisitos:
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a) Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquiera de dichos Estados, que les autorice para el ejercicio de
funciones de seguridad privada en el mismo.

b) Acreditar los conocimientos, formacién y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el ejercicio de las profesiones relacionadas con la seguridad privada.
¢) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de

las funciones de seguridad privada.

d) Los previstos en las letras a), e), f), g), h) e i) del apartado anterior.

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de
las actividades de seguridad privada en Espafa de los nacionales de Estados miembros
de la Unién Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, podrd suplirse por aplicacion de las medidas compensatorias previstas en la
normativa vigente sobre reconocimiento de cualificaciones profesionales.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la cancelacién de la habilita-
cidn, que serd acordada por el Ministro del Interior, en resolucién motivada dictada con
audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su some-
timiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.

Exencidn de acreditacién de requisitos:

a) El requisito de no haber cumplido los cincuenta y cinco afios de edad y los
documentos acreditativos de los apartados b), ¢),d) y e) del punto "Documentacion”,
no se exigird a los aspirantes a las especialidades de Guarda de Caza y/o
Guardapesca Maritimo que se encuentren ya habilitados como Guardas Particulares
del Campo por haber superado pruebas de seleccion anteriores o por haber canje-
ado sus anteriores tftulos-nombramientos, licencias, tarjetas de identidad o acredita-
ciones por la tarjeta de identidad profesional de Guarda Particular del Campo, regu-
lada en la Orden de 7 de julio de 1995, del Ministerio de Justicia e Interior; tal canje
deberd acreditarse mediante fotocopia compulsada de dicha tarjeta o por certifica-
cién, caso de estar en trdmite, expedida por el Servicio de Proteccion y Seguridad
de la Guardia Civil o por los primeros Jefes de Comandancia.

b) Para el Guarda particular del campo que haya permanecido inactivo mas de dos
afos y que deba superar nuevas pruebas, segin determina el articulo 10.5 de la Ley
23/1992, de 30 de julio, de Seguridad Privada, no necesitard acreditar la obtencion
del diploma en los centros de formacién a que se refiere al apartado sexto de la
Orden de 7 de julio de 1995, del Ministerio de Justicia e Interior ("Boletin Oficial del
Estado" nimero 169, del 17), ni se exigird el requisito de no haber cumplido cincuen-
ta y cinco afios, estando exentos de acreditar la titulacion a que se refiere el aparta-
do ¢) del punto "Requisitos". Sin embargo, serd necesario que presente certificacion
de su habilitacién anterior, expedida por los Primeros Jefes de Comandancia de la
Guardia Civil.
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Documentacién

Con la solicitud de participacién en las pruebas de seleccién deberdn presentarse los
siguientes documentos:

. Certificado original de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de
Penados y Rebeldes para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia y
documento original y equivalente que surta los mismos efectos para los solici-
tantes extranjeros no residentes. Estardn exentos de presentar este Certificado
los espafioles y extranjeros residentes en Espafia que en su instancia hayan auto-
rizado expresamente su peticion de oficio al Registro Central de Penados y
Rebeldes.

2. Certificado del tftulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria, de Técnico,
u otros equivalentes a efectos profesionales o superiores, o sus equivalencias u
homologaciones cuando aquellos estudios no hubieran sido cursados en Espafia.
Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo dis-
tinto al sistema educativo general espafiol, deberdn acreditar los mismos mediante
certificacion u homologacion, en su caso, expedida por el Ministerio de Educacion o
por el organismo competente de la Comunidad Auténoma correspondiente cuan-
do tengan competencia para ello.

3. Informe original de aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de segu-
ridad privada, que habrd de obtenerse en la forma prevenida en Real Decreto
248711998, de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacion de la
aptitud necesaria para tener y usar armas y para prestar servicios de seguri-
dad privada ("Boletin Oficial del Estado" nimero 289, de 3 de diciembre), y
Orden de 14 de enero de 1999, del Ministerio del Interior, por la que se
aprueban los modelos de informes de aptitud psicofisica necesaria para tener
y usar armas y para prestar servicios de seguridad privada ("Boletin Oficial del
Estado" nimero 20, de 23 de enero), a efectos de la concesion de licencias de
armas.

4. Certificado, Diploma o copia compulsada del mismo, acreditativo de haber superado
el curso correspondiente a los mddulos profesionales de formacion de Guarda
Particular del Campo y/o especialidades, expedido por un centro de formacién de
seguridad privada autorizado por la Secretana de Estado de Seguridad.

5. Declaracién jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los apartados
f),g) v h) e i) del punto "Requisitos".

6. Justificante del abono de la tasa por participacién en exdmenes y por compulsa de
documentos que hayan de surtir efectos en materia de seguridad privada.

7. Los aspirantes extranjeros deberdn aportar fotocopia compulsada de la Tarjeta de
Residencia o de identidad en vigor, en la que conste la nacionalidad del titular y el
ndmero de identidad de extranjero (NIE).

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como, en su caso,
las copias de los mismos, deberdn ser acompafiados de una traduccidn autenticada al cas-
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tellano, si estuvieran redactados en otros idiomas. En todo caso, cuando los documentos
presentados sean fotocopia del original, deberdn ser debidamente autorizados o compul-
sados, de acuerdo con la normativa vigente previo ingreso de la tasa correspondiente.

La compulsa deberd afectar; en su caso, a la totalidad de las pdginas del documento v,
cuando proceda, a las dos caras de las mismas, no considerandose vdlida cuando carez-
ca de identificacion personal y firma del funcionario que la extienda. A estos efectos no
se aceptardn los documentos transmitidos por telefax u otros sistemas andlogos. Cuando
se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cursados,
dicha circunstancia deberd asimismo, acreditarse por el interesado. En otro caso, no serd
tenida en cuenta.

Habilitacién

Los que hayan sido declarados aptos en las pruebas de seleccion, para obtener la habili-
tacién deberdn solicitar la expedicién de la tarjeta de identidad profesional correspon-
diente, cumplimentando el modelo de solicitud, acompafiado de:

[. Tres fotografias, formato carné.

2. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacién de guarda particular
del campo y sus especialidades a favor del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o
Cajas de Ahorro colaboradoras, en la cuenta restringida de la Administracion Tributaria.
El impreso oficial serd facilitado en las dependencias de la Guardia Civil, la tarifa apli-
cable es la séptima y el documento que debe remitirse es el ejemplar para la
Administracion.

|]EFES DE SEGURIDAD

Requisitos

a) Ser mayor de edad.

b) Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo.

c) Estar en posesion del titulo de Bachiller; de Técnico Superior, de Técnico en las
profesiones que se determinen, u otros equivalentes a efectos profesionales, o
superiores.

d) Poseer la aptitud fisica y la capacidad psiquica necesarias para el ejercicio de las
respectivas funciones sin padecer enfermedad que impida el ejercicio de las mismas.

e) Carecer de antecedentes penales.

f) No haber sido condenado por intromisidn ilegitima en el dmbito de proteccién del
derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, del secre-
to a las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afos
anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente,
por infraccidn grave o muy grave en materia de seguridad.
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h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad.

i) No haber ejercido funciones de control de las entidades, servicios o actuaciones de
seguridad, vigilancia o investigacion privadas, ni de su personal o medios, como
miembro de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en los dos afios anteriores a la
solicitud.

j) Superar las pruebas que acrediten los conocimientos y la capacitacién necesarios
para el ejercicio de las respectivas funciones.

Los nacionales de Estados miembros de la Unidn Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacién o cualificacion profesio-
nal haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de las funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn desempefar actividades o prestar servicios de
seguridad privada en Espafia, siempre que, previa comprobacion del Ministerio del
Interior; se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

a) Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquiera de dichos Estados, que les autorice para el ejercicio de
funciones de seguridad privada en el mismo.

b) Acreditar los conocimientos, formacion vy aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espaia para el ejercicio de las profesiones relacionadas con la seguridad privada.
c) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de

las funciones de seguridad privada.

d) Los previstos en las letras a), e), f), g), h) e i) del apartado anterior

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de
las actividades de seguridad privada en Espafia de los nacionales de Estados miembros
de la Unién Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, podrd suplirse por aplicacién de las medidas compensatorias previstas en la
normativa vigente sobre reconocimiento de cualificaciones profesionales.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la cancelacidn de la habilita-
cién, que serd acordada por el Ministro del Interior; en resolucién motivada dictada con
audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su some-
timiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.

Habilitacidn

Para poder ser nombrados jefes de seguridad los solicitantes deberdn haber desempe-
flado puestos o funciones de seguridad, publica o privada, al menos durante cinco afios,
y necesitaran obtener la pertinente tarjeta de identidad profesional, para lo cual deberdn
acreditar, a través de las correspondientes pruebas, conocimientos suficientes sobre la
normativa reguladora de la seguridad privada, la organizacion de servicios de seguridad
y las modalidades de prestacion de los mismos.

Guia de Tramites



Personal de Seguridad

La habilitacion de los jefes de seguridad requerird que los solicitantes aporten los siguientes
documentos:

|.- De cardcter general

[. Instancia del interesado.

2. Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesaria para el
ejercicio del cargo. (Acreditacién en la forma prevenida en la Disposicion
Transitoria Segunda de la Orden de 7 de julio de 1995).

3. Certificado de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de Penados
y Rebeldes para los espafoles y extranjeros residentes en Espafia, y documento
original y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes extranje-
ros no residentes.

4. Declaracién jurada de cumplir los requisitos mencionados en los apartados e), f),
g) v h) del articulo 53 del Reglamento de la Seguridad Privada.

5. Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller, de Técnico Superior, de Técnico en
las profesiones que se determinen u otros equivalentes a efectos profesionales, o
superiores. En caso de titulos equivalentes, deberd acreditarse mediante certifica-
do expedido por la Direccién General de Ordenacién del Sistema Educativo,
dependiente del Ministerio de Educacién.

. Curriculum vitae.

7. Dos fotograffas tamafio carné, en color, a medio busto, de frente, descubierto y sin

gafas oscuras.

8. Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacién de
Jefes de Seguridad con arreglo al modelo 790 a favor del Tesoro Publico, en las
Entidades Bancarias o Cajas de Ahorros colaboradoras; cuenta restringida de la
Agencia Estatal de la Administracién Tributaria. El citado modelo 790 serd facilita-
do en las Comisarias de Policia y deberd ser cumplimentado con los datos corres-
pondientes, sefialando como tarifa aplicable la sexta.

o

2.- De cardcter especifico

Acreditar el desempefio de puestos o funciones de seguridad publica o privada al menos
durante cinco afios, adjuntando la siguiente documentacién:

. Certificacién de la Delegacion o Subdelegacion del Gobierno u organismo competente
que acredite el periodo de tiempo durante el cual ejercid funciones como personal de
Seguridad Privada.

2. Certificado de vida laboral expedido por la Tesoreria General de la Seguridad
Social a fin de justificar el tiempo que estuvo empleado como personal de seguri-
dad con las correspondientes altas y bajas.

Superar las pruebas a que se refiere el apartado décimo de la Orden de 7 de julio de 1995.
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DIRECTORES DE SEGURIDAD

Requisitos Generales

Los directores de seguridad deberdn reunir los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de edad.

b) Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unidn Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo.

¢) Estar en posesién del titulo de Bachiller, de Técnico Superior, de Técnico en las
profesiones que se determinen, u otros equivalentes a efectos profesionales, o
superiores.

d) Poseer la aptitud fisica y la capacidad psiquica necesarias para el ejercicio de las
respectivas funciones sin padecer enfermedad que impida el ejercicio de las mis-
mas.

e) Carecer de antecedentes penales.

f) No haber sido condenado por intromision ilegitima en el dmbito de proteccidn del
derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, del secre-
to a las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco afios
anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente,
por infraccion grave o muy grave en materia de seguridad.

h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad.

i) No haber ejercido funciones de control de las entidades, servicios o actuaciones de
seguridad, vigilancia o investigacion privadas, ni de su personal o medios, como
miembro de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en los dos afios anteriores a la
solicitud.

j) Superar las pruebas que acrediten los conocimientos y la capacitacion necesarios
para el ejercicio de las respectivas funciones.

Los nacionales de Estados miembros de la Unién Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, cuya habilitacién o cualificacion profesio-
nal haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de las funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn desempefar actividades o prestar servicios de
seguridad privada en Espafia, siempre que, previa comprobacion del Ministerio del
Interior; se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

a) Poseer alguna titulacion, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquiera de dichos Estados, que les autorice para el ejercicio de
funciones de seguridad privada en el mismo.

b) Acreditar los conocimientos, formacién y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el ejercicio de las profesiones relacionadas con la seguridad privada.
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¢) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de
las funciones de seguridad privada.
d) Los previstos en las letras a), ), f), g), h) e i) del apartado anterior.

La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de
las actividades de seguridad privada en Espafna de los nacionales de Estados miembros
de la Unién Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, podrd suplirse por aplicacion de las medidas compensatorias previstas en la
normativa vigente sobre reconocimiento de cualificaciones profesionales.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la cancelacién de la habilita-
cién, que serd acordada por el Ministro del Interior; en resolucién motivada dictada con
audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su some-
timiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.

Para su habilitacién deberdn aportar:

. Instancia del interesado.

2. Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesarias para el
ejercicio del cargo.

3. Certificado de antecedentes penales.

4. Declaracién jurada a que se refieren los apartados e), f), y segin los casos de los
apartados g) v h) del articulo 53 del Reglamento de Seguridad Privada.

5. Fotocopia compulsada del Tftulo de Bachiller, de Técnico Superior, de Técnico en
las profesiones que se determinen, u otros equivalentes a efectos profesionales, o
superiores. En caso de titulos equivalentes, deberd acreditarse mediante certifica-
do expedido por la Direccién General de Ordenacién del Sistema Educativo,
dependiente del Ministerio de Educacién.

. Curriculum vitae.

7. Dos fotografias tamafio camé, en color, a medio busto, de frente, descubierto y

sin gafas oscuras.

8. Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacién de
Jefes de Seguridad con arreglo al modelo 790 a favor del Tesoro Publico, en las
Entidades Bancarias o Cajas de Ahorros colaboradoras; cuenta restringida de la
Agencia Estatal de la Administracién Tributaria. El citado modelo 790 serd facilita-
do en las Comisarfas de Policfa y deberd ser cumplimentado con los datos corres-
pondientes, sefialando como tarifa aplicable la sexta.

o

Requisitos Especificos

La habilitacion de los directores de seguridad requerird que los solicitantes cumplan uno
de los siguientes requisitos:
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|. Acreditar el desempefio durante cinco afios, como mihimo, de puestos de direccién
o gestidn de seguridad publica o privada, y superar las correspondientes pruebas
sobre las materias a que se refiere el apartado undécimo de la Orden del Ministerio
de Justicia e Interior de 7 de julio de 1995.

2, Estar en posesion de la titulacion de seguridad reconocida a estos efectos por el
Ministerio del Interior; puede ser alguna de éstas:

- Curso Superior de Seguridad (antes Curso de Direccion de Seguridad de Empresas, o
Curso Superior de Directores de Seguridad), impartido por el Instituto Universitario de
Administracion y Direccidn de Empresas (ICADE), de la Universidad Pontificia de
Comillas, y la American Society for Industrial Security (ASIS) Espafia.

- Curso Superior de Gestidn y Derecho de la Seguridad, de la Universidad Auténoma de
Barcelona.

- Curso de Experto en Seguridad, de la Universidad Complutense de Madrid y de la
Escuela Superior de Cajas de Ahorro (ESCA).

- Curso Superior de Direccién de Seguridad y Proteccidn del Patrimonio, expedido por
la Universidad Auténoma de Madrid y la Empresa de consultorfa e ingenierfa de segu-
ridad "Belt Ibérica, S.A.".

- Curso de especializacién en Direccidn de Seguridad Privada, impartido por la
Universidad Politécnica de Madrid y la Fundacion Mapfre Estudios.

- Curso Superior de Direccién de Seguridad, del Centro Internacional Carlos V de la
Universidad Auténoma de Madrid y el Centro Politécnico a Distancia y Editorial CPD.

- Master en Direccién y Gestién de la Seguridad, de la Universidad Carlos Ill, de Madrid.

- Curso Superior de Director de Seguridad impartido por la Universidad Carlos Il de
Madrid.

- Curso Superior en Direccién de Seguridad y Proteccidn del Patrimonio, expedido por
la "Institucion de Nuevas Profesiones, S.L." y Escuela Superior de Seguridad Privada, en
colaboracion con la Universidad de Burgos.

- Curso de Director de Seguridad Privada, impartido por el Centro de Estudios
Superiores Sociales y Juridicos "Ramon Carande", integrado en la Universidad "Rey Juan
Carlos".

- Curso Superior de Directores de Seguridad Privada, impartido por el Instituto de
Criminologfa de la Facuftad de Derecho de la Universidad de Valencia.

- Curso Superior de Direccién de Seguridad Privada y Gestién de la Proteccién de
Personas, impartido por el Centro Almeriense de Estudios Superiores en colaboracién
con la Universidad de Almerfa.

- Curso Programa Superior de Seguridad Privada, expedido por la Escuela de
Organizacion Industrial en colaboracion con la Universidad de La Rioja.

- Curso Superior de Director de Seguridad, impartido por el Instituto de Estudios
Superiores de la Fundacién Universitaria San Pablo-CEU de Madrid.

- Curso de Extensién Universitaria en Direccién de Seguridad Privada, expedido por el
Instituto de Criminologfa de la Facultad de Derecho de la Universidad de Barcelona.

- Curso de Postgrado en Direccidn de Seguridad Privada, expedido por el Instituto de
Criminologfa de la Facultad de Derecho de la Universidad de Barcelona.
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- Curso Superior de Planificacién, Direccién y Gestidn de Seguridad, expedido por la
Universidad Complutense de Madrid en colaboracién con PGS 4 - Seguridad.

- Curso Superior de Especialistas en Direccidn y Gestién de Seguridad, expedido por el
Centro Universitario Francisco de Vitoria en colaboracion con OMBUDS Compafifa de
Seguridad.

- Curso Superior de Direccién de Seguridad, expedido por el Centro de Estudios y
Formacidn ARA, en colaboracidn con el Instituto Andaluz Interuniversitario de
Criminologfa de la Universidad de Granada.

- Curso de Experto Universitario en Direccién de Seguridad Privada, expedido por la
Escuela Universitaria Politécnica de la Universidad de Sevilla.

- Curso de Graduado en Prevencidn y Seguridad Integral, expedido por la Escola de
Prevencié i Seguretat Integral, dependiente de la Fundacié Universitat Auténoma de
Barcelona en colaboracién con la Universidad Auténoma de Barcelona.

- Curso de Direccién de Seguridad, expedido por la Universidad de Cérdoba, coordinado
por el Instituto Andaluz Interuniversitario de Criminologfa en colaboraciéon con FORUM
Seguridad, S.L.

- Master en Gestidn Integral de la Seguridad de la Empresa, expedido por la Escuela de
Negocios de la Fundacidn Universidad-Empresa de la regién de Murcia en colaboracién
con la Universidad Politécnica de Cartagena.

- Curso de Direccidn de Seguridad Privada, expedido por el Instituto Superior de
Estudios de la Gobernabilidad y la Seguridad de la Universidad Internacional de Catalufia.

- Especialista Superior en Direccidn de Seguridad Corporativa y Proteccién del
Patrimonio, expedido por Belt Ibérica y la Universidad Antonio de Nebrija de Madrid.

- Diploma de Especializacién en Director de Seguridad, expedido por la Fundacidn del
Instituto de Formacion y Estudios Sociales (IFES) y en colaboracidon con la Escuela
Universitaria de Ingenierfa Técnica Industrial de la Universidad de Zaragoza.

- Curso Superior de Director de Seguridad, expedido por el Vicerrectorado de Cultura
y Extensién Universitaria de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria y la Escuela
Superior de Ciencias Criminoldgicas.

- Curso Superior de Director de Seguridad, expedido por la Fundacién Universidad
Empresa de Cadiz, con la participacion del Instituto de criminologia de la Universidad
de Cédiz y colaboracion del centro de formacién de seguridad privada Formacion
Integral Publica y Privada (FIPP).

- Curso Superior de Director de Seguridad, expedido por la Universidad Politécnica de
Valencia y Florida Universitaria.

- Curso de Directores de Seguridad Privada, expedido por la Universidad de Alcald de
Henares y la empresa Securitas Seguridad Espafa.

- Curso Superior de Directores de Seguridad Privada, expedido por la Universidad de
Alcald de Henares y la empresa Securitas Seguridad Espafia.

- Curso Superior de Director de Seguridad, expedido por la Universidad Rey Juan Carlos
de Madrid y el Instituto Superior de Estudios de Seguridad de la Comunidad de Madrid
(ISES).

- Programa Especial de Formacién de Directores de Seguridad, expedido por la Universidad
Carlos Il de Madrid.
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- Curso de Especialista en Direccién de Seguridad Patrimonial, expedido por la Universidad
Camilo José Cela.

- Curso de Formacién Continua en Direccién y Gestidn de Seguridad, expedido por la
Universidad de Salamanca.

- Curso en Direccidn de Seguridad Empresarial, expedido por el Instituto de Criminologfa
de la Universidad de Sevilla.

- Curso Superior de la Seguridad e Investigacidn, expedido por el Instituto Superior de
Estudios (ISED.) de la Universidad de Vic (Barcelona) y el Instituto Privado,
Cooperacién, Servicios Estratégicos y Documentacion (LC.S.ED.).

- Curso Superior de Direccién de Seguridad Privada, expedido por la Universidad Abat
Oliba CEU de Barcelona y promovido por la Fundacién Universitaria San Pablo CEU.
- Curso de Especialista en Direccidn de Seguridad Privada, impartido por la Universidad
de Gerona y el Instituto de Cooperacién, Servicios Estratégicos y Documentacion

(.CSED.).

- Cursos de Técnico en Seguridad Fisica y Patrimonial, Experto en Seguridad Fisica y
Patrimonial y Master en Seguridad Fisica y Patrimonial, impartidos todos ellos por la
Universidad de Vigo.

- Curso Superior de Direccién de Seguridad y Proteccién del Patrimonio, impartido por
la Universidad Europea Miguel de Cervantes, a través de la Fundacion Miguel de
Cervantes vy la Instituciéon de Nuevas Profesiones S.L., entidad titular de la Escuela
Superior de Seguridad Privada.

- Curso Superior de Direccién de Seguridad, impartido por la Seccién de Granada del
Instituto Andaluz Interuniversitario de Criminologia y el Centro Andaluz de Estudios y
Entrenamiento.

- Curso de Graduado en Direccién de Seguridad Privada, impartido por el Instituto de
Estudios Tecnoldgicos y Profesionales de la Fundacién Universitaria de San Pablo CEU.

- Curso de Gestién y Direccién de Seguridad, impartido por la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Empresariales de la Universidad de Barcelona.

-Curso Superior de Direccién y Gestidn de Seguridad Integral, impartido por la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia.

- Curso de Experto Universitario en Seguridad Privada, impartido por la Facultad de
Derecho de la Universidad de Malaga.

- Curso de especializacién en Direccién de Seguridad, impartido por la facultad de
Psicologfa de la Universidad Complutense de Madrid, en colaboracién con la empresa
GE Grupo de Estudios Técnicos.

- Curso Superior de Direccién de Seguridad, impartido por la Universidad Politécnica de
Madrid en colaboracién con el Centro Politécnico a Distancia y Editorial CPD, S.L.

- Curso Superior de Director de Seguridad, con especialidad en Seguridad Turistica,
impartido por la Fundacién Canaria Empresa Universidad de La Laguna, en colabora-
cién con la Escuela Superior de Seguridad.

- Curso Superior en Gestién de la Seguridad e Investigacidn, impartido por el Instituto
Superior de Estudios (I.S.ED.) y el Coordinador de la Universidad de Vic.

- Curso Superior de Planificacién, Direccidn y Gestién de Seguridad, impartido por la
Universidad Complutense de Madrid en colaboracién con Asimag Consultores, S.L.
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- Curso Universitario de Especialista en organizacién y gestidn de la seguridad en centros
hospitalarios, impartido por la Facultad de Psicologfa de la Universidad Complutense de
Madrid, en colaboracion con la empresa GE Grupo de Estudios Técnicos.

- Curso Superior de Director de Seguridad Privada, impartido por la Universidad
Europea Miguel de Cervantes de Valladolid.

- Curso Superior de Gestidn y Derecho de la Seguridad, impartido por la Escola de
Prevencid i Seguretat Integral, en colaboracién con la Universidad Auténoma de Barcelona.

- Curso Superior de Director de Seguridad, impartido por la Universidad Antonio
Nebrija en colaboracién con la Fundacion Aucal.

- Curso Superior de Director de Seguridad, impartido por la Seccién de Sevilla del
Instituto Andaluz Interuniversitario de Criminologfa de la Universidad de Sevilla.

- Curso Superior de Director de Seguridad, impartido por Universidad San Jorge de
Zaragoza, en colaboracién con el Centro de Estudios Avalon.

- Curso Superior de Gestidn de la Seguridad Integral, expedido por la Escuela de Estudios
de Criminologfa, Seguridad e Investigacién (EDECSI) en colaboracién con la Fundacidn
de la Universidad Politécnica de Catalufia.

- Curso Superior de Direccién de Seguridad Privada, expedido por la Escuela de Estudios
de Criminologfa, Seguridad e Investigacion (EDECSI) en colaboracion con la Fundacion
de la Universidad Politécnica de Catalufia.

- Curso Superior de Direccién de Seguridad, expedido por el Instituto de Derecho
Publico de la universidad Rey Juan Carlos, en colaboracién con el Centro Superior de
Seguridad Avizor.

- Curso Superior de Direccién de Seguridad, expedido por la Universidad San Jorge
de Zaragoza, en colaboracién con el Centro de Formacién COVIAR, Compafifa de
Vigilancia Aragonesa.

- Curso de Formacién Especializada en Direccion de Seguridad, expedido por la
Universidad Pablo de Olavide de Seuvilla, en colaboracidn con el Instituto de Planificacion
y Gestiodn, S.L.

- Curso Superior de Seguridad, expedido por la Fundacién URV de la Universitat Rovira
i Virgili de Tarragona, en colaboracién con la empresa Management Ward and
Consulting, S.L.

- Curso de Graduado en Seguridad y Ciencias Policiales, expedido por la Universidad
Miguel Herndndez de Elche.

- Curso Superior de Direccién de Seguridad en Empresas, expedido por el Centro
Universitario Villanueva, adscrito a la Universidad Complutense de Madrid, en colabo-
racion con la Consultora de Formacién Hedima D.N. Formacidn.

- Experto en Gestidn Preventiva, Investigacién y Direccidn de Seguridad, impartido por
el Instituto de Criminologia de la Universidad de Santiago de Compostela.

- Curso Superior de Director de Seguridad, expedido por el Laboratorio de Psicologia del
Trabajo y Estudios de Seguridad de la Facuftad de Psicologia de la Universidad Complutense
de Madrid en colaboracién con la Empresa G.E. Grupo de Estudios Técnicos, S.L.

- Curso de Especialista Universitario en Direccién de Seguridad, expedido por la Universidad
de Extremadura en colaboracién con el Centro de Formacién SEGUREX 06, S.L.

- Curso Universitario de Director de Seguridad, expedido por la Universidad de
Cdrdoba de Estudios de Seguridad y Estrategias, S.L. (CESYE, S.L.)
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| DETECTIVES PRIVADOS

Requisitos

a) Ser mayor de edad.

b) Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo.

c) Poseer la aptitud fisica y la capacidad psiquica necesarias para el ejercicio de las
respectivas funciones sin padecer enfermedad que impida el ejercicio de las mismas.

d) Carecer de antecedentes penales.

e) No haber sido condenado por intromisién ilegftima en el dmbito de proteccidn del
derecho al honor; a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, del secreto
a las comunicaciones y de otros derechos fundamentales en los cinco afos anterio-
res a la solicitud.

f) No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente,
por infraccién grave o muy grave en materia de seguridad.

g) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad.

h) No haber ejercido funciones de control de las entidades, servicios o actuaciones
de seguridad, vigilancia o investigacion privada, ni de su personal o medios, como miem-
bro de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en los dos afios anteriores a la solicitud.

i) Superar las pruebas que acrediten los conocimientos y la capacitacion necesarios
para el ejercicio de las respectivas funciones.

j) Estar en posesion del titulo de Bachiller, de Técnico Superior, de Técnico en las
profesiones que se determinen, u otros equivalentes a efectos profesionales, o
superiores.

k) Estar en posesién de diploma de detective privado, reconocido a estos efectos en
la forma que se determine por Orden del Ministerio del Interior y obtenido después
de cursar las ensefianzas programadas y de superar las correspondientes pruebas.

Los nacionales de Estados miembros de la Unidn Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo, cuya habilitacion o cualificacién profesio-
nal haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de las funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn desempefiar actividades o prestar servicios de
seguridad privada en Espafia, siempre que, previa comprobacion del Ministerio del
Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

a) Poseer alguna titulacién, habilitacion o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquiera de dichos Estados, que les autorice para el ejercicio de
funciones de seguridad privada en el mismo.

b) Acreditar los conocimientos, formacién y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el ejercicio de las profesiones relacionadas con la seguridad privada.
c) Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio de

las funciones de seguridad privada.

d) Los previstos en las letras a), e), f), g), h) e i) del apartado anterior
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La carencia o insuficiencia de conocimientos o aptitudes necesarios para el ejercicio de
las actividades de seguridad privada en Espafia de los nacionales de Estados miembros
de la Unién Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, podrd suplirse por aplicacién de las medidas compensatorias previstas en la
normativa vigente sobre reconocimiento de cualificaciones profesionales.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la cancelacién de la habilita-
cion, que serd acordada por el Ministro del Interior, en resolucién motivada dictada con
audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su some-
timiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.

Habilitacién

Para obtener la habilitacién como detective privado deberd aportarse la siguiente docu-
mentacién:

. Instancia del interesado.

2. Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesarias para el
ejercicio del cargo.

3. Certificado de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de Penados
y Rebeldes para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia, y documento
original y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes extranje-
ros no residentes.

4. Declaracién acreditativa de cumplir los requisitos sefialados en el articulo 20 de la
Ley 23/1992 vy los apartados e) vy f) del articulo 53 del Real Decreto 2364/1994.

5. Si hubiera sido miembro de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad o Militar de carrera,
documento que acredite la situacion administrativa en que se encuentra y cumplir los
requisitos sefialados en los apartados g) y h) del articulo 53 antes mencionado.

6. Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller; de Técnico Superior, de Técnico en
las profesiones que se determinen u otros equivalentes a efectos profesionales, o
superiores.

7. Fotocopia compulsada del diploma de detective privado reconocido a estos efectos
en la forma que se determine por Orden del Ministerio del Interior.

8. Cuando se trate de personal al servicio de las Administraciones Publicas, documento
acreditativo de cumplir lo establecido en la Disposicion Adicional Cuarta del Real
Decreto 2364/1994.

9. Documento acreditativo de estar dado de alta en el Impuesto de Actividades
Econdmicas, para detectives con despacho abierto, o en su caso alta en Seguridad
Social, para detectives asociados o dependientes.

[0. Dos fotografias tamafio carné, en color, a medio busto, de frente, descubierto y
sin gafas oscuras.

['l. Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de
Detective Privado y sus respectivas especialidades, con arreglo al modelo 790, a
favor del Tesoro Publico, en las Entidades Bancarias o Cajas de Ahorros colabora-
doras (cuenta restringida de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria).

El citado modelo 790 serd facilitado en las Comisarfas de Policia y deberd ser cum-
plimentado con los datos correspondientes, sefialando como tarifa aplicable la
octava, y el resguardo se entregard con el ejemplar para la Administracion.
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CENTROS DE FORMACION

Los titulares o promotores de centros de formacién en los que se pretendan impartir
ensefianzas de formacién y actualizacion de personal de seguridad privada, solicitaran la
correspondiente autorizacién de la Secretarfa de Estado de Seguridad, que, a propuesta
de la Direccién General de la Policfa y de la Guardia Civil, resolverd lo procedente.

La autorizacién para la apertura y funcionamiento de los centros de formacién, actualiza-
cién vy adiestramiento profesional del personal de seguridad privada estard condicionada al
cumplimiento de estos requisitos:

[. Disponer de las instalaciones siguientes:

a) Aulas con una superficie de un metro y medio cuadrado por alumno, que, en
ningun caso, podrdn ser inferiores a cuarenta metros cada una.
La relacion maxima profesor/alumno serd de /30 y el nimero de aulas por
centro serd, al menos, de dos.
Se utilizardn medios técnicos audiovisuales como aplicacién complementaria en
la imparticion de las materias, tanto tedricas como prdcticas.

b) Biblioteca adecuada al nimero de alumnos y dotada de un fondo bibliogréfico
especifico, debidamente clasificado.

¢) Sala de profesores o de juntas proporcional al nimero de profesores.

d) Aseos y servicios higiénico-sanitarios en nimero adecuado a la capacidad del
centro.

e) Despacho de direccién y secretarfa.

2. Estar dotados ademds de:

a) Un gimnasio de al menos 300 metros cuadrados de superficie y equipado con
vestuarios, duchas y almacén.

b) Una galerla de tiro, que deberd cumplir las exigencias de ubicacion y
acondicionamiento establecidas en la legislacion vigente.
La existencia de estas Ultimas instalaciones podrd dispensarse si el centro afec-
tado concertara la correlativa prestacién de servicios con otras instituciones
publicas o privadas, bajo la inspeccidn y control de la Direccién General de la
Policfa y de la Guardia Civil.

Documentacién exigida para la autorizacién de centros de formacidn

[. Instancia dirigida a la Secretarfa de Estado de Seguridad.

2. Acreditar poder del solicitante mediante escrituras en caso de sociedad o DNI/NIF
y alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas en caso de personas fisicas.

3. Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa de autorizacién de
centros de formacion y actualizacién de personal de Seguridad Privada, con arre-
glo al modelo 790, a favor del Tesoro Publico, en las Entidades Bancarias o Cajas de
Ahorros colaboradoras, cuenta restringida de la Agencia Estatal de la
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Administracion Tributaria. El citado modelo 790 serd facilitado en las Comisarfas de
Policia y deberd ser cumplimentado con los datos correspondientes, sefalando
como tarifa aplicable la décima.

4. Documento acreditativo del titulo en virtud del cual dispone del inmueble en que
se encuentre el centro.

5. Plano del centro descriptivo de las instalaciones recogidas en el Anexo | de la
Orden Ministerial del 7 de julio de 1995, con especificacion de las superficies de las
aulas, debiendo disponer de, al menos, dos de 40 o mds metros cada una.

6. Autorizacion de la Direccion General de la Policia y de la Guardia Civil para el
funcionamiento de la galerfa de tiro o, de no disponerse de la misma, documen-
to acreditativo de haber concertado la prestacion de este servicio con alguna
institucion publica o privada.

7. Plano o descripcién del gimnasio que habrd de ajustarse a lo establecido en el
Anexo | de la Orden Ministerial arriba citada, con especificacién de la superficie, o
documento acreditativo de haber concertado la prestacién de este servicio con
alguno ajeno que redna dichas caracteristicas.

8. Relacion de los profesores acreditados por la Direccién General de la Policia y de
la Guardia Civil con que cuenta ese centro y fotocopia de sus acreditaciones, que
cubra todas las dreas o materias que se determinan en el Anexo | de la Resolucién
de la Secretarfa de Estado de Interior de 19 de Enero de 1996, en su redaccién
dada por la Resolucién de la Secretarfa de Estado de Seguridad de 18 de enero de
1999 (asf como los Anexos Il y Il si se pretende la formacién de los escoltas pri-
vados v vigilantes de explosivos).

Los documentos pueden ser originales o fotocopias compulsadas exclusivamente por las

Secretarfas de las Jefaturas Superiores, Comisarfas Provinciales y/o Unidades de Seguridad
Privada.

COMPULSAS

Segln la Resolucién de || de marzo de 1997, de la Direccidn General de la Policia y de
la Guardia Civil, sobre compulsas de documentos que hayan de surtir efectos en mate-
ria de Seguridad Privada, corresponde realizar las compulsas a los siguientes drganos:

- Las Secretarfas Generales de las Jefaturas Superiores, Comisarfas Provinciales y Locales.

- La Unidad Central de Seguridad Privada de la Comisaria General de Seguridad Ciudadana
y las distintas Unidades responsables de este drea en los érganos territoriales.

- La Unidad encargada de la gestién de procesos selectivos de habilitacién de personal
de seguridad privada de la Divisién de Formacion y Perfeccionamiento.
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| NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgdnica 1/1992, de 2| de febrero, de
Proteccion de la Seguridad Ciudadana
(BOE ndm. 46, de 22 de febrero), modifica-
da por la Disposicién Adicional Cuarta de la
Ley Orgdnica 4/1997, de 4 de agosto (BOE
ndm. 186, de 5 de agosto) y por la Ley
Orgénica 10/1999, de 2| de abril (BOE
ndm. 96, de 22 de abril).

- Ley 23/1992, de 30 de julio, de Seguridad
Privada (BOE. nim. 186, de 4 de agosto)
modificada por el Real Decreto-Ley 2/1999,
de 29 de enero (BOE nim. 26, de 30 de
enero), por el art. 85 de la Ley 14/2000, de
29 de diciembre (BOE num. 313, de 30 de
diciembre) y por el Real Decreto Ley
8/2007, de 14 de septiembre (BOE num.
225,de |9 de septiembre)

- Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciem-
bre, que aprueba el Reglamento de
Seguridad Privada (BOE ndm. 8, de 10 de
enero de 1995), modificado por el Real
Decreto 983/1997, de 20 de junio (BOE.
ndm. 148, de 21 de junio), por el Real
Decreto 1123/2001, de 19 de octubre
(BOE nim. 281, de 23 de noviembre) por el
Real Decreto 277/2005, de || de marzo
(BOE ndm. 61, de 12 de marzo), por
Sentencia de 30 de enero de 2007, de la
Sala Tercera del Tribunal Supremo (BOE
ndm. 55, de 5 de marzo) y por el Real
Decreto 4/2008, de || de enero (BOE
ndm. | |, de 12 de enero) y por Sentencia
de |5 de enero de 2009, de la Sala Tercera
del Tribunal Supremo (BOE ndm. 52, de 2
de marzo).

-Real Decreto 2487/1998, de 20 de
noviembre, por el que se regula la acredita-
cién de la aptitud psicofisica necesaria para
tener y usar armas y para prestar servicios
de seguridad privada (BOE nim. 289, de 3
de diciembre).

- Orden de 7 de julio de 1995, por la que
se da cumplimiento a diversos aspectos del
Reglamento de Seguridad Privada sobre
personal (BOE ndm. 169, de 17 de julio)
modificada por la Orden de |14 de enero de
1999, en lo relativo a médulos de forma-
cién de los Vigilantes de Seguridad vy
Guardas Particulares del Campo (BOE
num. 24, de 28 de enero), por la Orden de
[0 de mayo de 2001 (BOE ndm. 125, de 25
de mayo) v por la Orden INT/1751/2002,
de 20 de junio (BOE ndm. 165, de || de
julio).

- Orden de |4 de enero de 1999, por la
que se aprueban los modelos de informes
de aptitud psicofisica necesaria para tenery
usar armas y para prestar servicios de segu-
ridad privada (BOE nim. 20, de 23 de
enero).

- Resolucidn de |19 de enero de 1996, de la
Secretarfa de Estado de Interior; por la que
se determinan aspectos relacionados con el
personal de seguridad privada en cumpli-
miento de la Orden del Ministerio de
Justicia e Interior de 7 de julio de 1995
(BOE nim.27, de 31 de enero; correccion
de errores en BOE ndm. 61, de Il de
marzo), modificada por la Resolucién de 18
de enero de 1999, de la Secretarfa de
Estado de Seguridad, en lo referente a la
uniformidad y mddulos profesionales de
formacion de los Guardas particulares del
campo y en lo relativo a los mddulos profe-
sionales de formacién de los Vigilantes de
seguridad (BOE num. 24, de 28 de enero.
Correccién de errores en BOE nim. 55, de
5 de marzo).

- Resolucién de |6 de noviembre de 1998,
de la Secretarfa de Estado de Seguridad, por
la que se aprueban los modelos oficiales de
los Libros-Registro que se establecen en el
Reglamento de Seguridad Privada (BOE
ndm. 295, de 10 de diciembre).
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TRAFICO

|- TRAMITES DE CONDUCTORES

| EXPEDICION DE PERMISOS DE CONDUCCION

Requisitos de edad
La edad mihima requerida para la obtencidn del permiso de conduccidn serd la siguiente:

* Dieciséis afios cumplidos para el permiso de la clase Al.

* Dieciocho afios cumplidos para:

El permiso de la clase A. No obstante, la autorizacion para conducir motocicletas
con una potencia superior a 25 kilovatios (KW) o una relacién potencia/peso supe-
rior a 0,16 kilovatios/kilogramo (KW/Kg) (o motocicletas con sidecar con una rela-
cion potencia/peso superior a 0,16 kilovatios/kilogramo), estard supeditada a la
adquisicion de una experiencia minima de dos afios en la conduccién de motoci-
cletas de caracterifsticas inferiores a las anteriormente indicadas, pero superiores a
las de las motocicletas que autoriza a conducir el permiso de la clase Al.

Los permisos de la clase By B+E.

Los permisos de las clases Cl, CI+E, Cy C+E. No obstante para obtener permi-
so de la clase C a los 18 afios, serd requisito imprescindible que el solicitante sea
titular de un certificado de aptitud profesional reconocido por uno de los Estados
miembros de la Unién Europea que acredite haber completado una formacion
especffica, superior a la normalmente exigida, como conductor para el Transporte
de mercancfas por carretera. De no ser titular del mencionado certificado, el per-
miso de la clase C no se podrd obtener hasta los veintiin afios cumplidos.
Veintiin afios cumplidos para el permiso de las clases DI, DI+E, D y D+E.

Si'los permisos D y D+E se obtienen antes de cumplir 23 afios se les aplicard la
restriccion del radio de accién de 50 km (con el cédigo 101) salvo que se acredi-
te mediante certificacion del centro donde se haya realizado el curso, y con ante-
rioridad a la expedicién del permiso, que han obtenido un Certificado de Aptitud
Profesional mediante la modalidad de la formacion inicial ordinaria.

Dicha restriccién queda sin efecto al cumplir 23 afios.
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Otros requisitos

* Tener la residencia normal en Espafia o, de ser estudiante, demostrar la calidad de tal

durante un perfodo minimo continuado de seis meses en territorio espafiol, y haber
cumplido la edad requerida.

No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos a motor
y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspension o intervencion del que se posea.
Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacion con la clase de permiso
que se solicite.

Ser declarado apto por la Jefatura Provincial o Local de Tréfico en las pruebas tedricas
y précticas, en relacion con la clase del permiso solicitado.

Documentacién necesaria

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico

2. Acreditacién de identidad y residencia:

3.

- Documento Nacional de Identidad o Pasaporte: original en vigor.

- Autorizacion de Residencia o Documento de Identidad de su pafs o Pasaporte,
junto con el Certificado de Inscripcién en el Registro Central de Extranjeros para
extranjeros comunitarios: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia para extranjeros no comunitarios: original en vigor.
Informe de aptitud psicofisica, expedido por un Centro de Reconocimiento de

Conductores autorizado, de la provincia donde solicite el trdmite, al que se hallard

adherida una fotografia actualizada del solicitante.

. Una fotografia actualizada, de 32 x 25 mm,, iguales a la que se halle adherida al

informe de aptitud psicofisica a que se refiere el punto anterior.

. Declaracién por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del

derecho a conducir vehiculos a motor y ciclomotores, ni sometido a intervencién
o suspensién del que se posea.

. Declaracion por escrito de no ser titular de otro permiso, ya sea expedido en

Espafia o en otro pais comunitario, de igual clase que el solicitado.

. Fotocopia del permiso o licencia de conduccién que, en su caso, posea, ya sea

expedido en Espafia o en otro pafs comunitario, acompafiado del documento ori-
ginal que serd devuelto una vez cotejado. Dicho documento serd entregado por su
titular, con cardcter previo a la recepcidn del nuevo permiso expedido.

8. Tasa por el importe legalmente establecido.
9. Talén-foto cumplimentado y firmado en el recuadro correspondiente.

LICENCIA DE CONDUCCION

Requisitos de edad

La edad mihima requerida para obtener licencia de conduccién serd la siguiente:
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* Catorce afios cumplidos para la que autoriza a conducir ciclomotores para la que
autoriza a conducir vehiculos para personas de movilidad reducida (coches de
minusvalido).

* No obstante, las licencias que autorizan a conducir ciclomotores o vehiculos para
personas de movilidad reducida, hasta que sus titulares hayan cumplido 18 ¢ 16
afos, respectivamente, no autorizardn a transportar viajeros.

* Dieciséis afios cumplidos para la que autoriza a conducir vehiculos especiales
agricolas autopropulsados y conjuntos de los mismos, cuya masa o dimen-
siones maximas autorizadas no excedan de los Iimites establecidos para los
vehiculos ordinarios.

Otros Requisitos

* Tener la residencia normal en Espafia o, de ser estudiante, demostrar la calidad de tal
durante un perfodo minimo continuado de seis meses en territorio espafol, y haber
cumplido la edad requerida.

* No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos a motor
y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspensién o intervencion del que se posea.

* Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacién con la clase de licencia que se
solicite.

* Ser declarado apto por la Jefatura Provincial o Local de Trdfico en las pruebas tedricas
y prdcticas, en relacién con la clase del permiso solicitado.

Documentacién necesaria:

. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es)
2. Acreditacién de identidad y residencia:

- Documento Nacional de Identidad o Pasaporte: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia o Documento de Identidad de su pafs o Pasaporte,
junto con el Certificado de Inscripcién en el Registro Central de Extranjeros para
extranjeros comunitarios: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia para extranjeros no comunitarios: original en vigor

3. Informe de aptitud psicofisica, expedido por un Centro de Reconocimiento de

Conductores autorizado, de la provincia donde solicite el trdmite, al que se hallard

adherida una fotograffa actualizada del solicitante.

4. Una fotografia actualizada, de 32 x 25 mm., igual a la que se halle adherida al informe
de aptitud psicofisica a que se refiere el punto anterior.

5. Declaraciéon por escrito de no hallarse privado por resolucidn judicial del
derecho a conducir vehiculos a motor y ciclomotores, ni sometido a intervencién

o suspensién del que se posea.

6. Declaracidon por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de
conduccidn, ya sea expedido en Espafia o en otro pais comunitario, de igual clase
al solicitado.
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7. Fotocopia del permiso o licencia de conduccidn que, en su caso, posea,
ya sea expedido en Espafia o en otro pais comunitario, acompafiado del docu-
mento original que serd devuelto una vez cotejado. Dicho documento serd
entregado por su titular, con cardcter previo a la recepcion del nuevo permiso
expedido.

8. Tasa por el importe legalmente establecido.

| PRORROGA DE LA VIGENCIA DE LOS PERMISOS Y LICENCIAS DE CONDUCCION |

Requisitos

* Ser titular de un permiso o licencia de conduccién vélido y susceptible de
ser prorrogada su vigencia.

* La solicitud de prdérroga del permiso o licencia puede presentarse dentro
del perfodo de tres meses anterior a la fecha de la pérdida de vigencia de
la autorizacién de que se trate.

* La solicitud de prdrroga deberd presentarse antes de expirar el perfodo de
vigencia. No obstante, el titular del permiso o licencia cuya vigencia haya
caducado, podrd obtener la prérroga, quedando dispensado de realizar las
pruebas de control de conocimientos y las de control de aptitudes y com-
portamientos.

Documentacidén necesaria

. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trédfico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es)

2. Informe de Aptitud psicofisica expedido por un Centro de Reconocimiento de
Conductores autorizado, de la provincia donde solicite el trdmite, al que se hallard
adherida una fotografia actualizada del solicitante.

3. Acreditacién de identidad y residencia:

- Documento Nacional de Identidad o Pasaporte: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia o Documento de Identidad de su pafs o Pasaporte,
junto con el Certificado de Inscripcidn en el Registro Central de Extranjeros para
extranjeros comunitarios: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia para extranjeros no comunitarios: original en vigor.

4. Una fotografia actualizada de 32 x 25 mm.,, igual a la que se halle adherida al
Certificado de Aptitud.

5. Tasa por el importe legalmente establecido
- Si ha cumplido la edad de 70 afos, quedard exento de la misma.

- Si por razén de sus aptitudes psicofisicas vienen obligados a solicitar la prérroga
de vigencia de un permiso o autorizacién administrativa para conducir; con mayor
frecuencia a la que normalmente les corresponderia por edad, tendran derecho
a una bonificacién que varfa en funcién del tiempo por el que se concede como
se enumera a continuacién:
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Prérroga de vigencia hasta | afio (80% descuento)
Prérroga de vigencia hasta 2 afios (60% descuento).
Prorroga de vigencia hasta 3 afios (40% descuento).
Prorroga de vigencia hasta 4 afios (20% descuento).
La tasa se abonard en su totalidad a partir de periodos de vigencia superiores a
cuatro afios.
6. Talén-foto cumplimentado y firmado en el recuadro correspondiente (sélo para
permisos)

Solicitud de prérroga por correo

La prérroga podrd realizarse también por correo, a cuyo fin la Direccion General de
Tréfico remite, a los titulares de Permiso o licencia en los que estd préxima la fecha en
que finaliza su plazo de validez, formularios comunicandose dicha circunstancia v facilitan-
doles informacion sobre documentacion a aportar y procedimiento a seguir.

Si los titulares que reciban estos formularios, se personan en la Jefatura Provincial de
Tréfico con el permiso o licencia y la documentacidn correspondiente, se procederd a
efectuar la prérroga, sin mas trdmite, ya que el tercer cuerpo del formulario es la solici-
tud de prdrroga.

Casos Especiales

* Domicilio: En caso de cambio de domicilio, comuniquese el nuevo domicilio.

* Representacién: Cuando la documentacién no sea presentada por el titular del
permiso, la persona que le representa deberd aportar su DNI original y autoriza-
cién del interesado para realizar el trdmite, donde exprese su cardcter gratuito.

* Permisos intervenidos o retirados temporalmente: La privacién por resolucion
judicial del derecho a conducir vehiculos a motor y ciclomotores, la intervencion,
medida cautelar o suspensidn del permiso o licencia, tanto se hayan acordado en
via judicial o administrativa, son causas que impiden la prérroga hasta que se haya
cumplido la pena o sancién o levantado la intervencién o medida cautelar.

Titulares que se encuentren en el extranjero en la fecha de vencimiento del plazo de validez

Los titulares de permiso o licencia de conduccidn expedidos en Espafia que en la fecha
de vencimiento de la vigencia sefialada en los mismos se encuentren en el extranjero,
bien en algin pafs miembro de la Unién Europea en el que no hayan adquirido la resi-
dencia normal o bien en otro pafs, podrdn solicitar la prérroga de su vigencia de cual-
quier Jefatura Provincial de Tréfico. A la solicitud acompafardn fotocopia del documento
nacional de identidad en vigor, si lo tuvieran, y, en su defecto, del certificado de naciona-
lidad si el solicitante es espafiol, o de otro documento que acredite su identidad si es
extranjero; una fotografia actualizada y el informe de aptitud psicofisica expedido por un
médico del pais donde se encuentre el interesado y visado por la Misién Diplomatica u
Oficina Consular de Espafia en dicho pais.
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| DUPLICADOS DE PERMISOS DE CONDUCCION

Requisitos

Las Jefaturas de Tréfico, previa solicitud de los titulares de un permiso o licencia de con-
ducir en vigor, podrdn expedir duplicados de los mismos en los casos de sustraccion,
extravio, o deterioro del original. Igualmente, podrdn expedir duplicados en el supuesto
de variacion de datos, salvo que se trate de un cambio de domicilio.

Documentacién necesaria

. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es)

2. Acreditacién de identidad y residencia:

- Documento Nacional de Identidad o Pasaporte: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia o Documento de Identidad de su pafs o Pasaporte,
junto con el Certificado de Inscripcidn en el Registro Central de Extranjeros para
extranjeros comunitarios: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia para extranjeros no comunitarios: original en vigor.

3. Una fotografia actualizada, de 32 x 25 mm. (Sélo para permisos expedidos en
soporte de cartulina)

4. El permiso o licencia de conduccién original, en los supuestos de solicitud de
duplicado por deterioro, variacién de los datos y, en este supuesto, ademas, el docu-
mento que acredite la variacién de los datos que figuran en el permiso o licencia.

5.Tasa por el importe legalmente establecido. Por la comunicacién de nuevo domicilio,
cambio de nombre a la lengua cooficial de la Comunidad Auténoma y por cambio
de nombre por razén de sexo, no se paga tasa.

CAMBIO DE DOMICILIO

Requisitos

En caso de cambio, se debe comunicar el nuevo domicilio, lo que no supone la expedi-
cién de un nuevo documento.

Documentacién necesaria

Debe presentarse el permiso o licencia y el documento de empadronamiento que, des-
pués de la anotacion, son devueltos al solicitante.

PERMISO INTERNACIONAL DE CONDUCCION

Requisitos

* Tener la residencia en Espana.

* Ser titular de un permiso de conduccién nacional de igual clase que la del interna-
cional que solicita, védlido y en vigor, o de un permiso expedido en otro Estado
miembro de la Unién Europea o en otro Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio
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Econdmico Europeo que previamente ha de ser inscrito en el Registro de
Conductores e Infractores.

* No estar privado por resolucidn judicial del derecho a conducir vehiculos de motor
y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspensidn o intervencion administrativa del
pemiso nacional que posea.

Documentacidn necesaria

. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es)
2. Acreditacién de identidad y residencia:

- Documento Nacional de Identidad o Pasaporte: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia o Documento de Identidad de su pais o Pasaporte,
junto con el Certificado de Inscripcién en el Registro Central de Extranjeros para
extranjeros comunitarios: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia para extranjeros no comunitarios: original en vigor:

3. Una fotograffa actualizada, de 32 x 25 mm.
4.Tasa por el importe legalmente establecido.

Representacién:

Cuando la documentacidn no sea presentada por el titular del permiso, la persona que
le representa deberd aportar su DNI original y autorizacién del interesado para realizar
el trdmite, donde exprese su cardcter gratuito.

TRANSPORTE DE MATERIAS PELIGROSAS

Requisitos

* Estar en posesion, con una antigliedad minhima de un afio, del permiso de conduccion
de la clase B, al menos.

* Haber realizado con aprovechamiento un curso de formacién como conductor
para el transporte de mercancfas peligrosas en un centro de formacién autorizado
por la Direccion General de Tréfico.

* Ser declarado apto en las correspondiente pruebas de aptitud

* No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos a motor,
ni hallarse sometido a suspensidn o intervencion del que se posea.

* Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas para obtener el permiso de clase CI.

* Tener la residencia normal en Espafia.

Documentacidn necesaria

. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico.
2. Acreditacién de identidad y residencia:
- Documento Nacional de Identidad o Pasaporte: original en vigor.
- Autorizacion de Residencia o Documento de Identidad de su pafs o Pasaporte,
junto con el Certificado de Inscripcién en el Registro Central de Extranjeros para
extranjeros comunitarios: original en vigor.

Guia de Tramites 221



Trdfico

222

- Autorizacién de Residencia para extranjeros no comunitarios: original en vigor.

3. Informe de aptitud psicofisica cuando el solicitante no sea titular de permiso de
conduccién de las clases Cl o DI en vigor. Dicho informe serd expedido por un
Centro de Reconocimiento de conductores autorizado, de la provincia donde soli-
cite el trdmite.

4. Certificado expedido por el centro de formacidn que haya impartido el curso en
el que se acredite que el solicitante ha participado con aprovechamiento en un
curso para conductores de vehiculos que transporten materias peligrosas.

5. Fotocopia de la autorizacién especial que posea el interesado, cuando se solicite la
ampliacién de la misma a nuevas materias.

6. Tasa por el importe legalmente establecido.

TRANSPORTE ESCOLAR O DE MENORES

Requisitos

* Estar en posesion de permiso de conduccidn ordinario en vigor de la clase que en
cada caso corresponda.

» Carecer de antecedentes en el Registro Central de Conductores e Infractores o
que, no obstante haber sido sancionado con suspensién del permiso de conduccién
en via administrativa o condenado a pena de privacion del derecho a conducir vehi-
culos a motor en la jurisdiccional, los antecedentes deban considerarse cancelados.

Documentacién necesaria

. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es)
2. Acreditacién de identidad y residencia:

- Documento Nacional de Identidad o Pasaporte: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia o Documento de Identidad de su pafs o Pasaporte,
junto con el Certificado de Inscripcidn en el Registro Central de Extranjeros para
extranjeros comunitarios: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia para extranjeros no comunitarios: original en vigor.

3.Tasa por el importe legalmente establecido.

CANJE DE LOS PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS EN ESTADOS
DEL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO (EEE: PAISES DE LA UNION
EUROPEA, ISLANDIA, LIECHTENSTEINY NORUEGA)

Los permisos de conduccién expedidos por los Estados miembros de la Unidn Europea
con arreglo a la normativa comunitaria mantendrdn su validez en Espafia, con la salvedad
de que la edad requerida para la conduccién corresponderd a la exigida para obtener el
permiso espafiol equivalente. No obstante, los titulares de un permiso que hayan obte-
nido la residencia en Espafia, pueden solicitar su canje.

,Sélo se puede canjear el permiso que no proceda del canje de otro permiso obtenido
en un pais no comunitario con el que Espafia no tenga convenio.
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Este trdmite es voluntario y puede solicitarse en cualquier Jefatura Provincial de Trdfico.
Documentacién necesaria

. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es)

2. Acreditacién de identidad y residencia:

- Documento Nacional de Identidad o Pasaporte: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia o Documento de Identidad de su pafs o Pasaporte,
junto con el Certificado de Inscripcidn en el Registro Central de Extranjeros para
extranjeros comunitarios: original en vigor.

- Autorizacién de Residencia para extranjeros no comunitarios: original en vigor.

3. Permiso de conduccién comunitario: original en vigor y fotocopia.

4. Fotografia actualizada: una original de 32x25 mm.

5. Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del
derecho a conducir vehiculos a motor y ciclomotores, ni sometido a intervencion
o suspensién del que se posea.

6. Declaracién por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de
conduccidn, ya sea expedido en Espafia o en otro pais comunitario, de igual clase
que el solicitado.

7. Tasa legalmente establecida.

8. Talén-foto: cumplimentado y firmado dentro del recuadro correspondiente.

Representacién:

Cuando la documentacidn no sea presentada por el titular del permiso, la persona que
le representa deberd aportar su DNI original y autorizacién del interesado para realizar
el trdmite, donde exprese su cardcter gratuito.

CANJE DE LOS PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS EN PAISES NO
COMUNITARIOS

Permisos vdlidos para conducir en Espafia
Son vdlidos para conducir en Espafia los siguientes permisos de conduccion:

* Los nacionales de otros paises que estén expedidos de conformidad con el Anexo
9 de la Convencidn de Ginebra, o con el Anexo 6 de la Convencidn de Viena, o
que difieran de dichos modelos Unicamente en la adopcidn o supresiéon de rubri-
cas no esenciales.

* Los internacionales expedidos en el extranjero de conformidad con el Anexo 10
de la Convencién de Ginebra, o de acuerdo con el modelo de Anexo E de la
Convencién Internacional de Parfs, si se trata de naciones adheridas a este
Convenio que no hayan suscrito o prestado adhesion al de Ginebra.

* Los nacionales de otros paises que estén redactados en castellano o vayan
acompafados de una traduccion oficial del mismo.

* Los reconocidos en particulares convenios internacionales en los que Espafia sea
parte y en las condiciones que se indiquen en los mismos.
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Condiciones

La validez de los distintos permisos enumerados anteriormente, estard condicionada a
que se hallen dentro del perfodo de vigencia, su titular tenga la edad requerida en Espaia
para la obtencion del permiso espafiol equivalente y, ademds, a que no haya transcurri-
do el plazo de seis meses, como mdximo, contados desde que sus titulares adquieran su
residencia normal en Espafia.

Transcurrido dicho plazo, los mencionados permisos carecen de validez para conducir en
Espafia, v, si sus titulares desean seguir conduciendo, deberdn obtener permiso espafiol,
previa comprobacion de los requisitos y superacién de las pruebas correspondientes,
salvo que, por existir un convenio con el pais que expidio el permiso, sea posible su canje
por el espafiol equivalente.

En la actualidad se ha suscrito convenio con:

Andorra, Argelia, Argentina, Bolivia, Brasil, Colombia, Corea del Sur, Croacia, Chile,
Ecuador, El Salvador, Guatemala, Japdn, Marruecos, Paraguay, Perd, Republica
Dominicana, Serbia, Suiza, Uruguay y Venezuela.

Para los canjes de permisos profesionales de Argelia, Argentina, Bolivia, Brasil, Colombia,
Croacia, Chile, Ecuador, El Salvador, Guatemala, Marruecos, Paraguay, Pertd, Republica
Dominicana, Serbia, Uruguay y Venezuela se exigird la realizacién de pruebas adicionales
que dependerdn del pais de origen.

No se canjean los permisos obtenidos con fecha posterior a la firma del convenio res-
pectivo, cuando su titular hubiera obtenido el permiso siendo residente legal en Espafa.

Debe solicitarse en la Jefatura de Tréfico de la provincia de su domicilio legal mediante
cita previa en el teléfono 902.300.175

Documentacidn

. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es).

2. Acreditacién de identidad y residencia:
- Documento Nacional de Identidad o Pasaporte: original en vigor
- Autorizacion de Residencia o Documento de Identidad de su pafs o Pasaporte,
junto con el Certificado de Inscripcidn en el Registro Central de Extranjeros para
extranjeros comunitarios: original en vigor.
- Autorizacién de Residencia para extranjeros no comunitarios: original en vigor.

3. Informe expedido por un Centro de reconocimiento para conductores autorizado
de la provincia de la Jefatura donde se dirija la solicitud.

4. Permiso de conduccidn: original en vigor y fotocopia.
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5. Fotografia actualizada: una original de 32x25 mm.

6. Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho
a conducir vehiculos a motor y ciclomotores, ni sometido a intervencién o suspen-
sién del que se posea.

7. Declaracién por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduccidn, ya
sea expedido en Espafia o en otro pais comunitario, de igual dase que el solicitado.

8. Tasa legalmente establecida.

9. Talén foto cumplimentado y firmado dentro del recuadro correspondiente.

Supuestos especiales:

 Corea: Traduccién oficial del permiso realizada por un Consulado o por la
Embajada.

* Japdn: Traduccion oficial del permiso.

* Representacién: Cuando la documentacion no sea presentada por el titular del
permiso, la persona que le representa deberd aportar su DNI original y autoriza-
cién del interesado para realizar el trdmite, donde exprese su cardcter gratuito.

* Pruebas a realizar: Con cardcter general, los permisos de las clases Al, A By
B+E se canjean sin pruebas; el resto de las clases, requieren la superacion de
algln tipo de pruebas que es diferente segin el convenio de que se trate.

CANJE DE LOS PERMISOS DE CONDUCCION DE LOS DIPLOMATICOS
ACREDITADOS EN ESPANA

Los miembros de las Misiones Diplomdticas, de las Oficinas Consulares y de las organi-
zaciones internacionales con sede u oficina en Espafia, de paises no comunitarios acredi-
tados en Espafia, asi como sus ascendientes, descendientes y conyuge, siempre que sean
titulares de un permiso equivalente, podran obtener cualquiera de los permisos de con-
duccién previstos en el Reglamento General de Conductores, sin abonar tasa ni realizar
las correspondientes pruebas de aptitud tedricas y précticas, a condicién de reciprocidad.

Documentacién necesaria

. Solicitud en impreso disponible en las Jefaturas de Tréfico.

2. Tarjeta de identidad o Pasaporte.

3. Informe de aptitud psicofisica, expedido por un Centro de Reconocimiento de
Conductores autorizado, de la provincia donde solicite el trdmite, al que se hallard
adherida una fotografia actualizada del solicitante.

4. Una fotografia actualizada de 32 x 25 mm.

5. Justificacién de ser titulares de un permiso de conduccién vdlido equivalente al que
solicitan, acompafiada de la correspondiente traduccién oficial del mismo, si no esta
redactado en castellano.

Guia de Tramites 225



Trdfico

226

La solicitud se dirigird al Ministerio de Asuntos Exteriores que, previa comprobacién de
que concurren los requisitos exigidos, la remitird, en unién de la documentacion requeri-
da, en el plazo de un mes a la Jefatura Provincial de Trdfico de Madrid para su tramitacién.

CANJE DE LOS PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS POR LA
AUTORIDAD MILITAR O POLICIAL

Los permisos de conduccidn expedidos por las Escuelas y Organismos militares, y de la
Direccion General de la Policfa y de la Guardia Civil podran ser canjeados por sus equi-
valentes ordinarios, sin realizar pruebas de aptitud.

Requisitos

* Edad: Tener la edad mihima requerida para la obtencién del permiso de
conduccidn de que se trate.

* Tener la residencia normal en Espafia.

* No estar privado por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos a motor
y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspensién o intervencion del que se posea.

* Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacion con la clase del permiso o
licencia que se solicite.

* Que el permiso haya sido expedido por una Escuela u Organismo militar o de la
Direccion General de la Policia y de la Guardia Civil legalmente facultadas para
expedir permisos canjeables y que sea de alguna de las clases expresamente pre-
vistos en la autorizacidn de aquéllas.

* Que el permiso que se pretenda canjear se encuentre en vigor y no tenga una
antigiedad superior a la que corresponda por aplicacién de lo establecido en el
articulo 16 del Reglamento General de Conductores.

* Que el titular del permiso se halle en situacién de actividad en el Cuerpo u
Organismo militar o policial o no hayan transcurrido mds de seis meses desde que
cesé en la misma.

Documentacién necesaria

. Solicitud en impreso reglamentario disponible en las Jefaturas de Trédfico y en la
pdgina web de la DGT (www.dgt.es).

- Deberd ser presentada dentro de los seis meses computados desde el dfa de
finalizacién del servicio en filas o actividad militar; o desde el cumplimiento de
la edad exigida para el permiso de que se trate.

- Cuando el requisito de la edad tenga lugar después de un afio desde la finalizacion
del servicio en filas o actividad, acompafiard un certificado acreditativo o de
haber superado las pruebas correspondientes en una Escuela u Organismo
Militar autorizado.

2. Documento Nacional de Identidad o Pasaporte en vigor.
3. Informe de aptitud psicofisica expedido por un Centro de Reconocimiento de
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Conductores autorizado, de la provincia en que solicite el trdmite, al que se hallard
adherida una fotografia actualizada del solicitante.

4. Una fotografia actualizada de 32 x 25 mm.

5. Dos fotocopias del permiso que se pretende canjear en unién del documento
original, que serd devuelto una vez cotejado. Cuando se trate de soldados profe-
sionales, se acompanard el permiso militar que se pretende canjear si su titular
hubiera cesado en el servicio militar; si no hubiera cesado o cuando, habiendo
cesado, no fuera posible por razones de edad canjear en un mismo acto todas
las clases de permiso, se presentard fotocopia acompafada del permiso original,
que serd devuelto una vez cotejado.

6. Certificacién acreditativa de hallarse en servicio activo o, en su caso, de la fecha en
que se dejo de prestar

7. Permiso de conduccién civil, en caso de poseerlo.

8. Tasa por el importe legalmente establecido.

9. Taldn foto cumplimentado y firmado dentro del recuadro correspondiente.

Il- TRAMITES DE VEHICULOS

| MATRICULACION |

MATRICULACION ORDINARIA DE UN VEHICULO

Este trdmite ha de solicitarse en la Jefatura de Trdfico de la provincia del domicilio del
interesado y si se trata de un vehiculo especial agricola, se puede también solicitar en la
provincia donde se vaya a residenciar el vehiculo

A) MATRICULACION DE VEHICULOS ADQUIRIDOS EN ESPANA
Documentacién comun a aportar en todos los expedientes:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado deberdn
constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo representa.

2°. Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
A) Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccidn.
- Extranjeros:
* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
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Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacién de Extranjero (NIE)
B) Personas juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u
Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.
- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°. Documentacién del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccidn Técnica original con su hoja rosa y hoja azul con la
diligencia de venta o, en su defecto, factura de compra.

5° Justificante del pago o exencidén del Impuesto Municipal sobre Vehiculos de
Traccién Mecdnica del Ayuntamiento en el que esté empadronado.

6°. Justificante del pago, exencién o no-sujecion del Impuesto Especial sobre Deter-
minados Medios de Transporte, excepto en el caso de remolques y salvo que el
vehiculo figure en la relacién de turismos comerciales homologados por el
Departamento de Gestidn Tributaria de la Agencia Tributaria (www.aeat.es) o se
trate de un vehiculo en régimen de matricula diplomdtica.

Documentacién complementaria segtin el caso:

7°. Documento original acreditativo de el alta en el Registro Oficial de Maquinaria
Agricola de la Comunidad Auténoma si se trata de un Vehiculo Especial Agricola.

8°. Certificado Original del Organo competente en materia de Transportes de que
posee o estd en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si son
vehiculos de transporte de viajeros con capacidad superior a 9 plazas, incluida la del
conductor, asi como los vehiculos de transporte de mercancias o mixtos con una
masa mdxima autorizada superior a 6 toneladas y una capacidad de carga que exce-
da de 3,5 toneladas, incluidas las cabezas tractoras.

B) MATRICULACION DE VEHICULOS ADQUIRIDOS EN SUBASTA O POR SENTENCIA
JUDICIAL

Los mismos documentos comunes mds los complementarios que procedan de los indicados
en el Apartado A) y ademds:
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[°. Acta de adjudicacién en subasta con el nombre del adjudicatario, en la que conste
el afo de fabricacion, el nimero de bastidor y fotografias del vehiculo de frente y
lateral y/o Documento Unificado Aduanero (DUA), si es de importacidn, en el que
figure que se adjudica en subasta, nombre del adjudicatario y el afio de fabricacion,
al que figurardn adheridos el facsimil del nimero de bastidor y las fotografias del
vehiculo de frente y lateral y fotocopia.

2°. Si se adjudica el vehiculo con fines de venta, el empresario dedicado a la compra
venta de vehiculos adjudicatario, deberd acreditar el pago del Impuesto sobre
Actividades Econémicas del afio en curso y se aportard factura de venta.

C) MATRICULACION DE VEHICULOS NUEVOS ADQUIRIDOS DIRECTAMENTE EN UN
ESTADO PARTE DEL ACUERDO SOBRE EL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO (EEE)

Los mismos documentos comunes mds los complementarios que procedan de los indicados

en el Apartado A) y ademds:
[°. Documentacién original del vehiculo del Estado correspondiente.

2°, Certificacion original de la Administracion Tributaria (www.aeat.es) correspondiente
al domicilio fiscal del interesado del pago del Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA)
o acreditar estar incluido en el censo de sujetos pasivos del IVA junto con la ficha téc-
nica expedida por la [TV

D) MATRICULACION DE VEHICULOS USADOS ADQUIRIDOS DIRECTAMENTE EN UN
ESTADO PARTE DEL ACUERDO SOBRE EL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO (EEE)

Los documentos comunes 19, 2° 3° 5°y 6° mds los complementarios que procedan de los
indicados en el Apartado A) y ademds:
[°. Del vehiculo
- Documentacién de matriculacién original del vehiculo en el Estado correspondiente.
- Tarjeta de Inspeccién Técnica, con sus copias azul y rosa expedida por una
Estacidn [TV.

2°, Si se trata de venta entre particulares, Contrato de Compraventa acompafiada de
traduccion al castellano o a la lengua que sea cooficial en el dmbito de la Comunidad
Auténoma junto con la Justificacién del pago, la exencidn o no sujecién del
Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados.

3°. Si se adquiri6 el vehiculo a un compraventa de un pais distinto de Espafia, Factura
de Compra en la que figure el nimero de IVA del comerciante vendedor.

4°. Si el importador del vehiculo es un compraventa espafiol o se adquiere a un
compraventa espafiol
- Factura de venta y
- Justificante del pago del Impuesto de Actividades Econdmicas del afio en curso.
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Si estd exento, copia cotejada de declaracién de alta en el censo de obligados tri-
butarios o certificado de la actividad que se ejerce expedido por el drgano com-
petente en la gestidn del Impuesto.

E) MATRICULACION DE VEHICULOS NUEVOS O USADOS ADQUIRIDOS EN TERCEROS
PAISES

Los documentos comunes 19 2° 3° 5°y 6° mds los complementarios que procedan de los
indicados en el Apartado A) y ademds:
[°. Del vehiculo
- Documentacién original del vehiculo del pais correspondiente, en caso de que sea
nuevo.
- Documentacién de matriculacién original del vehiculo en caso de vehiculos usados.
- Tarjeta de Inspeccién Técnica, con sus copias azul y rosa expedida por una
Estacion ITV.

2°. Diligencia de importacién en la propia Tarjeta de Inspeccidn Técnica; de no existir
dicha diligencia, deberd aportarse Documento Unico Administrativo (DUA)

3°. En el caso de vehiculos usados, Justificacién del pago, la exencidn o no sujecion del
Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados.
Si el adjudicatario es un empresario dedicado a la compraventa de vehiculos que
actla en el ejercicio de su actividad, podrd ser eximido de la presentacion del cita-
do documento.

4°.Si el importador del vehiculo es un compraventa espafiol o se adquiere a un
compraventa espafiol
- Factura de venta y
- Justificante del pago del Impuesto de Actividades Econdmicas del afio en curso.
Si estd exento, copia cotejada de declaracién de alta en el censo de obligados tri-
butarios o certificado de la actividad que se ejerce expedido por el érgano com-
petente en la gestién del Impuesto.

Representacidn:

Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo represen-
ta deberd llevar:
- Autorizacién del interesado para realizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacidn (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

MATRICULACION TURISTICA
A) MATRICULACION

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trdfico.
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Documentacién:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico.
2° Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor.
- Extranjeros: Documento de Identidad del pais de origen para ciudadanos de la
Unidn Europea o, si se trata de ciudadanos de terceros paises, Pasaporte o Certificado
de nacionalidad junto con el Nimero de Identificacién de Extranjero (NIE)

4°. Autorizacion del drgano competente de la Administracién Tributaria (aduanas) en
la que se reconozca el derecho del solicitante al régimen de matricula turistica y en
el que conste el plazo por el que se le concede, la marca y el nimero de bastidor.

5°. Del vehiculo
Tarjeta de Inspeccién Técnica con sus copias azul y rosa. En caso de no aparecer en
la hoja azul la diligencia de adjudicacion del vehiculo a nombre del solicitante, debe-
rd aportarse el original de la factura de venta.

6°. Autoliquidacién del Impuesto sobre Vehiculos de Traccidon Mecdnica o justificante
de su exencion.

B) PRORROGA DE LA MATRICULA TURISTICA

Este trdmite debe solicitarlo en la Jefatura de Tréfico que expidié el permiso antes de la
fecha de caducidad del mismo

Documentacién:

Ademds de la solicitud facilitada en la Jefatura, y el abono de la tasa ha de presentar:
[°. Del vehiculo
Tarjeta de Inspeccién Técnica con la inspeccidn en vigor.

2°, Justificante del pago o exencién del Impuesto sobre Vehiculos de Traccidn
Mecdnica del Ayuntamiento en el que tenga su domicilio.

3°. Original de la Autorizacion del érgano competente de la Administracién Tributaria
(Aduanas) en el que conste el plazo por el que se le prorroga, la marca y el nime-
ro de bastidor del vehiculo.

4°, Original de la Autorizacién del érgano competente de la Administracién Tributaria
que acredite el pago o exencién de los impuestos correspondientes (IVA).

C) PASE A MATRICULA ORDINARIA

Este trdmite debe solicitarlo en la Jefatura de Trdfico que expidié el permiso con la matri-
cula turfstica
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Documentacién:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).

2° Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. Del vehiculo
Tarjeta de Inspeccién Técnica con la inspeccidn en vigor.

4°, Justificante del pago, exencidn o no-sujecion del Impuesto Especial sobre
Determinados Medios de Transporte (Agencia Tributaria www.aeat.es) .

5°% Documento original expedido por el drgano competente de la Administracion
Tributaria justificativo del pago o exencién del IVA.

6°. Si se trata de un vehiculo procedente de un Estado que no forme parte de la Unidn
Europea, Documento original que acredite el pago o exencidn de los derechos
arancelarios (Aduanas).

7°. Autoliquidacién del Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecdnica o justificante
de su exencion.

Representacién:

Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo representa
deberd llevar:
- Autorizacién del interesado para realizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

MATRICULACION DE VEHICULOS HISTORICOS

Este tramite ha de solicitarlo en la Jefatura de Tréfico de la provincia de domicilio del
interesado.

Documentacién comun a aportar en todos los expedientes:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico. Si el solicitante es
menor de edad o incapacitado deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos y la
firma de la persona que lo representa.

2° Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:
* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
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del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacién de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacién fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°. Resolucién del érgano competente de la Comunidad Auténoma en la que se
cataloga al vehiculo como histdrico.

5° Del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccién Técnica expedida por una estacion ITV. de la provincia del
domicilio del interesado, en la que se haga constar expresamente la matriculacion
del vehiculo como histdrico, con sus copias azul y rosa
- Cuatro fotografias en color del vehiculo (ambos laterales, delantera y trasera)

6°. Justificante del pago o exencién del Impuesto sobre Vehiculos de Traccidn
Mecdnica del Ayuntamiento en que tenga su domicilio el solicitante.

Ademds de la documentacidn anterior, en funcién del caso, se deberd aportar:

A) VEHICULOS CON MATRICULA ESPANOLA

[°. Acreditacion de la propiedad del vehiculo en el caso de que no sea el mismo titular
el que va a matricular y el que figura en la documentacién original, a través de los
siguientes posibles medios: Documento notarial (acta de notoriedad o de manifestacio-
nes); Factura de compra si se adquiere a un compraventa o a una persona juridica;
Contrato de compraventa si la venta es entre particulares.

2° En el caso de presentar contrato de compraventa o Documento notarial deberd
aportar el documento de pago, exencidon o no-sujecion del Impuesto sobre
Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados.
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3°, Certificado del Organo competente en materia de Transportes si se trata de un
autobus o de un vehiculo de transporte de mercancias con una masa maxima auto-
rizada superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas.

4°, Si el vehiculo se encuentra en circulacién, original del Permiso de Circulacidn y de la
Tarjeta de Inspeccién Técnica.

B) VEHICULOS CON MATRICULA EXTRANJERA

Vehiculos procedentes de un Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econdémico Europeo (EEE):

[°. Acreditacién de la propiedad del vehiculo en el caso de que no sea el mismo titular
el que va a matricular y el que figura en la documentacidn original extranjera, a tra-
vés de los siguientes posibles medios: Documento notarial (acta de notoriedad o de
manifestaciones); Factura de compra del vehiculo por el solicitante de la matriculacion
a un comerciante legalmente establecido en un Estado miembro de la Unién
Europea en el que figure el nimero de IVA del comerciante vendedor; Contrato de
compraventa entre particulares, acompanados estos documentos de una traduccion
al castellano o lengua que sea cooficial en el dmbito de la Comunidad Auténoma.

2°, En el caso de presentar contrato de compraventa o Documento notarial deberd
aportar el documento de pago, exencidon o no-sujecion del Impuesto sobre
Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados.

3°. Documentacién extranjera del vehiculo.

4°, Justificante del pago, exencidon o no sujecién del Impuesto Especial sobre
Determinados Medios de Transporte (Agencia Espafiola de Administracion
Tributaria www.aeat.es)

Vehiculos procedentes de Terceros Paises:

| o

. Documento Unificado Aduanero (DUA), expedido por la Aduana, donde conste
como importador quien vaya a matricular.

2°. Acreditacién de la propiedad del vehiculo en el caso de que no sea el mismo titular
el que va a matricular y el que figura en la documentacién original extranjera, a través
de los siguientes posibles medios: Documento notarial (acta de notoriedad o de mani-
festaciones); Factura de compra si se adquiere a un compraventa o a una persona juri-
dica (si el importador es compraventa, ademds, deberd aportar Factura de venta y
documento acreditativo del pago del Impuesto de Actividades Econdmicas del afo en
curso. Si estd exento, copia cotejada de declaracion de afta en el censo de obligados
tributarios o certificado de la actividad que se ejerce expedido por el drgano compe-
tente en la gestidn del Impuesto); Contrato de compraventa entre particulares, acom-
pafiados de una traduccidn al castellano o lengua que sea cooficial en el dmbito de la
Comunidad Auténoma.

3°. En el caso de presentar contrato de compraventa deberd aportar el documento de
pago, exencién o no-sujecion del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y
Actos Juridicos Documentados.
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4°. Documentacién extranjera del vehiculo.

5° Justificante del pago, exencidn o no sujecidn del Impuesto Especial sobre
Determinados Medios de Transporte (Agencia Espafiola de Administracion
Tributaria www.aeat.es)

Representacién:

Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo representa
deberd llevar:
- Autorizacién del interesado para realizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

SOLICITUD DE NUEVA MATRICULA

Esta solicitud solamente se admite cuando el vehiculo tiene siglas de otra provincia dis-
tinta del domicilio del interesado. En todos los casos deberd solicitarse de forma previa
la expedicién de una nueva Tarjeta de Inspeccidn Técnica en una Estacién ITV.

Este trdmite debe solicitarlo en la Jefatura de Trdfico de la provincia de domicilio del inte-
resado

Documentacién comun a aportar en todos los expedientes:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trédfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado deberan
constar en la solicitud, ademas, los datos y la firma de la persona que lo representa.

2°. Tasa por el importe legalmente establecido.

3° De los interesados
A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:
* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pafs de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pafs junto con el
Nudmero de Identificacidn de Extranjero (NIE)
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B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u
Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.
- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°, Del vehiculo
- Permiso o Licencia de Circulacion.
- Tarjeta de Inspeccién Técnica correspondiente a la matricula anterior.
- Nueva Tarjeta de Inspeccion Técnica expedida por la Estacion [TV con sus copias.

Ademds de la documentacién anterior, segn la casuistica, se deberd aportar:

5° Si la solicitud de nueva matricula deviene de un cambio de domicilio: Certificado de
Empadronamiento si el nuevo domicilio no figura en el DNI o en la documentacion
de identidad de extranjero.

6°. Si se solicita la nueva matricula simultdneamente a un cambio de titularidad, se
presentard toda la documentacidn referida a ese tramite (Véase “Transmision
Ordinaria del Vehiculo™)

7°. Justificante del pago del dltimo recibo puesto al cobro, o de su exencidn, del
Impuesto Municipal sobre Vehiculos de Traccidn Mecénica.

8°. Documento acreditativo de haber comunicado previamente el cambio de domicilio
en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma si se trata
de unVehiculo Especial Agricola.

9°, Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee o
estd en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se trata de
un autobus o de un vehiculo de transporte de mercancias con una masa maxima
autorizada superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas.

Nota y Representacion:

|. Si'en el Registro de Vehiculos consta: a) cualquier limitacion de disposicién inscrita en el
Registro Oficial correspondiente, b) cualquier anotacion de arrendamiento con opcion de
compra o de arrendamiento a largo plazo, c¢) el impago de las sanciones impuestas por
infracciones de transporte y/o d) el embargo o acuerdo de precinto del vehiculo por una
autoridad judicial o administrativa, dicha anotacion deberd mantenerse en la nueva
matricula asignada.
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2. Cuando la documentacién no sea presentada por el titular del vehiculo, la persona que
lo representa deberd llevar:
- Autorizacién del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacidn (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

CAMBIOS DE TITULARIDAD

NOTIFICACION DE TRANSMISION O VENTA DEL VEHICULO

Este tramite se solicita en la Jefatura de Tréfico de la provincia de domicilio del interesa-
do o de matriculacion del vehiculo.
Si la transmisién es a un compraventa, la notificacién supone su baja temporal y si el vehi-
culo se ha transmitido a un particular se anotard el cambio de titularidad pero no se
expedird el permiso de circulacién

Documentacién:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina
web de la DGT (www.dgt.es), en el que constardn las identificaciones, domicilio y fir-
mas del transmitente y del adquirente (sea compraventa o particular). Si el solicitan-
te es menor de edad o incapacitado deberdn constar en la solicitud, ademas, los
datos vy la firma de la persona que lo representa.

2° Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccidn.
- Extranjeros:

* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacidn de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
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- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u
Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.
- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°. Documento acreditativo de la transmisién en el que conste el DNI, CIF o NIE del
adquirente (contrato, factura en el caso de personas juridicas, recibo...).

5°, Del vehiculo
Permiso o Licencia de Circulacion.

6°. Justificante del pago o exencidn, del Impuesto Municipal sobre Vehiculos de
Traccién Mecdnica del afio anterior o del afio en curso.

7°. Documento acreditativo de la baja en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola de
la Comunidad Auténoma si se trata de un Vehiculo Especial Agricola.

8°. Justificante del pago o exencién del Impuesto Especial sobre Determinados Medios
de Transporte (Agencia Tributaria www.aeat.es), en los casos de vehiculos que en
su primera matriculacién definitiva tuvieron exencién de éste impuesto, y se solici-
tase la transmisién antes de transcurridos CUATRO ANOS desde su matriculacién,
o DOS ANOS si son vehiculos destinados a autoescuela o alquiler con o sin con-
ductor, o 12 MESES si la exencidn fue por cambio de residencia del titular desde el
extranjero a territorio espafol.

Notas y Representacién:

|. Cualquier limitacién de disposicién que tuviera inscrita en el Registro de Bienes Muebles,
deberd cancelarse previamente.

2. Cualquier anotacion en el Registro de Vehiculos de arrendamiento con opcién de compra
o de arrendamiento a largo plazo impedird la transmision.

3. El impago de las sanciones impuestas por infracciones de transporte anotadas en el
Registro de Vehiculo impedird el cambio de titularidad.

4. Cuando la documentacién no sea presentada por el titular del vehiculo, la persona que
lo representa deberd llevar:
- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter gratuito
de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

TRANSMISION ORDINARIA DEL VEHICULO

A) TRANSMISION ENTRE PERSONAS QUE NO SE DEDICAN A LA COMPRAVENTA DE
VEHICULOS
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Este trdmite ha de solicitarlo en la Jefatura de Tréfico de la provincia de matriculacién del
vehiculo o en la del domicilio del interesado (si el vendedor y el comprador dirigen sus
solicitudes de forma conjunta puede ser en la Jefatura de Trdfico de la provincia de cual-
quiera de ellos)

A.l. POR PARTE DEL TRANSMITENTE (Notificacién)
Documentacién:

[°.Los documentos |° al 7° especificados en el Apartado anterior (Notificacién de
Transmisién o Venta del Vehiculo), con la salvedad siguiente:
- El Documento 4° (Documento acreditativo de la transmisién) no es necesario si
el transmitente y el adquirente presentan sus solicitudes de forma conjunta.

A2. POR PARTE DEL ADQUIRENTE (Renovacién del Permiso o Licencia de
Conduccidn)

Documentacién comun a aportar en todos los expedientes:

I°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es), en el que constardn las identificaciones y firmas del adqui-
rente y del transmitente. Si el solicitante es menor de edad o incapacitado deberdn
constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo representa.

2° Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccidn.
- Extranjeros:

* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacidn de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DNI, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
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- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u
Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.
- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°, Del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccién Técnica con reconocimiento en vigor.
- Permiso o Licencia de circulacidn excepto si el transmitente notificd la transmision,
ya que en este caso el adquirente no tendrd este documento.

5°. Documento acreditativo de la transmisidn en el que conste el DNI, CIF o NIE del
adquirente (contrato, factura en el caso de personas juridicas, recibo...), salvo que el
transmitente y el adquirente presenten sus solicitudes de forma conjunta.

6°. Justificante del pago o exencidn, del Impuesto Municipal sobre Vehiculos de
Traccién Mecénica del afio anterior o del afio en curso, excepto si el transmitente
notificd la transmision.

7°. Autoliquidacion o documento que acredite la exencién o no-sujecion del Impuesto
sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados, salvo que el ven-
dedor sea un empresario en el ejercicio de su actividad, en cuyo caso aportard factura.
La informacion y los impresos de este impuesto puede obtenerse en las Delegaciones
del érgano competente en materia de Hacienda de la Comunidad Auténoma corres-
pondiente a su domicilio, o Delegacidn de la AEAT, en el caso de Ceuta y Melilla.

Ademds de la documentacion anterior, en funcién del caso, se deberd aportar.

8°. Documento acreditativo de la transmisién (sentencia, convenio regulador...) en caso
de separacion, divorcio o ruptura del vinculo con el titular del vehiculo.

9°. Documento original acreditativo de el alta en el Registro Oficial de Maquinaria
Agricola de la Comunidad Auténoma si se trata de un Vehiculo Especial Agricola.

10°. Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee o
estd en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se trata de
un autobus o de un vehiculo de transporte de mercancias con una masa maxima
autorizada superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas.

I 1°. Certificado de Aduanas que acredite el cumplimiento de las obligaciones tributarias si
se trata de vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla.

12°. Justificante del pago o exencion del Impuesto Especial sobre Determinados Medios
de Transporte (Agencia Tributaria www.aeat.es), en los casos de vehiculos que en
su primera matriculacién definitiva tuvieron exencién de éste impuesto, y se solici-
tase la transmisién antes de transcurridos CUATRO ANOS desde su matriculacién,
o DOS ANOS si son vehiculos destinados a autoescuela o alquiler con o sin con-
ductor; o 12 MESES si la exencién fue por cambio de residencia del titular desde el
extranjero a territorio espafiol.
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13°. En caso de adjudicacién judicial del vehiculo o por subasta presentar el Acta de
Adjudicacién

B) TRANSMISION EN LA QUE INTERVIENEN PERSONAS QUE SE DEDICAN A LA COM-
PRAVENTA DE VEHICULOS

Este trdmite ha de solicitarse en la Jefatura de Tréfico de la provincia de domicilio del
interesado o de matriculacién del vehiculo.

A.l. POR PARTE DEL TRANSMITENTE (Notificacién)
Documentacién:

[°.Los documentos |° al 7° especificados en el Apartado anterior “Notificacién de
Transmisién o Venta del Vehiculo'.

A2. POR PARTE DEL ADQUIRENTE (Renovacién del Permiso o Licencia de
Conduccidn)

Documentacién comun a aportar en todos los expedientes:

I°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es), en el que constaran las identificaciones y domicilios del trans-
mitente, compraventa y adquirente. Si el solicitante es menor de edad o incapacitado
deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo repre-
senta.

2°. Documento que acredite la adquisicién del vehiculo.
3°. Tasa por el importe legalmente establecido.

4°. De los interesados
A) Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:
* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pafs de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pafs junto con el
Nuimero de Identificacién de Extranjero (NIE)
* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).
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B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u
Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.
- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

5°. Del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccién Técnica con reconocimiento en vigor.
- Permiso o Licencia de circulacién excepto si el transmitente notificd la transmision,
ya que en este caso el adquirente no tendrd este documento.

6°. Autoliquidacion o documento que acredite la exencidn o no-sujecion del Impuesto
sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados, salvo que el
vendedor sea un empresario en el gjercicio de su actividad, en cuyo caso podrd ser
eximido de su presentacion.
La informacidn y los impresos de este impuesto puede obtenerse en las
Delegaciones del drgano competente en materia de Hacienda de la Comunidad
Auténoma correspondiente a su domicilio, o Delegacién de la AEAT, en el caso de
Ceuta y Melilla.

Ademds de la documentacion anterior, en funcién del caso, se deberd aportar.

7°. Documento original acreditativo de el alta en el Registro Oficial de Maquinaria
Agricola de la Comunidad Auténoma si se trata de un Vehiculo Especial Agricola.

8°. Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee o
estd en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se trata de
un autobus o de un vehiculo de transporte de mercancias con una masa maxima
autorizada superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas.

9°. Certificado de Aduanas que acredite el cumplimiento de las obligaciones tributarias
si se trata de vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla.

10°. Justificante del pago, exencién o no sujecion del Impuesto de Matriculacién y del
Impuesto Especial sobre Determinados Medios de Transporte (Agencia Tributaria
www.aeat.es), en los casos de vehiculos que en su primera matriculacion definitiva
tuvieron exencion de éste impuesto, y se solicitase la transmisién antes de transcu-
rridos CUATRO ANOS desde su matriculacién, o DOS ANOS si son vehiculos des-
tinados a autoescuela o alquiler con o sin conductor, o 12 MESES si la exencién fue
por cambio de residencia del titular desde el extranjero a territorio espafiol.

242 Guia de Tramites



Trdfico

TRANSMISION DEL VEHICULO POR FALLECIMIENTO DEL TITULAR
A) TRANSMISION PROVISIONAL

La persona que tenga a su cargo la custodia y uso del vehiculo mientras se adjudica a los
herederos, deberd notificarlo a la Jefatura de Trdfico de la provincia de su domicilio

Documentacién:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trédfico y en la pdgina
web de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado
deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo
representa.

2°. Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. Del nuevo titular
A) Personas fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pafs de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pafs junto con el
Nudmero de Identificacién de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademas presentaran original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).
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4°, Certificado de Defuncién o Libro de Familia donde conste el fallecimiento.
5° Documento que acredite la custodia, posesion o uso del vehiculo.

6°. Del vehiculo.
- Tarjeta de Inspeccién Técnica con reconocimiento en vigor
- Permiso o Licencia de Circulacion.

B) TRANSMISION DEFINITIVA

La persona que resulte adjudicataria definitiva del vehiculo, deberd solicitar la expedicidn
de un nuevo permiso o licencia de circulacion a su nombre en la Jefatura de Trdfico de
la provincia de su domicilio

Documentacién:

Ademds de los documentos comunes o los demds que correspondan de los especificados en
el punto A.2 “POR EL ADQUIRENTE” del Apartado TRANSMISIONES ORDINARIAS ENTRE

PERSONAS QUE NO SE DEDICAN A LA COMPRAVENTA, que estardn firmados por el here-
dero o herederos, presentard:

[°. Testamento acompafiado del certificado de Ultimas voluntades, Declaracion de
Herederos, o Cuaderno Particional, en que conste la adjudicacién del vehiculo.

2°. Autoliquidacidon o documento que acredite el pago, la exencién o no-sujecion del
Impuesto sobre Sucesiones.
La informacién y los impresos de éste impuesto pueden obtenerse en las
Delegaciones del drgano competente en materia de Hacienda de la Comunidad
Auténoma correspondiente a su domicilio, o Delegacién de la AEAT, en el caso de
Ceuta y Melilla.

3°. Tasa por el importe legalmente establecido.

Notas y Representacién sobre Transmisiones:

|. Si el vehiculo tiene una matricula con siglas de otra provincia, y se solicita simultdneamente
la transferencia y una nueva matricula deberd aportar nueva Tarjeta de Inspeccién Técnica
con sus copias, que se obtendrd previa inspeccion técnica del vehiculo y abonar la tasa legal-
mente prevista.

2. La existencia de una orden de precinto inscrita en el Registro de Vehiculos impide la
expedicién del permiso de circulacion, por lo que ésta deberd cancelarse previamente.

3. Cualquier limitacién de disposicién que tuviera inscrita en el Registro de Bienes Muebles,
deberd cancelarse previamente, salvo consentimiento expreso de la Financiera.

4. El impago de sanciones impuestas por infracciones de transportes que consten en el
Registro de Vehiculos, serd un impedimento para el trdmite, por lo que deberdn abonar-
se previamente.

5. Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo
representa deberd llevar:
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- Autorizacién del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacidn (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

| BAJAS Y REHABILITACION |

BAJA TEMPORAL DEL VEHICULO

Este tramite ha de solicitarlo en la Jefatura de Tréfico de la provincia de domicilio del inte-
resado o de matriculacion del vehiculo.

A) VOLUNTARIA
Documentacién:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado deberdn
constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo representa.

2°. Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccidn.
- Extranjeros:

* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacidn de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DNI, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
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C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u
Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.
- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°, Del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccién Técnica.
- Permiso o Licencia de Circulacion.

5°. Documento original acreditativo de la baja en el Registro Oficial de Maquinaria
Agricola de la Comunidad Auténoma si se trata de un Vehiculo Especial Agricola.

B) POR TRANSMISION

Véase el trdmite de Notificacién de Transmisién o Venta del Vehiculo en el Apartado de
Cambios de Titularidad

C) POR SUSTRACCION

Deberdn presentarse los mismos documentos que para las bajas voluntarias y ademas la
denuncia de sustraccion. NO ha de abonarse tasa.

D) POR FINALIZACION DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO CON OPCION DE
COMPRA (LEASING) O DE ARRENDAMIENTO A LARGO PLAZO (RENTING)

Deberdn presentarse los mismos documentos que para las bajas voluntarias y ademas el
acreditativo de la recuperacién del vehiculo por el arrendador.

BAJA DEFINITIVA DEL VEHICULO
A) POR TRASLADO A OTRO PAIS
Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trdfico.
Documentacidn:
[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado debe-

rdn constar en la solicitud, ademas, los datos y la firma de la persona que lo repre-
senta.

2° Tasa por el importe legalmente establecido. Si el vehiculo tiene una antigliedad de 15 o
mds afios desde su primera inscripcion en el Registro de Vehiculos espafiol estard exento.
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3° De los interesados
A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacién de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°, Del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccién Técnica.
- Permiso o Licencia de Circulacion.
En caso de extravio o sustraccidn de la documentacién del vehiculo, presentard una
declaracién escrita o la denuncia de la sustracion, respectivamente.

5% Documento original acreditativo de la baja en el Registro Oficial de Maquinaria
Agricola de la Comunidad Auténoma si se trata de un Vehiculo Especial Agricola.

6°. En los casos de baja por traslado a un pais que no sea parte del Acuerdo sobre el
Espacio Econédmico Europeo (EEE), documento que acredite que se estéd preparan-
do la exportacién legal del vehiculo.

B) POR FINALIZACION DE SU VIDA UTIL O DESGUACE
Dependiendo de la clase de vehiculo el trdmite se presentard obligatoriamente en un

Centro Autorizado de Tratamiento de Vehiculos (CAT) o podrd, voluntariamente, pre-
sentar la solicitud de baja en el CAT o en la Jefatura de Trdfico.
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B.I. VEHICULOS TURISMOS Y ASIMILADOS, FURGONES Y FURGONETAS HASTA
3,5 TMY VEHICULOS DE 3 RUEDAS CON CILINDRADA SUPERIOR A 50 CC.

OBLIGATORIAMENTE en un Centro Autorizado de Tratamiento de Vehiculos -CAT-
(ver relacién de centros en la pdgina web de la DGT www.dgt.es)

Documentacidn:

[°. Solicitud en impreso proporcionado por el CAT. Si el solicitante es menor de edad
o incapacitado deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos v la firma de la per-
sona que lo representa.

2°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pafs de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pafs junto con el
Nudmero de Identificacién de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademas presentaran original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

3° Del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccién Técnica.
- Permiso o Licencia de Circulacion.
En caso de extravio o sustraccidn de la documentacién del vehiculo, presentard una
declaracién escrita o la denuncia de la sustraccidn, respectivamente.
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4°, NO habra de abonarse tasa.

EI CAT se encargard de destruir el vehiculo y de anotar la baja electrénicamente en el Registro
de Vehiculos de la Direccién General de Trdfico.

B.2. RESTO DE VEHICULOS (CICLOMOTORES, MOTOCICLETAS, VEHICULOS
PESADOS, VEHICULOS ESPECIALES, ETC.)

VOLUNTARIAMENTE en un Centro Autorizado de Tratamiento de Vehiculos -CAT-
(ver relacién de centros en www.dgt.es) o en la Jefatura de Tréfico

Documentacidn:

[° La misma que la relacionada en el punto anterior (B.l). La Solicitud en impreso
oficial también estard disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web de la
DGT (www.dgt.es).

2°. Documento original acreditativo de la baja en el Registro Oficial de Maquinaria
Agricola de la Comunidad Auténoma si se trata de un Vehiculo Especial Agricola.

3°.Si acude a la Jefatura de Trdfico NO abonard tasa si aporta el certificado de
tratamiento medioambiental o si el vehiculo tiene una antigliedad de 15 é mds
aflos desde su matriculacion en Espafia. En caso contrario se abonard la tasa por
el importe legalmente establecido.

) VOLUNTARIA

Deberdn presentarse los mismos documentos que para las bajas por finalizacién de la
vida Util del vehiculo y en los lugares allf indicados, dependiendo de la clase de vehiculo
que se trate.

En caso de fallecimiento del titular, la persona adjudicataria que quisiera darlo de baja
aportard ademas la Declaracién de Uttimas Voluntades o Cuadermno Particional en el que
conste la adjudicacién del vehiculo.

Notas y Representacién sobre Bajas de Vehiculos:

|. En el caso de que exista una orden de precinto inscrita en el Registro de Vehiculos ésta
deberd cancelarse previamente.

2. Cualquier limitacién de disposicién que tuviera inscrita en el Registro de Bienes Muebles,
deberd cancelarse previamente, salvo consentimiento expreso de la Financiera.

3. Cuando la documentacion no sea presentada por el titular del vehiculo, la persona que
lo representa deberd llevar:
- Autorizacién del interesado para realizar el trdmite, donde se exprese el cardcter

gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).

- Original de su propio DNI.
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ALTA DE UN VEHICULO DADO DE BAJA TEMPORAL

Este trdmite ha de solicitarlo en la Jefatura de Trdfico de la provincia de domicilio del inte-
resado o de matriculacién del vehiculo.

Documentacién:

[°. Solicitud oficial facilitada en las Jefaturas de Trafico o Impreso de “cuestiones varias”
disponible en la pdgina web de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de
edad o incapacitado deberdn constar en la solicitud, ademads, los datos y la firma de
la persona que lo representa.

2° Tasa por el importe legalmente establecido, excepto en el caso de alta de vehiculo
dado de baja por sustraccidn, que estard exento.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pafs junto con el
Numero de Identificacién de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacién fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DNI, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentaran original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Orriginal de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucidén judicial, etc.).

4°, Del vehiculo
Tarjeta de Inspeccion Técnica con el reconocimiento en vigor. En el caso de que el
reconocimiento no esté en vigor en el momento de solicitarse el alta, deberd some-
terse previamente el vehiculo a inspeccion técnica.
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5° Documento que acredite la recuperacién del vehiculo si el motivo de la baja fue la
sustraccién del vehiculo.

6°. Documento que justifique el alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola si se
trata de un Vehiculo Especial Agricola.

7°. Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee o
estd en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se trata de
un autobuds o de un vehiculo de transporte de mercancias con una masa maxima
autorizada superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas.

Representacion:

Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo repre-

senta deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para realizar el trdémite, donde se exprese el cardcter gratuito
de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).

- Original de su propio DNI.

REHABILITACION DE VEHICULOS

Este trdmite ha de solicitarlo en la Jefatura de Trdfico de la provincia de domicilio del inte-
resado o de matriculacién del vehiculo.

Requisitos:

El titular o tercera persona que acredite suficientemente la propiedad de un vehiculo
dado de baja definitiva, podrd solicitar su rehabilitacién siempre que al vehiculo se le
declare apto para circular por una estacién ITV.

Documentacién:

[°. Solicitud oficial facilitada en las Jefaturas de Trafico o Impreso de “cuestiones varias”
disponible en la pagina web de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad
o incapacitado deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos vy la firma de la per-
sona que lo representa.

2° Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:
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* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacién de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u
Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.
- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).
D) Si el solicitante no es el titular del vehiculo, ademds
Documento acreditativo de la propiedad (contrato junto con el DNI del
transmitente; factura junto con el NIF de la empresa, documento notarial...)

Revisada la documentacidn, la Jefatura de Trdfico, si procede, lo pondrd en conocimiento del
drgano competente para que se someta el vehiculo a una inspeccién técnica por rehabilita-
cién y, una vez superada ésta, se deberdn presentar los siguientes documentos:
[°. Tarjeta de Inspeccidn Técnica por rehabilitacion expedida por una Estacion ITV.
2° Documento que justifique el pago o la exencidn del Impuesto Municipal de
Vehiculos de Traccidn Mecdnica del Ayuntamiento correspondiente al domicilio del
solicitante.

3°. Justificante del pago, exencidn o no-sujecion del Impuesto sobre Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados en el supuesto de que se solicite la
rehabilitacion por persona distinta de la que figure como titular; salvo que el ven-
dedor sea un empresario que actle en el ejercicio de su actividad.

4°. Documento que justifique el alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola si se
trata de un Vehiculo Especial Agricola.

5°. Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee o
estd en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se trata de
un autobus o de un vehiculo de transporte de mercancias con una masa maxima
autorizada superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas.
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Notas y Representacién:

|. Si el interesado es persona distinta al titular, y en el Registro de Vehiculos consta la
constitucién de cualquier clase de limitacién de disposicién, no se realizard la rehabilita-
cién, debiendo solicitar directamente la previa cancelacidn en el Registro de Bienes
Muebles.

2. Si el interesado es persona distinta al titular, el impago de sanciones impuestas por
infracciones de transportes que consten en el registro de Vehiculos, serd un impedimen-
to para la rehabilitacion.

3. No se podrdn rehabilitar los vehiculos incluidos en el dmbito de aplicacion del Real
Decreto 1383/2002, de 20 de diciembre, sobre gestion de vehiculos al final de su vida
util, que hayan sido dados de baja definitiva a partir de su entrada en vigor (ver hoja
sobre baja definitiva de vehiculos)

4. Cuando la documentacién no sea presentada por el titular del vehiculo, la persona que
lo representa deberd llevar:

- Autorizacién del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

| AUTORIZACIONES TEMPORALES DE CIRCULACION |

PERMISOS TEMPORALES PARA PARTICULARES (Placas Verdes)

A) VEHICULO ADQUIRIDO EN PROVINCIA DISTINTA A AQUELLA DONDE SE PRETENDA
MATRICULARLO (PERMISO POR 10 DIAS)

Este tramite ha de solicitarse en la Jefatura de Trdfico de la provincia donde se encuen-
tre el vehiculo

Documentacidn:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico. Si el solicitante es

menor de edad o incapacitado deberdn constar en la solicitud, ademads, los datos y
la firma de la persona que lo representa.

2° Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:
* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
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Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacién de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacién fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°. Del vehiculo
Tarjeta de Inspeccidn Técnica con sus copias y con diligencia de adjudicacion o factura
de venta si no figura dicha diligencia en la copia azul.

B) PARA LA CIRCULACION DEL V,EHI'CULO MIENTRAS SE TRAMITA SU MATRICULACION
DEFINITIVA (PERMISO POR 60 DIAS)

Este trdmite ha de solicitarse en la Jefatura de Trdfico de la provincia del domicilio del
interesado y, si se trata de un vehiculo especial agricola, también se puede solicitar
en la provincia donde se vaya a residenciar el vehiculo
Este permiso temporal se puede tramitar para los siguientes casos:

* Cuando lo hayan adquirido sin matricular en el extranjero.

» Cuando se haya adjudicado sin matricular; en subasta o por sentencia judicial, si el

vehiculo debe someterse previamente a la inspeccidn técnica unitaria.

» Cuando se haya adquirido sin carrozarn

» Cuando se haya adquirido con matricula no espafiola en Espafia o en el extranjero.
Documentacién comun a aportar en todos los expedientes:

[°. Los documentos contenidos en los nimeros |°, 2° y 3° del apartado A)

Ademds de la documentacidn anterior, en funcién del supuesto, se deberd aportar:
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B.I. VEHICULOS ADQUIRIDOS SIN MATRICULAR EN EL EXTRANJERO

1. Si el vehiculo se ha adquirido en un Estado que no sea parte del Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo (EEE: Estados de la Unién Europeq, Islandia, Liechtenstein y Noruega):
- Documento Unificado Aduanero (DUA), con fotocopia, asi como factura de
venta y justificante del pago del Impuesto sobre Actividades Econdmicas del
afio en curso cuando se haya importado con fines de venta.

2°. Si el vehiculo se ha adquirido en un Estado parte del Acuerdo EEE:
- Documento que acredite la adquisicion del vehiculo, con fotocopia.
- Documento justificativo de las caracteristicas técnicas del vehiculo.

B.2. VEHICULOS ADQUIRIDOS EN SUBASTA O POR SENTENCIA JUDICIAL

[°. Acta de adjudicacién en subasta con el nombre del adjudicatario, en el que conste
el afio de fabricacidn, el nimero de bastidor y fotografias del vehiculo de frente vy
lateral o Documento Unificado Aduanero (DUA), si es de importacion, en el que
figure que se adjudica en subasta, nombre del adjudicatario y el afio de fabricacién,
al que figurardn adheridos el facsimil del nimero de bastidor y las fotografias del
vehiculo de frente vy lateral y fotocopia.

2°. Justificacion del pago, la exencidn o no sujecién del Impuesto sobre Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados si el adjudicatario es un particular y
fotocopia.

3°. Si se adjudica el vehiculo con fines de venta, el empresario dedicado a la compra
venta de vehiculos adjudicatario, deberd acreditar el pago del Impuesto sobre
Actividades Econémicas del afio en curso y se aportard factura de venta.

B.3. VEHICULOS ADQUIRIDOS SIN CARROZAR

[°. Certificado para carrozado.

B4. VEHICULOS ADQUIRIDOS CON MATRICULA NO ESPANIOLA

I°. Cuando el vehiculo esté matriculado en un Estado que no sea parte del Acuerdo
EEE:
- Documento Unificado Aduanero (DUA) con fotocopia y, en su caso, factura
de venta.
- Documentacidn extranjera del vehiculo con fotocopia.

2°. Cuando el vehiculo esté matriculado en un Estado parte del Acuerdo EEE:

- Documentacion extranjera del vehiculo con fotocopia.

- Cuando se trate de vehiculos matriculados a nombre de otra persona, Factura
de Compra del vehiculo por el solicitante de la matriculacidn a un comercian-
te legalmente establecido en un Estado parte del Acuerdo EEE en el que figu-
re el nimero de IVA del comerciante vendedor, o Contrato de Compraventa
entre particulares, acompafiados de una traduccion al castellano o lengua que
sea cooficial en el dmbito de la Comunidad Auténoma.
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- Autoliquidacién del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados, o justificante de la exencién o no sujecién del mismo.
Si el vendedor es un empresario que actda en el ejercicio de su actividad, podrd
ser eximido de la presentacidn del citado documento.

C) PARA EL TRASLADO DEL VEHICULO AL EXTRANJERO A EFECTOS DE SU
MATRICULACION DEFINITIVA (PERMISO POR 60 DIAS)

Este trdmite ha de solicitarlo en la Jefatura de Trdfico de la provincia de domicilio del interesa-
doy, en el caso de vehiculos matriculados, también en la provincia en la que se matriculé éste

Documentacién:
[°. Los documentos contenidos en los nimeros 1°, 2°y 3° del apartado A) y ademds:
2°, S se trata de vehiculos sin matricular:
- Documento que acredite la exportacidn legal (DUA) si se trata de un traslado
a un Estado no perteneciente al Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo (EEE)
- Tarjeta de Inspeccién Técnica, con diligencia de adjudicacién o Factura de Venta
si no figura dicha diligencia en la copia azul.

3°. Si se trata de vehiculos matriculados:

- El titular registral o tercera persona que acredite suficientemente su propiedad
deberd solicitar previamente la baja definitiva por traslado a otro pais donde
va a ser matriculado (Véase informacidn sobre este trdmite en la pdgina corres-
pondiente a "Baja Definitiva del Vehiculo", apartado A).

- Permiso o Licencia de Circulacion.

- Tarjeta de Inspeccién Técnica.

Representacién:

Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo represen-
ta deberd llevar:
- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

PRORROGA DE LOS PERMISOS TEMPORALES PARA PARTICULARES

Salvo en el caso de los permisos temporales para el traslado del vehiculo al extranjero a
efectos de su matriculacién definitiva, excepcionalmente y con la misma matricula, se
pueden solicitar sucesivas prérrogas de la validez de los permisos de 60 dfas cuando se
pidan antes de que finalice su periodo de vigencia y cuando se justifique que el vehiculo
no ha podido ser matriculado por causas ajenas a la voluntad del titular del permiso tem-
poral.

Este trdmite ha de solicitarse en la misma Jefatura de Trdfico que expidié el permiso tem-
poral inicial

Guia de Tramites



Trdfico

Documentacién:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico. Si el solicitante es
menor de edad o incapacitado deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos y
la firma de la persona que lo representa.

2°. Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. Del vehiculo
- Orriginal del Permiso Temporal de Circulacion del que se solicite la prérroga.
4°. Documento que justifique que el vehiculo no se ha podido matricular por causas
ajenas al solicitante.

Representacion:

Cuando la documentacion no sea presentada por el adquirente, la persona que lo represen-
ta deberd llevar:
- Autorizacién del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

PERMISOS TEMPORALES PARA USOS DE EMPRESAS
RELACIONADAS CON EL VEHICULO

A) PARA VEHICULOS NO MATRICULADOS EN ESPANA (PERMISO POR | ANO)

Estos permisos los pueden solicitar los fabricantes, carroceros, importadores, vendedores o
distribuidores de vehiculos con establecimiento abierto en Espafia para esta actividad, asi
como los laboratorios oficiales y permite transitar por el territorio nacional con vehiculos
no matriculados definitivamente para realizar con personal técnico o con personas intere-
sadas en su adquisicidn transportes, pruebas o ensayos de investigacién o exhibiciones.

Este trdmite ha de solicitarse en la Jefatura de Trdfico de la provincia en que tenga su
domicilio legal la empresa

Documentacidn:

[°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico. Si el solicitante es
menor de edad o incapacitado deberdn constar en la solicitud, ademads, los datos y
la firma de la persona que lo representa.

2°. Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccidn.
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- Extranjeros:

* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pafs de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacién de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°, ustificante de tener Licencia Municipal de apertura de establecimiento para esta
actividad.

5°, Ultimo recibo de pago del Impuesto de Actividades Econémicas puesto al cobro,
excepto en el caso de los Laboratorios Oficiales que presentardn documento acre-
ditativo de la autorizacién de su actividad expedido por el drgano competente. Si
estd exento, copia cotejada de declaracion de alta en el censo de obligados tributa-
rios o certificado acreditativo de la actividad que se ejerce expedido por el drgano
competente en la gestién del Impuesto.

6°. Libro-Talonario donde se integran los boletines de circulacién. Para el reconocimiento
de estos libros talonarios se debe presentar:
- Solicitud oficial (impreso de “cuestiones varias’ disponible en la pdgina web
de la DGT -www.dgt.es-).
- Tasa por el importe legalmente establecido.
- El libro-talonario confeccionado de acuerdo con lo dispuesto en el ANEXO
XVII del Reglamento General de Vehiculos.

Caso especial:

En el caso de permisos para pruebas o ensayos de investigacion extraordinarios, ademds de
la documentacién relacionada, es necesario justificar la necesidad de la peticion y acreditar
estar en posesién previa del permiso temporal de empresa. Estos permisos se solicitan y tra-
mitan en la Direccién General de Trdfico (www.dgt.es)
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B) PARA VE,HI'CULOS MATRICULADOS EN ESPANA Y DADOS DE BAJA TEMPORAL POR
TRANSMISION (PERMISO POR | ANO)

Estos permisos les pueden solicitar las empresas que se dedican a la venta de vehiculos
con establecimiento abierto en Espafia para esta actividad y permite transitar por el terri-

torio nacional para realizar pruebas con terceras personas interesadas en su adquisicién.

Este tramite ha de solicitarse en la Jefatura de Tréfico de la provincia en que tenga su
domicilio legal la empresa

Documentacién:
[°. La misma que en el apartado A (obtencién del permiso temporal de empresa para
vehiculos no matriculados).

Representacion:

Cuando la documentacién no sea presentada por el titular del vehiculo, la persona que lo
representa deberd llevar:
- Autorizacién del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

DUPLICADOS Y RENOVACIONES DEL PERMISO O LICENCIA DE CIRCULACION

DUPLICADO POR DETERIORO, EXTRAVIO O SUSTRACCION
Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Triéfico.

Documentacidn:
I°. Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado deberdn

constar en la solicitud, ademds, los datos v la firma de la persona que lo representa.
2° Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccidn.
- Extranjeros:
* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacidn de Extranjero (NIE)
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* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacién fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°, Del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccidn Técnica con reconocimiento en vigor. En los supuestos
de extravio o sustraccidn, no serd necesaria su presentacion si existe cons-
tancia de que el vehiculo estd al corriente de las inspecciones periddicas.
- Permiso o Licencia de Circulacidn, salvo en el caso de extravio o sustraccion.

RENOVACION POR CAMBIO DE DATOS: NOMBRE, APELLIDOS O RAZON
SOCIAL DEL TITULAR

Este tramite puede solicitarlo en la Jefatura de Tréfico de la provincia del domicilio del inte-
resado o de matriculacién del vehiculo y es necesario que la vaniacién de datos no supon-
ga el cambio del titular, en cuyo caso debe consultar la informacién sobre transmisiones

Documentacidn:

[°. Solicitud oficial (Impreso de “duplicado de permiso de circulacién”disponible en la
pdgina de la DGT www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado debe-
ran constar en la solicitud, ademds, los datos v la firma de la persona que lo representa.

2° Tasa por el importe legalmente establecido. Estard exento si se trata de la adapta-
cion del nombre del castellano a la lengua oficial de las Comunidades Auténomas.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccidn.
- Extranjeros:
* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacidn de Extranjero (NIE)
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* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad.
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°. Del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccién Técnica con reconocimiento en vigor.
- Permiso o Licencia de Circulacién.

5°. Justificacién del cambio de datos: Documento Nacional de Identidad o Tarjeta de
Identificacion Fiscal de la Sociedad en el que ya figure la modificacidn.

6°. Documento que acredite la comunicacién del cambio al Registro Oficial de
Magquinaria Agricola si se trata de un Vehiculo Especial Agricola.

RENOVACION POR CAMBIO DE DOMICILIO DEL TITULAR

Este trdmite puede solicitarlo en la Jefatura de Tréfico de la provincia del domicilio del
interesado o de matriculacidn del vehiculo y es necesario que la variacién de datos no
suponga el cambio del titular, en cuyo caso debe consultar la informacién sobre transmi-
siones

Documentacién:
[°. Solicitud oficial (Impreso de “duplicado de permiso de circulacién”disponible en la
pagina web de la DGT www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapaci-
tado deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que
lo representa.

2° Trdmite gratuito, salvo que haya que anotarse en el Registro General de Vehiculos
la importacién del mismo, en cuyo caso abonard la tasa por el importe legalmente
establecido.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccién.
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- Extranjeros:

* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pafs de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacién de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad.
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademds presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucion judicial, etc.).

4°. Del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccién Técnica con reconocimiento en vigor.
- Permiso o Licencia de Circulacién.

5°. Justificacion del cambio de domicilio: Si éste no figura en su Documento Nacional
de Identidad o Documento de Extranjero deberd llevar:
- Si el nuevo domicilio estd en otro Ayuntamiento: Certificado de
empadronamiento.
- Si el nuevo domicilio estd en el mismo Ayuntamiento: Cualquier documento
o recibo en el que figure. (Ej. Recibo del teléfono, luz, agua)

6°. Documento que acredite la comunicacién del cambio al Registro Oficial de
Magquinaria Agricola si se trata de un Vehiculo Especial Agricola.

7°. En el caso de un cambio de domicilio de vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta
y Melilla a la Peninsula o llles Balears, se aportard el documento acreditativo de que
se ha despachado el vehiculo en la Aduana. La ausencia de aportacién no impide
que se efectle el trdmite de cambio de domicilio, si bien la Jefatura de Trdfico lo
comunicard al departamento de Aduanas.
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RENOVACION POR CAMBIO DE SERVICIO O REFORMA DE IMPORTANCIA EN EL
VEHICULO

Este trdmite puede solicitarlo en la Jefatura de Tréfico de la provincia del domicilio del
interesado o de matriculacidn del vehiculo y es necesario que la variacién de datos no
suponga el cambio del titular, en cuyo caso debe consultar la informacién

sobre transmisiones

Documentacién:
[°. Solicitud oficial (Impreso de “duplicado de permiso de circulacién”disponible en la
pdgina web de la DGT www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapaci-
tado deberdn constar en la solicitud, ademas, los datos vy la firma de la persona que
lo representa.

2° Tasa por el importe legalmente establecido.

3°. De los interesados
A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del interesado
o Permiso o Licencia de Conduccidn.
- Extranjeros:

* Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte o
Certificado de Nacionalidad si es ciudadano de un tercer pais junto con el
Ndmero de Identificacidn de Extranjero (NIE)

* Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no figura
en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de propie-
dad, contrato de alquiler, tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de la Tarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DNI, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de la
sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
C) Menores de edad o incapacitados
- Ademads presentardn original del DNI en vigor del padre, madre o tutor u

Original de la Tarjeta de Residencia en vigor del padre, madre o tutor.

- Documento original que acredite el concepto por el que actdan. (Ej. Libro
de familia, resolucién judicial, etc.).
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4°. Del vehiculo
- Tarjeta de Inspeccidn Técnica con reconocimiento en vigor. En ella, deberd
figurar la reforma o el cambio de destino realizado.
- Permiso o Licencia de Circulacion.

5° Si se trata de un vehiculo para el que se solicita el cambio de servicio de agricola a
obras o servicios, deberd acompafarse la baja del Registro Oficial de Maquinaria
Agricola.

6°. Documento que acredite el pago o la exencidn del Impuesto Especial sobre
Determinados Medios de Transporte en los casos de cambio de servicio de vehi-
culos que estuvieron exentos de este impuesto en el momento de su primera
matriculacién.

7°. Documento que acredite el pago o la exencién del Impuesto Municipal sobre
Vehiculos de Traccién Mecénica, cuando la reforma altere su clasificacién a los efec-
tos de este impuesto.

Representacién en relacidn con los Duplicados o Renovaciones de los Permisos o
Licencias de Conduccién:

Cuando la documentacién no sea presentada por el titular del vehiculo, la persona que lo
representa deberd llevar:
- Autorizacién del interesado para realizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

lll.- PROFESORES DE FORMACION VIAL

Son profesores las personas dedicadas a impartir ensefianzas tedricas y prdcticas necesa-
rias para la obtencién de un permiso de conduccidn.

Requisitos

* Haber obtenido el certificado de aptitud de profesor de formacién vial.
* Disponer de autorizacion del ejercicio.

Obligaciones

* Impartir eficazmente la ensefianza, dentro del dmbito de su autorizacién, de
acuerdo con los programas autorizados y con las normas que se dicten para su
desarrollo.

* Atender de forma continuada la ensefianza prdctica, sin abandonar el doble mando,
cuando aquélla se realice en vias abiertas al trdfico y acompafiar durante el examen,
salvo casos debidamente justificados y autorizados por la Jefatura de Tréfico, respon-
sabilizdindose del doble mando, a los alumnos a los que haya impartido ensefianza
préctica en la Escuela en la que figura dado de alta.
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* Ademas, el personal docente tendrd las mismas obligaciones que los directores en
lo que se refiere a documentacidn, distintivo y colaboracién con los funcionarios de la
Jefatura de Tréfico.

Certificado de aptitud

El certificado de aptitud de formacién vial podrd obtenerse superando los cursos y prue-
bas que al efecto convoque la Direccién General de Trdfico.

Para tomar parte en el curso serd necesario:

* Estar en posesién, como minimo, del tftulo de Educacién Secundaria

Obligatoria o del titulo de Técnico (Formacion Profesional de Grado Medio).
* Ser titular del permiso de conduccién ordinario de la clase B, al menos, con
una antigiedad minima de dos afios.
Poseer las aptitudes psicofisicas que determine el Ministerio del Interior a
propuesta de la Direccién General de Tréfico. No obstante, quienes, sin poseerlas estén
en posesién de un permiso de conduccién de la clase B o un permiso extraordinario de
la clase B, al menos, sujeto a condiciones restrictivas, con una antigiedad minima de dos
anos, obtenido al amparo de lo dispuesto en el articulo 14.2 del Reglamento General de
Conductores, podrd obtener un certificado de aptitud de limitado a ensefianzas de
cardcter tedrico.

Dichos requisitos deberdn cumplirse el dia en que finalice el plazo de presentacion de
instancias.

Documentacidn necesaria

A) Para solicitar tomar parte en el curso:

La solicitud, ajustada al modelo que serd facilitado por las Jefaturas Provinciales de Tréfico,
se dirigird al Area de Formacion y Comportamiento de Conductores, Direccién General
de Tréfico, calle Josefa Valcdrcel nimero 28, 28071 Madrid.

A dicha solicitud, en la que, ademds del nombre vy apellidos, fecha de nacimiento, nime-
ro del documento nacional de identidad y domicilio del interesado, se indicard el teléfo-
no si lo tiene, el titulo de graduado escolar, equivalente o superior que posea y si estd
exento de la prueba previa de seleccidn o de la ensefianza a distancia o corresponden-
cia, se acompafard el justificante de haber abonado la tasa correspondiente en concep-
to de inscripcion.

B) Para la fase de presencia:

Quienes resulten aptos en la prueba previa de seleccidn, o estén exentos de la misma
por haberla superado en convocatorias anteriores, en el plazo de 20 dfas naturales, con-
tados a partir del siguiente a aquél en que sea publicada la lista definitiva de aptos en
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dicha prueba y de admitidos a la fase de ensefianza a distancia o correspondencia en los
correspondientes tablones de anuncios, deberdn acompafar los siguientes documentos:

|. Fotocopia, debidamente cotejada con el original, del Documento Nacional de
Identidad o Pasaporte

2. Fotocopia, debidamente cotejada con el original, del permiso de conduccidn, por
ambas caras.

3. Copia o fotocopia, debidamente cotejada con el original, del titulo de Educacién
Secundaria Obligatoria, equivalente o superior que posea. En el caso de titulo equi-
valente, tal equivalencia habrd de estar acreditada mediante certificacién expedida
por la autoridad educativa correspondiente.

4. Informe de aptitud psicofisica exigido para la obtencién de permiso de conduccién
del grupo 2, acreditativo de que reune las aptitudes requeridas para obtener dicho
permiso, salvo que se trate de personas con permiso de la clase B, o un permiso
extraordinario de la clase B sujeto a condiciones restrictivas con, al menos, una anti-
gliedad minima de dos afos. Dicho informe serd expedido por un Centro de
Reconocimiento de Conductores de la provincia de residencia del interesado.

Si del examen de los documentos anteriormente relacionados se detectara que algin
interesado no reune los requisitos exigidos, se le requerird para que en un plazo de diez
dfas, subsane la falta 0 acompafie los documentos preceptivos. Si dentro de este plazo no
se presentara la documentacion requerida o del examen de la misma resultara que el
aspirante carece de alguno de los requisitos exigidos, y una vez examinadas las alegacio-
nes que en su caso se presenten, quedardn anuladas sus actuaciones, sin perjuicio de la
responsabilidad en que pudiera haber incurrido por falsedad en la solicitud de admisién
al curso.

Una vez examinadas las alegaciones que en su caso se presenten, la relacién provisional
de admitidos a la fase de presencia serd elevada a definitiva.

IV.- NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 18/1989, de 25 de julio, de Bases
sobre Tréfico, Circulacion de Vehiculos
Motor y Seguridad Vial (BOE ndm. 178, de
27 de julio; correccién de errores en BOE
num. 75, de 28 de marzo).

- Real Decreto Legislativo 339/1990, de 2
de marzo, por el que se aprueba el texto
articulado de la Ley sobre Tréfico,
Circulacién de Vehiculos a Motor vy
Seguridad Vial (BOE ndm. 63, de 14 de
marzo), modificado por la Ley 5/1997, de

24 de marzo (BOE nim. 72, de 25 de
marzo); por el Real Decreto 2822/1998,
de 23 de diciembre (Disposicion final
cuarta) (BOE ndm. 22, de 26 de enero de
1999); por la Ley 11/1999, de 21 de abril
(articulo 21) (BOE ndm. 96, de 22 de
abril); por la Ley 43/1999, de 25 de
noviembre (BOE num. 283, de 26 de
noviembre); por la Ley 55/1999, de 29 de
diciembre (Disposicion adicional vigésima
octava) (BOE 312, de 30 de diciembre);
por la Ley 19/2001, de 19 de diciembre,
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(BOE ndm. 304, de 20 de diciembre) por
la Ley 62/2003, de 30 de diciembre (BOE
nim. 313, de 3| de diciembre) y por el
Real Decreto 1428/2003, de 21 de
noviembre (BOE num. 306, de 23 de
diciembre) v por la Ley 17/2005, de 19 de
julio (BOE ndm. 172, de 20 de julio).

- Real Decreto Legislativo 8/2004, de 29 de
octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley sobre responsabilidad
civil y seguro en la circulacién de vehiculos a
motor (BOE nim. 267, de 5 de noviembre),
modificado por la Ley 21/2007, de |1 de
julio (BOE nim. 166, de 12 de julio).

- Decreto de 25 de septiembre de 1934,
aprobando el Cddigo de la Circulacion y sus
Anexos (Gaceta ndm. 269, de 26 de sep-
tiembre).

- Real Decreto 320/1994, de 25 de febrero,
por el que se aprueba el Reglamento de
procedimiento sancionador en materia de
trdfico, circulacion de vehiculos a motor y
seguridad vial (BOE nim.95,de 2| de abril),
modificado por el Real Decreto | 16/1998,
de 30 de enero (BOE nim. 42, de 18 de
febrero), por el Real Decreto 137/2000, de
4 de febrero (BOE nim. 42, de |8 de febre-
ro) y por el Real Decreto 318/2003, de 14
de marzo (BOE ndm. 82, de 5 de abril).

- Real Decreto 1247/1995, de 14 de julio,
que aprueba el Reglamento de Vehiculos
Histdricos (BOE nim. 189, de 9 de agosto).

- Real Decreto 772/1997, de 30 de mayo,
por el que se aprueba el Reglamento
General de Conductores (BOE num. |35,
de 6 de junio; Correccidn de errores en
BOE ndm. 227, de 22 de septiembre).
Modificado por el Real Decreto 2824/1998,
de 23 de diciembre (BOE nim. 307, de 24

de diciembre), por el Real Decreto
[110/1999, de 25 de junio (BOE ndm. 16
de 7 de julio) por el Real Decreto
1907/1999, de 17 de diciembre (BOE num.
302, de 18 de diciembre), por el Real
Decreto 1598/2004, de 2 de julio (BOE
ndm. 173, de 19 de julio), por el Real
Decreto 62/2006, de 27 de enero (BOE
nuim. 28, de 2 de febrero), por el Real
Decreto 64/2008, de 25 de enero (BOE
ndm. 23, de 26 de enero) y por el Real
Decreto 1430/2008, de 29 de agosto (BOE
ndm. 210, de 30 de agosto).

- Real Decreto 2822/1998, de 23 de
diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento General de Vehiculos (BOE
nim. 22, de 26 de enero de [999:
Correccién de errores en BOE ndm.38, de
I3 de febrero de 1999), modificado por la
Orden de |5 de septiembre de 2000 (BOE
ndm. 223, de |6 de septiembre), por el Real
Decreto 3485/2000, de 29 de diciembre
(BOE ndim.313, de 30 de diciembre), por la
Orden PRE/3298/2004, de |3 de octubre
(BOE ndm. 248, de 14 de octubre), por la
Orden PRE/1355/2005, de |6 de mayo
(BOE nim. I '17,de |7 de mayo), por el Real
Decreto 711/2006, de 21 de junio (BOE
ndm.147, de 21 de junio), por la Orden
PRE/43/2007, de |6 de enero (BOE ndm.
20, de 23 de enero) y por la Orden
PRE/438/2008, de 20 de febrero (BOE
ndm. 47, de 23 de febrero) .

- Real Decreto 1295/2003, de |7 de octu-
bre, por el que se aprueba el Reglamento
regulador de las escuelas particulares de
conductores (BOE num. 258, de 28 de
octubre).

- Real Decreto 1428/2003, de 21 de
noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento General de Circulacién, para la
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aplicacién y desarrollo del texto articulado
de la Ley sobre trdfico, circulacién de vehi-
culos a motor y seguridad vial, aprobado
por el Real Decreto Legislativo 339/1990,
de 2 de marzo (BOE ndm. 306, de 23 de
diciembre). Modificado por el Real Decreto
965/2006, de | de septiembre (BOE num.
212,de 5 de septiembre).

- Orden de 18 de junio de 1998, por la que
se regulan los cursos de formacion para
conductores de vehiculos que transporten
mercancias peligrosas y los centros de for-
macion que podrdn impartirlos (BOE ndm.
155, de 30 de junio).

- Orden INT/3452/2004, de |4 de octubre,
por la que se establece la implantacion pro-
gresiva del permiso de conduccion en for-
mato de tarjeta de plastico (BOE ndm. 259,
de 27 de octubre).

Orden INT/4151/2004, de 9 de diciembre,
por la que se determinan los Cddigos
Comunitarios  Armonizados vy  los
Nacionales, a consignar en permisos Y licen-
cias de conduccién (BOE ndm. 305, de 20
de diciembre).

- Orden INT/2596/2005, de 28 de julio, por
la que se regulan los cursos de sensibiliza-
cion 'y

reeducacion vial para los titulares de un per-
miso o licencia de conduccién (BOE nim.
190, de 10 de agosto).
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