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INSTRUCCION SGII 2018/05/28: SOLICITANTES DE PROTECCION INTERNACIONAL (PI)
PROCEDENTES DE LAS COMISARIAS DE POLICIA TRAS SU LLEGADA A COSTAS, DE LOS CENTROS
DE INTERNAMIENTO DE EXTRANJEROS (CIE), DE LOS CENTROS DE ESTANCIA TEMPORAL DE
INMIGRANTES (CETI) Y DEL PROGRAMA DE ATENCION HUMANITARIA (AH).

1. DESTINATARIOS QUE SOLICITEN Pl EN COMISARIA TRAS SU LLEGADA A COSTAS.

Las personas que a su llegada a costas manifiesten la intencién de solicitar Pl seran remitidas a la
Entidad encargada de la primera acogida del Sistema de acogida e Integracion para solicitantes de
Pl de la provincia en la que se encuentren. Con el fin de facilitar su acogida, la Unidad de traslados
del programa de AH remitird a la entidad encargada de 12 Acogida el listado facilitado por la
autoridad competente, en el que se incluyan los datos de identificacién y la resefia de la intencién
de solicitar Pl de estas personas.

Esta entidad atendera la urgencia y acogerd a estas personas en dispositivos de primera acogida. En
un plazo de 10 dias naturales debera comprobar que cuentan con los requisitos de acceso al Sistema
de acogida y con los requisitos de acceso a la actuacion de 12 acogida, de acuerdo con lo previsto
en el Manual de gestién y los Procedimientos de gestién de plazas y ayudas. A estos efectos, si el
destinatario no hubiera formalizado la solicitud de Pl deberd contar con el registro de la
manifestacién de la voluntad de solicitar Pl en el que debe contar la firma y la huella del
destinatario y la fecha de la cita para formalizar la solicitud, expedido por la correspondiente
comisaria de policia.

Si reunieran los requisitos de acceso al Sistema de acogida e Integracién, la entidad de primera
acogida solicitard la asignaciéon de plaza para el destinatario de acuerdo con las instrucciones
contenidas en el apartado - “Asignacién y reserva de plaza. Destinatarios espontdneos. Cuando el
solicitante se encuentre fuera de Madrid”- del Procedimiento de gestion de plazas del Sistema de
acogida e integracion.

2. DESTINATARIOS PROCEDENTES DE LOS CENTROS DE INTERNAMIENTO DE EXTRANJEROS (CIE).

Los destinatarios solicitantes de Pl procedentes de los CIE, formalizan su solicitud durante su
estancia en estos Centros. La asignacién de centro y reserva de plaza en el Sistema de acogida e
integracién solo se podra efectuar por la UTS u otros técnicos de la SGII.

Para solicitar el acceso al Sistema de acogida e integracién deberdan dirigirse a la UTS en la Oficina
de asilo si se encuentran en Madrid o a la entidad encargada de la primera acogida, sise encuentran
en una provincia que no sea Madrid. Se actuard de acuerdo con lo previsto en el apartado
“Solicitantes de Proteccidn Internacional espontdneos” del Procedimiento de gestién de plazas.
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3. DESTINATARIOS QUE HUBIERAN SOLICITADO PI EN LOS CETI Y SE ENCUENTREN ACOGIDOS EN
PLAZAS DE AH

La entidad que esté acogiendo a solicitantes de proteccién internacional en plazas incluidas en el
Programa de Atencién Humanitaria (AH), actuara de acuerdo con los siguientes criterios:

La entidad de AH responsable del centro en el que esté acogido el destinatario, en un plazo méximo
de_un_mes posterior al ingreso, remitird un correo al buzén asignacion.plazapi@meyss.es de
acuerdo con las siguientes instrucciones:

3.1. La entidad de AH, dara de alta a los destinatarios en la aplicacién informatica SIRIA e
incorporaré en la aplicacién:

- Solicitud de acceso al Sistema de acogida de acuerdo con el modelo que figura como anexo.
Las personas mayores de 18 afios deberan firmar su propia solicitud, a excepcion de las
parejas que podrén figurar en la misma solicitud, que debe ser firmada por ambos.

- Sl los siguientes documentos no se encontraran incluidos en la aplicacién informatica y no
fuera posible incluirlos por parte del CETI la entidad de AH se encargaria de recabarlos:

o La “Informacidn y consentimiento para el tratamiento de los datos de cardcter
personal” (LOPD), de acuerdo con el modelo que figura como anexo. Debera incluirse
una por cada persona mayor de 18 afios, si no estuviera ya incluido en la aplicacion
informatica.

o Una copia del documento que acredita al interesado como solicitante o beneficiario
de proteccién Internacional si no estuviera ya incluido en la aplicacién.

3.2. La entidad de AH enviaré un correo electrénico al buzén asignacion.plazapi@meyss.es
solicitando el la derivacién del destinatario al Sistema de acogida e Integracién.

En el asunto del correo se deberd incluir:
N2 de SIRIA- AH- ENTIDAD- Provincia — Acceso Pl
En el cuerpo del correo se incluird, si fuera el caso, la referencia a la situacion de
vulnerabilidad del destinatario y la relativa a sus necesidades especificas y necesidades
particulares de acogida si las hubiera.

Si no hubiera nada que resefar, se haré constar de esta manera: “Especial vulnerabilidad o
necesidades particulares de acogida del destinatario: NO hay nada que resefiar”. Los datos
reflejados, junto con la disponibilidad de plazas, seran tenidos en cuenta por a UTS para la
asignacion de la plaza.

3.3. La UTS valorard la propuesfa, las necesidades particulares de acogida del destinatario si las
tuviera y, en su caso, realizara la reserva de plaza a través de la aplicacién informdtica SIRIA
en el recurso al que el destinatario vaya a ser derivado.

3.4. La UTS cumplimentard el modelo de “asignacion de plaza de acogida”, de acuerdo con el

modelo que figura en los anexos, que deberd estar firmado por el técnico que la haya
asignado y lo adjuntaré en la pestafia “Documentos” de la ficha del beneficiario de la
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aplicacién informética SIRIA. En este documento se reflejara el centro asignado, la fecha
maxima prevista para el ingreso.

3.5. Una vez realizados estos trémites se enviardé un correo desde el buzén
asignacion.plazapi@meyss.es de la SGII a la entidad de AH responsable del dispositivo de
acogida en el que se encuentra el destinatario, informando que éste ya cuenta con plaza
reservada y que el documento de “asignacion de plaza de acogida” se encuentra disponible
en la aplicacién informatica SIRIA.

3.6. La entidad de AH informar4 al destinatario del centro de acogida que le ha sido asignado. Le
entregard el documento “asignaci6n de plaza de acogida”, que deber firmar el destinatario
y el técnico e intérprete si lo hubiera. Las personas mayores de 18 afios de la unidad familiar
contaran con su propio documento de asignacién de plaza. Una vez firmado, la entidad de
AH incorporara el documento en la pestafia de “Documentos” de la ficha del beneficiario en
la aplicacién informdtica SIRIA y entregara una copia al interesado.

3.7. El traslado del interesado al recurso asignado se realizaré en el plazo més breve posible y
como méximo en un plazo de 3 dias habiles si el centro d destino se encuentra en la misma
localidad y de 5 dias habiles si encuentra unen una localidad distinta. Ser la entidad de AH
la responsable de gestionar y costear el traslado del destinatario hasta el centro de destino.

3.8. Siel destinatario rechazara la plaza asignada, la entidad encargada de Atencién humanitaria
debera:

- Recabar la firma del interesado en el documento “Renuncia o abandono a la participacién
en el Sistema de acogida e integracién” que se ajunta a esta instruccién.

= Informar al centro de destino, que tiene que cerrar la reserva de plaza en la aplicacién
informatica SIRIA, seleccionando del desplegable el motivo de cierre.

3.9. Si por motivos excepcionales debidamente justificados la valoracién de la UTS fuera el paso
directo a la 22 fase, se enviard& un correo desde el buzén
asignacion.plazapi@meyss.es, comunicando esta valoracién a la Entidad de Pl a la que se
proponga asumir el itinerario (de acuerdo con los criterios de seleccién de entidad incluidos
en el procedimiento de gestién de ayudas) y a la entidad de Atencién humanitaria que estd
acogiendo al solicitante de PI.

4. DESTINATARIOS QUE HUBIERAN SOLICITADO PI DURANTE SU ESTANCIA EN EL DISPOSITIVO
DE ACOGIDA DE AH

La entidad de AH, en cuanto tenga conocimiento de la solicitud de Pl de un residente de alguno de
sus dispositivos de acogida, lo remitird en un plazo méximo de 5 dias naturales, a la entidad
encargada de la primera acogida del Sistema de acogida en Integracién para solicitantes y
beneficiarios de P, en la provincia en la que se encuentre para ser acogido en un dispositivo de 12
acogida. El plazo de derivacion se contara a partir de la fecha de emisién del documento de cita para
solicitar Pl o de formalizacién en caso de haber formalizado en ese momento”.

A estos efectos, la entidad de AH se encargard de informar a las personas acogidas en sus
dispositivos de la obligacién de informar de la eventual presentacién de una solicitud de Pl o de la
peticién de la cita para solicitarlo.

La entidad de primera acogida comprobara que las personas para las que se propone la derivacién
cuentan con los requisitos de acceso al Sistema de acogida y con los requisitos de acceso a la
actuacion de 12 acogida, de acuerdo con lo previsto en el Manual de gestién y los Procedimientos
de gestion de plazas y ayudas.
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La entidad de primera acogida solicitar la asignacion de plaza en el Sistema de acogida e integracion
para el destinatario, de acuerdo con las instrucciones contenidas en el apartado “Asignacion y
reserva de plaza. Destinatarios espontaneos. Cuando el solicitante se encuentre fuera de Madrid”
del procedimiento de gestién de plazas del sistema de acogida e integraci6n. Estas instrucciones se
aplicardn independientemente de la localizacién del beneficiario.
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